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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: -
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkusenosti: -
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi 3x1 hodina Uvod do poradenskych aktivit,
tvorba Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socidlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Stfedni Skola Kostka s.r.o.

Adresa pracovisté: Pod Pecnikem 1666, 755 01, Vsetin
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXX

Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora Vedouci studijniho oddéleni

Druh prace Mentora /ramec pracovni Rizeni chodu studijniho oddéleni, zajisténi celé studijni
naplné/ agendy a vyuky.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Administrativni pracovnice studijniho oddéleni
Pod Pecnikem 1666, 755 01, Vsetin

12 mésicl

40 hodin / tydné

Stredni Skola — maturitni zkouska

ridicsky prakaz sk. B, prace na PC, ucetni systém POHODA

Vedeni agendy , dalkového studia“ organizace a podpora
vyuky, administrativni prace (ptijimaci fizeni, vydavani
potvrzeni), komunikace se studenty a vyucujicimi, evidence
Skolného aj.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve skole, sezndmeni s provozem, sezndmeni s BOZP
a PO, postupné zapojovdni do pracovniho procesu, vysvétleni
jednotlivych ¢innosti a ndsledné samostatnd ¢innost

2Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci daného
oboru a nové praktické dovednosti, ziskdani védomosti apod.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Pfiloha €. 2 Pribézné Meésicné do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné Po ukoncéeni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice
Priloha €. 4 Osvédceni o Po ukonceni odborné
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absolvovani odborné praxe praxe; do konce
nasledujiciho mésice

Priloha: Reference pro Po ukonceni odborné

budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Listopad Orientace ve skole, seznameni se s provozem, Cely mésic

2017 seznameni s BOZP a PO

Prosinec Seznameni se systémem tvorby databazi Cely mésic

2017 studentd, zplsob jejich aktualizace a doplnéni.

Uéast na vikendové vyuce, seznameni s moznymi
situacemi a reakci na né.

Leden 2018 Seznameni s tvorbou podkladu pro hodnoceni Cely mésic
studentt, priprava dalSiho pololeti, evidence
Skolného.

Unor 2018 Evidence a rozesilani rozvrhl, komunikace Cely mésic

s vyuc€ujicimi, tvorba prezencnich listin.

Bfezen 2018  Kontrola hodnoceni, navedeni predmétt a Cely mésic
vyucujicich na nové pololeti, kontrola plateb
Skolného.

Duben 2018  P¥ijimani prihlasek ke studiu, jejich evidence a Cely mésic
tvorba databazi. Pfiprava smluv a rozhodnuti o
prijeti.

Kvéten 2018  Aktivni ucast na vikendové vyuce, samostatné Cely mésic
zajistovani vyuky (prostory, vybaveni, vyuéuijici).
Kontrola zavérecnych praci a jejich evidence.
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Cerven 2018

Cervenec
2018

Srpen 2018

Rijen 2018

Pfiprava podkladd pro hodnoceni, protokolt
zavérecénych zkousek, aktivni ucast pri
zavérecnych zkouskach a pomoc pfi jejich
zajisténi.

Archivace dokumentu ze zavérecnych zkousek.
PFiprava podkladi pro dalsi kolo pfijimaciho
fizeni.

Vkladani vsech udaja do matriky, tvorba osobnich

slozek studentu.

Priprava vsech podkladtli a potieb pro zahajeni
vyuky, rozesilani rozvrhii a informaci studentiim a
vyucujicim.

Samostatné zajistovani studijni agendy a
vikendové vyuky.

Cely mésic

Cely mésic

Cely mésic

Cely mésic

Cely mésic

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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(jméno, prijmeni, podpis)
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