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priloha ¢. 6 dohody ¢.: HOA-MN-60/2017 POVEZ Il Vzdélavaci zafizeni: Asseco Solutions, a.s.
Plan vyuky (Cz.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053) [Lektor: XXX
Zameéstnavatel: SEIKO Flowcontrol, spol. s r.o ICO: | 49448901 Misto vyuky:
Nazev vzdélavaci aktivity: Skoleni mezd, personalistiky a fakturace v ERP systému Helios Orange. Blatnice pod Svatym Antoninkem 866
Pocet
vyucovacich
Datum’ hodin Od-do Okruhy planovanych témat
8,00-11,30 a Obecny Uvod. Zakladni struktura a ovladani HELIOSU Orange. Pocatec¢ni nastaveni parametrd mzdového modulu. Prace se mzdovym obdobim, nastaveni
1 10.11.2017 7 12,00-15,30 mzdovych konstant a Ciselnik(l, mzdovy kalendaf. Zadavani zaméstnancu. Nastaveni osobnich karet a mzdovych karet zaméstnanc(. Doplriujici Udaje. Hlaseni
Vypocet mzdy. Ukazka vypoctu mzdy zamestnancu na prikladech (napr. mésicni mzdy, dohody, nemocenska, dovolena). Tiskove sestavy. Zakonne formulare pro
8,00-11,30 a zdravotni pojistovny, socialni pojisténi, vyplatni listky a dalSi mési¢ni sestavy. Platebni pfikazy. Definice a vytvareni platebnich pfikazl pro statni odvody a pro
2 14.11.2017 7 12,00-15,30 srazky zaméstnancu. DalSi mozZnosti vytvareni tiskovych sestav. Vysvétleni Nastav a Generatoru mzdovych sestav. Roc¢ni sestavy.
8,00-11,30 a
3 1.12.2017 7 12,00-15,30 Prepoctené stavy zaméstnancl. Podklady pro Evidencni listy dlchodového zabezpecdeni. Ro¢ni zi¢tovani dané.
8,00-11,30 a | U¢tovéni mezd. Nastaveni kontaci u mzdovych slozek, zatc¢tovani do modulu Uéetnictvi. Pracovni pozice. Vytvoreni pracovni pozice, vyzadovana $koleni a lékarské
4 9.2.2018 7 12,00-15,30 prohlidky, vyZzadované dovednosti, zafazeni zaméstnance na pozici.
8,00-11,30 a Personalni organizaéni struktura. Vytvofeni a moznosti prace s persondlni organizaéni strukturou. Dovednosti. Ciselniky, zadani nové dovednosti, pfifazeni
5 14.2.2018 7 12,00-15,30 dovednosti zaméstnancim.
8,00-11,30 a | Uchazeci o zaméstnani. Zadani nového uchazece (kontakty, dovednosti, dosazené vzdélani, pracovni pozice), vybérové fizeni. Vybérova fizeni. Zadani vybérového
6 19.2.2018 7 12,00-15,30 fizeni, uchazeci, vyhledani vhodného kandidata.
8,00-11,30a | Personalni slozky. Vytvoreni personalni slozky a pfifazeni zaméstnancim. Skoleni a lékarské prohlidky. Vytvareni planG $koleni &i IékaFskych prohlidek, evidence
7 21.2.2018 7 12,00-15,30 jejich absolvovani.
8,00-11,30 a
8 23.2.2018 7 12,00-15,30 Moznosti prace s dokumenty a tvorby sestav. Pfipojeni dokumentl k zaméstnanci. Ukazky Sablon ve wordu, tiskovych formuldrd a manazerského rozhrani.
8,00-11,30 a
9 26.2.2018 7 12,00-15,30 Obecné importy. Ukdzka moznosti importtl Gdaji pomoci obecnych import(i (zaméstnanci, mzdové tdaje). Hla$eni zmén na zdravotni pojistovny a CSSZ.
8,00-11,30 a
10 1.3.2018 7 12,00-15,30 Fakturace - konfigurace a nastaveni.
8,00-11,30 a
11 12.3.2018 7 12,00-15,30 Organizace. Druhy dokladu faktur, uc¢tovani dokladd.
8,00-11,30 a
12 13.3.2018 7 12,00-15,30 Vydané faktury, prijaté faktury. Skonta. Zadrzné.
8,00-11,30 a
13 20.3.2018 7 12,00-15,30 Vzajemné zapocty. Vyhodnocovani, vykazy a reporty. Financni analyza.
8,00-11,30 a
14 26.3.2018 7 12,00-15,30 Vystavovani dodacich listd, faktur, zaloh, vyuctovani. Tvorba vlastnich sestav nad ekonomickymi oblastmi Helios Orange.
8,00-11,30 a
15 3.4.2018 7 12,00-15,30 Shrnuti a test
30

Vyplrite pouze bild pole

* V pripadé, Zze vzdélavaci aktivita bude probihat v urcitém terminu denné, vypiste do prvniho sloupce datum od-do (napf. 1.8.2016-20.8.2016).

V ptipadé, Ze vzdélavaci aktivita bude probihat nepravidelné nebo pouze v urcity den v tydnu, vypiste jednotlivé dny do pfipravenych sloupct.

Datum:

25.10.2017

Vyfizuje:

Bc. Lenka Dohnalkova

jméno, prijmeni, funkce

Cislo telefonu:

950 115 487

a podpis opravnéné ) )
Michael Mach - jednatel

Email:

lenka.dohnalkova@uradprace.cz

osoby (razitko)

Podpora odborného vzdélavani zaméstnancu Il (reg.¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)
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