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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: @ HHHK
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkusenosti: XXXX

Absolvent se Ucéastnil pred ndstupem rozsah druh
na odbornou praxi v rdmci aktivit

projektu:

a) Poradenstvi

3x1 hodina Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Pavla Miklasova
Adresa pracovisté: H.Synkové 946, 76331 Brumov-Bylnice
Vedouci pracovisté: Pavla Miklasova
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX
XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

administrativni pracovnice
H.Synkové 946,76331 Brumov-Bylnice

12 mésicu

znalost PC

samostatnost, predvidani situaci pfi prodeji zbozi, rychlost
jednani, dislednost, ochota pfi jednani se zakazniky

administrativni prace — vedeni dochazky, zauctovani dokladu
v Ucetnickém programu POHODA, vedeni skladové evidence,
marketing, prodej zbozi, nabidkové kalkulace, prace nna PC,
internetu, facebook

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem firmy,
seznameni s BOZP, ucetnickym programem
POHODA, prodejnim programem POHODA —
prijemky, vydejky, sklady, banka. Sezndmeni

s celni agendou.

- zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
v oblasti Ucetnictvi — mzdy, faktury, sklady, finance, nové
praktické dovednosti,

- ziskani védomosti v oblasti obchodnictvi — prodej zbo7i,
objednavky, skladova evidence, PC, internet,

- ziskani védomosti v oblasti celni agendy

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Pfiloha €. 2 Pribézné mési¢né do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonceni odborné
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hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonceni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukonceni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Listopad 2017 seznameni s provozem firmy, bezpecnost prace 40hod/tydné
Prosinec 2017 samostatna prace na PC — Ucetnicky program 40hod/tydné
Pohoda, samostatna prace pod dozorem

Leden 2018 zpracovani podkladd pro ucetni - uzavérka roku, 40hod/tydné

inventura, dochazka, mzdy, skladova evidence,

vystaveni faktur, banka, penézni denik
Unor 2018 seznameni s provozem nasich obchodd, samostatnd 40hod/tydné
prace — objednavky zbozi, ocerfovani, naskladnéni,
prodej, komunikace se zakaznikem

Brezen 2018 kalkulace obchodnich nabidek, seznameni 40hod/tydné

s nabidkou na trhu, vybér dodavatel( pro nase

obchody (nové), vybér nového zbozi pro nase
obchody, prodej zbozi

Duben 2018 samostatna prace — objednavky zbozZi, oceriovani,  40hod/tydné

naskladnéni, prodej, komunikace se zakaznikem
Kvéten 2018 zpracovani cenovych nabidek pro novy skolni rok,  40hod/tydné

komunikace se Skolami, Skolkami a jinymi

organizacemi, poptavka zboZi po dodavatelovi a

Cerven 2018 dohodnout vyhodnou nabidku a predat nabidku 40hod/tydné

organizacim
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Cervenec 2018  zpracovani podklad( pro Géetni — DPH — kompletni  40hod/tydné
zauctovani podklad( pro DPH 04-06/2017
v Ucetnickém programu Pohoda

Srpen 2018 prace v kancelafi — sezndmeni s celni agendou, 40hod/tydné
prace na PC, seznameni s programem, ktery se
pouziva pti proclivani zbozi ze tfetich zemi,
seznameni s celnim systémem

Z3ari 2018 prace na PC, sezndmeni se systémem, ktery 40hod/tydné
zpracovava statistiku obchodu se zboZim mezi CR a
ostatnimi staty EU - Intrastat

Rijen 2018 obsluha e-shopu, prodej zbozi na PC, reklamni a 40hod/tydné
propagacni ¢innost, shrnuti a vyhodnoceni praxe

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl 010 11 (o ] USSR USSP AN,
(jméno, pfijmeni, podpis)
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