
SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ 
 

Smluvní strany: 

 

Objednatel :   Střední odborná škola a Střední odborné učiliště, Polička, 

  Čs. armády 485 

        

zastoupený  :   
adresa, sídlo   :   Čs. armády 485, 572 01  Polička 

IČO   :   62031961 

DIČ   : CZ62031961 

 

a 

 

Dodavatel  :   Lucie Svobodová 

Adresa  :   Rohozná 393, 569 72  Rohozná 

IČO   :   73640671 

 

 

uzavřely tuto smlouvu o vedení účetnictví 

   

 

Čl. I. 

Oprávnění k vedení účetnictví 

1.1 Dodavatel je na základě výpisu z živnostenského list oprávněn k vedení účetnictví. 

 

Čl. II. 

Povinnosti dodavatele 

2.1 Dodavatel se zavazuje vést objednateli podvojné účetnictví, týkající se jeho činnosti. 

2.2 V rámci tohoto závazku bude dodavatel pro objednatele: 

-  zpracovávat účetní doklady a vést zákonem stanovené účetní knihy a evidenci 

- dle pověření ze dne 18.2.2014 vykonávat finanční kontrolu jako hlavní účetní. 

-  vyhotovovat měsíčně účetní závěrky a přehledy, statistik, čtvrtletně pak odesílat uzávěrky 

elektronicky Krajskému úřadu Pardubického kraje. 

-  vyhotovovat roční účetní závěrku a podklady pro daňové přiznání  

- zpracovávat čtvrtletně přiznání k DPH a měsíčně Kontrolní hlášení. Po zpracování odesílat 

datovou schránkou na finanční úřad. 

 

Čl. III. 

Cena 

3.1 Objednatel pověřuje dodavatele činnostmi uvedenými v čl. II. této smlouvy a zavazuje se 

za tyto služby zaplatit cenu, která se sjednává touto smlouvou paušálně 250,-  Kč/hodinu. 

Rozsah sjednané doby bude 100 – 120 hodin měsíčně dle dohody s ekonomkou školy. 

3.2 Sjednaná cena bude hrazena objednatelem převodem na účet dodavatele na základě 

dodavatelem vystavených faktur, a to nejpozději v den splatnosti uvedeném na každé faktuře. 

Splatnost faktur je do 5 dnů ode dne vyhotovení faktury.  

3.3 Sjednaná cena může být změněna na základě oboustranné dohody při změně rozsahu 

uvedených činností, a to od kalendářního měsíce následujícím po měsíci, v němž změna 

rozsahu požadovaných činností nastala. Změna ceny se sjednává písemným dodatkem k této 

smlouvě. 



 

 

 

 

 

Čl. IV. 

Povinnosti objednatele 

4.1 Objednatel je povinen poskytnout dodavateli potřebnou součinnost, zejména je povinen 

předávat včas všechny doklady k zaúčtování. 

4.2 Objednatel odpovídá za věcnou náplň a náležitosti účetních dokladů a za jejich časovou 

příslušnost. 

 

Čl. V. 

Odpovědnost dodavatele 

5.1 Dodavatel je povinen sjednané činnosti pro objednatele provádět podle platných zákonů, 

zejména dle zákona o účetnictví, osnov pro vedení účetnictví, zákona o daních z příjmů a 

dalších zákonů souvisejících s výkonem činnosti objednatele. 

5.2 Dodavatel odpovídá za správné zaúčtování všech předaných dokladů z hlediska zákona o 

účetnictví a dalších souvisejících zákonů, provedené součty a veškeré účetní operace. Je 

povinen včas upozornit objednatele na věcné nedostatky a nesprávnosti v předaných 

dokladech. Takové doklady má právo objednateli vrátit k doplnění nebo opravě nezaúčtované. 

5.3 Dodavatel odpovídá za včasné vyhotovení dokladů, výkazů a dalších dokumentů, které se 

zavázal provádět dle čl. II této smlouvy, které jsou vázány ze zákona termínem odevzdání a 

úhrady a ke kterým obdržel od objednatele v termínu potřebné podklady. 

Dodavatel se zavazuje informovat objednatele o jeho daňových povinnostech v průběhu 

kalendářního roku a to vždy nejméně tři pracovní dny před termínem jejich splatnosti . 

5.4 Dodavatel odpovídá objednateli za škodu na věcech převzatých od objednatele. 

5.5 Dodavatel potvrzuje, že je pojištěn pro případ odpovědnosti za škodu. 

 

 

Čl. VI. 

Povinnost mlčenlivosti 

6.1. Dodavatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se při 

plnění této smlouvy dozvěděl. Povinnost mlčenlivosti trvá i po skončení platnosti této 

smlouvy. Povinnosti mlčenlivosti může být dodavatel zproštěn pouze písemným prohlášením 

objednatele. Při porušení povinnosti mlčenlivosti má objednatel právo na náhradu škody. 

6.2. Povinnost mlčenlivosti se vztahuje i na pracovníky dodavatele a na všechny další osoby, 

které dodavatel k plnění předmětu smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavázat povinností 

mlčenlivosti všechny osoby, které mohou s podklady objednatele přijít do styku. 

6.3. Dodavatel není oprávněn pořizovat si bez předchozího písemného souhlasu objednatele 

z podkladů předaných mu odběratelem jakékoli kopie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Čl. VII. 

Platnost smlouvy 

7.1 Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou s účinností od 1.10.2017. Tato smlouva je platná 

do 31.12.2018. Lze ji ukončit vzájemnou dohodou nebo výpovědí s jednoměsíční výpovědní 

lhůtou, která počíná běžet od 1. dne měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi. 

 

Čl. VIII. 

Závěrečná ustanovení 

8.1 Tato smlouva může být měněna pouze formou písemných vzestupně číslovaných dodatků, 

které musí být podepsány oběma smluvními stranami. 

8.2 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží jeden. 

 

V Poličce 1.10.2017 

 

 

 

 

 

 ...............................................   ..................................................  

              Objednatel                                               Dodavatel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


