Pokyn k postupu pfi zverejiovani smluv v Registru
za Ucinnosti zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv

Ug&innost zakona: 1. 7. 2016
Jako prispévkova organizace uzemniho samospravného celku jsme povinnym subjektem.

Registr smluv

V Registru se povinné uverejiuje soukromoprdvni smlouva, jakoZ i smlouva o poskytnuti
dotace nebo ndvratné financni vypomaoci, jestlize vyse hodnoty jejiho plnéni je nad 50 000 K¢
bez DPH.

Zakon o registru smluv zavadi povinnost uverejnéni nové uzaviranych smluv, které budou
uzavieny ode dne Ucinnosti zdkona, tj. od 1. 7. 2016. Sankéni nasledky poruseni povinnosti
uverejnit smlouvu v podobé neucinnosti, resp. zruseni smlouvy ze zdkona, nastavaji s ro¢nim
odkladem pro smlouvy uzavirané od 1. 7. 2017.

Smlouva, kterd musi byt uverejnéna v registru smluv a ktera bude uzaviena od 1. 7. 2017,
nabyva ucinnosti nejdfive dnem jejiho uverejnéni. Nebude-li tedy ve smlouvé ujednan
pozdéjsi okamzik nebyti Ucinnosti, bude nabyvat povinné uverejiiovana smlouva ucinnosti
nejdfive dnem jejiho uverejnéni. VSechny tyto smlouvy musi byt uzavirany pisemné a
zverejiiovany v nové zfizeném registru smluv, jehoZ spravcem je Ministerstvo vnitra, do 30
dnl od uzavreni (podpisu) smlouvy.

Uverejiiuje se pouze ,elektronicky obraz textového obsahu smlouvy”, takZe uverejnénad
smlouva podpisy nemusi obsahovat tak jako tak vibec.

Za smlouvu se povazZuje i objednavka. Do registru se v pozadovaném formatu uverejni jak
pisemna objednavka, tak pisemna akceptace. Pokud smluvni strany pouzivaji elektronickou
komunikaci, je nejjednodussi metodou forma akceptace odpovédi na emailovou objedndvku
(reply) s ponechanim i plvodniho pisemného textu objedndvky. Samotnym potvrzenim
(akceptaci) bude splnén pozadavek na pisemnost a z jednostranné pisemné objednavky se
fakticky i pravné stane dvoustranna pisemna smlouva.

V Registru je publikovano:
e identifikace smluvnich stran;
e vymezeni predmétu smlouvy;
e cena, a pokud ji smlouva neobsahuje, hodnota pfedmétu smlouvy, Ize-li ji uréit;
e datum uzavieni smlouvy.

Smlouvy musi byt v otevieném formatu, tzn. ve formatu, ktery mohou zobrazit volné a
zdarma dostupné aplikace.

Zaroven musi byt ve formatu, ktery je strojové citelny, tzn. textové Udaje je moiné ze
smlouvy ziskat pomoci programové aplikace a lze je dale zpracovavat. Napfiklad format PDF
s textovou vrstvou je strojové Citelny, PDF vzniklé jako scan smlouvy vSak tuto podminku
nespliuje.



Pokud smlouva obsahuje informace, které neni moiné poskytnout ani podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim, napf. obchodni tajemstvi nebo osobni Udaje chranéné
zdkonem o ochrané osobnich Udaj(, Ize je pfed odeslanim ke zverejnéni znecitelnit.

Obéh smluv ke zverejnéni v Registru v ZOO Zlin

Od 1. 7. 2016 mame povinnost zvefejiovat nové uzavirané smlouvy s plnénim nad 50 tis. K¢
bez DPH v registru smluv. Smlouvy musi byt publikovdny v otevieném a strojové Citelném
formatu v¢etné metadat.

Osoba povérena zverejnénim v Registru: koordinator koncepce a rozvoje

Predani podklad( ke zverejnéni v Registru:

1.

4.

Povéfeni vedouci zajisti schvaleni smlouvy/objednavky — vécné, financné, za
vybérové fizeni.

Pfedaji k podpisu fediteli, v pfipadé jeho nepfitomnosti osobé povérené jeho
zastupovanim. Predani podklad( k podpisu musi byt minimdlné 3 pracovni dny prede
dnem podpisu.

Povéreny vedouci preda podklady ke zverejnéni, a to ve lhtté do 5-ti pracovnich dni
od podpisu reditelem osobé povérené zverejnénim:

- podepsanou smlouvu/objednavku - original

- zasSle emailem finalni verzi smlouvy/objedndvky (totoZnou s podepsanym vytiskem)
ve formatu .doc nebo .docx nebo .PDF s textovou vrstvou

- v pfipadé objednavky preposle email s potvrzenim pfijeti objednavky druhou
stranou — pisemna akceptace

Smlouva/objednavka bez vyznaceni dne uverejnéni nebude proplacena!

Osoba povérena zverejnénim v Registru:

Provede formalni kontrolu spravnosti predanych pisemnosti

Vyhodnoti povinnost zvefejnéni dané smlouvy

Uverejni smlouvu prostifednictvim Registru do 30 dnl od uzavieni (podpisu)
smlouvy/objedndavky

Vyznadi den uverejnéni v Registru na original smlouvy/objednavky, timto dnem bude
smlouva/objednavka uGc¢inna

Kopii emailem zasle prisluSnému povérenému vedoucimu

Povede evidenci smluv/objednavek zverejnénych vregistru — evidence bude
dostupna pro vedouci zaméstnance

Uvedeny postup je platny od 1. 7. 2016.

Ve Zliné dne 30. 6. 2016

Ing. Roman Horsky, reditel



