Smlouva o zajisténi GEetni agendy
zaviena dle § 2430 a nésl. zdkona €. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku

L
Smiuvni strany

Mate¥skd Skola, Praha 9 - Cerny Most, Vybiralova 968, 1CO: 708 84 480
sidlo : Vybiralova 968/4, Cerny Most, 198 00 Praha 9 zapséna v obchodnim
rejstfiku vedeném u Méstského soudu v Praze pod spisovou zn. Pr 120
zastoupena: Be. Ninou Vatolinovou, feditelkou 3koly

/déle jen p¥ikazce/

a
Helena Hrabskovd, 1CO: | IGNEG

sidlo:
/déle

jml zni !

uzaviraji po vzdjemné dohodé tuto smlouvu néasledujiciho znéni:

2.1

22

23

24

2.5

Il
Predmét smlouvy

Pfikaznik se zavazuje, e zajisti pro pfikazce Gfetni prace dle pokynt zfizovatele, tj. Mé&stské
¢asti Praha 14, v souladu s metodikou spolenosti GORDIC, s.r.o.

Software na zpracovani G€etnictvi je v majetku p¥ikaznika, ktery pro ptikazce zpracovéva ugetni
doklady, vypracovava mésiéni vystupy a veskeré povinné sestavy, potadované UMC Praha 14,
MHMP, pfipadné dalSimi institucemi (PSSZ, zdravotni pojidfovny, finanéni tfad...).

Veskeré finanéni Gcetnictvi je vedeno na licenénim programu spoleénosti Triada, s.r.o., ktery je
schvalen MHMP pro pfispévkové organizace, zfizené izemné sprévnimi celky.

VSechny povinné Géetni zévérky v pfedepsané podobé dané zfizovatelem budou piikazci
predkiadany v zévéretné tiskové podobé. Data budou pfikaznikem pfevedena do Gcetniho
programu spolecnosti GORDIC, s.r.0., viastnéného pfikazcem vidy do 15 kalendéfnich dni po
ukonceni kalendafniho ¢tvrtletf.

Pfikazce se zavazuje dodat piikaznikovi spravné, Gplné a prehledné podklady ke zpracovani
nejdéle do 10. kalendéafniho dne piisluiného mésice a nejdéle do 5. dne kalendéfniho mésice
po ukonceni kalendafniho ttvrtleti tak, aby pFikaznik mohl zpracovat béZnou mésitni a
Ctvrtletni zévérku. V pfipadé nedodani dokladd nenese pfikaznik zodpovédnost za ptipadné
zkresleni hospodafeni pfikazce.

2.6 Rozsah Cinnosti dle odst. 2.1 tohoto &lanku je, Ze pfikaznik ;

k jednotlivym bankovnim vypisim a kostatnim prvotnim dokladim pfiloZi tiskopis pro
predkontaci, doklady sefadi dle data a zatGétuje jednotlivé operace;

pfipadné daldi doklady zau¢tuje dle pfislunych p¥iloh nebo pokyni;
zkontroluje sprévnost a jednotlivé vazby v Géetnictvi a provede mésitni uzédvérku,

vypracuje tiskové sestavy pro dany mésic;
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- po konzultaci s pfikazcem pfevede pfikaznik schvédleny, pfipadné upraveny rozpodet pfikazce
do softwaru pro zpracovani uéetnictvi, kde bude sledovat plnéni jednotlivych poloZek
nakladi a vynosl; Cerpani poloiek bude konzultovat sekonomem piikazce, polozky
pfipadné upravi dle jeho pisemného pokynu; poskytne ekonomovi pfikazce informace
v takovém rozsahu, aby mohl v pribéhu kalendainiho roku relevantné rozhodovat o erpani
jednotlivych poloZek, pFipadné pfipravil informace o &erpéni rozpoftu poZadované
zfizovatelem;

- meziroéni pfevody zpracuje piikaznik do terminu uréeného zfizovatelem;

- zpracuje ¢tvrtletni vykazy:
vykaz zisku a ztrat pfispévkové organizace;
rozvaha pfispévkovych organizaci;
pfiloha organizaéni slozky statu;
prehled o pohyb u dlouhodobého majetku;

- zajisti inventarizaci rozvahovych UCtd a inventarizaci pohledavek dle pokynu zfizovatele.

.
Odména piikaznika

3.1 Smluvni strany se dohodly :
a/ za zhotoveni mési¢nich praci spojenych s finanénim uletnictvim na odméné ve vysi:
11.000,- KE (b&zny mésic);
b/ za mésic, ktery tvoii posledni mésic kalendafniho Etvrtleti, odména dle bodu a/ tohoto
odstavce bude navydena o:
6.000,- KE (biezen, Cerven, zafi, prosinec).

3.2 Sjednand odména bude hrazena mésitné pfikazcem, a to pfevodem na ucet piikaznika, vedeny
u Ceské spofitelny a.s.
dislo Gftu:
na zadkladé pfikaznikem vystavenych faktur nejpozdéji v den splatnosti uvedené na kaidé
faktufe. Splatnost faktur je 14 kalendéfnich dnl ode dne vyhotoveni faktury.

3.3 Sjednana cena muZe byt zménéna na zakladé oboustranné dohody pfi zméné rozsahu uvedenych
¢innosti, a to od kalendadfnihc mésice ndsledujicim po mésici, vnémZ zména rozsahu
pozadovanych ¢innosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.

V.
Trvani smiouvy

4.1 Tato smlouva se uzavirda na dobu neuritou s Gi€innosti ode dne 1. 1. 2018.

4.2 Smiouva muze byt ukonéena dohodou smluvnich stran nebo vypovédi kterékoliv ze smluvnich
stran, a to i bez udani divodu. Vypovédni doba je sjednand v trvani 3 mésich a poéind bézet
prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smiuvni strané.

4.3  Kaida ze smluvnich stran miZe od smlouvy odstoupit, jestlize druhd smluvni strana podstatné
porusi své povinnosti z této smlouvy. Odstoupeni od smlouvy je i¢inné okamiikem doruceni
pisemného projevu vile o odstoupeni druhé smiuvni strané.

4.4 V pripadé ukonéeni této smlouvy je pfikaznik povinen predat pfikazci veskeré podklady, které
pro svou ¢innost prevzal od pfikazce véetné Getnich vystup(, jei pro prikazce zajidtoval, a to

nejpozdéji v den ukonéeni této smlouvy. Déle pak je pfikaznik povinen upozornit pfikazce na
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opatieni potfebnd k tomu, aby bylo zabranéno vzniku $kody hrozici z nedokon&ené &innosti,
kterou zajistoval pfikaznik.

V.
Micenlivost

Pfikaznik je povinen zachovévat mi¢enlivost o viech skute€nostech, o nichi se dozvédél v souvislosti s
vykonem své innosti, a to i po ukonéeni spoluprace. Této povinnosti ho miZe zprostit pouze PFikazce
svym pisemnym prohldsenim.

6.1

6.2

6.3

6.4

7.1

7.2

8.1

8.2

9:1
9:2

Vi,
Povinnosti pfikaznika

Pfikaznik je povinen vykondvat sjednané innosti pro pfikazce v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Ptikaznik je povinen chranit prava a opravnéné zajmy pfikazce, déle je povinen jednat ¢estné
a svédomité, disledné vyuZivat viechny zékonné prostiedky a uplatiiovat vie, co je v zdjmu
pfikazce.

Ptikaznik je povinen upozornit Piikazce na zjevné nedostatky nebo nesprévnosti pfedanych
ucetnich dokladl a poZadovat po pfikazci jejich doplnéni nebo pfepracovani.

Ptikaznik je povinen Cinnosti stanové v &ldnku Il této smlouvy vykondvat osobné a uvedené
sluZby provede s ohledem na dodrZeni terminii provedeni, jsou-li stanoveny.

Vil,
Povinnostl piikazce

Pfikazce je povinen poskytovat piikaznikovi potfebnou soudinnost, zejména pak souéinnost pfi
zajistovani podkladi pro zpracovéni Géetni agendy pfikaznikem v rozsahu &l. Il této smlouvy.

Pfikazce odpovida za fadné a véasné zadani poZadavki a podkladd, za Gpinost, pravdivost a
kompletnost poskytovanych podkladd a informaci k zajisténi Uplnosti a spravnosti uéetni
agendy zpracovavanou pfikaznikem.

Viil.
Odpovédnost za $kodu

Ptikaznik odpovida pfikazci za vady nebo $kody vzniklé v disledku pinénf pfedmétu smlouvy,
pokud by byly tyto zpisobeny poruenim povinnosti pfikaznika.

Pfikaznik neodpovidd za 8kody vzniklé v disledku poruieni povinnosti pfikazce , zejména
nepredanim podkladli ke zpracovani nebo pfedanim neuplnych, nespravnych anebo
nepravych podkladil ke zpracovani.

IX.
Zavérefna ustanoveni

Tato smlouva nabyva dnem jejiho podpisu a U€innosti dne 1. 1. 2018.

Smiuvni strany prohladuji, Ze skute¢nosti uvedené v této smiouvé nepovaZuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu ob&anského zdkoniku a udéluji souhlas kjejich uziti a zvefejnéni
bez stanoveni jakychkoli dal$ich podminek.
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9.3 Vztahy touto Smlouvou vyslovné neupravené se Fidi pravnim Fadem Ceské republiky,
zejm. zakonem €. 88/2012 Sb., obéansky zékonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

9.4 Tato smlouva miZe byt m&néna nebo doplhovana pouze pisemnymi dodatky, podepsanymi
ob&ma Smluvnimi stranami.

9.5 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nich jeden obdrii pfikazce a jeden
prikaznik.

9.7 Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smiouva bude uvefejnéna v registru smiuv v souladu
s ustanovenimi zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Ucinnosti nékterych smiuv,
uverejiiovani téchto smiuv a o registru smiuv.

9.6 Smluvni strany shodné prohladuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem pFedetly, e byla
uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné viile, uréité, vainé
a srozumitelné, a na dikaz toho pfipojuji nize své podpisy.

5 T,

V Prazedne ... 0.0

prikaznik

pfikazce
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Helena Hra
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