SMLOUVA 0 DiLO

Sluzba $kole Usti nad Orlici s.r.o.

zastoupena: feditelem panem Ing. Ladislavem Sirovym

ICO: 26000024

se sidlem: Usti nad Orlici, Sokolska 21, 562 04 Usti nad Orlici

na strané jedné (dale jen ,Zpracovatel”)

Matefska $kola Usti nad Orlici, Pod Lesem 290

zastoupena: Bc. lvou Vévrovou
ICO: 75017474
se sidlem: Pod Lesem 290 Usti nad Orlici

na strané druhé (dale jen ,Objednatel”)

uzaviraji timto

SMLOUVU 0 DiLO

na provedeni mzdové agendy

. Predmét dila

Zpracovatel se timto zavazuje vést pro Objednatele kvalitné mzdovou agendu dle platnych
pravnich norem a pfedpisd. Za spravnost vedeni mzdové agendy pIné rudi Zpracovatel.

Z hlediska nafizeni Evropského parlamentu 2016/679 GDPR termin Objednatel znamena
Sprévce.

1. Podminky smluvnich stran

Objednatel se zavazuje pfedavat Zpracovateli fadné a véas podklady k provedeni v &l. I. této
smlouvy specifikované sluzby. Zpracovatel bude sluzbu specifikovanou v &l. 1. této smlouvy
provadét na vlastnim hardwarovém a softwarovém vybaveni, a to zpravidla do 12 dne
nasledujiciho mésice. Objednatel odpovidé za véasnost predani dokladt a jejich Gplnost.
Zpracovatel se zavazuje vySe uvedenou sluzbu provddét s vyuZitim vlastnich kvalifikovanych
zaméstnancd.



Zpracovatel rui za vedeni mzdové agendy v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Na pfipadné
nedostatky ekonomického razu zjisténé pfi zatcétovani dokladli upozorni Objednatele.

Zpracovani mzdové agendy:

Objednatel zajisti ve stanoveném terminu vykazy s udaji nezbytnymi ke zpracovani mezd svych
zaméstnancl. Objednatel zodpovida za sprdvnost pfedanych udaji. Pokud dojde k predani
nespravnych tdajii nebo jejich dodateéné zméné, mize byt tento stav ddvodem k vyuctovani
dodate&né nadhrady naklada ze strany Zpracovatele.

Agenda mzdového uUcetnictvi obsahuje: zpracovani mésicnich vyplat, hldeni ke zdravotnim
pojistovnam a (SSZ, véetné pfihlaseni a odhlaseni pracovnikii, vedeni evidenénich listd
socidlniho zabezpeéeni, vyhotoveni a tisk mzdovych listl, platovych vymér(, vyplatnich pasek
pracovnikd, roéni vyGétovani dané ze zavislé Cinnosti pracovnikd, statistické hlaseni PaM (P1-
04) pro nadfizeny organ a Statisticky Ufad Praha. Zpracovatel na zékladé pisemného povéfeni
zastupuje Objednatele pfi kontrolach vigi €SSz, zdravotnim pojistovnam a finanénimu Gradu
— dani srazkové a ze zavislé Cinnosti.

Zpracovatel mize k jednotlivym tkoniim pfi zastupovani smérem k orgdniim tykajicich se
zpracovani smluvnich agend (napf. FU, CSSZ, zdravotni pojistovny, apod.) vyuZit své pracovniky,
za jejichz &innost v takovém pfipadé piné odpovida a nese naklady s tim spojené. Zpracovatel
si v takovém pfipadé vyzada od Objednatele zmocnéni pro tuto osobu, potfebné pro jednani
s uvedenymi statnimi organy a pojistovnami.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje i sankéni opatieni tykajici se zaméstnancl objednatele,
ke kterym objednatel pfeda zhotoviteli pravni podklady.

11K Zajidténi ochrany osobnich udaji

Organizacni opatfeni:

1/ Agendu zpracovévaji mzdové ucetni, kazda v samostatné uzamykatelné kancelafi, kde ma
uloZeny i vegkeré pisemné podklady pro svoji praci. Osobni spisy a spisovy materidl je uloZen
ve specidlnich skfinich na pracovisti kazdé mzdové Ucetni. Do téchto prostor nemaji ostatni
pracovnici pfi nepfitomnosti odpovédného pracovnika pfistup.

2/ Pieddvani dokladi mezi Objednatelem a Zpracovatelem je provadéno pfevainé
elektronicky. PFedani dokladl probiha zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty.
Heslo bude pfedano mezi Objednatelem a Zpracovatelem formou SMS zpravy. Zplsob obnovy
a ¢asovou platnost hesla stanovi Objednatel ve spolupraci se svym povéfencem. Doklady od
Objednatele ke Zpracovateli mohou byt piedavany rovnéz postou (v tomto pfipadé v obalkach
s textilni vloZzkou, aby nedoslo k jejich poruseni pfi pfepravé) nebo osobné, osobou povérenou
Objednatelem.

3/ Na kazdého zaméstnance Objednatele se u Zpracovatele vede osobni spis, ktery obsahuje:
osobni dotaznik, navrh Objednatele na pracovni smlouvu, pracovni smlouvu vracenou
podepsanou (moZno v kopii), zapocet praxe, platovy vymér, prohlaSeni poplatnika k dani
z p¥jma, pfihlaéky a odhlasky na CSSZ, zdrav. pojistovny — ponechané u Zpracovatele do
provedeni kontroly dotyénymi orgédny, pak se predaji Objednateli, mzdové listy do provedeni



kontroly CSSZ a zdrav. pojistovnami. Po provedeni kontroly jsou také pfedavany do tii mésic
Objednateli.

Pfi skonceni pracovniho poméru se osobni spis pfedd do 12 mésici Objednateli, ktery
zabezpedi ochranu osobnich udajd z ného vyplyvajicich dle vlastni smérnice.

4/ Pfi zpracovani mezd se zasilaji Objednateli tyto doklady: vyplatni listy, vyplatni listina,
prehled vyuactovéni finanénich prostfedki, potvrzeni o prevzeti vyplatniho listku, kontrolni
pfikazy do banky se jmény, piehled ¢erpani dovolenych, mzdové inventura.

Technickd opatfeni:

Budova Zpracovatele neni vefejné pfistupnd a je sledovdna kamerovym systémem. Na
jednotlivych pracovistich jsou pouze PC jako pracovni stanice, kde nedochazi k ukladani dat.
Tyto stanice jsou zabezpeéeny dostateéné silnymi hesly jednotlivych pracovnic. K vlastnimu
zpracovani mzdové agendy je pouzivan program urceny pro tuto agendu a splfiuje poZadavky
GDPR. Ten je také zabezpeéen dostateénd silnym heslem, navic kazda pracovnice ma pfistup
pouze ke svym databazim. Databaze jsou uloZeny na SQL serveru na zrcadlenych discich, dale
jsou tyto databdze automaticky zilohovany denné na dald dlogitts. Server je uloZen
samostatné v zabezpeéené mistnosti bez moZnosti pfistupu pracovnikd.

Po pfipadném skonéeni smlouvy s Objednatelem, jsou databdze do 12 mésici kompletné
vymazany, v€etné zaloh. Objednatel si miiZe v tomto pfipadé vyZzadat u Zpracovatele vytvoreni
kopie databaze pro archivaci, kterou Zpracovatel preda Objednateli do 1 mésice po ukonéeni
smlouvy na prenositelném médiu.

Server i jednotlivé stanice jsou zabezpeteny antivirovymi program, se stdlymi automatickymi
aktualizacemi. MoZnosti napadeni po internetu je zabrdnéno jak hardwarové — pomoci
routeru, tak i softwarové pomoci firewallu. Dale pracovnici maji povolenou pouze navitévu
webovych stranek povolenych organiza&nim Fadem.

ProtipoZarni opatieni jsou zabezpeceny hasicimi pfistroji na chodbéch v souladu s technickou
dokumentaci budovy a jsou pravidelng revidovany. PoufZiti hasicich pFistroji je pravideln&
Skoleno v ramci 3koleni bezpeénosti prace.

V. Cena dila
Objednatel se zavazuje zaplatit Zpracovateli za provadéni dila nasledujici cenu:
- mési€né 349,- K¢ za jednoho zaméstnance pfi vedeni mzdového t&etnictvi.
K uvedené cené bude pFipoctena dari z pfidané hodnoty v zakonem stanovené vysi.

Uhrada ceny dila bude provadéna na Ucet Zpracovatele za kazdych zpracovanych kalendafni
meésic, a to na zakladé faktury vystavené Zpracovatelem, s dobou splatnosti 14 dni.

Cena dila muZe byt Zpracovatelem zvy$ena o procentni miru inflace nebo o meziro&ni rast
primérné mzdy ve 4. &tvrtleti v ndrodnim hospodafstvi, dle toho, které zvyieni je vyssi.
Veli€iny jsou vyhladeny na odkazu: https://www.czso.cz/csu/czso/inflace spotrebitelske ceny
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a https://www.czso.cz/csu/czso/prace a mzdy prace CSU Ceské republiky za predchozi
kalendafni rok, a to poprvé za rok 2024. Zvyseni se provede formou zmény ve faktufe. Vidy
v prvni takto zvy3ené faktufe bude uvedena informace o procentu zvyseni.
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V pfipadé poZadavku Objednatele na rozifeni sluZeb bude uzavien dodatek smlouvy, ktery
stanovi rozsah dila a cenu.

V. Obecna ochrana informaci

1/ Ob& strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych dvérnych informaci zpisobem obvyklym
pro utajovani takovych informaci, neni-li vyslovné sjedndno jinak. Tato povinnost plati bez
ohledu na ukonéeni G&innosti této Smlouvy. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni divérnych
informaci i u svych zaméstnanc(, zastupcd, jakoZ i jinych spolupracujicich tfetich stran a
subdodavatel(l, pokud jim takové informace byly poskytnuty.

2/ Pravo uZivat, poskytovat a zpfistupnit divérné informace maji obé stany pouze v rozsahu a
za podminek nezbytnych pro fadné pInéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy.

3/ Za davérné informace se bez ohledu na formu jejich zachyceni povazuj veskeré informace,
které nebyly dotéenou stranou ozna&eny jako vefejné, které se tykaji dotCené strany nebo ji
zajittovanych &innosti. Dale se povazuji za divérné informace takové informace, které jsou jako
dvérné vyslovné dotéenou stranou oznaceny.

4/ Za dGvérné informace se v zadném piipadé nepovazuji informace, které se staly vefejné
pFistupnymi, pokud se tak nestalo porusenim povinnosti jejich ochrany, déle informace ziskané
na zakladé postupu nezévislého na této Smlouvé nebo druhé strang, pokud je néktera ze stran
schopna tuto skuteénost doloZit, a konecné informace poskytnuté treti osobou, kterd takove
informace neziskala porusenim povinnosti jejich ochrany.

VI. Zavérecna ustanoveni

1/ Tento smluvni vztah muaze byt ukonéen:

a) oboustrannou vzdjemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou s tim, Ze platnost
smlouvy koné&i dnem uvedenym v této dohodg,

b) odstoupenim od smlouvy jednou ze smluvnich stran pfi poruseni zavazk( touto
smlouvou pfijatych, tj. poruduje-li druhd smluvni strana své povinnosti i poté, co byla
k jejich plnéni pisemné vyzvdna a na moinost odstoupeni od smlouvy vyslovné
upozornéna,

¢) vypovédi, atoibezudanidivodu. Vypovédni doba Cini tfi mésice. Vypovédni doba vidy
potina bézet prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi.

2/ Jestlize je smlouva ukonéena dohodou, vypoveédi Ci odstoupenim pfed dokonéenim
pfedmé&tu plnéni, smluvni strany protokolarné provedou inventarizaci pInéni veskerych



¢innosti provedenych k datu, kdy smlouva byla ukonéena a na tomto zékladé provedou
vyrovnani vzajemnych zavazkd a pohledavek z toho pro né vyplyvajicich.

3/ VeSkeré zmény této smlouvy je mozné provést pouze pisemnou formou, se souhlasem obou
smluvnich stran formou &islovanych dodatk.

4/ Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, pfi€em? kazda strana obdri jedno.

5/ Tato smlouva nabyvé platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a Géinnosti dnem
uvefejnéni vregistru smluv (§ 6 zak. & 340/2015 Sb.). Smluvni strany s pfihlédnutim
k uvefejnéni prohlasuji, e skuteénosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni
tajemstvi ve smyslu ustanoveni § 504 a nasl. zik. & 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik. Smluvni
strany prohlasuji, Ze ujednani v této smlouvé obsaZen jsou jim jasna a srozumiteln3, jsou jimi
minéna vainé a byla u¢inéna na zakladg jejich pravé a svobodné viile. Na diikaz tohoto tvrzeni
smluvni strany pfipojuji niZe své podpisy.

6/ Podpisem této smlouvy se ukonéuje platnost smlouvy ze dne:

7/ U&astnici této smlouvy prohla3uji, Ze si tuto precetli, 7e odpovida jejich pravé, svobodné a
vazné vili, coi stvrzuji svymi podpisy.

V Usti nad Orlici dne f/fZ¢Z£’

ilaterska &kola Usti nad Orlici,

Pod Lesem 29_0
DHSP%”;%%&%ZQL&‘;XZ&GG
(1
7"
za Zpracoyatele za Objednatele
Ing. Ladislav Sirovy Bc. Iva Vavrova
Reditel Feditel






