
Příloha č. 1b: Rozsah provádění pravidelných úklidových prací 
 

KATEGORIE A 

Např.: kanceláře, zasedací místnosti, výstavní prostory, knihovny, čítárny, společenské místnosti, 
šatny 
 

D – Denní úklid   

               - vyprázdnění odpadkových košů včetně výměny sáčků do odpadkových košů  
- mokré stírání celé plochy podlahy nebo vysátí ploch koberců včetně odstranění případných 

skvrn 

- zalévání květin na chodbách (v kancelářích ne) 
- úklid vnitřních prostor volně přístupných stolů a volných ploch 

 

Tx          – 2x týdně  
- otírání prachu, ohmatů z volných ploch nábytku, říms a parapetů - kromě kancelářských 

stolů (zákaz manipulace s předměty uloženými na stolech!) 
- odstraňování skvrn ze dveří  
- UMPRUM: mytí prosklené stěny v mezipatře mezi 1.NP a 2.NP 

 

T            -  Týdenní práce  
- vyprázdnění nádob na tříděný odpad  

- stírání prachu z vodorovných ploch nábytku 

- odstranění prachu z vypínačů a ostatních zařízení na stěnách 

- vytírání mezi okny a vnitřních parapetů 

- odstranění ohmatů a skvrn ze dveří, skel, obkladů a omyvatelných stěn 

- umytí dveřních klik 

- mytí stolů 

- omytí a vyleštění celých ploch zrcadel 
 

M           - Měsíční práce  
- čištění radiátorů  
- čištění vypínačů a zásuvek 

- ometání stěn a stropů od pavučin  
- mytí dveří a zárubní 
- čištění čalouněného nábytku elektrickým vysavačem, otření podnoží otočných židlí 
- čištění a leštění nábytku s použitím čisticích prostředků 

- vlhké setření podlah čistou vodou bez čisticích prostředků 

- celoplošné omytí skříní 
- odstranění žvýkaček 

 

KATEGORIE B 

Např.: vstupní místnosti, chodby, haly, schodiště 

 

D         - Denní úklid 

- vyprázdnění nádob na odpad včetně výměny sáčků do odpadkových košů 

- mokré stírání celé plochy podlahy nebo vysátí ploch koberců včetně odstranění případných 
skvrn 

- odstranění prachu z vypínačů a ostatních zařízení na stěnách 

- úklid vnitřních prostor volně přístupných skříní nebo podobných úložných prostor 

- kontrola funkčnosti zařízení na uklízených místech a hlášení závad pověřenému 
pracovníkovi organizace 

 

T            - Týdenní úklid 



- vysátí prostor s celoplošným kobercem 

- stírání prachu z vodorovných ploch a nábytku 

- odstranění prachu a omytí vnitřních parapetů 

- umytí madel na zábradlí 
- omytí a vyleštění celých ploch zrcadel 
- odstranění ohmatů a skvrn ze skel, dveří, nábytku a obkladů 

- vyprázdnění nádob na tříděný odpad 

- dezinfekce rizikových prostor (kliky dveří, vypínače) 
 

M           - Měsíční úklid 

- omytí a vyleštění celkových ploch skel v prosklených dveřích 

- omytí dveří a zárubní 
- celoplošné omytí skříní 
- otření podnoží otočných židlí, vysání čalouněných povrchů židlí 
- vlhké setření podlah čistou vodou bez čisticích prostředků 

- stírání prachu z vodorovných ploch nábytku 

- ometení pavučin  
- vlhké stírání obkladů a omyvatelných stěn 

- čištění zábradlí včetně výplní 
- odstranění žvýkaček 

 

KATEGORIE C 

Např.: kuchyňky, jídelny, laboratoře, dětské skupiny 

 

D            - Denní úklid 

- vyprázdnění nádob na odpad včetně výměny sáčků do odpadkových košů 

- odstranění ohmatů a skvrn ze skel, dveří, nábytku a obkladů 

- vnitřní a povrchové otírání mikrovlnné trouby 

- mokré stírání celé podlahové plochy dezinfekčním roztokem včetně odstraňování 
skvrn 

- běžné omytí baterií, umyvadel a dřezů včetně odkapávacích ploch dezinfekčním 
roztokem 

- odstranění prachu z vypínačů a ostatního zařízení na stěnách 

- doplnění hygienického materiálu uvedeného ve smlouvě (papírové ručníky, mýdlo, 
atd.) 

- kontrola funkčnosti zařízení na uklizených místech a hlášení zjištěných závad 
pověřenému pracovníkovi organizace 

 

T              - Týdenní úklid 

- vymývání odpadkových nádob dezinfekčním roztokem 

- odstranění prachu a omytí vnitřních parapetů v interiéru, stírání prachu 
z vodorovných ploch nábytku 

- omytí a vyleštění celých ploch zrcadel a skel v prosklených dveřích 

- vlhké stírání a leštění obkladů a omyvatelných stěn 

- dezinfekce rizikových ploch (kliky dveří, madla nábytku či přístrojů apod.) 
- celoplošné vyčištění baterií, umyvadel, dřezů včetně odkapávacích ploch 

- vyprázdnění nádob na tříděný odpad 

 

M               - Měsíční úklid 

- ometení pavučin 

- vlhké stírání vnějších ploch nábytku 

- omytí dveří a zárubní, stírání prachu z vodorovných ploch nábytku 



- vlhké setření pevných podlah čistou vodou bez čisticích prostředků 

- otření podnoží židlí, vysání čalouněných povrchů židlí 
- odstranění žvýkaček 

 

 

KATEGORIE D 

Např.: sociální zařízení (WC, koupelny, umývárny) 
 

D – Denní úklid  
               - vyprazdňování odpadkových košů včetně výměny sáčků do odpadkových košů  
- doplnění mikrotenových sáčků do odpadkových nádob na hygienické potřeby na dámských WC, 
přesun odpadu na určené místo dle jeho klasifikace odpadového zákona 

- běžné omytí umyvadel a baterií, omytí sprchových koutů a van 

- vlhké vyčištění celé podlahové plochy dezinfekčním roztokem včetně odstranění skvrn 

- odstranění prachu z vypínačů a ostatního zařízení na stěnách 

- omytí toaletních mís, bidetů a pisoárů dezinfekčním roztokem a to jak zevnitř, tak zvenčí 
- omytí a vyleštění zrcadel 
- odstranění ohmatů a skvrn z obkladů a omyvatelných stěn 

- dodání a doplňování hygienických materiálů a náplní (papír, mýdlo, ručníky)  
- dezinfekce úchytových míst (baterií, splachovadel, klik apod.) 
- kontrola funkčnosti zařízení na uklizených místech a hlášení závad pověřenému 

pracovníkovi organizace 
 

T            -  Týdenní práce  
- dezinfekční mytí v rozsahu denních prací  
- omytí a vyleštění zařizovacích předmětu (zásobníky mýdla, držáky nebo zásobníky 

toaletního papíru, toaletní štětky, zásobníky ručníků) 
- na toaletách vlhké setření vodorovných a svislých ploch desinfekčním prostředkem 

- odstranění prachu z parapetů, vypínačů, nábytku apod. 
- vymývání odpadkových nádob desinfekčním prostředkem 

 

M           - Měsíční práce  
- ometení pavučin  
- vlhké stírání a leštění obkladů a omyvatelných stěn 

- mytí parapetů, dveří a zárubní 
- mytí svítidel 
- odstranění prachu ze všech vodorovných a svislých ploch 

- omytí a vyleštění zrcadel a skel v prosklených stěnách, dveřích 

- odstranění žvýkaček 

 

 

KATEGORIE E 

Např.: výtahy 

 

D            - Denní úklid 

- odstranění ohmatů a skvrn ze skel, zrcadel, nerezových ploch 

- výtah UMPRUM: mytí skleněných dveří  šachetních i kabinových 

- vytírání celé plochy podlahy saponátem 

- odstranění nečistot ze spodních drážek dveří výtahu 

 

T          - Týdenní úklid 

- omytí a vyleštění zrcadel a skel v prosklených dveřích 

- vlhké strání obkladů, nerezových ploch a lišt či omyvatelných stěn 



- nerezové plochy čistit prostředky na alkoholové bázi 
 

M        - Měsíční úklid 

 

- dezinfekce omyvatelných podlahových ploch či omyvatelných stěn 

- odstranění žvýkaček 

 

KATEGORIE G 

Např.: depozitáře 
 

M           - Měsíční práce  
- vyprázdnění nádob na odpadky včetně výměny sáčků do odpadkových košů 

- mytí vitrín z venkovní strany 

- odstranění prachu z vypínačů a ostatního zařízení na stěnách 

- ometení pavučin 

- vlhké stírání vnějších ploch nábytku 

- omytí dveří a zárubní 
- vlhké setření podlah saponátem nebo vysátí ploch koberců včetně odstraňování skvrn 

- kontrola funkčnosti zařízení na uklizených místech a hlášení závad pověřenému 
pracovníkovi organizace 

 

 

KATEGORIE H 

Např.: serverovny, strojovny, ústředny, dílny, vrátnice, sklady, pokladny 

 

T           - Týdenní úklid 

- vyprázdnění nádob na odpadky včetně výměny sáčků do odpadkových košů 

- vyprázdnění nádob na tříděný odpad 

- běžné omytí umyvadel a baterií 
- úklid a odstranění nečistot z podlahové plochy 

- kontrola funkčnosti zařízení na uklízených místech a hlášení závad pověřenému 
pracovníkovi organizace 

- odstranění prachu z vypínačů a ostatních zařízení na stěnách 

- úklid sběrných míst tříděného a komunálního odpadu 

 

M              - Měsíční úklid 

- ometení pavučin a lokální stírání prachu z vodorovných ploch nábytku 

- vlhké stírání obkladů a omyvatelných stěn 

- vlhké setření pevných podlah čistou vodou bez čisticích prostředků 

- odstranění žvýkaček 

 

 

 

 

 

 


