
Dobrý den,

rádi bychom u Vás poptali služby spojené se zajištěním 6. jednání Pracovní skupiny 

Administrativní kapacita Ministerstva pro místní rozvoj, které se bude konat 5. - 6. října 2017.

Poptávka zahrnuje zajištění konferenčních prostor, ubytování (1 noc), občerstvení a souvisejících 
služeb.

Detaily poptávané akce:

• počet účastníků: cca 50 účastníků

Ubytování:
• 16x1L pokoj
• 17x 2L pokoj (oddělené postele)

Požadavky na jednací prostory a techniku:
• jednací místnost pro max. 50 účastníků (stoly ve tvaru „U“ nebo školní) k dispozici dne 5. 10. 

2017 od 12:30 - 18:00 hod. a 6. 10. 2017 od 8:30 - 13:00 hod.,

• druhou jednací místnost pro cca 25 osob (anebo operativně po dobu cca 2hodin dopoledního 
jednání 6.10. rozdělit plentou hlavní jednací místnost na 2 sály) k dispozici dne 6. 10. 2017 
od 8:30 do 13:00 hod.

• technika a prostor na coffeebreak k dispozici dne 5. 10. 2017 od 12:30 - 18:00 hod.
6. 10. 2017 od 8:30- 13:00 hod.

• požadavek na technické vybavení:
1x notebook 
1x promítací plátno 
1x dataprojektor
2x flipchart (využity budou 6. 10. 2017)

• prostor na umístění coffee break (ideálně před jednací místností, část coffee breaku - nápojů 
lze umístit i do jednací místnosti)

Občerstvení:
1. 2x oběd - 3 chody; předkrm/polévka, výběr ze tří hlavních jídel, jedno z toho 

vegetariánské, a sladký/slaný dezert, nealko nápojový balíček;
2. 1 x coffeebreak odpolední (káva, čaj, džusy, voda), 2x chlebíček (1x vegetariánský, 1x 

šunkový) na osobu, 1x sladká pochutina na osobu např. šáteček, koláček apod., 2x mísa 
s ovocem;

3. večeře formou rautu;
4. snídaně formou švédských stolů (káva, čaj, džusy, voda, sladké, slané na výběr) pro 

ubytované.
5. 1x coffeebreak dopolední - k dispozici káva, čaj, nápoje (voda perlivá, neperlivá, džusy), 

1x sladká a 1x slaná pochutina na osobu;

Platební podmínky:

Platba bude provedena po skončení akce na základě vystavené faktury se splatností 30 dnů.

Pokud máte v uvedená data volné kapacity, prosíme o zaslání nabídky a cenové kalkulace formou 
vyplněné níže uvedené tabulky (stejná tabulka je také součástí přílohy). Uvítáme i sdělení, že máte 
plnou kapacitu.



Vaši nabídku včetně položkové cenové kalkulace a podmínek (termín posledního možného změnění

21.9. 2017 do 12:00 hod.

Cenovou kalkulaci prosím uveďte položkově a v cenách bez DPH, výši DPH a ceně vč. DPH. 

Konkrétní počet účastníků bude včas upřesněn po zaslání objednávky.

V případě dotazů se neváhejte na mne obrátit.

Upozorňujeme, že objednatel neposkytuje zálohy.

Položky dle výše 
uvedené specifikace Cena bez DPH Výše DPH Cena vč. DPH

Jednací místnost 
včetně prostor na 
umístění coffeebreaku

3966,9421 833,0579 4800

Druhá jednací místnost 
(menší
6.10.)/rozdělený sál

1074,3801 225,6199 1300

Technické vybavení 4338,84 911,16 5250

1 lůžkový pokoj/noc 1391,30 208,70 1600
2 lůžkový pokoj - 
oddělené postele/noc 1695,65 254,35 1950

Snídaně formou 
švédských stolů za 1 
osobu

V ceně ubytování

Coffee break dopolední 
za 1 osobu 108,70 16,30 125

Coffee break odpolední 
za 1 osobu 169,57 25,43 195

Večeře formou rautu 
za 1 osobu 343,48 51,52 395

Oběd za 1 osobu 256,52 38,48 295

Balíček nealko nápojů 
za 1 osobu 104,35 15,65 120


