Smlouva o zpracovani dat a poskytovani sluzeb

Smluvni strany

Objednatel Mésto Lanskroun

IC 279102

DIC 699003828

se sidlem nam. J.M.Markl 12, LanSkroun — Vnitfni Mésto, 563 01 Lanskroun
zastoupeno Mgr. Radimem Vetchym

bankovni spojeni Komeréni banka

Cislo uctu 19-27256100/0100

dale také jako ,objednatel” a

Zhotovitel VOTAVA - ucetni a danova kancelar s.r.o.
IC 25945131

DIC CZ 25945131

se sidlem Hnilickova 309, 562 01 Usti nad Orlici
zastoupen Ing. Vladimir Votava, jednatel

povéiena osoba Lenka Hovorkova
bankovni spojeni FIO banka a.s.
Cislo uctu 2103307434/2010
dale také jako ,,dodavatel”,

objednatel a zhotovitel také spole¢né jako ,smluvni strany*

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Objednatel je spravcem osobnich (daji zaméstnancl, byvalych zaméstnancl, ¢&lenl organd,
spolupracujicich osob a dal8ich osob, jejichZ udaje jsou zpracovavany v ramci mzdové a personaini
agendy. Dodavatel vystupuje pfi poskytovani sluzeb podle této smlouvy jako zpracovatel osobnich udaju
a je opravnén osobni udaje zpracovavat vyhradné jménem Objednatele, na z&kladé jeho doloZenych
pokynd, v rozsahu, za uUCelem a po dobu stanovenou touto smlouvou a jejimi pfilohami.
Dodavatel neni opravnén urcovat vlastni icely nebo podstatné prostfedky zpracovani osobnich udaju,
vyuzivat osobni Udaje pro vlastni potfebu, analytiku, Skoleni systému, vyvoj produktl, marketing,
reference ani pro jiné ucely nesouvisejici s plnénim této smlouvy.

Clanek 2
Predmét a rozsah smlouvy

Pfedmétem smlouvy je zpracovani platli pro mésto Lan$kroun v rozsahu dle pokynu objednatele.

Objednatel je povinen informovat dodavatele o rozsahu poZadované sluzby v dostateéném predstihu,
minimalné 5 dnd pfed koncem kalendainiho mésice, za ktery budou mzdy zpracovavany.

Dodavatel nerozhoduje o mzdach, narocich zaméstnancu ani pravnich Ukonech; pouze
technicky/administrativné zajistuje jejich zpracovani podle pokyn( objednatele.



Clanek 3
Platebni a fakturaéni podminky

Uhrada ceny predmétu plnéni prob&hne na zakladé faktury vystavené dodavatelem.

Podkladem pro uhradu ceny dle této smlouvy bude vzdy faktura, ktera bude mit nalezitosti u¢etniho
dokladu podle zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a dafiového dokladu
dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisl (dale jen ,faktura®).

Lhita splatnosti faktury ¢ini 14 kalendarnich dnd ode dne doruéeni objednateli. Faktura bude doru¢ena
postou nebo opravnénému zameéstnanci objednatele.

Faktura musi kromé& zakonem stanovenych nalezitosti pro dafiovy doklad obsahovat také:

» (Cislo a datum vystaveni faktury,

«  Cislo smlouvy a datum jejiho uzavieni,

» oznaceni banky a Cislo uctu, na ktery musi byt zaplaceno (pokud je €islo U¢tu odliSné od Cisla
uvedeného v této smlouvé, je zhotovitel povinen o této skute€nosti informovat objednatele),

* akceptacni protokol o rozsahu provedenych praci podepsany zastupcem zhotovitele a
odsouhlaseny zastupcem objednatele (akceptacni protokol bude pfilohou faktury),

* Ihadtu splatnosti faktury,

+ nazey, sidlo, ICO a DIC objednatele a zhotovitele,

* jméno a vlastnoruéni podpis osoby, ktera fakturu vystavila, véetné kontaktniho telefonu.

Nebude-li faktura obsahovat zakonem ¢i touto smlouvou stanovené nalezitosti nebo bude chybné
vyucétovana cena nebo DPH, je objednatel opravnén fakturu pfed uplynutim IhGty splatnosti vratit druhé
smluvni strané k provedeni opravy s vyznacenim duvodu vraceni. Zhotovitel provede opravu
vystavenim nové faktury. Dnem odeslani vadné faktury zhotoviteli prestava bézet pavodni Ihita
splatnosti a nova Ihlta splatnosti bézi znovu ode dne doruéeni nové a fadné vystavené faktury
objednateli.

Povinnost zaplatit cenu je splnéna dnem odepsani pfislusné &astky z uctu objednatele.

Clanek 4
Pristup do systému a datové schranky objednatele

Dodavatel smi pfistupovat do mzdového programu pouze prostfednictvim individualnich, jmenovité
pridélenych U¢ta schvalenych Objednatelem.

Sdilené, anonymni, servisni nebo skupinoveé Ucty jsou zakazany, pokud je Objednatel vyslovné pisemné
nepovoli pro konkrétni technicky ucel a nezaijisti se plna dohledatelnost konkrétni fyzické osoby.
Pfistupy budou nastaveny podle zasady nejmenSich opravnéni. Dodavatel je opravnén pouZzivat pouze
takova opravnéni, ktera jsou nezbytna pro plnéni smlouvy. Objednatel je opravnén kdykoli rozsah
opravnéni zménit, pozastavit nebo odebrat.

Dodavatel zaijisti, aby vSechny osoby pfistupujici do systém( Objednatele pouzivaly silné a jedine¢né
autentizaCni prostfedky a zafizeni chranéna aktualnim operanim systémem, bezpel&nostnimi
aktualizacemi, ochranou proti Skodlivému kodu, Sifrovanim ulozisté a automatickym zamykanim
obrazovky.

Pfistup z vefejnych nebo sdilenych zafizeni, nezabezpeéenych siti je zakazan.

Dodavatel nesmi pofizovat lokalni kopie databazi, exporty mzdovych Gdajd, snimky obrazovky, vypisy
ani jiné kopie osobnich udaju, pokud to neni nezbytné pro spinéni konkrétniho pokynu Objednatele.
Kazda takova kopie musi byt uloZena pouze v pfedem schvaleném zabezpeCeném ulozisti a po spinéni
Ucelu bezodkladné odstranéna, neni-li pisemné dohodnuto jinak.



Pristup Dodavatele do datové schranky Objednatele bude zfizen vyhradné formou jmenovité uréené
povéfené osoby, pfipadné jinym technickym zplisobem schvalenym Objednatelem, vzdy s rozsahem
opravnéni omezenym na nezbytné minimum. Dodavatel neni opravnén pouzivat pfistupové udaje
Objednatele, statutarniho organu, zameéstnance Objednatele ani jiné osoby.
Dodavateli nebude udéleno opravnéni administratora datové schranky, pravo Cist zpravy do vlastnich
rukou, pravo mazat zpravy ani pravo ménit opravnéni jinych osob, ledaze to Objednatel vyslovné
pisemné schvali.

Dodavatel bere na védomi, Ze pFistupem do datové schranky muzZe dojit k doru¢eni dokumentu se
zavaznymi pravnimi u€inky. Dodavatel je proto povinen pfistupovat do datové schranky pouze v ¢asech
a za uCelem stanovenym Objednatelem. Kazdou pfichozi zpravu souvisejici se mzdovou, dafiovou,
socialni nebo pojistnou agendou je Dodavatel povinen bezodkladné oznamit Objednateli a zpFistupnit ji
urenym osobam Objednatele.

Zpravy, které zjevné& nesouviseji s plnénim smlouvy, Dodavatel nesmi dale zpracovavat, stahovat,
kopirovat ani zpfistupriovat; o jejich existenci pouze informuje Objednatele, pokud se s nimi seznami.

Dodavatel je opravnén odeslat datovou zpravu z datové schranky Objednatele pouze na zakladé
predchoziho dolozeného pokynu Objednatele, ktery musi obsahovat alespori adresata, ucel podani,
konecné znéni pfiloh a schvaleni osoby opravnéné za Objednatele.
Dodavatel nesmi prostfednictvim datové schranky Cinit pravni jednani, uznavat naroky, podavat opravné
prostfedky, vzdavat se prav, potvrzovat zavazky ani Cinit jina podani mimo vyslovné schvaleny rozsah

Clanek 5
Zasady bezpecnosti

Dodavatel je povinen bezodkladné oznamit Objednateli, jakékoli skute€né nebo podezielé poruseni
zabezpeceni osobnich Udajll, kyberneticky bezpeénostni incident, neopravnény pfistup, ztratu zafizeni,
kompromitaci Uu¢tu, Skodlivy kéd, omylem odeslanou datovou zpravu, zpfistupnéni udaju nespravnému
pFijemci, neautorizovany export dat nebo jiné naruSeni divérnosti, integrity ¢i dostupnosti udaji nebo
systéml Objednatele.
Oznadmeni musi obsahovat alespor popis udalosti, Cas zjisténi, dotené systémy, dotéené kategorie
osobnich Udajli a subjektl udajua, pfedpokladany rozsah, pfijata opatfeni, navrhovana opatfeni a
kontaktni osobu Dodavatele.

Dodavatel je povinen poskytnout Objednateli veskerou soudinnost pfi vySetfeni, omezeni dopadq,
obnové provozu, dokumentaci incidentu, komunikaci s dozorovymi organy a informovani subjektt udaju.
Dodavatel nesmi bez pfedchoziho souhlasu Objednatele informovat tfeti osoby, subjekty Udajl, média
ani organy vefejné moci, ledaZze mu takovou povinnost uklada pravni pfedpis; v takovém pfipadé o tom
Objednatele pfedem informuje, pokud to pravni pfedpis nezakazuje.

Clanek 6
Mléenlivost

Dodavatel zajisti, aby k osobnim udajum, mzdovému programu a datové schrance meély pfistup pouze
osoby, které tento pfistup nezbytné potfebuji pro plnéni smlouvy, byly prokazatelné poudeny o
pravidlech ochrany osobnich Udaju a kybernetické bezpecénosti a jsou vazany micenlivosti alespon ve
stejném rozsahu jako Dodavatel.

Dodavatel na zadost Objednatele pfedlozi seznam osob opravnénych pfistupovat k systémam a tdajliim
Objednatele. Zménu téchto osob je Dodavatel povinen oznamit Objednateli pfedem, neni-li to z
provoznich divodi nemozné; v takovém pfipadé bezodkladné po zméné.



Clanek 7
Predavani udaji a komunikace
Osobni udaje a mzdové podklady budou mezi stranami pfedavany pouze prostfednictvim

komunikaénich kanall schvalenych Objednatelem.

Pokud je nezbytné predat soubor obsahujici osobni idaje mimo mzdovy program nebo jiné schvalené
Ulozisté, musi byt soubor chranén Sifrovanim nebo jinym odpovidajicim opatfenim a heslo nebo kli¢
nesmi byt pfedan stejnym komunikaénim kanalem jako soubor.

Clanek 8
Ukonéeni smlouvy

Pfi skon€eni smlouvy, pfi zméné rozsahu sluzeb nebo na zadost Objednatele je Dodavatel povinen
bezodkladné ukongit veskeré pristupy do systémul Objednatele, vratit Objednateli vSechny osobni daje
a dokumenty a odstranit veskeré kopie, které neni povinen uchovavat podle pravnich predpist.
Dodavatel predlozi Objednateli pisemné potvrzeni o vraceni nebo vymazu udaja, véetné potvrzeni, ze
Udaje byly odstranény také ze zafizeni, Ulozist, zaloh a systéml subdodavatelll v rozsahu, v jakém je
to technicky a pravné mozné.

Objednatel je opravnén kdykoli okamzité pozastavit nebo odebrat pfistup Dodavatele nebo jednotlivé
osoby Dodavatele do mzdového programu, datové schranky nebo jiného systému, zejména pfi
podezieni na porudeni smlouvy, bezpecnostni incident, zménu personalniho obsazeni nebo ukoneni
potfeby pfistupu.
Clanek 9
Zavére€na ustanoveni

Veskeré zmény této smlouvy musi byt provedeny formou Cislovanych dodatk(i uzavfenych v listinné
podobé v pisemné formé podepsané opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

Mésto je opravnéno od dohody odstoupit kdykoli bez uvedeni diivodu. Dodavatel v takovém pfipadé
pfedloZi méstu vyudtovani za fadné poskytnuté sluzby a pfeda méstu vedkeré podklady a dokumenty
souvisejici s dosavadnim poskytnutim sluzeb dle této smiouvy.

Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran a u€innosti dnem uvefejnéni v Registru
smluv. Uvefejnéni zajisti mésto Landkroun.

Smlouva je vyhotovena elektronicky, kazda ze smluvnich stran obdrzi original smlouvy.

Smluvni strany prohlasuji, Ze tuto smlouvu uzaviely svobodné a vazné, nikoli v tisni za napadné
nevyhodnych podminek a na dukaz toho pfipojuji své vlastnoruéni podpis

dodavatel objednatel



