
Požadavky na organizaci Annual Review Meeting s EK dne 18. 10. 2017

Termín: 18. října 2017

Doba pronájmu prostor: 18. října 2017 od 8:30 do 17:00 hod

Konferenční prostory:
pro cca 68 osob (hlavní stůl) + 10 osob (přísedící) 
pronájem konferenčních prostor
zajištění mobiliáře (konferenční úzké stoly, židle) včetně skirtingu „ženevy“, přidaný stůl 
jen bílé ubrusy,
uspořádání stolů ve tvaru „ženeva" 10 x 24 míst + přídavný stůl pro organizátory 10 míst 
+ prostor pro tlumočnickou kabinu 
zajištění šatny 
zajištění připojení k wi-fi

Konferenční technika:
. 1x plátno velké + 2 LCD monitor pro promítání prezentace v anglickém jazyce

- ovládat z jednoho PC 
. dataprojektor
. ozvučení
• konferenční mikrofony - 1 ks pro 2 osoby 
. tlumočnická kabina včetně příslušenství
. 75 ks tlumočnických přijímačů se sluchátky
. notebook s možností připojení různých medií k zobrazení prezentací 
. prezentér (dálkové ovládání notebooku s prezentacemi)
. pořízení zvukového záznamu (CD, MP3)
. zajištění dostatečného světla v sále - možnost dodatečného osvětlení 
. pořízení přepisu záznamu (cena za normostranu přepisu v českém jazyce)
. přítomnost technika po dobu konání akce 
. hosteska jako koordinátor pro prezenční listinu a organizaci v sále

Občerstvení:
pro cca 75 osob:

. coffee break na začátku jednání (káva, výběr čajů, minerální voda, džus, 
čerstvé ovoce - 100 g/os, sladké pečivo - 2 druhy, 2 ks/osoba)

• minerální vody založeny na jednacích stolech, výměna po obědě
• oběd formou teplého bufetu (polévka, hlavní jídlo - 2 druhy + 1 varianta pro 

vegetariány, moučník, džus, minerální voda, káva, výběr z čajů)
. odpolední coffee break (káva, výběr čajů, minerální voda, džus, čerstvé ovoce

- 100 g/os, slané pečivo (např. chlebíčky, plněné croissanty apod.) - 
2 ks/osoba

. káva, čaj, nealko - k dispozici po celý den

i



Tabulka pro vyplnění cenové nabídky:

Cena za jednotku 
(1 den, nebo 1 
osoba) bez DPH

Celková cena 
včetně DPH

Poznámka

Pronájem
konferenčního sálu
(vč. zajištění šatny, 
zajištění mobiliáře, 
wi-fi a uspořádání 
stolů)

77.500,- 93.775,-

Pronájem Velkého sálu (včetně wifi, 
úklidu, požární hlídky, energií...) 
43.200,- + DPH
Šatna s obsluhou 2.500,- + DPH 
Mobiliář 25.000,- + DPH
Obsluha, instalace a deinstalace 
6.800,- + DPH
Vše s 21% DPH

Konferenční
technika
(dle složení 
v poptávce)

56.240,- 68.050,4- s 21% DPH

Občerstveni
coffee break - na 
začátku jednání

121,- 10.436,25 s 15% DPH

založené minerální 
vody na stolech

28,9- 5.185,- 2 x 78 minerálních vod 
s 15% DPH

oběd včetně nápoje 310,- 26.737,5- s 15% DPH

coffee break - 
odpolední

121,- 10.436,25 s 15% DPH

balíček
nealkoholických 
nápojů, kávy a čaje 
po dobu jednání

Součástí ceny 
oběda

Vaši cenovou nabídku zašlete nejpozději do pátku 28. července 2017 do 16 hod.
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