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Číslo smlouvy: MZD 2603 

 

I. SMLUVNÍ STRANY 

 

1.  Klient: REGIO UB, s.r.o. 
se sídlem: Masarykovo nám. 105, 688 01 Uherský Brod 
IČO: 255 12 960 
DIČ: CZ25512960 

  obchodní společnost zapsaná v OR vedeném u KS v Brně, zn. C 29327 
 zastoupení: Ing. Karel Bařinka, Ph.D., jednatel společnosti 
  

 

2.  Poskytovatel: EUREGNIA, s.r.o. 
se sídlem a provozovnou: Otakarova 1523, 686 01 Uherské Hradiště  
IČO: 276 65 135 
DIČ: CZ27665135 
č.ú.: 198 894 096 / 0300 
bankovní spojení: ČSOB 

  obchodní společnost zapsaná v OR vedeném u KS v Brně, zn. C 50171 
zastoupení: Ing. Ivona Huňková, jednatelka společnosti 

 
Poskytovatel je daňovým poradcem vedeným v seznamu Komory daňových 
poradců ČR a je oprávněn podnikat v oboru činnosti účetních poradců a 
vedení účetnictví na základě živnostenského oprávnění vydaného Městským 
úřadem – obecním živnostenským úřadem v Uherském Hradišti dne 06. 10. 
2005 pod č. j. 48569/05 ŽO-Sla. 

 
 
 

II. PŘEDMĚT SMLOUVY 

 

1. Poskytovatel bude pro klienta zajišťovat zpracování mzdové agendy včetně prémií, odměn, 
příplatků a náhrad, dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr a souvisejících agend, 
výkazů a hlášení: 

 
Mzdová a personální agenda                 

- evidence osobních a mzdových dokladů stálých pracovníků 

- zpracování výstupů při rozvázání pracovního poměru (zápisy o odpracovaných letech, 
závazky a pohledávky pracovníka) 

- osobní evidence pracovníků na dohody (o pracovní činnosti, o provedení práce) 

- zpracování a kontrola předložených dokladů k měsíčním výplatám dle středisek 

- zpracování a výpočet nemocenských dávek, evidence nemocnosti, výkazy a hlášení 
čerpání nemocenských dávek ze státního rozpočtu 

- evidence a zpracování závazků pracovníků (spoření, půjčky, pojistné…) 

- zpracování evidenčních listů pracovníků a podnikatelů pro sociální a zdravotní pojištění 

- zpracování výplatních listin (výplatní pásky, výčetka, daně, srážky) 

- zpracování ročních výsledků v mzdové oblasti, uzavření mzdových listů pracovníků, 
výpočet průměrného výdělku pro náhrady za dovolenou, nemocenských dávek, 
zpracování evidenčních listů a výkazů souvisejících s touto agendou, zpracování 
vyúčtování daně ze závislé činnosti a roční zúčtování daně zaměstnanců 
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- vedení evidence a zpracování agendy exekučních a insolvenčních řízení vůči 
zaměstnancům, komunikace s exekutory a insolvenčními správci 

- statistiky a konzultace v pracovněprávní oblasti.   
 

2. Poskytovatel bude též zpracovávat mimořádné požadavky klienta v souvislosti s poskytovanými 
službami. Služby přesahující rozsah zde sjednaný si klient může objednat samostatnou 
objednávkou, která může mít i podobu klientova podpisu na zápisu z jednání s poskytovatelem 
nebo může být obsažena v e-mailové komunikaci smluvních stran. 

3. Poskytovatel se zavazuje provádět veškeré dohodnuté práce a úkony s největší odpovědností a 
v nejvyšší kvalitě. V případě, že budou dohodnuté práce a úkony prováděny ve vztahu ke klientu 
prostřednictvím pověřeného externího spolupracovníka, ručí poskytovatel za nejvyšší kvalitu 
jeho služeb a za výběr osoby s příslušným oprávněním a profesionalitou. Úkony takového 
spolupracovníka, pokud nevybočí z mezí oprávnění, se budou posuzovat jako úkony 
poskytovatele. 

4. Je-li to naléhavě nezbytné a v zájmu klienta a není-li možné získat jeho souhlas nebo klient v 
přiměřené lhůtě neposkytne součinnost a není-li to klientem vysloveně zakázáno, může se 
poskytovatel odchýlit od pokynu klienta. Vždy je však povinen o tomto kroku podat klientovi 
neprodleně zprávu. 

 

III. CENA  

 

1. Cena, kterou je klient povinen platit poskytovateli za služby dle čl. II, se skládá z pevné paušální 
měsíční částky 6 750 Kč, čtvrtletní částky 24 000 a roční částky 6 000 Kč poskytovaných po dobu 
trvání této smlouvy za vedení a zpracování základních mzdových agend, dále z jednorázových 
vstupních nákladů ve výši 32 000 Kč, a konečně z proměnlivé částky dle skutečného objemu 
dalších jednorázových či zvláštních úkonů a víceprací účtovaných poskytovatelem průběžně na 
základě Nabídky účetních služeb z 5. 5. 2026, která je jako příloha nedílnou součástí této 
smlouvy. Počínaje vyúčtováním ceny v únoru 2027 a poté vždy od stejného období následujících 
let bude cena (její pevné i proměnlivé částky) navýšena poskytovatelem meziročně o tolik 
procent, kolik bude činit inflace zjištěná průměrem indexu spotřebitelských cen za předchozí 
kalendářní rok. Základem výpočtu bude vždy dosavadní částka. Pro určení inflačního nárůstu je 
rozhodný údaj zveřejněný Českým statistickým úřadem dříve v daném roce. 

2. V případě, že klient využije možnosti telefonických konzultací, spolupráce ve dnech pracovního 
volna, pracovního klidu či o svátcích, zvyšuje se cena o 300 Kč/hod.  

3. K ceně bude účtována DPH dle platné zákonné sazby. 

 

IV. MÍSTO A DOBA PLNĚNÍ 

 

1. Místem plnění této smlouvy je kancelář poskytovatele, ledaže je v jednotlivém případě stanoveno 
jinak dohodou stran. 

2. Doba plnění dle čl. II: 

- Mzdy v rozsahu stanoveném zákonem č. 262/2006 Sb., zákonem č. 582/1991 Sb., zákonem 
č. 48/1997 Sb. a zákonem č. 592/1992 Sb. předá poskytovatel klientovi do dne výplatního 
termínu, tj. do 14. kalendářního dne v měsíci, a není-li tento den pracovním dnem, pak do 
nejblíže předcházejícího pracovního dne. 
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V. FAKTURACE A ÚHRADA 

 

1. Poskytovatel vyfakturuje poskytnuté služby průběžně, navíc též vždy k poslednímu dni v měsíci. 
V případě prodlení klienta s předáním části dokladů je poskytovatel oprávněn k fakturaci dílčího 
plnění dle této smlouvy v rozsahu rozpracovanosti ke dni fakturace.  

2. Fakturu vystavenou podle čl. V odst. 1 se klient zavazuje zaplatit do 10 dnů od jejího vystavení. 
Splatnost je den, kdy je částka připsána na účet poskytovatele. Pro případ prodlení klienta 
s placením se sjednává právo poskytovatele požadovat po klientu zaplacení úroku z prodlení ve 
výši 0,03 % za každý den prodlení z dlužné částky. 

3. Klient se zavazuje uhradit zálohu na cenu služeb, požádá-li o ni poskytovatel z důvodu většího 
rozsahu prací. 

 

VI. OBECNÉ POVINNOSTI SMLUVNÍCH STRAN 

 

1. Klient se zavazuje poskytovat poskytovateli veškerou součinnost nezbytnou pro řádné plnění 
závazků dle této smlouvy, zejména se zavazuje předávat poskytovateli včas veškeré potřebné 
podklady a vysvětlení k nim. 

2. Termíny předávání písemných podkladů, nejsou-li zvlášť stanoveny samostatnou přílohou k této 
smlouvě (Termíny předávání), se stanovují takto: 

- podklady k zúčtování mezd zaměstnanců vždy nejpozději 5 pracovních dnů přede 
dnem předání mezd dle čl. IV.2. 
 

3. Zástupcem klienta, zodpovědným za včasné předávání podkladů, který je rovněž jménem klienta 
oprávněn podávat poskytovateli všechna potřebná vysvětlení, je v době podpisu této smlouvy 
Ing. Karel Bařinka, Ph.D.; doplnění či změna okruhu kontaktních a odpovědných osob se provádí 
vyhotovením a předáním aktuální verze příslušné samostatné přílohy k této smlouvě (Kontaktní 
osoby, odpovědné osoby). Doklady v listinné podobě budou předávány v kanceláři poskytovatele. 

4. Doklady ke zpracování bude klient poskytovateli předávat zásadně v elektronické podobě, leda 
by to dočasně vylučovaly závažné okolnosti na straně klienta, který je povinen takové okolnosti 
bezodkladně oznámit poskytovateli a dohodnout s ním prozatímní řešení. Elektronickou podobou 
dle předchozí věty se myslí následující formáty dokladů: ISDOC.PDF - tj. PDF soubor obsahující 
přílohu ISDOC (jako 1 formát preferovaný); dále PDF, JPEG, PNG a také ISDOC, ISDOCX a 
XML, u nichž je navíc podmínkou řádného předání též dodání přílohového souboru obsahujícího 
příslušný doklad ve formátu PDF (jako 6 formátů nepreferovaných). 

5. Předáním dle předchozího odst. se myslí jednotlivé doručení elektronické podoby právě jednoho 
dokladu (pro vyloučení pochyb se sjednává, že předáním není doručení hromadného skenu více 
než jednoho dokladu) jedním z následujících způsobů: 

a) klient vloží soubor s elektronickou podobou dokladu na SharePoint poskytovatele do složky 
Sdílených dokumentů určené pro příslušný druh dokladu (preferovaný způsob); nebo 

b) klient umožní poskytovateli přístup do svého sdíleného úložiště, popř. do svého systému či 
aplikace (např. Dropbox, Google Disk, Fakturoid aj.) pro export dokladů v požadovaném formátu; 
nebo 

c) klient zašle soubor s elektronickou podobou dokladu na sběrný e-mail dle instrukcí 
poskytovatele 

d) v případě prodlení klienta s předáním dokladu oproti termínu stanovenému touto smlouvou 
vloží klient soubor s elektronickou podobou příslušného dokladu do zvláštní složky Po termínu. 

Envelope ID DigiSign.org: 019e6fb5-e358-7226-bdc5-2ff189b25338



SMLOUVA O VEDENÍ MZDOVÉ AGENDY 
 

uzavřená dle § 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb. níže uvedeného dne 
 

 

 

 Stránka 4/8 
 

Podmínkou využití výše popsaných způsobů a) či d) doručení dokladu je určení a nahlášení 
odpovědného pracovníka klienta oprávněného k přístupu do složek sdílených dokumentů, u nichž 
bude mít nastavena příslušná oprávnění k nakládání s doklady (vkládání, odstraněné apod.). 

Podmínkou využití výše popsaného způsobu c) doručení dokladu je určení a nahlášení jedinečné 
e-mailové adresy, ze které bude klient doklady odesílat; klient tvořený více než jednou účetní 
jednotkou musí nadto uvádět v předmětu každé e-mailové zprávy přesný název účetní jednotky, 
které se právě zasílaný doklad týká. 

6. Klient informuje poskytovatele i bez jeho žádosti bezodkladně o všech klientu známých rizicích a 
jiných důležitých okolnostech vztahujících se k plnění smlouvy, zejména o jakýchkoli úředních 
řízeních, jednáních a úkonech učiněných bez vědomí poskytovatele v záležitostech, které jsou 
předmětem této smlouvy. Na vyžádání poskytovatele sdělí klient potřebná vysvětlení a pokyny v 
písemné formě. 

 

VII. MLČENLIVOST 

 

1. Smluvní strany jsou povinny zachovávat mlčenlivost o všech údajích mzdového a personálního 
charakteru (dále jen „důvěrné informace“), se kterými byly smluvní strany seznámeny nebo které 
získaly v souvislosti s uzavřením nebo plněním této smlouvy a které nejsou veřejně dostupné. 

2. Žádná ze smluvních stran není oprávněna důvěrné informace týkající se druhé smluvní strany 
využívat v rozporu se zájmy druhé smluvní strany ani ve prospěch třetí osoby. 

3. Smluvní strany jsou povinny vytvářet podmínky pro zabezpečení ochrany důvěrných informací a 
jejich ochranu řádně zajišťovat.  

4. Smluvní strany jsou oprávněny využívat důvěrné informace pouze a výhradně pro účely 
spolupráce vyplývající z této smlouvy. 

5. Důvěrné informace, které budou v souladu s ustanoveními této smlouvy zpřístupněny druhé  
ze smluvních stran písemnou či elektronickou formou, včetně jejich kopií, budou vráceny druhé 
smluvní straně nebo zničeny, jakmile bude ukončena spolupráce dle této smlouvy nebo strana, 
která tyto důvěrné informace zpřístupnila, o to požádá. 

6. Klient zprostí poskytovatele mlčenlivosti a umožní mu sdělit nezbytné údaje, jestliže: 

a) poskytovatel uplatňuje náhradu škody způsobené klientovi ze svého pojištění u příslušné 
pojišťovny, 

b) klient požaduje po poskytovateli podání svědecké výpovědi ve svém řízení, 
c) mezi klientem a poskytovatelem probíhá soudní spor ohledně zavinění škody nebo 

úhrady služeb poskytnutých poskytovatelem, 
d) proti poskytovateli je v souvislosti s předmětem této smlouvy vedeno trestní, správní či 

kárné řízení. 
 

7. Klient se zavazuje, že v průběhu trvání této smlouvy ani během 5 let po jejím ukončení neosloví 
žádného ze stávajících ani bývalých pracovníků (zaměstnanců či externích spolupracovníků) 
poskytovatele s nabídkou výdělečné činnosti, kterou by měl takový pracovník vykonávat pro 
klienta či jinou osobu bez zprostředkování poskytovatele, neuzavře s žádným stávajícím ani 
bývalým pracovníkem poskytovatele žádnou formu dohody, na jejímž základě by měl takový 
pracovník vykonávat pro klienta či jinou osobu výdělečnou činnost bez zprostředkování 
poskytovatele, a nenabídne ani nezprostředkuje žádnému stávajícímu ani bývalému pracovníku 
poskytovatele žádnou zakázku, kterou by takový pracovník měl plnit vůči klientu či jiné osobě bez 
zprostředkování poskytovatele. 
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VIII. ODPOVĚDNOST   

 

1. Klient odpovídá za to, že veškeré doklady předávané poskytovateli budou odpovídat skutečnosti 
a budou v souladu s příslušnými právními předpisy. Poskytovatel má právo odmítnout poskytnutí 
takových služeb, které by zřejmě vedly k porušení právních předpisů. 

2. Pokud poskytovatel upozorní klienta na závady v předaných podkladech, zavazuje se klient řídit 
se tímto upozorněním a podklady odpovídajícím způsobem přepracovat nebo doplnit. 
Poskytovatel může v případě výraznějších nedostatků vypracovat písemný protokol, v němž 
uvede zjištěné nedostatky, návrhy na jejich řešení a případně též příkazy klienta, které jsou 
nevhodné či jsou v rozporu s platným právem a na jejichž uplatnění klient trvá. Klient se zavazuje 
písemně potvrdit přijetí takového protokolu. 

3. Poskytovatel neodpovídá klientu za majetkové sankce nebo jiné škody vzniklé: 

a) v důsledku nepravdivých podkladů předaných mu klientem 
b) v důsledku přerušení prací dle čl. IX odst. 1 
c) v důsledku změny dosavadního výkladu právní normy na straně státního orgánu 
d) jednáním klienta nebo nedostatkem součinnosti, ke které byl klient povinen, zejména 

nedostatkem součinnosti při správním či soudním řízení a jeho samostatným postupem 
v řízeních bez předchozí konzultace s poskytovatelem. 

4. Poskytovatel odpovídá za veškeré škody vzniklé chybným vedením mzdové a personální agendy, 
pokud neprokáže, že škoda vznikla v důsledku neúplných, chybných nebo nesprávných podkladů 
předaných mu klientem, případně nesprávných vysvětlení nebo neúplných informací klienta či 
nevhodných pokynů, na nichž klient přes upozornění trval. Nevhodný pokyn klienta může mít i 
podobu nečinnosti klienta v případě, že byl poskytovatelem prokazatelně vyzván, aby sdělil svoji 
případnou námitku či nesouhlas s navrženým postupem. 

5. Poskytovatel se zavazuje, že po dobu platnosti této smlouvy bude mít uzavřenu pojistnou 
smlouvu, jíž bude pojištěna jeho odpovědnost za škodu, kterou by při plnění této smlouvy mohl 
klientu způsobit. Pojistná částka činí alespoň 1 000 000 Kč a tato částka představuje na základě 
dohody stran zároveň i horní limit výše náhrady škody, kterou je poskytovatel povinen klientu 
při jednotlivé škodní události poskytnout. V případě vzniku škody přesahující tento limit nese 
rozdíl výlučně klient. 

 

 

IX. SANKČNÍ USTANOVENÍ 

 
1. Při nedodržení termínu splatnosti dle čl. V odst. 2 si poskytovatel vyhrazuje právo s okamžitou 

platností přerušit veškeré práce spojené s plněním této smlouvy.  

2. Při opožděné úhradě se prodlužuje termín předání výstupů zpracování o dobu, která přesahuje 
termín splatnosti faktury poskytovatele.  

3. Pro případ porušení povinnosti dle čl. VII odst. 7 ze strany klienta se sjednává právo 
poskytovatele požadovat po klientu zaplacení smluvní pokuty ve výši 500 000 Kč za každý případ 
týkající se běžného pracovníka, či zaplacení smluvní pokuty ve výši 1 000 000 Kč za každý případ 
týkající se pracovníka-specialisty. 

 

 

X. ZÁVĚREČNÁ UJEDNÁNÍ 

 

1. Smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky. 

2. Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu a uzavírá se na dobu neurčitou. Smlouvu může 
vypovědět kterákoli smluvní strana písemnou výpovědí i bez udání důvodu s třicetidenní 
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výpovědní dobou, ledaže je ve výpovědi uvedena delší doba. Výpovědní doba začíná běžet dnem 
doručení písemné výpovědi druhé smluvní straně, včetně případů náhradního doručení dle čl. X 
odst. 4. 

3. Povinnosti poskytovatele podle této smlouvy zanikají dnem účinnosti výpovědi. Poskytovatel je 
však povinen klienta upozornit na opatření potřebná k tomu, aby se zabránilo vzniku škody 
bezprostředně hrozící klientu nedokončením činnosti poskytovatele podle této smlouvy. 

4. Veškeré písemnosti se doručují do místa (adresy) uvedeného v záhlaví této smlouvy u každé ze 
smluvních stran. V případě změny adresy je daná smluvní strana povinna neprodleně písemně 
oznámit změnu druhé smluvní straně. Je-li písemnost doručována osobně nebo kurýrní službou, 
je taková písemnost doručena dnem, kdy byla převzata smluvní stranou (pověřenou osobou). Je-
li písemnost doručována prostřednictvím pošty, je písemnost doručena dnem, kdy byla převzata 
smluvní stranou či osobou oprávněnou přebírat za smluvní stranu doporučenou poštu. Pokud 
však byla pro nepřevzetí z jakéhokoli důvodu uložena písemnost na poště, je považována za 
doručenou uplynutím 3. dne ode dne uložení zásilky na poště.  

5. Klient souhlasí s tím, že jeho osobní údaje, které poskytne poskytovateli, mohou být v rámci 
plnění této smlouvy zpracovávány včetně jejich archivace. Zpracování osobních údajů se řídí 
evropským nařízením GDPR, prováděcími předpisy a vnitřními předpisy poskytovatele a podléhá 
kontrolní pravomoci Úřadu pro ochranu osobních údajů. Osobní údaje poskytnuté klientem budou 
užívány výhradně v souvislosti se službami poskytovanými dle této smlouvy a nebudou předány 
do ciziny ani tuzemským třetím osobám. Všechny osoby, které přijdou do styku s osobními údaji 
poskytnutými klientem, budou smluvně zavázány k zachovávání mlčenlivosti ohledně těchto 
údajů. 

6. Klient souhlasí ve smyslu zákona č. 480/2004 Sb. se zasíláním dalších poskytovatelových 
obchodních sdělení souvisejících se službami poskytovanými dle této smlouvy. K zasílání 
obchodních sdělení bude využit elektronický kontakt poskytnutý klientem.  

7. Smluvní strany si udělují vzájemné souhlasy s tím, aby jejich základní identifikační údaje a obecné 
informace o spolupráci dle této smlouvy (včetně popisu služeb, délky a způsobu jejich 
poskytování a jejich objemového či finančně hodnotového vyjádření za určité období) byly veřejně 
uváděny v seznamu referencí jednotlivých stran např. na webových stránkách, v propagačních 
materiálech a jako součást nabídek v zadávacích a jiných výběrových řízeních. 

8. Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a vyhotovuje se ve dvou 
provedeních, z nichž každá smluvní strana obdrží jeden stejnopis. 

9. Smluvní strany stvrzují svými podpisy, že si tuto smlouvu přečetly, rozumí jejím ustanovením, 
jimiž chtějí být právně vázány, a že tuto smlouvu uzavřely na základě své vážné a svobodné vůle 
prosté omylu, nikoli v tísni ani za jednostranně nevýhodných podmínek. 

 

 

 
V Uherském Hradišti dne ……………………. 
  
 
 
 
 
 

  ……………………………………   …………………………………… 
     za poskytovatele          za klienta 
   Ing. Ivona Huňková          Ing. Karel Bařinka, Ph.D.    
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