
Smlouva o vedeni mzdového účetnictví

objednatel

Název: Středisko Volného Času Rožnov Pod Radhoštěm, Příspěvková Organizace
Adresa: Bezručova 293
756 61 Rožnov pod Radhoštem
IČO: 75044340
Zastoupená: Mgr. Martin Navařík, ředitel

Účetní

Účtotéka s.r.o.
náměstí Svobody 450/2a, 500 02 Hradec Králové
IČO: 23327928
Spisová značka: C 54771 vedená u Krajského soudu v Hradci Králové
Zastoupená: Ing. Filipem Karlem, Ph.D., jednatelem

uzavÍrajÍ dle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném zněnítuto smlouvu:

Předmět smlouvy

1. Předmětem smlouvy je závazek účetního poskytovat pro objednatele službu vedení mzdového
účetnictví(tj. plnění podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví v platném znění, a jeho prováděcích
předpisů) v rozsahu stanoveném platnou a účinnou právní úpravou a touto smlouvou, a to zejména:

· pravidelné měsIčnI zpracování mzdové agendy včetně výpočtu mezd, odvodu sociálnIho a
zdravotního pojištění a zálohy na daň z příjmů

· zpracování ročního zúčtováni daně z příjmů zaměstnanců a příprava podkladů pro daňová
přiznání

· zastupDváni zaměstnavatele v komunikaci se zdravotními pojišťovnami, ČSSZ, finančním
úřadem a dalšími institucemi

· zpracování podkladů a sestavení výkazů p1-04 a P1c-01 pro potřeby krajského úřadu a MŠMT
· tvorba a správa pracovně-právní dokumentace: pracovní smlouvy, DPP/DPČ, dodatky, výpovědi

a ostatní perso nálni písemnosti

· průběžné poradenství v oblasti pracovního práva, mzdové legislativy a aktuálních změn
předpisů

Il. Doba plnění

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s platností od 1.6.2026.
2. Každá smluvní strana může tuto smlouvu písemně vypovědět, a to i bez udání důvodu. výpovědní

lhůta je dvouměsíčnÍ a začíná běžet prvého dne měsíce nás|edujÍcÍho po měsíci, v němž byla
výpověď' druhé smluvní straně doručena.

3. Účetní je povinen zpracovat účetní závěrku ke dni ukončení této smlouvy a tuto objednateli předat
nejpozději do třiceti dnů ode dne ukončeni této smlouvy.

4. V případě ukončenítéto smlouvy je účetní povinen objednateli předat nejpozději do třiceti dnů ode
dne ukončení této smlouvy veškeré účetní výstupy v písemné i elektronické podobě, soubory



elektronických dat, výsledkem jejichž zpracování jsou elektronické výstupy, a vše, co účetní od
objednatele v průběhu trvání této smlouvy v souvislosti s plněním jejího předmětu převzal,
nedohodnou-li se smluvní strany jinak.

Ill. Cena

1. Smluvní strany se dohodly, že cena za poskytované služby bude 24 360,- KČ měsíčně, k této Částce
bude připoČítáno DPH v aktuální zákonné výši.

2. objednatel se zavazuje platit služby na základě daňových dokladů, vystavených účetním s datem
uskutečněni zdanitelného plnění vždy k poslednímu dni v kalendářním měsíci. Faktura musí mít
všechny náležitosti daňového dokladu.

3. Účetní je po vzájemné dohodě s Objednatelem oprávněn účtovat jednorázové náklady spojené
s převzetím agendy.

IV. Práva a povinnosti smluvních stran

1. Objednatel je povinen dodávat účetnímu průběžně veškeré nezbytné podklady tak, aby jeho služby
mohly být poskytovány úplně, průkazným způsobem a správně, a aby věrně zobrazovaly
skutečnosti, které jsou jejich předmětem.

2. Objednatel je povinen předat účetnímu na jeho vyžádání veškeré další podklady nezbytné pro
řádné vedené účetnictví.

3. Účetní je povinen na základě podkladů předaných mu objednatelem řádně a v souladu s platnými
a účinnými právními předpisy zaúčtovat veškeré účetní případy tak, aby účetnictví bylo vedeno
úplně, průkazným způsobem a správně a věrně zobrazovalo skutečnosti, které jsou jeho
předmětem.

4. Účetní je povinen postupovat s odbornou péčí a v souladu s platnými a účinnými právními předpisy.
Při připravě analytického členěni účetní osnovy bude účetní vycházet z jemu známých potřeb a
požadavků objednatele.

5. Účetní se dále zavazuje dodržovat mlčenlivost o všech skutečnostech týkajIcIch se činnosti,
obchodních partnerů a podnikatelských poznatků, o nichž se dozvív souvislosti se svoji činností pro
objednatele. Povinnost mlčenlivosti trvá i po ukončeni této smlouvy.

6. Účetní odpovídá objednateli za Škodu, která mu byla způsobena nesprávným a/nebo neúplným
plněním předmětu této smlouvy, a za Škodu způsobenou porušením povinností účetního podle této
smlouvy.

V. Ochrana osobních údajů

1. Objednatel je správcem osobních údajů ve smyslu ČI. 4 odst. 7 nařízení Evropského parlamentu a
Rady {EU) 2016/679 (dále jen ,,GDPR"). Účetní odpovídá objednateli za škodu, která mu byla
způsobena nesprávným a/nebo neúplným plněním předmětu této smlouvy, a za Škodu způsobenou
porušením povinností účetního podle této smlouvy.

2. Účetní v rámci plnění této smlouvy zpracovává osobní Udaje jménem objednatele a v rozsahu
nezbytném pro vedeni účetnictví, zpracováni mezd a souvĹsejÍcÍ agendy.

3. Účetnise zavazuje:
a. zpracovávat osobní údaje výhradně dle pokynů objednatele a pouze za účelem plněni této

smlouvy,
b. zajistit, aby osoby oprávněné ke zpracováni osobních údajů byly vázány povinností

mlčenlivosti,



c. přijmout a udržovat vhodná technická a organizační opatření k zajištění ochrany osobních
údajů,

d. po ukončeni smlouvy vrátit nebo bezpečně vymazat všechny osobní údaje, které
zpracovával jménem objednatele,

e. umožnit objednateli ověřit dodržování povinností vyp|ývajÍcÍch z tohoto článku, v
rozumném rozsahu a po předchozí dohodě

f. být objednateli nápomocen pro splnění povinností dle Nařízeni EP a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27.4.2016 o ochraně osobních údajů): zejm. povinnost ohlašovat případy porušení
zabezpečeni osobních údajů dozorovému úřadu, povinnost oznamovat případy porušení
zabezpečeni osobních Udaju a pro tyto účely mu poskytnout veškeré informace potřebné
k doložení toho, že byly splněny povinnosti stanovené správci osobních údajů právními
předpisy,

4. Strany se dohodly, že tento článek představuje smlouvu o zpracování osobních údajů ve smyslu ČI.
28 GDPR.

VI. Závěrečná ustanoveni

1. Prvním obdobím zpracovávaným podle této smlouvy je červen 2026.
2. Tato smlouva je vyhotovena v elektronické podobě a opatřena kvalifikovanými elektronickými

podpisy smluvních stran.
3. Tuto smlouvu je možné měnit a doplňovat jen písemnými čMovanými dodatky se souhlasem obou

smluvních stran.
4. Smluvní strany po přečtení této smlouvy proh|ašují, že souhlasí s jejím obsahem, že tato byla

sepsána na základě pravd ivých údajů, jejich pravé a svobodné vůle a nebyla ujednána v tísni, ani za
jinak jednostranně nevýhodných podmínek.
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Dodatek Č.1 ke Smlouvě o vedeni mzdového účetnictví

uzavřené dne 4.5.2026

Objednatel

Název: Středisko Volného Času Rožnov Pod Radhoštěm, Příspěvková Organizace Adresa: Bezručova
293 756 61 Rožnov pod Radhoštěm
IČO: 75044340
Zastoupená: Mgr. Martin Navařík, ředitel
Účetní

ÚČtotéka s.r.o.
náměstí Svobody 450/2a, 500 02 Hradec Králové
IČO: 23327928
Spisová značka: C 54771 vedená u Krajského soudu v Hradci Králové
Zastoupená: Ing. Filipem Karlem, Ph.D., jednatelem

Smluvní strany se dohodli na tomto dodatku:

1. Účetní poskytne a dokončívšechny služby definované v odstavci ,,Předmět služby"i za poslední
měsíc platnosti smlouvy (např.: pokud dojde k ukončeni platnosti smlouvy k 31.12., Účetní
zpracuje mzdy za prosinec a zajistí zpracováni všech výkazů).

2. Účetní se zavazuje poskytnout spolupráci při případném ukončení smlouvy. Na požadavky
spojené s předáním agendy bude reagovat nejpozději do 5 pracovních dnů od písemného
zaslání požadavku ze strany Objednatele.

3. Účetní se zavazuje při případném ukončení spolupráce předat data Objednateli - a to formou
převodu dat v systému VEMA na nového účetního. Tento způsob předání dat není zpoplatněn.
Pokud objednatel definuje jiný formát či způsob předáni dat, ve kterém data požaduje, je
ÚČetní oprávněn účtovat náklady s tímto spojené.

4. Ostatní ujednání ve smlouvě zůstávají beze změny.
5. Tento dodatek je vyhotoven v elektronické podobě a opatřen kvalifikovanými elektronickými

podpisy smluvních stran.

\' p.R.,
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objednatel účetní


