
SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB EXTERNÍHO ZPRACOVÁNÍ MEZD 

Uzavřená podle § 2586 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů 

I. Smluvní strany 

Zhotovitel: Hana Zelinková 

                   

                   

IČO: 74319809 

Zapsán v živnostenském rejstříku vedeném Městským úřadem Opava 

Bankovní spojení: FIO banka a.s., pobočka Opava 

(dále jen „Zhotovitel“)a 

 

Objednatel: Odborné učiliště a Praktická škola, Hlučín, příspěvková organizace 

adresa:        Čs. Armády 336/4a, Hlučín, 748 01 

                       

IČO: 00601837 

Zastoupený: Mgr. Jindřich Honzík 

(dále jen „Objednatel“) 

uzavírají tuto smlouvu, která ode dne účinnosti  této smlouvy plně nahrazuje veškeré dříve uzavřené smlouvy 
mezi Zhotovitelem a Objednatelem, včetně pozdějších dodatků.

 

II. Předmět smlouvy 

1. Předmětem této smlouvy je závazek Zhotovitele provádět pro Objednatele kompletní zpracování mzdové 
agendy. 

2. Služby zahrnují zejména: výpočet mezd, registrace zaměstnanců a hlášení změn na ČSSZ elektronicky, 

zpracování a odeslání JMHZ, poskytnutí přehledů a HOZ na ZP k odeslání datovou schránkou, přípravu příkazů k 
úhradě pro banku včetně datového souboru, roční zúčtování daně zaměstnance, elektronické odeslání ELDP, 

zpracování statistických výkazů  P1-04, P1C-01,Práce 2-04 a ISP. 

3. Zhotovitel se zavazuje elektronicky zasílat následující sestavy: 
 – rekapitulace úplná a nákladová (měsíční i za období) 
- sestava pojistného na SP a ZP jmenovitá 

- sestava nemocenských dávek 

- příkazy k úhradě pro banku za organizaci a zaměstnance 

- přehled o platbě pojistného zaměstnavatele na ZP  
- výplatní lístky 

- sestavu příspěvku do FKSP 

- sestavu přehledu čerpání dovolené 

- sestava přehledu hodin DPP, DPČ 

 

4. Objednatel se zavazuje za řádně vykonané služby zaplatit Zhotoviteli sjednanou odměnu dle bodu VI. smlouvy. 

III. Práva a povinnosti smluvních stran 

1. Objednatel se zavazuje vždy k 2. pracovnímu dni v měsíci předat Zhotoviteli podklady pro výpočet mezd.  
2. V případě většího množství změn dodat tyto změny s časovým předstihem (např. více nových pracovních smluv 

nebo dohod) . 

3. Objednatel bere na vědomí, že nedodání všech podkladů nutných pro správnost výpočtů mezd se nehodnotí 
jako přímé zavinění ze strany Zhotovitele. 



4. Zhotovitel se zavazuje zpracovat mzdy a předat výstupy elektronicky Objednateli do dvou pracovních dní před 
výplatním termínem v organizaci, pokud obdržel podklady včas a software i cloudové úložiště byly plně funkční. 

5. Všechny mzdové výstupy vygenerované Zhotovitelem podléhají konečné kontrole a schválení ze strany 
Objednatele (postačí e-mailem) před jejich odesláním úřadům a bankám. Schválením výstupů Objednatel 
potvrzuje věcnou správnost dat.

 

IV. Podmínky výkonu služeb a mzdový software 

1. Závislost na infrastruktuře třetích stran: Smluvní strany výslovně berou na vědomí, že z rozhodnutí zřizovatele 
Objednatele (dále jen „zřizovatel“) probíhá veškeré zpracování mezd výhradně v programu EGJE firmy Elanor 
a.s. (dále jen „software“) a na cloudovém úložišti (prostředí), které zajišťuje, platí a spravuje zřizovatel. 
Zřizovatel je rovněž výhradním majitelem licencí k tomuto softwaru. 

2. Omezení vlivu Zhotovitele: Zhotovitel nemá možnost jakkoliv ovlivnit technický stav, zdrojový kód, výpočtové 
algoritmy, stabilitu cloudového úložiště ani termíny vydávání aktualizací softwaru. Zhotovitel rovněž 
neodpovídá za hlavní (globální) nastavení parametrů v softwaru, které provádí zřizovatel. 

 

V. Vyloučení odpovědnosti za software a zálohování data 

1. Vyloučení odpovědnosti za věcné chyby: Zhotovitel neodpovídá za jakékoli chyby, nepřesnosti, nesprávné 
výpočty nebo legislativní nesoulady ve zpracovaných mzdách, které byly způsobeny skrytou či zjevnou vadou, 
nefunkčností, systémovou chybou nebo nesprávným nastavením tohoto softwaru ze strany zřizovatele nebo 

firmy Elanor a.s. 

2. Vyloučení odpovědnosti za zpoždění: Smluvní strany berou na vědomí, že včasné zpracování mezd je závislé na 
dostupnosti a plné funkčnosti softwaru, jakož i na včasném a správném nasazení legislativních aktualizací 
dodavatelem softwaru. Zhotovitel neodpovídá za zpoždění s předáním mzdové agendy způsobené technickou 
nefunkčností softwaru, výpadkem cloudového úložiště zřizovatele nebo pozdním dodáním aktualizací firmou 
Elanor a.s. 

3. Odpovědnost za zálohování dat: Zhotovitel neodpovídá za digitální zálohování mzdových dat, za jejich 
technické zabezpečení, integritu, ochranu před kybernetickými útoky ani za případnou ztrátu, poškození nebo 
nedostupnost dat uložených v cloudovém úložišti zřizovatele. Zajištění pravidelného zálohování a správa 
přístupových práv do cloudu jsou plnou odpovědností zřizovatele, případně Objednatele. Zhotovitel není 
povinen vytvářet vlastní lokální záložní kopie dat. 

 

VI. Cena a platební podmínky 

1. Cena za služby podle této smlouvy je stanovena dohodou smluvních stran a závisí na počtu pracovně právních 
vztahů: 

– zaměstnanci v pracovním poměru – 155,-Kč/měsíc/zaměstnanec 

        – zaměstnanci na DPP, DPČ – 100,- Kč/měsíc/dohoda      
        - hlášení na ČSSZ (přihlášky, odhlášky, změny) – 20,- Kč/pohyb 

        - ostatní dohodnuté práce nad rámec smlouvy – 500,- / hod. 

 

2. Zhotovitel se zavazuje, že nejpozději ke každému 18.dni v měsíci předloží Objednateli fakturu za 
předchozí měsíc. Zhotovitel není plátcem DPH. 



3. Zhotovitel je oprávněn valorizovat cenu za služby k 30.6. kalendářního roku, a to maximálně do výše 
míry inflace dle indexu spotřebitelských cen vyhlašovaného Českým statistickým úřadem za předchozí 
kalendářní rok. Zhotovitel je povinen oznámit novou výši ceny nejpozději do 30.4. příslušného 
kalendářního roku. 

 

 

VII. Ochrana osobních údajů (GDPR) 

1. Smluvní strany berou na vědomí, že Zhotovitel vystupuje v roli zpracovatele osobních údajů zaměstnanců 
Objednatele. 

2. Zhotovitel se zavazuje zpracovávat osobní údaje pouze za účelem plnění této smlouvy, zachovávat o nich 
mlčenlivost a chránit přístupové údaje do softwaru, které mu byly Objednatelem či zřizovatelem přiděleny. 

 

VIII. Závěrečná ustanovení 

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s dvouměsíční výpovědní lhůtou. Výpovědní lhůta začíná běžet 
prvního dne následujícího měsíce ode dne doručení výpovědi této smlouvy druhé straně. 

2. Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu obou smluvních stran. 

3. Objednatel  se zavazuje zajistit bezodkladné uveřejnění této smlouvy, jakož i všech jejích budoucích dodatků, v 
Registru smluv v souladu se zákonem č. 340/2015 Sb. 

4. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží po jednom. 
 

 

V Opavě dne ………………………….. 

……………………………………………………………                                                            ………………………………………………………….. 

Zhotovitel: Hana Zelinková                                                                                   Objednatel zastoupený ředitelem 

 

 

 

 


