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Výzva k podání nabídky v dynamickém nákupním systému 
na zajištění realizace českých oficiální účastí na mezinárodních veletrzích a výstavách
kategorie „A“
(dále také „zadávací dokumentace“)

zavedeném dle zákona č. 134/2016, o zadávání veřejných zakázek ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“). Tato veřejná zakázka je zadávána v souladu s ustanovením § 141 ZZVZ, prostřednictvím elektronického nástroje NEN.
„DSA 2026“

(dále také „veřejná zakázka“)
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1 IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE

	Název zadavatele:
 
	Česká republika – Ministerstvo průmyslu a obchodu (dále též „MPO“ či „zadavatel“)


	Sídlo:




	Na Františku 32, 110 15 Praha 1


	IČ:
	47609109

	DIČ:
	CZ47609109, neplátce DPH



	Osoba oprávněná jednat za zadavatele: 
	Mgr. Kateřina Gajzurová, ředitelka odboru kanceláře ministra


	Osoba oprávněná podepsat smlouvu:
	Mgr. Matyáš Pelant, Ph.D., ředitel Odboru podpory exportu


2 ÚDAJE O PŘÍSTUPU K ZADÁVACÍ DOKUMENTACI DNS
Zadávací dokumentace je včetně vysvětlení zadávací dokumentace, její změny nebo doplnění dodavatelům poskytována bezúplatně neomezeným a dálkovým přístupem v plném rozsahu na profilu zadavatele, na adrese elektronického nástroje NEN na: https://nen.nipez.cz/profil/MPO.
3 PŘEDMĚT PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

3.1 Předmět veřejné zakázky

Předmětem veřejné zakázky je zajištění technické realizace a doprovodné propagace české oficiální účasti včetně stavby expozice o celkové rozloze 96 m2 na veletrhu DSA, který proběhne ve dnech 20. – 23. 4. 2026 v Kuala Lumpur, Malajsie (dále jen „Akce“). Služby budou poskytovány ve dnech 19. – 24. 4. 2026. Veletrh je zaměřen na obranný průmysl a je zařazen do kategorie A (společná expozice vystavovatelů, expozice s individuálním konceptem).
3.2 Další specifikace předmětu zakázky
3.2.1 Hlavní vizuální styl

Zadavatel požaduje aplikaci jednotného vizuální stylu (JVS), který je k dispozici zde: https://statni-sprava.brandcloud.pro/en/.

JVS lze aplikovat v různých barevných variantách, přičemž by uchazeč měl dodržet následující varianty aplikace, pokud zadavatel neuvede jinak:

1) V případě, že uchazeč nabídne závěsný banner, ať již čtyřstranný nebo dvoustranný, měla by jeho každá lichá strana obsahovat symbol českého lva v JVS a nápis „Czech Pavilion“. Každá sudá strana má pak obsahovat symbol české státní vlajky. Zadavatel preferuje, aby tento závěsný banner byl vždy podsvícený. V případě více závěsných prvků byl měl být jeden prvek určen vyloženě pro značení expozice v JVS a nápisem „Czech Pavilion“ a druhý, popřípadě další (menších rozměrů) pro symboly české státní vlajky;

2) Umístění loga JVS na zázemí expozice, a to v adekvátní kombinaci s designem expozice. Logo lze umístit samostatně nebo v kombinaci s nápisem „Czech Pavilion“. Na zázemí lze umístit        i symbol české státní vlajky, ovšem ten byl neměl být na jedné stěně společně s JVS;

3) Každé stanoviště vystavovatele by mělo být označené symbolem české státní vlajky, a to         na boční stěně grafického panelu nebo jiné vertikální konstrukci určené pro označení stanoviště vystavovatele.

3.2.2 Technická stránka

Zadavatel požaduje vytvoření speciálního oborového grafického a architektonického konceptu expozice, který bude imitovat vojenský bunkr. Pokud není stanoveno jinak, konkrétní technické            a dispoziční řešení je ponecháno na uchazeči, přičemž zadavatel uvítá vysokou míru kreativity a originálnosti.  

Součástí předmětu plnění bude: A) technická realizace, B) doprovodná propagace. Požadavky zadavatele na obsah a strukturu jsou blíže specifikovány v příloze č. 3 „Položkový rozpočet“. 

Zadavatel zvlášť zdůrazňuje následující technické a organizační požadavky:
A) Technická realizace 

· Barevně pro tuto expozici obranného průmyslu je preferováno využít kombinaci odstínů šedé (imitace betonu), černé či zelené (lze i khaki), přičemž konkrétní rozvržení ponechává zadavatel na uchazeči,
· Zadavatel požaduje stavbu vyvýšené laminátové podlahy,
· Zadavatel požaduje kreativní řešení expozice odpovídající obrannému průmyslu,
· Zadavatel požaduje stavbu zázemí a v jeho vnitřní části umístění kuchyňky, úložných prostor     a jedné až dvou uzavřených jednací místností se stoly a židlemi. Vstup do zázemí by měl být opatřen dveřmi, které by imitovaly železná / betonová vrata vstupu do bunkru,
· Zázemí má vycházet z imitace bunkru (bez patrové nástavby, která může být imitována pouze „deskou“ s grafickými prvky), stejně jako prostředí celé expozice – např. imitace betonu atd. Vnitřní stěny zasedacích místností lze také využít pro vkusné umístění log participujících institucí (MO, AOBP, ZÚ, MPO),
· Zadavatel požaduje stavbu otevřeného či polootevřeného baru, který má navazovat na zázemí,
· Zadavatel požaduje, aby bylo na expozici názorně prezentováno 12 log zúčastněných vystavovatelů a AOBP (např. na zázemí),
· Zadavatel požaduje aplikaci LED podsvícení, přičemž se nebrání ani využití průmyslového osvětlení (průmyslové lampy) v prostoru firemních stanovišť a baru s ohledem na rozvržení expozice,
· Po obvodu expozice zadavatel požaduje, aby byly vytvořeny prostory pro prezentaci 12ti vystavovatelů (Aveo Engineering Group s.r.o., ERA a.s., BR Industrial textile a.s., MESIT holding, a.s., AVEC CHEM s.r.o., OPTOKON, a.s., ARMA ZEKA s.r.o., ŽĎAS, a.s., Goldiearms s.r.o., Grant Detection s.r.o., ProLab Engineering s.r.o., Bowenite, a.s.); zadavatel požaduje pro každého      z vystavovatelů minimalistické firemní stanoviště s využitím jednotícího prvku, s názvem vystavovatele a pultíkem s úložným prostorem (pro firemní stanoviště lze využít také zdi bunkru). Zadavatel netrvá na aplikaci klasických velkých grafických panelů, nýbrž efektní vzdušené jednoduché řešení prezentace firem. Každé stanoviště má být vybaveno alespoň jednou barovou židlí,
· Firemní grafika by byla podsvícená (decentně, ale viditelně v souladu s vizuálním konceptem expozice),
· Vnitřní dispozici expozice doporučujeme realizovat (vzhledem k většímu počtu účastníků na limitovaném prostoru) jako variabilní coworkingovou zónu – primárně pro jednání vystavovatelů s jejich partnery, ale rovněž přizpůsobitelnou pro uspořádání Společenského setkání. Veškeré židle a stoly mohou být pouze v barovém standardu,
· Zadavatel společně s navrhovatelem akce mají zájem, aby byly v dispozičním plánu expozice upřednostněny vystavující firmy; recepční pult pro zástupce MPO či AOBP nepožaduje,
· Zadavatel požaduje vhodné umístění symbolů státní vlajky a českého lva na expozici (stanoviště firem, zázemí a podobně),
· Zadavatel preferuje při realizaci závěsného podsvíceného banneru umístit na jeho vnitřní straně loga vystavovatelů,
· Zadavatel požaduje, aby hostesky byly oblečeny do kostýmů imitujících vojenské uniformy,
· Zadavatel požaduje umístění multimediální obrazovky o rozměru min. 85“ pro oborovou prezentaci během veletrhu a také zajištění ozvučení pro společenské akce.
Uchazeč zpracuje vlastní grafický návrh expozice se zapracovanými jednotnými požadavky dle tohoto článku a přílohy č. 3.
Podáním nabídky uchazeč prohlašuje a zároveň výslovně uvede formou čestného prohlášení, že jeho návrh je s ohledem na plán umístění plochy pro ČOÚ technicky realizovatelný, jeho realizaci nebrání žádná omezení ze strany veletržní správy či jiné místní podmínky, a že jím je plně a bezvýhradně vázán; a zaváže se (pro případ, že zakázku získá) stavbu expozice realizovat zcela v souladu                   s předloženým technickým a grafickým návrhem. Technický a grafický návrh expozice musí obsahovat tyto části: 

· celkový prostorový náhled technického a grafického řešení,

· náhledy ze všech pohledových stran, 

· půdorys zachycující celkové dispoziční řešení včetně vybavení a technických prvků (zázemí, prostory pro jednání, prezentační prostory vystavovatelů, dekorační a jiné prvky) s rozkresem rastru plochy a označením jednotlivých částí expozice, 

· slovní popis v rozsahu max. 2 normostrany.

B) Doprovodná propagace

· uchazeč nabídne doprovodnou propagaci odpovídající podmínkám teritoria místa realizace Akce, bude respektovat předpokládanou hodnotu VZ, která je nepřekročitelná, a přitom naplní níže uvedený minimální rozsah doprovodné propagace. Zadavatel požaduje realizaci dvou společenských akcí při splnění následujících náležitostí:
· Akce formou číše vína (víno, pivo, nealko, káva, jednohubky, obložené chlebíčky, drobné zákusky apod) první den výstavy pro cca 40 osob přímo na expozici, spojená se slavnostním otevřením expozice ČOÚ. 
· Společenská akce pro vystavovatele a jejich partnery formou bufetu přímo           na expozici, a to ideálně druhý den akce; pro cca 80 osob. 
· Časy obou akcí by se neměly krýt s hlavními událostmi organizované veletržní správou.

· Zadavatel požaduje zajištění drobného pohoštění pro MPO, všechny vystavovatele a jejich partnery po celou dobu konání veletrhu za účelem podpoření networkingového setkávání v rámci české expozice. A to cca pro 40 osob. 

· Zadavatel požaduje zajistit propagaci české oficiální účasti sestávající částečně z prvků určených zadavatelem a částečně dle vlastního návrhu uchazeče:   

· Zajištění 500 ks drobných reklamních předmětů (do 50 Kč za kus) a zajištění 10 ks VIP reklamních předmětů (500-1000 Kč za kus).
· Další propagace ČOÚ dle návrhu uchazeče, přičemž zadavatel preferuje propagaci v místě konání veletrhu. Prioritním cílem propagace je přivést na českou expozici co nejvíce potenciálních B2B/B2G partnerů a komunikovat směrem k relevantnímu zahraničnímu publiku komplexní oborové schopnosti českého průmyslu, v odvětví, na které je veletrh zaměřen. 

· Katalog/Oborová brožura  v počtu 150 ks Jazyková mutace: specifikuje objednatel nejpozději 1 měsíc před akcí. Počet listů: dle počtu vystavovatelů. Zadavatel také uvítá online verzi katalogu, na který bude odkazovat QR kód viditelně umístěný na expozici.
· U tiskové zprávy a fotodokumentace zadavatel požaduje náhled expozice jako celku                   i jednotlivé stánky vystavovatelů ČOU, dále foto z doprovodné propagace (zejména oficiálního zahájení expozice). Z toho minimálně 10 fotografií v tiskové kvalitě vhodné pro uveřejnění      do novinových deníků (nejpozději poslední den výstavy). Uchazeč využije ke sdílení fotografií online úložiště.

Uchazeč zpracuje podrobný návrh doprovodné propagace se zapracovanými požadavky dle tohoto článku a přílohy č. 3 se zvláštním důrazem na specifika kulturního prostředí země konání Akce, časovou a obsahovou strukturu předmětného veletrhu a oborové zaměření Akce, a předloží jej jako součást své nabídky. V případě společenských akcí a položek zahrnujících pohoštění zadavatel v zájmu porovnatelnosti nabídek doporučuje klást zvýšený důraz na popis rozsahu a skladby pohoštění, organizace servisu, časových aspektů atd. V případě položek zahrnujících propagační aktivity musí z návrhu uchazeče jednoznačně vyplývat rozsah aktivit a závazek konkrétního výsledku. Komise nebude při hodnocení přihlížet k těm částem nabídky, jejichž reálný obsah a závazek výsledku nebude jasný.

Pokud je součástí nabídky společenská akce, musí být v zájmu porovnatelnosti nabídek uvedena přesná specifikace toho, jaký charakter akce je navrhován a které zásady budou dodrženy; konkrétně, zda jde o:

1.
číši vína – trvá přibližně 60 min., v odpovídajícím množství se servíruje sekt, víno, nealkoholické nápoje, točené pivo, káva, čaj, a drobné sladké (dortíky, ovoce, pečivo) i slané (oříšky, tyčinky, pražené mandle, šunka, uzený losos, sýry, pečeně, olivy, pečivo) zákusky;

2.
koktejl – trvá přibližně 2 h, v odpovídajícím množství se servírují převážně výrobky studené kuchyně, k jejichž konzumaci není nutný příbor, alko a nealko nápoje, káva, čaj, minidezerty;

3.
raut – trvá přibližně 2 h, v odpovídajícím množství se servírují pokrmy teplé i studené kuchyně, které si hosté nabírají sami z nabídkových stolů, alko a nealko nápoje, káva, čaj jsou k dispozici             na samostatných stolech;

4.
banket – slavnostní večeře, v jejímž průběhu hosté sedí u stolů podle zasedacího pořádku a jsou obsluhováni, podává se jednotné, alespoň pětichodové menu, alko a nealko nápoje;

5.
večeře pro vystavovatele a jejich obchodní partnery – podává se, pokud možno jednotné, alespoň tříchodové menu, alko a nealko nápoje.

3.3 Specifické požadavky zadavatele na obsah nabídky, související s předmětem zakázky

Zadavatel klade důraz na principy etického nakupování a ekologicky šetrná řešení. Zadavatel preferuje udržitelné a ekologické reklamní předměty, při jejichž výrobě je využito recyklovaných a obnovitelných materiálů tak, aby se předcházelo zbytečnému odpadu. Všechny kávové a čajové produkty by měly být vyrobeny v souladu s parametry Usnesení Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)), a jsou tak naplňovány především základní principy spravedlivého obchodování.          Za vyhovující jsou považovány výrobky nesoucí značku FAIRTRADE dle certifikace FLO nebo výrobky dovážené a distribuované prostřednictvím fair trade organizací (členové WFTO), které jsou uvedeny    na webových stránkách WFTO. Pohoštění musí být dostupné i v bezmasé variantě. Pro servírování pohoštění zadavatel důrazně doporučuje vyhnout se jednorázovému nádobí, případně zredukovat jeho využití na nezbytné minimum. 
3.4 Klasifikace předmětu veřejné zakázky (CPV)

Kód předmětu veřejné zakázky dle číselníku Common Procurement Vocabulary (CPV) je:
79950000-8 | Organizace výstav, veletrhů a kongresů
4 PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

4.1 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 1 350 000 Kč bez DPH.

5 DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

5.1 Předpokládaná doba plnění

Předpokládaný termín zahájení plnění:

19. 04. 2026
Předpokládaný termín ukončení plnění: 
24. 04. 2026
5.2 Místo plnění veřejné zakázky

Kuala Lumpur, Malajsie
5.3 Prohlídka místa plnění veřejné zakázky

S ohledem na povahu předmětu plnění veřejné zakázky se ve lhůtě pro podání nabídek prohlídka místa plnění nekoná. 
6 HODNOCENÍ NABÍDEK
6.1 Nabídky budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti na základě nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny a kvality. 
6 Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 1 až 100. Každé jednotlivé nabídce je dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria.

6 Nabídky budou hodnoceny na základě následujících kritérií hodnocení:

	Pořadové číslo kritéria
	Kritérium hodnocení
	váha bodů v %

	1.
	Nabídková cena 
	30

	2.
	Kvalita navrženého řešení – technický a grafický návrh expozice
	45

	3. 
	Kvalita navrženého řešení – návrh doprovodné propagace
	20

	4.
	Zkušenosti s teritoriem
	5


6 Nabídková cena 

Zadavatel bude hodnotit nabídkovou cenu v Kč bez DPH. Jedná se o číselně vyjádřitelné kritérium,    pro které má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu (vyjádřenou nabídkovou cenu). Hodnocená nabídka získá bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky (tj. s nejnižší nabídkovou cenou) k hodnocené nabídce.
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6 Kvalita navrženého řešení – technický a grafický návrh expozice

V rámci tohoto hodnotícího kritéria bude zadavatel hodnotit předložené technické a grafické návrhy expozice (požadavky na zpracování viz článek 3.2). Pro hodnocení budou využita tato dílčí hodnotící kritéria: 
A. Celková úroveň kreativity, originality a inovativnosti technického a grafického návrhu: použití vhodné grafiky, kombinace barev a aranžmá souvisejících s prezentovaným odvětvím, soulad se soudobými výstavářskými trendy (atypická expozice, využití velkoplošné grafiky, moderní a ekologické materiály, digitální prvky), návrh tematicky zapadající do celkového konceptu veletrhu – 0 až 40 bodů. 
B. Kvalita dispozičního řešení expozice: efektivita prostorového uspořádání expozice (zázemí, prostory pro jednání, prezentační prostory jednotlivých vystavovatelů, dekorační a jiné prvky), zajištění bezkolizního provozu mezi jednotlivými částmi expozice, vhodná orientace grafických a prezentačních ploch vzhledem k orientaci expozice – 0 až 30 bodů. 

C. Estetičnost, reprezentativnost a přehlednost celkového brandingu expozice: nápadité zpracování označení expozice, které je v organické jednotě s celkovým vizuálním dojmem expozice, reprezentativní využití motivů státních symbolů, dostatečné a viditelné označení expozice, harmonické propojení národní, institucionální a firemní úrovně brandingu při zachování jejich přirozené hierarchie – 0 až 30 bodů. 

6 Kvalita navrženého řešení – návrh doprovodné propagace

V rámci tohoto hodnotícího kritéria bude zadavatel hodnotit předložené návrhy doprovodné propagace, přičemž bude hodnocena celková kvalita doprovodné propagace na škále 0 až 100 bodů. Hodnotící komise zohlední zejména, na kolik návrh uchazeče přináší pozitivní marketingový efekt       pro ČR a prezentované odvětví českého průmyslu, dále nakolik posiluje obchodní efekt veletržní účasti pro zapojené vystavovatele, je vhodně načasovaný a zapadá do celkového harmonogramu veletrhu. Lépe bude také hodnoceno, pokud návrh odráží kulturní specifika v místě konání Akce a specifika předmětného oboru a pokud budou zohledněny principy odpovědného přístupu dle čl. 3.3. Kladně budou rovněž hodnocena nápaditá, invenční řešení, využívající znalost konkrétního veletrhu, oboru      a místa konání Akce. Dále komise v rámci tohoto kritéria pozitivně ohodnotí znalost jazyka země konání Akce u osob přítomných v místě plnění. Komise nebude přihlížet k těm částem nabídky,            ze kterých nebude jednoznačně vyplývat závazek konkrétního výsledku.
6 Zkušenosti s teritoriem

Komise hodnotí, jaké jsou prokázané zkušenosti osoby, která se bude v případě zadání zakázky tomuto uchazeči přímo podílet v místě plnění zakázky na její realizaci (technický pracovník expozice), s plněním obdobných zakázek na kontinentu Asie v posledních pěti letech, přičemž k získání bodů je vždy dostatečné prokázání zkušenosti z jedné akce. Komise v rámci tohoto kritéria přidělí body na principu ANO/NE (zisk 100 nebo 0 bodů).

6 Celkové hodnocení provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Hodnotící komise u jednotlivých nabídek na základě součtu výsledných hodnot jednotlivých hodnotících kritérií stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je vybrána nabídka, která dosáhla nejvyšší bodové hodnoty.

7 OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY

7.1 Obchodní a platební podmínky jsou vymezeny v závazném návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. 2 této zadávací dokumentace.  

7.2 Veškeré smluvní podmínky stanovené zadavatelem v této zadávací dokumentaci jsou stanoveny jako závazné a obligatorní.

7.3 Dodavatel nepředkládá do nabídky návrh smlouvy. Podáním nabídky však dodavatel prohlašuje, že návrh smlouvy plně a bezvýhradně akceptuje. Závazný návrh smlouvy bude doplněn před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem.

8 POŽADAVKY NA ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY

8.1 Nabídkovou cenou se rozumí celková výše nabídkové ceny bez daně z přidané hodnoty (dále jen „DPH“) uvedená v příloze č. 3 této zadávací dokumentace.
8.2 Nabídková cena musí odpovídat součtu cen jednotlivých položek uvedených v příloze č. 3 této zadávací dokumentace. 
8.3 Dodavatel je povinen stanovit nabídkovou cenu absolutní částkou v českých korunách bez daně z přidané hodnoty. 
8.4 Není-li dodavatel registrovaným plátcem DPH, výslovně tuto skutečnost uvede v nabídce. V případě, že by se však dodavatel stal plátcem DPH po podání nabídky nebo v průběhu realizace předmětu veřejné zakázky, nebude ze strany zadavatele v takovém případě akceptován nárok na zvýšení ceny o částku DPH. 
8.5 Nabídková cena musí obsahovat zisk a veškeré náklady dodavatele nutné k realizaci předmětu veřejné zakázky vymezeného v této zadávací dokumentaci.
8.6 V případě, že nabídková cena bude vyšší než předpokládaná hodnota této veřejné zakázky (čl. 4 této zadávací dokumentace), je zadavatel oprávněn vyloučit účastníka zadávacího řízení na základě § 48 odst. 2 písm. a) ZZVZ.
8.7 Dodavatel uvede svoji nabídkovou cenu do položkového rozpočtu (příloha č. 3 této zadávací dokumentace). Dodavatel vyplní pouze žlutě podbarvené buňky, ostatní se dopočítají. Zadavatel upozorňuje, že součástí nabídkové ceny stavby české expozice vč. stánku MPO jsou veškeré položky potřebné k provozu expozice (příkon do 32 kW (dvoufázová, třífázová), stolky, židle, infopulty, stojany, grafické panely, bannery apod.), a to pro všechny vystavovatele            a MPO. Dodavatel není oprávněn vystavovatelům účtovat žádné položky, které jsou uvedeny v tomto položkové rozpočtu.  
8.8 Nabídková cena musí být stanovena jako nejvýše přípustná, úplná a konečná, nestanoví-li tato zadávací dokumentace jinak.
8.9 Mimořádně nízká nabídková cena
8.9.1 Při posouzení splnění podmínek účasti zadavatel posoudí též výši nabídkové ceny i jednotlivých položkových cen ve vztahu k předmětu veřejné zakázky. 
9 POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY

9.1 Nabídku může podat pouze dodavatel, který byl předtím zadavatelem zařazen do DNS.
9.2 Zadavatel doporučuje dodavatelům, aby zpracovali nabídku v následujícím členění:

a) čestné prohlášení (příloha č. 1 této zadávací dokumentace), ve kterém dodavatel vyplní:

· identifikační údaje, včetně e-mailového a telefonního kontaktu,
· čestné prohlášení o tom, že se nezměnily údaje rozhodné pro posouzení splnění kvalifikace obsažené v dokladech, které dodavatel předložil k žádosti o účast v DNS, nebo o předložení nových dokladů, pokud se rozhodné údaje v těchto dokladech změnily,
b) vyplněnou přílohu č. 3 zadávací dokumentace obsahující položkový rozpočet s výpočtem nabídkové ceny,
c) technický/grafický návrh expozice (technická realizace),

d) návrh doprovodné propagace, 

e) seznam pracovníků uchazeče, kteří se budou přímo podílet na realizaci zakázky,      a popis jejich zkušeností s teritoriem (pro účely hodnocení),

f) ostatní doklady prokazující další podmínky a požadavky vztahující se k předmětu plnění veřejné zakázky. 

9.3 Zadavatel požaduje stručné a jasné znění nabídky. Není nutné uvádět informace o teritoriu, historii veletrhu, představení navrhující asociace a další nadbytečné údaje, které nemají vliv na hodnocení nabídky a ztěžují práci hodnotící komise.

9.4 Dodavatel může podat jen jednu nabídku. Zadavatel vyloučí dodavatele, který podal více nabídek samostatně nebo společně s jinými dodavateli, nebo podal nabídku a současně je osobou, jejímž prostřednictvím jiný dodavatel v téže veřejné zakázce prokazuje kvalifikaci.
9.5 Nabídky se předkládají pouze v elektronické podobě ve formátu doc, docx, rtf, xls, xlsx nebo pdf (nejlépe ve verzi podporující fulltextové vyhledávání).
9.6 Nabídka musí být šifrována pouze veřejným klíčem, který je uveřejněn spolu se zadávací dokumentaci jako příloha č. 4 - Veřejný (šifrovací) klíč.
9.7 Nabídka musí být zpracována v českém jazyce. Ke každé listině, která je předkládána v nabídce a není v českém jazyce, musí být připojen její překlad do českého jazyka. Povinnost připojit k dokladům překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce.
9.8 Nabídka nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
10 VYSVĚTLENÍ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
10.1 Zadavatel uplatnil v této zadávací dokumentaci veškeré údaje, požadavky a podmínky, které měl k dispozici o zamýšleném plnění veřejné zakázky v době zpracování zadávací dokumentace. V případě, že zadavatel získá další informace potřebné pro zpracování nabídky, poskytne je neprodleně všem dodavatelům formou vysvětlení zadávací dokumentace, případně její změny či doplnění.

10.2 Dodavatelé jsou oprávněni podle § 98 odst. 3 ZZVZ písemně požadovat po zadavateli vysvětlení zadávací dokumentace.

10.3 Žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace se podávají prostřednictvím systému NEN, případně prostřednictvím datové zprávy.  
11 LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDEK, OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK
11.1 Způsob a místo podání nabídek

11.1.1 Nabídku lze podat pouze v elektronické podobě prostřednictvím nástroje NEN na internetové adrese https://nen.nipez.cz/profil/MPO.

11.1.2 Pokud nabídka nebude doručena ve lhůtě pro podání nabídek nebo způsobem stanoveným v zadávací dokumentaci, nepovažuje se za podanou a v průběhu veřejné zakázky se k ní nepřihlíží. 
11.2 Lhůta pro podání nabídky

11.2.1 Nabídku lze podat nejpozději do 17. 3. 2026 do 09:00 hod.

11.2.2 Rozhodné datum je okamžik přijetí datové zprávy na elektronickou adresu adresáta či adresátů datové zprávy v elektronickém nástroji.

12 KOMUNIKACE MEZI ZADAVATELEM A DODAVATELEM

12.1 Komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem bude probíhat v českém jazyce, a to jak v průběhu zadávacího řízení, tak i v průběhu vlastní realizace předmětu veřejné zakázky na základě uzavřené smlouvy.

12.2 Při zadávání veřejné zakázky a při zasílání písemností v rámci zadávacího řízení jsou zadavatel i dodavatelé povinni používat výlučně elektronický nástroj NEN dle § 213 ZZVZ (prostřednictvím účtů zadavatele a účastníka zadávacího řízení) nebo datovou schránku ve smyslu zákona č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů.
13 DALŠÍ INFORMACE A VYHRAZENÁ PRÁVA ZADAVATELE 
13.1 Zadávací dokumentace včetně příloh je podkladem pro podání nabídek a obsahuje soubor dokumentů, údajů, požadavků, obchodních a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky. Požadavky uvedené v zadávací dokumentaci jsou při zpracování nabídky závazné a jejich nesplnění může být důvodem pro vyloučení účastníka zadávacího řízení.

13.2 Zadavatel upozorňuje na své právo podle § 46 ZZVZ požadovat po dodavateli, který podal nabídku, aby v přiměřené lhůtě objasnil nebo doplnil předložené údaje, doklady, vzorky nebo modely.

13.3 Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídkách u třetích osob.
13.4 Lhůty v této zadávací dokumentaci uvedené v hodinách jsou stanoveny v místním čase v České republice.

13.5 Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídek.
13.6 Účastníci zadávacího řízení nemají nárok na náhradu výdajů spojených s vypracováním a podáním nabídky. 

13.7 Zadavatel stanovuje, že zadávacího řízení se nesmí účastnit dodavatel či dodavatelé ve sdružení, kteří se přímo, nebo prostřednictvím svých zaměstnanců či smluvních spolupracovníků, podíleli na přípravě zadávací dokumentace, tedy zejména:

a) pokud se na zpracování dodavatelovy nabídky podílel zaměstnanec zadavatele či osoba, která se podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení,

b) jehož poddodavatelem je zaměstnanec zadavatele či osoba, která se podílela na přípravě nebo zadání předmětného zadávacího řízení.

13.8 Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv veřejnou zakázku zrušit, a to i bez udání důvodu.
13.9 Účastník zadávacího řízení je povinen ve své nabídce jasně označit ty informace, které považuje za důvěrné, nebo jsou předmětem obchodního tajemství.

14 PŘÍLOHY ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

Součástí zadávací dokumentace jsou tyto přílohy:

Příloha č. 1 – Čestné prohlášení

Příloha č. 2 – Závazný návrh smlouvy  

Příloha č. 3 – Položkový rozpočet
Příloha č. 4 – Veřejný (šifrovací) klíč
Příloha č. 5 – Plán umístění plochy pro ČOÚ

Příloha č. 6 – Podmínky pro organizování a financování českých oficiálních účastí


2

