** o Evropska unie
Evropsky socialni fond

* ok Operacni program Zaméstnanost

U

Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: Xxx XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: Xxx
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XX XX

Platnost od 15. 1. 2016




Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

Petr Zeman

XXXX

Xxx

XXX




11Il. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace — rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

Administrativni pracovnice
XXXX

40 hodin tydné, 12 mésicl

Zakladni znalosti Word, Excel

Flexibilita, schopnost se ucit, loajalita

Zpracovani dafiovych doklad(, vedeni skladu, zpracovani
nabidek zdkaznik(m a elektronickych vybérovych fizeni

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, seznameni
s bezpecnosti prace ve skladu, rozsifeni dovednosti Word,
Excel, Altus Vario, orientace na webovém rozhrani

Zvyseni kvalifikace, nové praktické dovednosti, zvyseni
odbornych dovednosti v potifebnych programech, zakladni
obchodni dovednosti

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Datum vydani prilohy:
20.1.2018, 20.4.2018,
20.7.2018, 20.10.2018

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 1 Priibézné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 2 Zavérecné 20.10.2018
hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Osvédceni o 20.10.2018
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro 20.10.2018

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl zfejmy jiz pred podepsdanim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Seznameni s pracovistém, naplni prace, ziskani
Rijen2017- novych dovednosti v zdkladnich programech 3 mésice ---
listopad2017- Word, Excel, Access
prosinec2017 Ziskani povédomosti o prodavanych produktech
leden 2018- Seznameni se s Altus Vario (skladové hospodafstuvi,
unor2018 fakturace), prvni kontakty se zakazniky 3 mésice -—-
biezen2018
Zaklady zadavani do elektronickych vybérovych
duben2018- fizeni, rozsireni dovednosti Altus Vario 3 mésice ---
kvéten2018
cerven2018
Sezndmeni se s podanim klasického vybérového
cervenec2018- fizeni nasich zakaznik( (nemocnice, véznice, atd.) 3 mésice ---
srpen2018 Uplnd adaptace v programu Altus Vario
zari 2018

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni: 20.1.2018, 20.4.2018, 20.7.2018, 20.10.2018

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“ 20.10.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): ..........

.................................................................................... dne

(jméno, pfijmeni, podpis)




