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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

D, 0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.9,0.0.9,9,0.0.0,0.¢ 0.4

XXXXXXXXXXXXXXXX

ANO NE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXX
Vzdélani: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXXXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Platnost od 15. 1. 2016




b) Rekvalifikace

1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim
odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Lubomir Cerny
Divadelni &.p. 603/3, 602 00 Brno - mésto
XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €éinnosti

STRATEGICKE CILE:

Asistentka
Divadelni &.p. 603/3, 602 00 Brno - mésto

12 mésicq, 40 hodin tydné

zakladni vzdélani

znalost ¢eského jazyka, prace na PC

HPP - asistentka

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, sezndmeni s chodem firmy, seznameni

s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic,
seznameni se s dodavateli a materialy, se kterymi spole¢nost
pracuje, komunikace se zakazniky, zajistovani podkladd,
mailovd komunikace, socidlni site (odpovédi na komentare,
planovani prispévkd), analyza grafickych podkladl trhu z
dlvodu podobnosti s konkurenci

osvojeni si odbornych kompetenci asistentky, nové praktické
dovednosti, ziskani védomosti o aktivitach firmy, potfebnych
podkladt pro realizaci zakazek a podpora prodeje obchodnikd,
samostatnost, schopnost zaskolit dalsi asistentku, asertivni
jednani




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:

/dolozte ptilohou/

Pfiloha €. 1 Priibézné

hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 2 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
20.1.2018, 20.4.2018,
20.7.2018, 20.10.2018

20.10.2018

20.10.2018

20.10.2018

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
vzdélavani se v chodu firmy a programech,
fijen 2017 - které firma vyuZiva, seznameni se se 3 mésice -
prosinec stylem prace, pomoc pii zhotovovani
2017 p L.
zakazek, zapisy z porad
rozSifovani nabytych zkusenosti,
leden 2018 - komunikace s klienty, zjistovani zpétné 3 mésice -
bfezen 2018 vazby od zdkaznikd, vytvoreni ¢asového
planu pro sluzebni cesty,
predani vétsi zodpovédnosti v projektech,
duben 2018 - zajistovani podkladt pro zakazky (napf. 3 mésice -
cerven 2018 nahravani obsahu a podklad k webovym
strankam)
asistence pfi realizaci zakazek, organizace
cervenec realizaci, rezervace prostor, krizova 3 mésice ---

2018 - zari
2018

komunikace s klienty




Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni:
20.1.2018,
20.4.2018,
20.7.2018,
20.10.2018

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“
20.10.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Yo 117111 o USRS ANCeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeecieeeeeean,
(jméno, pfijmeni, podpis)




