
ZŠ Na Planině
Na Planině 1393, 140 00 Praha 4
zastoupené : Mgr. Filipem Novákem, ředitelem
IČ. 60435909
bankovní spojení : 67827379/0800
(dále jen »objednavatel") "

(Ô',

a

Alice Drdová
s místem podnikání : Za Struhama 1040, 252 29 Karlík
IČ 66827752, DIČ : CZ6162051258 (není plátce DPH)
bankovní spojení : Česká spořitelna, a.s., čil. : 1991977043/0800
dat. schránka : fn77kg
(dále jen ,,zhotovitel")
na straně druhé

uzavřely níže uvedeného dne podle ustanovení §2586 a násl. Zákona Č.89/2012 Sb. Občanský
zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto smlouvu o dílo :

I.

Předmět smlouvy

1. Zhotovitel se zavazuje vykonávat za úplatu níže uvedené odborné Činnosti (dále je dílo):

Vedení mzdového úČetnictví, včetně agendy zdravotního a sociálního pojištění zaměstnanců
objednavatele, jakož i výpočtů daně z příjmů zaměstnanců objednavatele, vypracování vyúčtování,
přehledů a zpráv pro finanční úřady, pojišt'ovny, pro okresní a městskou správu sociálního
zabezpečení a příslušné zdravotní pojišťovny.

Zhotovitel je povinen zajistit vedení řádného mzdového účetnictví objednavatele, vést předepsané
mzdové listy, evidenční listy apod. zajišt'ovat zálohování dat a archivaci příslušných dokladů po
provedení řádné účetní závěrky

II.

Závazky smluvních stran

1. Objednavatel se zavazuje předávat zhotoviteli včas a bez vyzvání řádné účetní doklady a veškeré
nezbytné podklady a informace, kterou jsou nutné k úspěšnému plnění předmětu smlouvy, včetně
jejich průběžného doplňování a aktualizace
2. Zhotovitel se zavazuje vykonávat činnosti podle této smlouvy řádně a v ujednaném čase, a to s
potřebnou odbornou péčí.
3. Zhotovitel odpovídá za to, že jím provedené Činnosti budou v souladu s obecně závaznými
právními předpisy, a to zejména zásadami pro vedení účetnictví, příslušnými daňovými zákony,
předpisy o pojistné atd. Této odpovědnosti se zprostí, pokud prokáže, že splnil své povinnosti
vyplývající z této smlouvy, jakož i z ust. § 2594 občanského zákoníku.
4. Zhotovitel odpovídá za správné, úplné a průkazné vedení mzdového účěwcm" a řádné plnění
dalŠích povinností vymezených touto smlouvou. Zhotovitel neodpovídá za Škody vzniklé jednáním
objednavatele, např. nepředáním, pozdním předáním či předáním neúplných podkladů a podobně.
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III.

Způsob provádění díla

1. Podklady potřebné k provádění díla, jakož i výsledky své činnosti podle této smlouvy bude
zhotovitel přebírat a předávat v sídle objednavatel, případně mohou být zaslány elektronicky.
Činnosti podle této smlouvy bude zhotovitel vykonávat v místě svého sídla a v případně potřeby i v
prostorech objednavatele.
2. Objednavatel je povinen poskytnout zhotoviteli potřebnou souČinnost, předávat včas podklady
nutné k řádnému vedení mzdového účetnictví a v případě potřeby udělit zhotoviteli plnou moc k
zajištění plnění jeho povinností vyplývajících z této.srnlouvy. Podklady k provádění díla, jakož i
výsledky činnosti zhotovitele budou předávány průběžně a s dostatečným předstihem tak, aby byly
dodrženy lhůty stanové obecně závaznými právními předpisy a to zpravidla lx měsíčně.
3. Mzdy budou zpracovány a předány nejpozději do 10. dne následujícího měsíce.
Yýúčtování daně z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti provede zhotovitel do dvou měsíců po
uplynutí kalendářního roku nebo, pokud podává vyúčtování elektronicky pak se lhůta prodlužuje do
20. března.
4.Zhotovitel je povinen na základě požádání objednavatele umožnit nahlédnout v dohodnutém
termínu do veškerých účetních dokladů, je povinen vyhotovit objednavateli jejich kopie
5. Po skončení této smlouvy je zhotovitel povinen bez zbytečného odklady vrátit veškeré doklady,
které obdržel od objednavatele.
6. Zhotovitel bude zajišťovat i styk s příslušnými úřady (finančními, zdravotnímipojišťovnami a
správami sociálního zabezpečení), event.další povinnosti vyplývají z objednavatelem udělených
plných mocí.
7. Smluvní strana není v prodlení s plněním podle této smlouvy, jestliže toto prodlení bylo
způsobeno druhou smluvní stranou, a to zejména jejím prodlením s poskytnutím nezbytné
součinnosti. Dohodnuté termíny plnění, kterých se poskytnutí součinnosti týká, se v takovém
případě prodlužují o dobu, po kterou byla smluvní strana v prodlení s poskytnutí součinnosti.

N.

Cena za dílo

Cena za dílo je stanovena v paušální výši 150,- KČ za jednu vypracovanou mzdy měsíčně. Tato cena
je bez DPH neboť zhotovitel není plátcem DPH. Součástí ceny je i náhrada běžných nákladů
(cestovné, poštovné, telekomunikační poplatky, atd) spojené s prováděním díla. V případě, že by v
rámci provádění díla měly zhotoviteli vzniknout nějaké další náklady, vznikne mu právo na jejich
uhrazení pouze v případě, že tyto náklady budou schválené a předem odsouhlasené objednavatelem.
Prokazatelně účelně vynaložené náklady schválené objednavatelem pak budou zhotovitelem
přefakturovány a proplaceny spolu s fakturou.
Cena za dílo bude hrazena na základě faktur zhotovitele měsíčně pozadu. Lhůta splatnosti faktur
Činí 14 dnů ode dne vystavení.
V případě zvláštního zřetele hodného, jakož i v případě prací provedených nad rámec předmětu
vymezeného v ČIj bude sjednána cena za dílo, a to samostatně případ od případu.
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V.

Další ujednání

1. Zhotovitel bere na vědomí, že veškeré skutečnosti, které se v souvislosti s prováděním díla dozví,
zejména skutečnosti uvedené v účetních dokladech např. majetkové poměry zaměstnanců apod.,
jsou obchodním tajemstvím. Zhotovitel se zavazuje chránit, nezpřístupnit či nepředat žádné údaje,
které se dozví v souvislosti s prováděním díla, třetí osobě a učinit takové opatření, která zabrání
ohrožení či vyzrazení profesního tajemství objednavatele.
2. Za porušení povinností mlČenlivosti podle odst.1 .se nepovažuje, je-li zhotovitel povinen
důvěrnou informaci sdělit na základě zákonem stanovené povinnosti, dále jsou-li tyto informace
veřejně dostupné, vešly ve známost prostřednictvím třetích stran, sdělení je vyžadováno právními
předpisy, na základě pravomocného rozhodnutí či usnesení příslušného soudu nebo požadavku
správního či jiného příslušné úřadu nebo organizace. Pokud je ze zákonem stanovených důvodů
nutné důvěrnou informaci zpřístupnit, zhotovitel to neodkladně písemně oznámí objednateli tak,
aby objednatel mohl přijmout příslušná opatření. Povinnost mlčenlivosti trvá 15 let po ukončení
platnosti této smlouvy.
3. Objednavatel opravňuje zhotovitele po dobu účinnosti této smlouvy ke zpracování osobních
údajů zaměstnanců objednavatel (dále jen ,,zaměstnanci") v souvislosti s plněním povinností podle
této smlouvy, a to identifikační i kontaktní údaje zaměstnanců, údaje o jejich bankovním spojení,
zdravotním pojištění a sociálním zabezpečením. Účelem a právním základem zpracování osobních
údajů zaměstnanců zhotovitelem je plnění povinnosti objednatele jako zaměstnavatele
vyplývajících z pracovních smluv či dohod o provedení prací konaných mimo pracovní poměr a
povinností vyplývajících z obecně závazných právních předpisů, např. registrační a oznamovací
povinnost vůči příslušným úřadům.
4. Informační povinnost podle příslušných ustanovení obecného nařízení o ochraně osobních údajů
(GDPR) ve vztahu k subjektům údajů, jejich osobní údaje jsou zpracovávány podle této smlouvy,
bude plněna objednatelem, nedohodnou-li se smluvní strany jinak.
5. Zhotovitel se zavazuje :
- zpracovávat pouze osobní údaje v podobě přesně tak, ják je získá od objednatele
- zpracovávat pouze osobní údaje odpovídají stanovenému účelu a v rozsahu nezbytném pro
naplnění stanoveného účelu
- zpracovávat osobní údaje v souladu s účelem, ke kterému byly shromážděny
- uchovávat osobní údaje pouze po dobu, která je nezbytná k účelu jejich zpracování
- zhotovitel je dále povinen zajistit přiměřené technické a organizační zabezpečení ochrany
osobních údajů a přijmout taková opatření, aby nemohlo dojít k neoprávněnému nebo nahodilému
přístupu k osobním údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, zpracování,
jakož i k jinému zneužití těchto osobních údajů.
- zhotovitel se zavazuje chránit osobní údaje před přístupem neoprávněných osob zamezení přístupu
neoprávněných osob do prostorů, v nichž zhotovitel poskytuje služby.
- zhotovitel se zavazuje neposkytnout bez předchozího písemného souhlasu objednatele třetím
osobám osobní údaje, které obdržel od objednatele, ani je jinak zneužít
- zhotovitel se zavazuje zajistit mlčenlivost svých zaměstnanců, kteří při výkonu své Činnosti
přicházejí do styku s osobními údaji podle této smlouvy, v souladu se zákonem o ochraně osobních
údajů.
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VI.

Doba smlouvy

1. Tato smlouva se uzavírá na dQbu neurčitou, počínaje dnem 1.ledna 2020
2. Každá ze smluvních stran je oprávněna tuto smlouvu vypovědět s 2 měsíční výpovědní lhůtou, a
to bez udání důvodu. Počátek výpovědní lhůty počíná běžet prvním dnem kalendářního měsíce
následujícího po doručení písemné výpovědi druhé smluvní straně. Během výpovědní doby jsou
smluvní strany povinny dále plnit své závazky vyplývající z této smlouvy.
3. V případě podstatného porušení této smlouvy jsou smluvní strany oprávněny od této smlouvy
odstoupit. Podstatné je takové porušení povinnosti, o němž strana porušující smlouvu již při
uzavření smlouvy věděla nebo vědět musela, že by druhá strana smlouvu neuzavřela, pokud by toto
porušení předvídala. V ostatních případech se má za to, že porušení podstatné není. Smluvní strany
mají za to, že podstatné porušení povinnosti bude považováno na straně :
- objednatele, pokud je v prodlení s placením přesahujícím 15 dní
- zhotovitele, pokud poruŠí povinnost mlčenlivosti podle této smlouvy anebo pokud je v prodlení s
předáváním zpracovaných podkladů přesahujícím 15 dní.
4. Zakládá-li prodlení jedné ze smluvních stran nepodstatné porušení její smluvní povinnosti, může
druhá strana od smlouvy odstoupit poté, co prodlévají strana svoji povinnost nesplní ani v
dodatečné přiměřené lhůtě, kterou jí druhá strana poskytla výslovně nebo mlčky.
5. Odstoupení nabývá účinnosti dnem doručení jeho písemného vyhotovení druhé straně.

D

VII.

Závěrečná ustanovení

1. Veškeré změny a doplňky této smlouvy je nutno učinit v písemné formě
2. Veškeré dohody a ujednání učiněné před podpisem této smlouvy a v jejím obsahu nezahrnuté, at'
už byly učiněny písemně či ústně, pozbývají dnem podpisu smlouvy platnosti a touto smlouvou se
současně ruší a nahrazují
3. Na práva a povinnosti v této smlouvě blíže neupravené se přiměřeně použijí příslušná ustanovení
obecně závazných předpisů, zejména ust.§ 256 a násl. občanského zákoníku
4. Tato smlouva se vyhotovuje ve 2 stejnopisech, přičemž každá ze stran obdrží jeden
5. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před podpisem přečetly, že s jejím obsahem
souhlasí a na důkaz toho připojují své podpisy.

30.11. '2o2D
V Praze dne

Alice Drdová Mgr. Filip ovak""
ředitel


