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	Objednávka č.
	: 2026300283
	DODAVATEL
	

	
	Referent

[uveďte na dod.listě a faktuře]
	: neveřejný údaj
	


MOUDRÝ PŘEKLAD, S.R.O.

Václavské náměstí 1/846
110 00 Praha 1
	

	
	Telefon
	: neveřejný údaj
	
	

	
	Bankovní spojení
	:
	
	

	
	Číslo bank. účtu
	: 0-2229001
	
	

	
	IČ
	: 00551023
	
	

	
	Vystaveno dne
	: 01.04.2026
	
	

	
	Číslo PRV
	: 2026100674
	
	

	

Objednáváme realizaci jednodenní konference projektu Podpora procesu deinstitucionalizace a transformace sociálních služeb v ČR, reg. č.: CZ.03.02.02/00/22_004/0000724.
Předmětem plnění jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění konference s řádným plněním všech dalších služeb specifikovaných v Příloze č. 1 této objednávky.


Termín realizace konference: 11. 6. 2026
Celková cena: max. 290 000 Kč bez DPH / 350 900 Kč včetně DPH



Položkový rozpočet je součástí této objednávky (Příloha č. 2). Celková cena je konečná a nepřekročitelná a obsahuje veškeré nutné poplatky či náklady související s plněním. Konečná cena za položku catering se odvíjí od počtu účastníků, který Zadavatel upřesní min. 5 dní před konáním akce (viz příloha č. 1).
Kontaktní osobou za MPSV je: neveřejný údaj
Tato objednávka je konečná, další služby mohou být objednány pouze prostřednictvím její autorizované změny. Platba bude provedena převodem. Zadavatel si vyhrazuje 30denní splatnost faktur. Na faktuře, prosím, uvádějte číslo objednávky, jméno referenta a číslo projektu CZ.03.02.02/00/22_004/0000724, Podpora procesu deinstitucionalizace a transformace sociálních služeb v ČR, financováno z OPZ+. Dodavatel může vystavit fakturu za uskutečněnou akci po předchozí akceptaci Zadavatelem (dodání všech náležitostí specifikovaných v Příloze č. 1 této objednávky).
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Příloha č. 1 – Specifikace předmětu plnění

Předmětem plnění jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění konference s řádným plněním všech dalších služeb specifikovaných níže.

	Akce – položky
	Specifikace eventu

	Název akce
	Konference projektu Podpora procesu deinstitucionalizace a transformace sociálních služeb v ČR

	Termín a čas 
	
11. 6. 2026 
· V den konání konference rezervace prostor od 7:00 
do 18:00 hod – čas počítá s přípravami pro konferenci.

Technická příprava proběhne 1 den před zahájením konference.
Večer před konáním akce bude umožněna prohlídka konferenčních prostor objednatelem.


	Forma akce
	Jednodenní konference s účastí zahraničních řečníků.  

	Umístění akce
	Praha – místo konání konference musí být vzdálené od zastávky „Hlavní nádraží“ nebo zastávky „Florenc“ na přesnou adresu místa konání akce max. do 25 minut, a to buď pěší chůzí, nebo kombinací pěší chůze a využití prostředků MHD (včetně přestupů), přičemž: 
· Dojezdová vzdálenost (v minutách) jednotlivých spojů MHD, jakožto i doba přestupu mezi jednotlivými spoji (v minutách) bude posuzována na základě informací databáze portálu IDOS a bude posuzována v ranních hodinách nejdéle 2 hodiny před začátkem konference, (tj. od 8:00 hod)
· Docházková vzdálenost (v minutách) bude měřena od poslední zastávky vyhledaného spoje ve směru 
od zastávky „Hlavní nádraží“ nebo „Florenc“ na přesnou adresu místa konání konference a bude posuzována dle portálu mapy.cz za využití funkcionality „pěší chůze - krátká“.

	Parkování
	Max. 5 minut v docházkové vzdálenosti budou 3 parkovací místa pro ZTP.

	Předpokládaný celkový prezenční počet účastníků včetně přednášejících

	Maximálně 150 osob včetně přednášejících – přesný počet účastníků bude upřesnění 5 dní před konáním akce a bude se odvíjet od počtu přednášejících na konferenci (součet přednášejících a účastníků nebude přesahovat 150 osob).
Přednášející se mohou účastnit konference osobně, případně se připojit online prostřednictvím videokonference. Zadavatel zajistí potřebnou techniku pro online připojení.


	Požadavky na prostory 
	Prostory budou na úrovni, která je běžná v hotelu min. ***. 

Pronájem a příprava vhodných reprezentativních prostor včetně adekvátního zázemí a technického vybavení (viz níže). Reprezentativní prostory musí být primárně určené k účelům vyplývajících z předmětu plnění této zakázky.
Technické vybavení musí být přiměřené charakteru akce i k počtu účastníků.
Prostory musí být světlé, dobře větratelné, uzavřené, klidné bez rušivých elementů, které by mohly zasahovat do průběhu akce a uklizené. Vzhledem k červnovému termínu akce musí být zajištěna v prostoru klimatizace nebo jiný způsob větrání.
Předsálí a konferenční místnost musí být umístěny blízko u sebe, aby byl zajištěn snadný přesun a dobrá orientace účastníků.
Neomezený přístup k zázemí a standardně hygienicky vybaveným prostorám po celou dobu konání akce, dostatek čistých toalet kapacitně odpovídající počtu účastníků připravených 30 min. před začátkem akce a které budou k dispozici i 30 min. po skončení akce.
Dodavatel umožní Objednateli po vzájemné domluvě navštívit před začátkem akce vybrané prostory a pořídit si z nich i fotodokumentaci.

· Samostatnou místnost/zázemí pro realizační tým/přednášející, který bude v blízkosti hlavního sálu, velikost této místnosti budu minimálně 16 m2, vybavení této místnosti – min. 1 stůl, 6 židlí.
· Prostory pro catering pro účastníky konference se budou nacházet mimo konferenční místnost. Do těchto prostor v době coffeebreaků a oběda budou mít přístup pouze účastníci konference (reprezentativní prostory v blízkosti konferenčního sálu). Budou zde vyhrazen prostor (např. stolky), u kterých lze odkládat špinavé nádobí.
· Šatnu nebo prostor pro odložení oděvů
· Zázemí nebo vyhrazený prostor pro registraci účastníků. Dodavatel připraví 3 stoly a alespoň 3 židle pro prezenční listiny v prostorách před vstupem do konferenčních prostor 

Hlavní sál
· 1x velká konferenční místnost s kapacitou min. 150 osob (nekuřácké prostory)
· dlouhý stůl s 6 místy k sezení a řečnickým pultíkem na vyvýšeném podiu
· podium min 20 cm (vyvýšení), s bezbariérovým přístupem/nájezdem
· řečnický pult s mikrofonem bude umístěn dle potřeby Objednatele vedle, nebo na vyvýšeném pódiu (pouze hlavní sál)


	Uspořádání sálu
	
Hlavní sál
· Divadelní uspořádání. V sále budou dostatečně velké rozestupy mezi řadami pro pohodlný průchod za sedícími účastníky. 
· Prostor pro umístění tlumočnické kabiny, pokud není integrovaná v sále.


	Technické vybavení
	
Všechny prostory musí nabízet bezplatné připojení k bezdrátové 
síti s dostatečnou rychlostí (ve všech místech dobře viditelné 
přihlašovací údaje).

Hlavní sál
· Dataprojektor.
· 1x notebook, notebook musí být schopny připojení k internetu. 
· Prezentér.
· 1xplátno/bílá zeď v minimálních rozměrech obrazu 300 x 225 cm (cca 150" úhlopříčka) v poměru 4:3, respektive 300 x 160 cm (cca 133“ úhlopříčka) v poměru 16:9. Alternativně lze po dohodě s objednatelm použít jiný formát centrálního plátna doplněný 
o další displeje např. v polovině sálu. 
· Zajištění ozvučení a projekce v sálu.
· Technické zajištění případného spojení s vystupujícím online (včetně zajištění potřebného technického vybavení). Zajištění režie, odkud bude ovládán zvuk a celková projekce.

Dodavatel zajistí vhodnou techniku a kvalifikovaný personál 
pro obsluhu techniky.

Objednatel požaduje, aby veškerá technika byla zapojena, vyzkoušena a aktualizována během příprav akce, a to min. jeden den před začátkem konání akce. Objednatel se den před konáním akce zúčastní příprav a zkoušek technického spojení a vybavení všech prostor.


	Tlumočení
	Simultánní tlumočení bude probíhat v časech: 10:00 –12:00 a 13:00 - 17:00 ČJ-AJ a AJ-ČJ podle aktuálních mluvčích. Tlumočeny budou i české příspěvky nebo dotazy z publika.
Dodavatel odpovídá za sjednání smluvního vztahu s tlumočníky, koordinaci jejich činnosti a organizační zajištění jejich zapojení do konference. Současně je dodavatel povinen v rámci rozpočtu akce vyhradit částku min. 25 000 Kč včetně DPH, která je určena na honorář tlumočníků. Tuto částku je dodavatel povinen tlumočníkům garantovat a zajistit její vyplacení.
Pro zajištění tlumočnických služeb na konferenci je nutné zajistit účast dvou tlumočníků. Zadavatel poskytne dodavateli seznam tlumočníků, kteří jsou z pohledu zadavatele vhodní (mají zkušenosti s tlumočením akcí podobných parametrů co do rozsahu a zároveň s tlumočením odborných témat v oblasti zdravotního a mentálního postižení, sociálních služeb, inkluze nebo příbuzných oborů, kteří ovládají současnou odbornou a nestigmatizující terminologii) pro zajištění tlumočnických služeb na konferenci. Dodavatel je povinen přednostně oslovit tlumočníky uvedené na tomto seznamu a zajistit jejich účast na akci.
Dodavatel je dále povinen zajistit veškeré technické vybavení nezbytné pro simultánní tlumočení, zejména:
· tlumočnickou kabinu odpovídající standardům pro simultánní tlumočení,
· tlumočnickou konzoli a potřebnou audiotechniku pro přenos tlumočeného zvuku,
· přijímače a sluchátka pro účastníky konference umožňující poslech tlumočení,
· distribuci a správu přijímačů účastníkům po dobu konference,
· propojení tlumočnické techniky se zvukovým systémem sálu,
· technickou obsluhu a dohled nad provozem tlumočnické techniky po celou dobu konference.
Dodavatel je povinen zajistit instalaci, nastavení, průběžnou technickou podporu a následnou demontáž tlumočnické techniky. Součástí dodávky musí být minimálně 150 ks přijímačů se sluchátky určených pro řečníky a účastníky konference.


	Ozvučení
	Hlavní sál
· Zajištění kvalitního ozvučení přednášejících v rámci příspěvků nebo panelové diskuze (funkční min 5x headset & mikrofon + 4x přenosný mikrofon pro možnost pokládání dotazů v sále + náhradní baterie pro mikrofony).


	Klimatizace
	Hlavní sál – dobře větratelné nebo klimatizované prostory. Zapnutí klimatizace bude dojednáno dle požadavků Objednatele přímo na místě konání akce.

	Catering: 
	Ano – maximálně pro 150 osob (pro všechny osoby shodný) – přesný počet bude upřesněn min.  5 dní před konáním akce.

Limit 280,00 Kč os/den vč. DPH (2x coffeebreak + oběd). 

Dodavatel zajistí v rámci organizace cateringu dostatečné množství nádobí, táců, příborů, sklenic a další mobiliář nezbytný k zajištění cateringu, bude zajištěna obsluha občerstvení a pro sklízení nádobí.


	Coffeebreak
	Ano 
· Dopolední coffeebreak - káva, čaj, voda, mix sladké a slané pečivo, ovoce (2 menší kusy/osoba)
· Odpolední coffeebreak - káva, čaj, voda, mix slané a sladké pečivo, ovoce (2 menší kusy/osoba)

	Oběd
	Ano, formou teplého a studeného bufetu. Prostory pro oběd musí být dostatečně veliké pro obsažení všech účastníků konference najednou (150 míst k sezení u stolu).  Zajištění dostatečného počtu personálu pro výdej jídel. Teplé hlavní jídlo (min 3 druhy, z toho jedno vegetariánské a 1 bezlepkové), salát

	Další požadavky ke cateringu
	Káva a čaj Fairtrade[footnoteRef:1], karafy s vodou s plátky citrusu  [1:  všechny kávové a čajové produkty musejí být vyrobeny v souladu s parametry Usnesení Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)), a jsou tak naplňovány především základní principy spravedlivého obchodování: výkupní cena odpovídající nákladům udržitelné produkce a důstojného živobytí, možnost využití předfinancování, dlouhodobé obchodní vztahy, zákaz nucené a dětské práce, dodržování úmluv Mezinárodní organizace práce (ILO), kontrolované využívání pesticidů a dalších agrochemikálií. (Za vyhovující jsou považovány výrobky nesoucí značku FAIRTRADE dle certifikace FLO nebo výrobky dovážené a distribuované prostřednictvím fair trade organizací (členové WFTO), které jsou uvedeny na webových stránkách WFTO. Dodavatelé mohou prokázat shodu s požadavky také jiným vhodným způsobem.)] 

vše neomezeně po celou dobu konference, už od zahájení akce v 8:00 hodin. Pro přípravu kávy budou min. 2 stanoviště.
Občerstvení bude připraveno z čerstvých surovin dle vyhlášek Ministerstva zemědělství:
Pekařské výrobky – dle Vyhlášky č. 18/2020 Sb., o požadavcích na mlýnské obilné výrobky, těstoviny, pekařské výrobky a cukrářské výrobky a těsta
Mléčné výrobky – dle Vyhlášky č. 397/2016 Sb., o požadavcích na mléko a mléčné výrobky, mražené krémy a jedlé tuky a oleje
Masné výrobky – dle Vyhlášky č. 69/2016 Sb., o požadavcích na maso, masné výrobky, produkty rybolovu a akvakultury a výrobky z nich, vejce a výrobky z nich
Ovoce a zelenina – dle Vyhlášky č.153/2013 Sb., kterou se mění vyhláška č. 157/2003 Sb., kterou se stanoví požadavky pro čerstvé ovoce a čerstvou zeleninu, zpracované ovoce a zpracovanou zeleninu, suché skořápkové plody, houby, brambory a výrobky z nich, jakož i další způsoby jejich označování, ve znění pozdějších předpisů.

Další požadavky:
Odpady vznikající při zajištění cateringu budou minimalizovány. Nápoje a potraviny (typu cukr a mléko ke kávě apod.) nebudou podávány v jednotlivých (individuálních) baleních) a odpad bude důsledně tříděn k recyklaci přinejmenším na papír/plasty/sklo. 
Po celou dobu trvání akce budou mít také její účastníci možnost třídit odpady k recyklaci přinejmenším na papír/plasty/sklo.

	Pomocný personál
	· 1 technik pro technickou obsluhu po celou dobu konání akce (ozvučení, pouštění a přepínání projekce)
· 1 projektový manažer/manažerka dodavatele koordinující celou akci před akcí i v průběhu akce
· 1 osoba k půjčování a vracení sluchátek
· min. 1 osoba pro obsluhu a zabezpečení šatny
· obsluha pro zajištění cateringu


	Fotodokumentace
	Ano
Fotodokumentace všech konferenčních prostor, účastníků a přednášejících po celou dobu trvání konference v minimálním počtu 100 fotografií, z čehož bude min. 5 fotek publicity projektu – loga OPZ+. Fotografie Objednatel požaduje v digitální podobě ve formátu .JPG
Fotodokumentace bude předána Objednateli nejpozději do 14 dnů od konané akce na USB (podle velikosti dat) nebo prostřednictvím předem dohodnutého online úložiště. 

Objednatel si zajistí informované souhlasy účastníků, lektorů a moderátora s pořízením fotografií dle platné legislativy / GDPR.

	Bezbariérové prostory
	Ano (přístup do budovy, přístup do všech prostor konference, přístup na toalety).

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Dodavatel připraví 3 stoly a alespoň 3 židle pro prezenční listiny v prostorách před vstupem do konferenčních prostor  

	Moderátor
	Ne (zajistí Objednatel) 

	Řečníci / Přednášející
	Ne (zajistí Objednatel)

	Další specifické požadavky
	Tištěné materiály:
Dodavatel vytiskne 150 jmenovek na šňůrce s karabinou + 10 jmenovek nepotištěných. Jmenovka bude vytištěna barevně na papíře A6 oboustranně 250-300 gr. bílá křída mat). Objednatel dodá 3 dny předem seznam hostů, dodavatel nachystá hodinu před začátkem prezence.
Grafické návrhy tištěných materiálů budou před zadáním do tisku zaslány Objednateli ke schválení, popřípadě upraveny dle požadavků Objednatele. 

Označení míst:
Dodavatel zajistí jmenovité označení míst pro přednášející. Dále zajistí jmenovky (jmenovky budou s poutkem/stuhou pro možnost zavěšení na krk) účastníkům (označení jmenovitě dle seznamu účastníků předaného objednatelem), pro přednášející a organizátory konference (označení a jména budou upřesněna Objednatelem nejpozději týden před konáním akce). 

Dodavatel zajistí označení vybraných míst v sále pro speciální hosty a přednášející a dále označení sálu názvem akce a povinnou publicitou projektu, zajištění směrovek. Dodavatel zajistí tisk a umístnění směrových tabulí, které budou dostatečné velké (min. formát A3), od hlavního vchodu do budovy směrem do sálů, šatny, WC. Vizuál směrových tabulí bude upřesněn Objednatelem nejpozději 1 týden před konáním akce.

Veškeré tištěné materiály, označení a směrové tabule budou obsahovat příslušné logo povinné publicity dle aktuální verze příručky Obecné části pravidel pro žadatele a příjemce v rámci Operačního programu Zaměstnanost plus dostupné na www.esfcr.cz (logo EU), logo MPSV dle grafického manuálu MPSV a logo projektu (dodá Objednatel).
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Příloha č. 2 Položkový rozpočet

I. Celková nabídková cena Cena bez DPH Cena s DPH

Celková nabídková cena za realizaci konference 290 000,00 Kč 350 900,00 Kč

II. Členění celkové nabídkové ceny Cena bez DPH Cena bez DPH

Náklady na zajištění  konference (pronájem sálu, požadované vybavení a 

technika, fotodokumentace atd.)

256 000,00 Kč 309 760,00 Kč

Cena za tištěné materiály 2 000,00 Kč 2 420,00 Kč

Cena za catering (celkem pro 150 osob)  32 000,00 Kč 38 720,00 Kč

III. Jednotkové nabídkové ceny Cena bez DPH Cena s DPH

Cena za catering (celodenní občerstvení) na osobu / den 213,33 Kč 258,13 Kč

Bližší specifikace předmětu plnění (viz jednotlivé položky) je uvedena v Příloze č. 1 Specifikace předmětu plnění


