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Objednávka číslo: ZAK 25-0227/3

Eva Záhoř
IČO: 13953478
neplátce DPH

Lublaňská 125/20
120 00 Praha 2
Objednávka č.
Vyřizuje/kancelář



ZAK 25-0227/3
xxxxxxxxxxxxx
Specifikace předmětu smlouvy:

Objednáváme u Vás na základě rámcové dohody ZAK 25-0227 s názvem „Metodická podpora kanceláře participace“ ze dne 27.1.2026 následující plnění:

Koordinace sekce Participace na webu IPR Praha

· komunikace s tvůrcem webu

· tvorba, správa a aktualizace sekcí, korektur textů a dokumentu, nahrávání na web

· překlady textů pro anglickou verzi webu

· úpravy webu

Spolupráce na Civic Tech strategii Kanceláře participace:

· účast na schůzkách k tématu a komunikace s dalšími dodavateli

· porovnání vybraných nástrojů a příprava prezentace (Consul, Go Vocal, Decidim)

· komunikace s uživateli nástrojů

· příprava podkladů na zakázku

· komunikace s dodavateli

· příprava celkové rešerše nástrojů na prezentaci

Příprava článků a newsletteru a komunikace k projektům Kanceláře participace 

· příprava materiálů

· koordinace s ostatními členy týmu

· komunikace s městskými částmi a dalšími aktéry

· rešerše dat na články

· tvorba článků na nejrůznější témata (Participace dětí a mládeže a Děti ve městě)

· příprava struktury newsletteru

· korektura

· sběr a aktualizace kontaktů na rozesílání newsletteru

Podpora kanceláře participace při prezentacích 

· téma komunikace v rámci participačních procesů

Příprava a účast na prezentaci pro skupinu sociálních pracovníků z Hong Kongu (the InnoTeen Power youth exchange programme)

(dále jen „předmět smlouvy“).
Kontaktní osoby:

Kontaktní osobou objednatele je: xxxxxxxxxxxxxxxxxx
Kontaktní osobou dodavatele jexxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Termín a místo plnění a způsob předání/převzetí předmětu smlouvy:
Doba plnění předmětu smlouvy: 30.4.2026.
Místo plnění předmětu smlouvy: Vyšehradská 2077/57, 128 00 Praha 2 – Nové Město.
Dodavatel spolu s předáním předmětu smlouvy odevzdá kontaktní osobě objednatele výkaz skutečně odpracovaných hodin (tzv. výčetku).
Vzor výkazu skutečně odpracovaných hodin je ke stažení na webových stránkách objednatele na adrese: http://www.iprpraha.cz/clanek/1950/vzory-dokumentu v záložce „Vzory dokumentů, na které odkazují smlouvy“.

Cena předmětu smlouvy:
Cena za 1 hodinu činí 700,- Kč.
Celková cena za plnění předmětu smlouvy bude činit nejvýše 85.000,- Kč (slovy: osmdesátpěttisíc korun českých).
Dodavatel není plátcem DPH.
S pozdravem
Mgr. Adam Švejda
zástupce ředitele pro ekonomickou a provozní činnost
Institut plánování a rozvoje hlavního města Prahy, 
příspěvková organizace

Objednávku, prosím, elektronicky potvrďte a obratem ji prostřednictvím e-mailu: xxxxxxxxxxxxxxxx doručte zpět, nejpozději však do 15 dnů ode dne, kdy Vám byla doručena. V případě nedodržení této lhůty návrh na uzavření dílčí smlouvy zaniká. 
Potvrzení objednávky prostřednictvím elektronického podpisu: 

Eva Záhoř
………………..…………
     elektronický podpis
Útvar rozvoje hl. m. Prahy, příspěvková organizace 

zapsána v obchodním rejstříku, vedeném Městským soudem v Praze, oddíl Pr, vložka 63

sídlo: Vyšehradská 57/2077, 128 00 Praha 2 – Nové Město

tel.: 23600 5617, fax: 220 514 652, ID c2zmahu
e-mail: podatelna@urm.praha.eu, http://www.urm.cz

bankovní spojení: PPF banka, a.s., Evropská 2690/17, 160 41 Praha 6
číslo účtu: 2001200003/6000, IČ: 70883858 DIČ: CZ70883858
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