Priloha ¢, | Podrobné specitikace aktivit ve vztahu

k administraci projektu

1. iHiKtaveni vnitfnich procesu administrace a monitoringu projektu

a.

/aSkoieni a prub&fnd komunikace s uGiip-ttvédnynii pracovnik;, (U€elni, projektovy
manazer apod.’

2. vedeniprojektu a konzultacni ¢innost k realizaci a Fizeni projektu

a

b.
C.
d

o<

\ypracovani meiodik; jnetodika monitoro%'acJch indikaioru, metodika fizeni projektu
pfiprava Dohod o Ucasti v projektu pro Gcastniky aktivit v ramci projektu

priprava k dotaznikiim k moniiorovacim indikarotfim

mési¢n! sledovani pInénl monitorovacich indikatord (zpracovani monitorovaci
tabulky, priibézné vyhodnocovani)

mésicni kontrola vykaz{ prace realizaéniho tymu

sledovani Gerpani finanénich prostfedkd dle rozpt'Ciu projektu a hannonogramu
projektu

sledovani uznatclno.sti vydajd projektu

sledovani pFijmd projektu (pokud projekt pfijmy generuje)

pfiprava podkladu pro publicitu projektu

pnpras'i! podkladd k pFipadnym podstatnym i nepod-statnyni zménam projektu,
/.ménam harmonogranui projekui a rozpoctu projekm a jejich konzultace sc zastupci
ftoskviovatcie (todpory

zajiSténi komunikace s poskytovatelem podpory (konzultace se zastupci poskytovatele
podpory}

priprava podklad(l pro pfipadnou kontrolu izv, povéfenych osob (poskytovatele
podpory. Ridiciho organu. NKU. FU, Evropské komise atd.j

monitoring projektu

a.

b.

C.

Zpracovani ! Casti monitorovaci zpravy;
1. popis moniiorovacich indikatord,
ii. popis realizace vybérového fizeni.
iii. vypocet vefejné (todfxny.
av.  popi.s realizované publicity,
V. 'ypocci finanEniho pianu na dalSi obdobi,
Vi. Uprava harmonogramu realizace.
Zpracoc ant 2 ¢asti monitorovaci zpravy;
i. popis realizovanych klicovych aktivit (detailni popis prace realizacniho tymu.
popis realizovanych vzdélavacicit aktivit (Skoleni),
li. popis planovanych klicovych aktivit (popis planu éinno.sti realizatniho tymu.
stanoveni terniaiu Skoleni, popis naplné klicové aktivaty),
in. popis zmén v projektu (popis zmén hannonogramu. roz.potu aid. ~ ddvody a
pfijata opatfent).
Zpracovani financni ¢asti monitorovaci zpravy:
i. zpracovani rozpi.su mzdovych vydajd.
ii. zpracovani soupisky Gcetnich dokladd,
lit. zpracovani prehledu Cerpani,
iv. zpracovani zadosti o piaibu,



4. T'ybérove Tizetii (dle Pravitlel pro iadarek a pfijetHce)

a.

b.

C,

o o

o

vedeni liannonogatimi zadavacich fizeni

v'ymez.cni rozsalm zadavacich fizeni v rozsahu poiof-ek ziidosti o financiii podporu
stanovovani obchodnich a plateboich podminek, stnttovovani poZadavk( na
zpracovani nabidkovych cen a kvalifikaci. pnZacia\ kii na obsah a (brnra nabidek i
kritéria hodrtoceni nabidek

tvorba vvzvy a zadavaci dokumentace

oslovovani polenciimalnich uchazecl

uverejnéni vyzvy a zadd', aci dokumentace

ivorba zapisl z olevirani obalek a hodnoceni nabidek

zajiSténi uverejnani ve stanovenych Unitach a na stanovenych mistech

zajisténi oznameni o vysledku vybérovych Fizetii

uvefejnéni vy-sledku. smlouvy a dalsich dokument(l vS-bérového Fizeni



