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RÁMCOVÁ SMLOUVA O SPOLUPRÁCI PŘI ODBORNÉ PRAXI STUDENTŮ 
FAKULTY PEDAGOGICKÉ ZÁPADOČESKÉ UNIVERZITY V PLZNI 

 
Níže uvedeného dne, měsíce a roku uzavřely smluvní strany: 

 
1. Západočeská univerzita v Plzni 

Fakulta pedagogická 
se sídlem: Univerzitní 2732/8, 301 00 Plzeň 
IČO: 49777513 
zastoupená děkanem Fakulty pedagogické doc. RNDr. Pavlem Mentlíkem, Ph.D. 
(dále jen „ZČU“) 

 
a 

 

2. Jungmannova základní škola Beroun 
se sídlem: Plze ská 30/14, Beroun 

IČO: 70975019 

Zastoupená:  Mgr. Ivanem Součkem 

(dále jen „Partner“) 
 

po vzájemném projednání a shodě smlouvu o spolupráci při odborné praxi studentů Fakulty 
pedagogické Západočeské univerzity v Plzni v tomto znění: 

 
I. 

Úvodní ustanovení 
 

1. ZČU  je  veřejnou vysokou školou, jejímž  posláním je  uskutečňování vzdělávací, výzkumné    
a vývojové, umělecké nebo další tvůrčí činnosti a v jejím rámci zejména příprava studentů na 
jejich budoucí povolání. Osobou odpovědnou za plnění této smlouvy ze strany ZČU je Mgr. Lenka 
Benediktová, Ph.D., proděkanka pro pedagogické praxe, e-mail praxe@fpe.zcu.cz, tel. 377 636 
015, Fakulta pedagogická. 

2. Partner je školou, jejímž předmětem činnosti je zejména vzdělávání dětí a mládeže. Osobou 
odpovědnou za plnění této smlouvy ze strany Partnera je: 

Jméno a příjmení:  XXX 

E-mail: XXXX 

Telefon: XXXX 

II. 
Předmět smlouvy 

 

3. Smluvní strany se zavazují, že budou spolupracovat při realizaci praktické části (odborné praxe) 
akreditovaných studijních programů realizovaných Fakultou pedagogickou ZČU. Tato společná 
činnost bude prováděna dle podmínek akreditace příslušného studijního programu (dále “studijní 
program“). 

4. Pro účely této smlouvy se odbornou praxí rozumí praktická výuka a souvislá praxe, včetně 
jiných praktických aktivit v rámci učebního plánu odborných předmětů studijního programu, 
které budou vykonávány studenty studijního programu (dále jen „Studenti FPE) u Partnera. 
Odborná praxe zahrnuje i případnou další plánovanou přítomnost studentů FPE na pracovištích 
Partnera (např. exkurze). 
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5. Obě smluvní strany prohlašují, že umožní studentům FPE vykonat odbornou praxi, která je 
podmínkou řádného  dokončení  studijního  programu.  Cílem  odborné  praxe  je  prohloubení 
a upevnění praktických dovedností studentů FPE, jakož i spojení teoretické výuky s praktickou 
činností. 

6. Konkrétní činnosti, které spadají do odborné působnosti Partnera budou pro účely této smlouvy 
komunikovány mezi oborovým didaktikem na straně ZČU a mentory odborné praxe na straně 
Partnera. 

7. Realizace odborné praxe studentů FPE bude probíhat pod vedením osvědčených a prakticky 
erudovaných zaměstnanců Partnera (dále jen „mentoři odborné praxe“), kteří budou Partnerem 
předem určeni. 

 
III. 

Místo a termín konání, časový rozvrh, účastníci odborné praxe 
 

1. Smluvní strany po vzájemné dohodě předem určí termín a místo konání odborné praxe. 

2. ZČU se zavazuje před konáním odborné praxe dojednat s Partnerem počty studentů FPE 
účastnících se odborné praxe, písemný časový rozvrh odborné praxe a jeho délku. 

 
IV. 

Práva a povinnosti smluvních stran 
 

1. ZČU se touto smlouvou zavazuje: 

a) poučit studenty FPE o tom, že jsou povinni dodržovat docházku podle rozvrhu a obsahu 
náplně odborné praxe, 

b) poučit studenty FPE o základních požadavcích pro vykonávání praxe dle režimu jednotlivých 
pracovišť Partnera, kde odborná praxe bude probíhat, 

c) určit zaměstnance ZČU, který bude v kontaktu se zástupci Partnera, 
d) poučit studenty FPE o povinnosti zachovávat mlčenlivost o osobních údajích fyzických osob, 

se kterými v průběhu odborné praxe přijdou do styku, a to i po skončení odborné praxe, 
e) poučit  studenty  FPE  o  povinnosti  zachovávat  mlčenlivost  o  náležitostech  týkajících    

se působení Partnera, 
f) poučit studenty FPE o tom, že mají dodržovat principy profesionální a morální etiky, 
g) připravit studenty FPE na odbornou praxi. ZČU na odbornou praxi zařadí studenty FPE až 

po úspěšném ukončení příslušné teoretické části studijního programu a před nástupem na 
odbornou praxi je seznámí s účelem a významem praxe, jakož i s pravidly, která jsou povinni 
při odborné praxi dodržovat. 

2. Partner se touto smlouvou zavazuje: 
a) vytvořit s ohledem na provoz příslušného pracoviště odpovídající podmínky pro průběh 

odborné praxe a udržovat její odbornou úroveň stanovenou studijním programem, 
b) učinit ve spolupráci se ZČU vše pro úspěšné splnění cílů odborné praxe na základě daného 

učebního plánu, se kterým budou odpovědní zaměstnanci Partnera seznámeni, 
c) prostřednictvím  pověřeného  zaměstnance   Partnera  seznámit   studenty   FPE   s předpisy 

k zajištění ochrany zdraví při práci dle zákoníku práce, 
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d) prostřednictvím  pověřeného  zaměstnance  poučit  studenty  FPE  o  principech  nakládání   
s citlivými informacemi a osobními údaji získanými v průběhu praxe, 

e) pověřit odpovědného zaměstnance Partnera provedením zhodnocení odborné praxe studentů 
FPE pro potřeby ZČU do výkazu o vykonané praxi a závěrečném hodnocení studenta, 
eventuálně jiných výkazů, 

f) zajistit, aby odborná praxe probíhala pod vedením mentorů odborné praxe. 
3. Mentor odborné praxe: 

a) připravuje a plánuje praxi studentů FPE (zejm. plán praxe a plán výuky), účastní se praxe 
studentů FPE, 

b) seznamuje studenty FPE s dokumentací a chodem školy, 
c) připravuje společnou reflexi vyučovacích hodin se studenty FPE, 
d) hodnotí odbornou praxi studentů FPE a kontroluje splnění požadavků (úkolů) praxe. 

 
V. 

Odpovědnost za škodu 
 

1.    Studenti FPE odpovídají ZČU a Partnerovi za škodu, kterou ZČU  nebo Partnerovi způsobí       
v souvislosti s uskutečněním odborné praxe. ZČU má sjednáno pojištění odpovědnosti za škodu, 
kterou studenti FPE způsobí třetím osobám při výkonu praxe, proto se smluvní strany dohodly, 
že v případě škody způsobené studentem FPE Partnerovi bude náhrada škody případně hrazena 
z tohoto pojištění. 

 
VI. 

Ostatní ujednání 
 

1. Smluvní strany se zavazují, že se budou navzájem informovat o vzniklých problémech, 
především spojených s průběhem odborné praxe studentů FPE. Případné spory se smluvní strany 
zavazují nejprve řešit smírnou cestou. 

2. Smluvní strany se zavazují, že s obsahem této smlouvy seznámí příslušné zaměstnance, kteří 
budou zajišťovat výše uvedenou odbornou praxi studentů FPE. 

3. Smluvní strany se dohodly, že studenti FPE vykonávající odbornou praxi budou pracovat bez 
nároku na mzdu. O této skutečnosti budou studenti FPE poučeni. 

4. Smluvní strany se dále dohodly, že Partner není povinen zajistit studentům FPE stravování, 
ubytování, ani hradit jízdné v době konání odborné praxe. O této skutečnosti budou studenti FPE 
poučeni. 

5. Pověřený zaměstnanec ZČU zajistí před odbornou praxí kontakt studentů FPE a daného 
pracoviště Partnera. 
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VII. 
Finanční ujednání 

 
1. Smluvní strany se dohodly, že ZČU za realizaci praxí asistentských, výstupových a souvislých 

Partnerovi uhradí částku ve výši 230,- Kč za každou hodinu vedení praxe. Tato částka bude 
hrazena dvakrát ročně, a to za první pololetí školního roku (září až leden) a za druhé pololetí 
školního roku (únor až červen), vždy na základě faktury vystavené Partnerem nejpozději do 10 
dnů po skončení příslušného pololetí. Podkladem pro vystavení faktury bude vzájemně 
odsouhlasený seznam mentorů a počet hodin vedení praxe za dané období. 

2. Splatnost faktur je 21 dní. 
3. Smluvní strany se dohodly, že finanční prostředky vyplacené dle odstavce 1 Partner použije    

na odměny mentorům odborné praxe. 
 

VIII. 
Závěrečná ustanovení 

 

1. Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti dnem 
uveřejnění v registru smluv. 

2. Veškeré změny a doplnění této smlouvy se budou provádět po jejich vzájemném odsouhlasení 
smluvními stranami formou písemných očíslovaných dodatků. 

3. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou. Tato smlouva může být ukončena dohodou 
smluvních stran. Tato smlouva může být dále ukončena písemnou výpovědí kteroukoli ze 
smluvních stran, a to i bez udání důvodu. Smluvní strana však je oprávněna smlouvu vypovědět 
vždy k 31. 8. příslušného kalendářního roku, výpověď musí být doručena druhé straně nejpozději 
do 31. 5. příslušného kalendářního roku. 

4. Pokud je tato smlouva uzavírána elektronickými prostředky, je vyhotovena v jednom 
originálním vyhotovení podepsaném každou stranou kvalifikovaným elektronickým podpisem 
dle Nařízení eIDAS, které obdrží každá ze smluvních stran. Pokud je tato smlouva uzavírána     
v listinné formě, je vyhotovena ve dvou vyhotoveních, z nichž každá ze smluvních stran obdrží 
po jednom. 

5. Na znamení souhlasu s výše uvedenými ujednáními, která byla dohodnuta svobodně, vážně        
a určitě, se odpovědní zástupci smluvních stran pod její obsah podepsali. 

 
 
 
 
 
 
 
 
V Plzni dne …………………………. V ………………... dne …………. 

 
 

………………………………………. …………………………………… 
Západočeská univerzita v Plzni 
Fakulta pedagogická 
doc. RNDr. Pavel Mentlík, Ph.D., děkan 

Jungmannova základní škola Beroun 

Mgr. Ivanem Součkem 
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