Podminky pro organizovani a financovani ¢eskych oficialnich ucasti
na mezinarodnich veletrzich a vystavach v zahranici v roce 2026

Ministerstvo priimyslu a obchodu CR, ddle jen MPO, organizuje v rémci svych proexportnich programii v roce 2026
a 2027 oficialni ucasti ceskych vystavovatelt na veletrzich a vystavdch v zahranici, které se fidi témito Podminkami.
Forma a rozsah podpory se odviji od kategorie akce, poctu prihldsenych vystavovatell, dostupné veletrZni plochy
a financnich limiti MPO.
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Zavérec€na ustanoveni

1. INFORMACE PRO VYSTAVOVATELE — VSEOBECNE PODMINKY UCASTI

Zpusobilost pro ucast:
» Tuzemska pravnickd osoba se sidlem v CR nebo fyzicka osoba s bydli§tém v CR a ¢eskym IC.

= Expondtova ndpln vystavovatele pfedstavuje nabidku zboZi nebo sluzeb vyhradné ¢eské provenience tuzemskych
vyrobcU a exportér( v souladu s pravidly EU o plvodu zboZi a odpovida nomenklature dané veletrzni spravou.

Prihlaseni k ucasti:

= Vystavovatel — Zadatel o podporu v ramci Ceské oficidlni Gcasti je povinen zaslat na MPO vyplnénou zavaznou
,Prihlasku vystavovatele” k ¢eské oficidlni Uc€asti na veletrhu skrze datovou schranku MPO bxtaaw4 nebo systém
AIS. Ptihlaska je ke stazeni na webovych strankdch MPO www.mpo.gov.cz/cz/zahranicni-obchod/podpora-
exportu/vystavy-veletrhy/ .

= Ve spolecné expozici podporované MPO vystavuji pouze u MPO pfihlaseni a oficialné zaevidovani vystavovatelé.
Na pfihlasku adresovanou jinému subjektu (veletrzni sprava, navrhujici asociace, realizaéni firma) neni bran
zietel.

= O zarazeni do Ceské oficidlni Ucasti rozhoduje poradi doslych prihlasek, s vyjimkou vybranych akci, u kterych si
MPO s predstihem vyhradi pravo vybéru vystavovatell, na zadkladé pozadavkd stanovenych v ramci zadavaci
dokumentace ke konkrétni akci, nebo kritérii definovanych a zvefejnénych na webovych strankach MPO ke
kazdému takovému veletrhu.

= MPO si vyhrazuje pravo odmitnout prihlasku vystavovatele, a to bud' z dlivodu nedostatku vystavni plochy,
pri¢emz o zafazeni do oficidlni Ucasti rozhoduje poradi doslych prihlasek, nebo zvlastni kritéria dle predchoziho
bodu, nebo v pfipadé, kdy vystavovatel nedodrzi veskeré stanovené podminky.

= MPO si vyhrazuje pravo odmitnout pfihlasku vystavovatele, ktery, v ramci nékteré z jiz realizovanych ucasti,
narusoval hladky priib&h ¢eské oficidlni Ucasti, nepfispival k pozitivni prezentaci Ceské republiky, nebo svym
konanim ohrozil dspésnou nékterého z dalSich vystavovatel(.

= MPO si vyhrazuje pravo odmitnout pfihlasku vystavovatele v pfipadé, Ze se vystavovatel finanéné nevyvazal vici
realizacni firmé v ramci nékteré z predchozich oficidlnich Ucasti (na zadkladé radné fakturace), na které jako
vystavovatel participoval.

= Ve shora uvedenych pripadech si MPO vyhrazuje pravo odmitnout pfihlasky vystavovatele k Ucasti i na dalSich
veletrzich.

Povinnosti vystavovatele:
= Fyzicka ucast povéreného zastupce vystavovatele na Ceské oficialni Gcasti na veletrhu je povinna.

= \ystavovatel se zavazuje byt pfitomen na expozici po celou dobu konani veletrhu od jeho zahajeni az do konce
a dodrzovat oteviraci hodiny veletrhu, veletrini fad, pokyny veletrini spravy a pokyny zastupce MPO smérujici
k zajisténi hladkého probéhu ceské oficidlni Ucasti a pozitivni prezentaci Ceské republiky i ostatnich
vystavovateld.


http://www.mpo.gov.cz/cz/zahranicni-obchod/podpora-exportu/vystavy-veletrhy/
http://www.mpo.gov.cz/cz/zahranicni-obchod/podpora-exportu/vystavy-veletrhy/

= Vystavovatel je povinen mit pfipravenou vlastni ¢ast expozice pred zahajenim veletrhu. Predani expozice probiha
po dohodé s realizac¢ni firmou, obvykle jeden den pred oficidlnim zahdjenim veletrhu. V pfipadé, Ze vystavovatel
odhali nedostatky oproti sjednané dohodé, realiza¢ni firma zajisti ndpravu.

= Vystavovatel se zavazuje poskytnutim zpétné vazby MPO tykajici se pfinosi plynoucich z veletrZni Ucasti
a dosazenych komerénich efektl prostfednictvim vyplnéni,, Dotazniku pro vystavovatele”, a to jak bezprostfedné
po konani veletrhu (v zavéru akce odevzda dotaznik projektovému manazerovi MPO, event. zasle e-mailem
nejpozdéji 1 tyden po ukonceni Ceské oficidlni Gcasti), tak i s casovym odstupem 6 az 12 mésicl po konani
veletrhu.

Dalsi ustanoveni:

» Ucast na veletrhu neni podminéna &lenstvim v oborové asociaci, spolku &i zdjmovém sdruzeni. Ty v programu
CoU figuruji jako navrhujici a poradni partner.

= Vystavovatel je povinen hradit pouze polozky uvedené v Pfiloze €. 1 téchto podminek. Jakékoliv ostatni poplatky
podminujici Ucast na veletrhu jsou nepfipustné.

= Pokud je vystavovatel ve spole€ném stanku se zahrani¢nim partnerem, je na informacnim pultu, panelu nebo
limci této expozice uveden pouze Cesky vystavovatel.

=  Pokud se jiz prihlaseny vystavovatel z Uc¢asti odhldsi po datu uzavérky prihlasek, ¢i se akce nezdcastni, je povinen
prokazatelné vzniklé naklady realiza¢ni firmé uhradit.

= Pokud v dasledku stornovani prihlasek vystavovateld po terminu pro jejich podani, klesne jejich pocet pod
stanovenou minimalni mez, a MPO vznikne skoda, mize MPO vymahat pomérnou cast Skody (napfr. ¢astky za
nakup plochy ¢i jinak ucelné vynaloZenych nakladl na zajisténi akce) po vystavovatelich, ktefi se odhlasili z Géasti
po datu uzavérky prihlasek.

2. KATEGORIE CESKYCH OFICIALNi UCASTi A FORMY POSKYTOVANE PODPORY

A) SPOLECNA EXPOZICE VYSTAVOVATELU SE SPECIALNIM KONCEPTEM

Jednd se o spolecné expozice minimadlné 6 Ceskych vystavovatell (nestanovi-li vyjimka jinak) a MPO se spolecnym
zdzemim na veletrzich s vseobecnym ¢i odbornym zamérenim. MPO hradi vystavovateliim mj. vystavni plochu
a stavbu expozice. Zdkladnim rysem této kategorie je tvorba specidlniho grafického a architektonického konceptu na
kaZdou akci, kterd vZdy vychazi ze zaddvaci dokumentace. Smyslem této kategorie je diraz na kreativitu reseni
a atraktivitu ndrodni expozice.

Prostor v expozici

MPO poskytne kazdému vystavovateli ve spolecné expozici zakladni vystavni plochu. Tato plocha dosahuje obvykle
5 a7 9 m? (z toho 1 aZ 2 m? mUGZe byt pouZito na spoleéné zdzemi), a to dle finanénich moznosti MPO a pottu
prihlasenych firem. MPO dale uhradi kompletni stavbu Ceské expozice (typicky sténové panely, informacni pulty,
podlahu, hlavni poutac) véetné osvétleni a dalsi dle projektové dokumentace. MPO hradi pfipojeni elektfiny, pfivod
a odpad vody a pojisténi té ¢asti expozice, ktera je hrazena MPO. MPO si vyhrazuje pravo rozhodnout o umisténi a
zpUsobu prezentace vystavovatell v expozici s ohledem na priority ndrodniho marketingu a komunikaci komplexnich
oborovych schopnosti.

Vystavovatel — nestanovi-li zadavaci dokumentace jinak — si hradi povinny registracni poplatek nebo jiny povinny
poplatek veletrzni spravé podminujici Gcast a dale nadstandardni vybaveni své expozice (nadstandardem se typicky
rozumi nabytek, vitriny, podstavce, elektrické pripojeni nad 40 kW (nad 40 kW se cena fidi nabidkou veletrzni spravy
a je rozpoditano mezi vystavovatele), vnitini ¢lenéni své Casti expozice zajistované realizacni firmou na zakladé
zvlastni pisemné objednavky pfedem a mimo ramec zadavaci dokumentace). Vnitrni ¢lenéni expozice jednotlivych
vystavovatell a jeji vnitrni grafika (napf. na sténovych panelech), ktera je rovnéz hrazena MPO, nebudou narusovat
zvoleny koncept celkové expozice a podléhaji schvaleni MPO.

Veskera plocha presahujici rozmér zékladni plochy garantované MPO a vSechny ndklady s ni souvisejici budou také
hrazeny vystavovatelem realizacni firmé, a to za stejnych podminek, které realizac¢ni firma poskytuje MPO.
Vystavovatelé si také sami pojisti exponaty a vlastni firemni vybaveni.



Graficky koncept expozice

Expozice je realizovana podle znéni zadavaci dokumentace. Graficky koncept kategorie ,A“ ma lépe odrazet oborové,
ale rovnéz teritoridlni naroky na expozici a pracovat s inovacemi. Jednotna spolecna grafika expozice zde vychazi
z vybérového fizeni na realizdtora akce, pficemz graficky a technicky ramec je dan vzdy zadavaci dokumentaci pro
kazdou akci individualné. Tento ramec vychazi z priorit narodniho marketingu a je dan mj. konzultaci s oborovou
asociaci a rovnéz i zpétnou vazbou od zucastnénych firem v pripadé predchozich akci. Plati vSak, Ze konecné
stanovisko grafického ramce pro kazdou expozici kone¢né uréuje projektovy manazZer akce. Jednotna spole¢na
grafika expozice vyjadfuje skutenost, 7e se jedna o spole¢nou expozici Ceské republiky a je hrazena MPO. MPO také
hradi a schvaluje loga a nazvy jednotlivych vystavovatel(, které budou umistény na informacnim pultu, panelu nebo
ostatnich spolecnych plochach stanku. Vystavovatel se zavazuje, Ze svou vnitini grafikou, kterou hradi na vlastni
naklady, nenarusi celkovy koncept ¢eské expozice.

Co-workingova mista

Pro akce, na kterych zdjem vystavovatelll prevysuje kapacity ¢eské oficidlni Ucasti, si MPO vyhrazuje v této kategorii
vyClenit prostor pro tzv. co-workingové prezentace, kterd predstavuji moZnosti Ucasti vystavovatelim bez
plnohodnotného zakladniho vybaveni (typicky graficky panel, Ulozné prostory apod.), ale nabizi fyzickou ucast
a mozZnost prezentace nazvu firmy, vzork(i nebo minimalniho prostoru pro jednani. U akci s co-workingovymi misty
si MPO vyhrazuje pravo rozhodnout o umisténi a zplsobu prezentace vystavovatell v expozici s ohledem na priority
narodniho marketingu a komunikaci komplexnich oborovych schopnosti, a tato konkrétni podoba bude vzdy
specifikovana v zaddvaci dokumentaci dané akce.

Spolecné prostory v expozici

Spolecné zazemi (kuchynka, sklad, popt. jednaci mistnosti) je k dispozici vSsem vystavovatelim. Jeho rozsah bude
dan poctem vystavovatell a rozméry spoleéné expozice. Spolecné zazemi tvofi kuchyrka (vybavena drezem,
boilerem, nékolika lednicemi, min. jednim kavovarem a varnou konvici, sadou nadobi pro vSechny vystavovatele +
v pfipadé nutnosti nadobim na jedno pouziti, skladové prostory s regdly, vésaky, kosSi a event. nékolika
uzamykatelnymi skrinkami, a pfipadné prostor pro jednani vybaveny stoly a zidlemi.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici nabidce vitézné realizaéni firmy (nap¥. reserse obchodnich partnerd, press trip,
spolecenska akce, seminafr, inzerce, propagacni predméty aj.) hradi MPO. Doprovodny program je mozné v pribéhu
pfiprav po dohodé MPO s vystavovateli a navrhujici asociaci upravovat dle aktualnich podminek. Firmy, které budou
vystavovat mimo Ceskou expozici, nemaji narok na zadny finanéni pfispévek, ale mohou se zu¢astnit doprovodnych
programd organizovanych MPO v ramci veletrhu, a to po odsouhlaseni projektovym manaZerem akce. MPO rovnéz
hradi vydani katalogu ,,Priivodce spoleénou expozici CR“.

Kofinancovani

V ptipadé vybranych akci, kde rozpocet MPO nebude schopen pokryt oborové ndaroky na adekvatni uroven

prezentace, lze uplatnit konsenzudlni financni Ucast vystavovatell. Jedna se o sjednany prispévek pokryvajici

navyseni standardu celé expozice nebo doprovodného programu. Tento pfispévek mize mit tyto formy:

1) Pausalni ¢astku odsouhlasenou viemi zu¢astnénymi vystavovateli, pficemz vysi a konkrétni Gcel stanovi MPO
v zadavaci dokumentaci nebo jinou verejnou formou;

2) Individudlini kofinancovani ze strany klicovych oborovych partnerd.

B) SPOLECNA EXPOZICE VYSTAVOVATELU DLE VSEOBECNEHO MANUALU MPO

Jednd se o spolecné expozice minimdlné 6 ceskych vystavovatelii a MPO se spolecnym zdzemim na veletrzich
s vSeobecnym ¢i odbornym zamérenim. MPO hradi vystavovateliim mj. vystavni plochu a stavbu expozice.

Prostor v expozici

MPO poskytne kazdému vystavovateli ve spolecné expozici zakladni vystavni plochu. Tato plocha dosahuje obvykle
5 a7 9 m? (z toho 1 aZ 2 m? mdZe byt pouZito na spole¢né zazemi), a to dle finan&nich moZnosti MPO a poctu
prihlasenych firem. MPO dale uhradi zakladni stavbu Ceské expozice (sténové panely, informacni pulty, podlahu,
hlavni poutac) véetné osvétleni. MPO hradi centralni pfipojeni elektfiny s pfikonem do 40 kW (nad 40 kW se cena
fidi nabidkou veletrzni spravy a je rozpocitdno mezi vystavovatele), privod a odpad vody a pojisténi té ¢asti expozice,
kterd je hrazena MPO. MPO si vyhrazuje pravo rozhodnout o umisténi vystavovatel( v expozici s ohledem na priority
narodniho marketingu a komunikaci komplexnich oborovych schopnosti.



Vystavovatel hradi povinny registracni poplatek nebo jiny povinny poplatek veletrzni spravé podminujici Ucast a dale
hradi nadstandardni vybaveni své expozice (nadstandardem se rozumi nabytek, podstavce, vnitini ¢lenéni své ¢asti
expozice zajistované realizacni firmou na zakladé zvlastni pisemné objednavky pfedem). Vnitfni grafika vystavovatele
(napf. na sténovych panelech), kterd je hrazena MPO nebude narusovat koncept celkové expozice a podléha
schvaleni MPO. Veskerd plocha presahujici rozmér zakladni plochy garantované MPO a vsechny naklady s ni
souvisejici budou také hrazeny vystavovatelem realiza¢ni firmé. Vystavovatel bere na védomi, Ze o vybéru, umisténi
a formé prezentace expondtli ma pravo rozhodnout MPO mj. s ohledem na kapacitu expozice. Pojisténi a logistika
téchto exponatll jsou hrazeny vystavovatelem.

Graficky koncept expozice

Expozice je realizovana podle schvaleného Prezentaéniho manudlu MPO pro COU. Jednotna spole¢na grafika
expozice vyjadiuje skuteénost, Ze se jedna o spole¢nou expozici Ceské republiky a je hrazena MPO. MPO také hradi
a schvaluje loga a nazvy jednotlivych vystavovateld, které budou umistény na informacnim pultu, panelu nebo limci
stanku. Vystavovatel se zavazuje, Ze svou vnitini grafikou nenarusi celkovy koncept eské expozice.

Spolecné prostory v expozici

Spolecné zazemi (kuchynka, sklad, popf. jednaci mistnosti) je k dispozici vSem vystavovatelim. Jeho rozsah bude dan
poctem vystavovatelll a rozméry spolecné expozice. Spole¢né zazemi tvofi kuchyrka (vybavena drezem, boilerem,
nékolika lednicemi, min. jednim kavovarem a varnou konvici, sadou nadobi pro 18 osob + v pfipadé nutnosti nadobim
na jedno poufziti, skladové prostory s regaly, vésaky, kosi a event. nékolika uzamykatelnymi skfifnkami a pfipadné
prostor pro jednani vybaveny stoly a Zidlemi.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici nabidce vitézné realizaéni firmy (nap¥. reserse obchodnich partnerd, press trip,
spolecenska akce, inzerce, propagacni pfedméty aj.) hradi MPO. Doprovodny program je mozné v pribéhu pfiprav
po dohodé MPO s vystavovateli a navrhujici asociaci upravovat dle aktudlnich podminek. Firmy, které budou
vystavovat mimo Ceskou expozici, nemaji narok na zadny financni prispévek, ale mohou se zucastnit doprovodnych
programd organizovanych MPO v ramci veletrhu, a to po odsouhlaseni projektovym manazerem akce. MPO hradi
vydani katalogu ,,Priivodce spole¢nou expozici CR“.

C) SAMOSTATNE EXPOZICE VYSTAVOVATELU

Cilem kategorie C je umoznit kaZdému vystavovateli umistit vlastni expozici do preferovaného pavilonu podle
nomenklaturniho clenéni veletrhu (nepredpoklddd se spolecnd expozice vystavovatelid). Jednd se obvykle
o specializované veletrhy. Podminkou je ucast minimdlné 6 vystavovatell (nestanovi-li vyjimka jinak). MPO hradi
vystavovatelim mj. vystavni plochu, pfispévek muZe byt Cerpdn i na stavbu expozice. Expozice vystavovatell zde
nepodléhaji jednotnému vizudlnimu stylu MPO.

Poskytovana podpora
MPO primarné poskytne vystavovatelim financni prispévek na pofizeni vystavni plochy ve spolecné nebo
nomenklaturné rozptylené expozici o obvyklych rozmérech 5 a7 9 m? véetné pfipojeni elektiny.

Finan¢ni podporu mlzZe vystavovatel uplatnit nejen na pofizeni vystavni plochy, ale rovnéZ na pokryti nakladd
na stavbu expozice. Naklady spojené se stavbou expozice je vystavovatel na vyzaddani povinen predloZit
projektovému manazerovi MPO.

MPO dale vystavovatelim uhradi zakladni registracni poplatek.

Kazdy z podporenych vystavovatell na svém vystavnim stanku viditelné umisti informaci o tom, Ze jeho veletrini
Ucast byla podporena MPO. Informace bude mit formu a rozmér schvéleny MPO a bude vystavovateli poskytnuta
realiza¢ni firmou.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici charakteru akce, prislusSnému teritoriu a finanénim moznostem MPO

(napfF. reserSe obchodnich partnerd, press trip, spoleéenska akce, seminar, inzerce, propagacni predméty aj.) hradi
MPO.



. VSEOBECNE PODMINKY PRO REALIZACNi FIRMY
Veskeré podminky budou definovany a smluvné upraveny v ptikazni smlouvé.

Realiza¢ni firma je povinna respektovat pfi zpracovani vizualniho fesSeni expozice Prezentaéni manudl MPO pro
CoU (plati pouze pro kategorii ,B“), ktery je souéasti zadavaci dokumentace a pfi realizaci expozice se timto
dokumentem Fidit.

Realizacni firma se zavazuje, Ze mobiliat zobrazeny graficky ¢i popsan textové v nabidce (pfipadné upraveny ve
zménovém listé) je zavazny a predstavuje standardni vybaveni expozice.

Béhem pfiprav oficidlni Ucasti realiza¢ni firma prokazatelné informuje prihlasené vystavovatele o findlni podobé
narodni expozice a konzultuje s nimi a MPO navrh a ¢lenéni expozice. Finalni usporadani podléha schvaleni MPO.

Realizacni firma predklada MPO obvykle mésic pred konanim oficidlni Ucasti ,,Zménovy list”, ktery obsahuje
pouze informace o provedenych zméndch vitézné nabidky nebo upfesnéni, pokud to z nabidky vyplyva. Nutnou
soucasti je konkrétni rozpocet s odGvodnénim pfipadnych zmén v jednotlivych polozkach.

Realizacni firma predklada MPO obvykle mésic pred konanim oficidlni ucasti ,Zménovy list”, ktery obsahuje
pouze informace o provedenych zméndach vitézné nabidky nebo upresnéni, pokud to z nabidky vyplyva. Nutnou
soucasti je konkrétni rozpocet s odtiivodnénim pfipadnych zmén v jednotlivych polozkach.

Na vyzadani projektovym manazerem je realizacni firma povinna predlozit veskeré podklady vyplyvajici z nabidky,
jako je presné umisténi firem, podoba grafickych materialt pro expozici a dalsi.

Realizacni firma pisemné informuje vSechny vystavovatele o podobé schvaleného doprovodného programu, a to
nejpozdéji 14 dni pred konanim akce.

Vydaje na pohosténi v ramci expozice MPO a dopravu na misté podléhaji schvaleni projektovym manazerem,
ktery je pfitomen na veletrhu.

Pracovnici realizaéni firmy zajistujici technickou realizaci a doprovodnou propagaci v misté konani akce jsou
povinni v pribéhu konani veletrhu respektovat pokyny manazera projektu, byt mu po celou dobu akce k dispozici
a také uzce spolupracovat jak s vystavovateli, tak i se zastupci organu a organizaci, které se uvedeného veletrhu
zUcastni.

Zavérecnou zpravu o realizaci veletrhu predlozi realizacni firma nejpozdéji dva tydny po ukonceni veletrhu, a to
elektronicky. Zprava obsahuje informace o pribéhu veletrhu, skutecné naklady na technickou realizaci
a doprovodnou propagaci, protokol o predani expozice projektovému manaZerovi MPO, seznam vystavovatelU
s adresami, kontakty, IC a exponatovou naplni, fotodokumentaci a dalsi prilohy dokladujici splnéni objednanych
sluZzeb (prlivodce expozici, pozvanky, novinové clanky apod.). Zprava bude nasledné zakoncena zavérecnym
stanoviskem projektového manazera akce.

Zavérecna zprava podléha schvileni feditelem Odboru podpory exportu. Teprve poté muZe realizator vystavit
MPO dariovy doklad — fakturu. Neoddélitelnou soucasti faktury jsou prilohy (vyuctovani nakladG technické
realizace a doprovodné propagace, prehled vystavovatell s kontaktnimi Udaji a jejich expondtova napln — vse
zasle realiza¢ni firma projektovému manazerovi v elektronické podobé. Faktura musi mit splatnost minimalné
14 dnl a musi se odkazovat na Cislo prislusné prikazni smlouvy.

. ZAVERECNA USTANOVENI

Navrhovatelem veletrhu mize byt kromé oborového podnikatelské sdruZeni (svaz, asociace, komora atd.) také
MPO.

Stanovend kategorie ¢eské oficidlni Ucasti je zavazna.

MPO si vyhrazuje pravo kteroukoliv akci bez dalsiho zrusit zejména z divodu nedostatku zajmu vystavovateld,
nebo nedostatecného rozpoctového kryti.

Tento druh podpory nelze kombinovat s jinymi druhy podpory na podporu Ucasti firem na veletrzich, které jsou
financovany ze strukturélinich fondl EU.

MPO provadi kontrolu dodrZovani téchto Podminek formou kontrolnich reZzim( nastavenych v ramci zdkona
¢.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé, zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a zvlasté pak ¢. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi (vSechny zakony ve znéni pozdéjsich predpist).

V pfipadé nejasnosti je tfeba konzultovat pfislusného projektového manaZera, ktery je uveden na seznamu
Ceskych oficidlnich Ucasti na prislusné obdobi na webovych strankach MPO.






