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Smlouva o vedení účetnictví 
uzavřená podle ust. § 1746 odst. 2 občanského zákoníku 

 
I. 

Smluvní strany 
  

Odběratel:  
Společnost: Gymnázium Karla Sladkovského, Praha 3, Sladkovského náměstí 8 
IČO:  61385131 
DIČ:  - neplátce DPH -  
se sídlem: Sladkovského náměstí 900/8, Žižkov, 13000 Praha 3 
zastoupená: Mgr. Tomáš Hušek, ředitel 

 
Dodavatel:  
Společnost: PRO Příspěvkovky s.r.o. 
IČO:  259 94 662 
DIČ:   - neplátce-  
se sídlem: Stružinec 73, 512 51 Lomnice nad Popelkou  
zastoupená: Jakubem Votočkem, jednatelem 
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Hradci Králové (C 18957) 
(dále jen „smluvní strany“) 

 
 

II. 
Předmět smlouvy 

 
Předmětem této smlouvy je závazek dodavatele kompletní zpracování účetnictví školy a rozpočtových opatření dle pokynů 
zřizovatele školy. Průběžná kontrola souladu rozpočtu se stavem v účetnictví za podmínek dále stanovených za níže sjednané 
ceny, které se zavazuje hradit odběratel ve sjednaných lhůtách.  
 
 
Vedení účetnictví zahrnuje: 
 

• zaúčtování pokladních dokladů 

• zaúčtování vydaných a přijatých daňových dokladů – faktur 

• zaúčtování výpisů z běžných účtů 

• zaúčtování ostatních účetních dokladů 

• zpracování měsíčních uzávěrek včetně kumulované účetní uzávěrky 

• zpracování podkladů pro daňové přiznání k DPPO 

• poskytování součinnosti při kontrolách prováděných finančním úřadem 
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III. 
Termíny  a plnění dodavatele 

 
1. Dodavatel se zavazuje zpracovat měsíční uzávěrky do 15. dne po ukončení daného měsíce. 

 
 

2. Zpracování měsíční uzávěrky za prosinec a roční závěrky včetně podkladů pro daňové přiznání za příslušný rok 
nejpozději do deseti kalendářních dnů před termínem podání daňového přiznání stanoveným zákonem. 
 

3. Zpracování podkladů pro přiznání k silniční dani za příslušné zdaňovací období nejpozději do dvou kalendářních dnů 
před termínem podání daňového přiznání stanoveným zákonem.  
 

4. Ostatní agenda, rozpočty, dotace a jejich vyúčtování, příprava nájemních smluv apod. bude řešeno dle vzájemné 
domluvy smluvních stran.  

 
IV. 

Cena a fakturace 
 

1. Odměna za vedení a zpracování účetnictví dle článku II. této smlouvy je sjednána jako měsíční paušál ve výši 29 
990,- Kč. Paušální odměna zahrnuje zpracování 1 300 položek účetního deníku za příslušný kalendářní měsíc. 

a. V případě, že počet položek účetního deníku v daném měsíci překročí sjednaný limit 1 300 položek, budou 
nadlimitní položky účtovány sazbou 24,35,- Kč za položku a tato částka bude zahrnuta do měsíčního 
daňového dokladu za příslušné období. 
 

2. Smluvní cena za ostatní služby neuvedené v tomto článku je stanovena na 900 Kč/hod. přičemž činnosti mimo 
uvedené budou předem schválené odběratelem a to před jejím započetím.  

 
3. K celkové výši smluvní ceny se připočítá zákonem stanovená sazba daně z přidané hodnoty ve smyslu zvláštního 

právního předpisu platného ke dni poskytnutí zdanitelného plnění, stane-li se dodavatelem plátcem DPH. 
 

4. Účetní uzávěrky budou předány v jednom vyhotovení. Tato vyhotovení jsou součástí ceny dle čl. IV. odst. 1. 
 

5. Právo fakturovat vedení a zpracování účetnictví vzniká dodavateli dnem zpracování účetnictví. 
 

6. Fakturaci za uzávěrku měsíce prosinec provede dodavatel po zpracování podkladů pro daňové přiznání. 
 

7. Právo fakturovat vedení účetnictví vzniká dodavateli dnem odevzdání měsíčních zpracovaných uzávěrek. 
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8. Odběratel se zavazuje uhradit fakturu dodavatele vždy do 14 dnů ode dne jejího vystavení. V případě, že tuto lhůtu 
nedodrží, je odběratel povinen dle dohody smluvních stran zaplatit dodavateli smluvní úrok z prodlení za každý den 
prodlení ve výši 0,05% smluvní ceny podle čl. IV. odst. 1 nebo 2. Odběratel je povinen zaplatit úrok z prodlení do 14 
dnů od vystavení faktury. 

 
9. V případě, že dodavatel nedodrží termíny sjednané podle čl. III., má odběratel právo požadovat smluvní pokutu za 

každý den prodlení ve výši 0,05% smluvní částky podle čl. IV. odst. 1 nebo 2. 
 

10. Ceny podle čl. IV. budou automaticky valorizovány o hodnotu rovnající se výši oficiální míry inflace za předcházející 
kalendářní rok, udávané Českým statistickým úřadem. Valorizace bude provedena vždy jednostranným písemným 
sdělením dodavatele odběrateli, a to zpětně k 1. lednu příslušného kalendářního roku. První valorizace může být 
provedena dodavatelem až od měsíce ledna roku 2027 dle míry inflace za rok 2026. 

 
V. 

Podmínky plnění smlouvy 
 

1. Obě smluvní strany se dohodly na níže uvedených podmínkách při zpracování jednotlivých částí předmětu plnění 
podle čl. II. 

 
2. Bankovní a úřední styky zajišťuje vždy odběratel, pokud není ve smlouvě uvedeno jinak. Dodavatel se na požádání 

odběratele bude účastnit kontrol týkajících se předmětu této smlouvy. 
 

3. Účetní doklady: 
 

a. Odběratel bude předávat dodavateli veškeré účetní doklady (pokladní doklady, vydané faktury, přijaté 
faktury, výpisy z běžných účtů a jiné) se všemi náležitostmi a přílohami.  

b. Odběratel předá účetní doklady a soubory dodavateli do 10. dne po ukončení daného měsíce. V případě, 
že dojde ze strany odběratele k časové prodlevě při předání účetních dokladů, termíny zpracování podle 
článku III. se automaticky prodlouží o tuto časovou prodlevu. 

 
4. Zpracování evidence hmotného a nehmotného majetku 

 
a. Dodavatel bude zpracovávat účetní evidenci hmotného a nehmotného majetku odběratele. Odběratel 

bude provádět fyzickou inventarizaci majetku. 
 
 

5. Zpracování účetních uzávěrek 
a. Dodavatel vypracuje písemnou formou uzávěrky, která bude obsahovat: 

i. Kvartální účetní uzávěrku 
ii. Kumulovanou účetní uzávěrku 

b. Na požádání odběratele zpracuje dodavatel výpis jednotlivých účtů za dané období a výpis nevyrovnaných 
pohledávek a závazků. Zároveň dodavatel vrátí odběrateli všechny účetní doklady za příslušný kvartál, 
pokud se obě strany nedohodnou jinak. 

 
6. Účetní doklady jsou archivovány odběratelem. 
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VI. 
Závěrečná a přechodná ustanovení 

 
1. Dodavatel zodpovídá za to, že účetnictví bude zpracované v souladu s příslušnými českými právními předpisy, 

zejména se zákonem o účetnictví a daňovými zákony. 
 

2. Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčení o všech údajích a skutečnostech týkajících se odběratele. V případě 
porušení této povinnosti může odběratel požadovat náhradu za způsobenou škodu. 
 

3. Odběratel tímto dává dodavateli souhlas, aby na základě existujících obchodních vztahů mezi Smluvními stranami 
uváděl a používal jeho reklamní prvky, tj. především jeho logo, reklamní videa, jakože další reklamní prvky a 
materiály (dále jen jako „Reklamní prvky“) na své webové stránce, stránkách sociálních sítí, prospektech, katalozích 
a jiných princových marketingových materiálech, a to jako svou referenci pro účely propagování služeb dodavatele. 
Dodavatel nabývá právo používat Reklamní prvky výlučně pro výše uvedené účely. Odběratel vyhlašuje, že má ničím 
neomezené právo udělit souhlas k použití Reklamních prvků a že tento souhlas neporušuje autorská nebo jiná práva 
jakýchkoli třetích osob. Dodavatel je oprávněn udělit souhlas k používání Reklamních prvků výlučně pouze třetí 
osobě, která je vůči ní ovládající nebo ovládanou společností, případně je s takovou společností nebo s dodavatelem 
majetkově nebo personálně propojen. Z vyobrazení nebo umístnění Reklamních prvků na webové stránce, 
stránkách sociálních sítí, prospektech, katalozích a jiných tištěných marketingových materiálech odběratele musí 
být jednoznačně zřejmé, že odběratel je subjekt odlišný od dodavatele a že Reklamní prvky nepatří dodavateli. 
Smluvní strany se dohodly, že tento souhlas odběratele k uvádění a používání Reklamních prvků se poskytuje 
bezplatně. 

 
4. Všechny doklady a listiny předané dodavateli odběratelem jsou majetkem odběratele. Dodavatel se zavazuje předat 

digitální databázi odběrateli a to ke dni uplynutí výpovědní doby.  
 

5. Tuto smlouvu lze měnit a doplňovat jen písemnými číslovanými dodatky, podepsanými oprávněnými zástupci 
smluvních stran. 

 
6. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu této smlouvy.  

 
7. Právní poměry smluvních stran, touto smlouvou neupravené, se řídí přísl. ustanoveními občanského zákoníku. 

 
8. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou. Platnost této smlouvy lze ukončit dohodou v písemné formě  nebo  

písemnou výpovědí kterékoliv ze smluvních stran, přičemž výpověď lze podat 2 měsíce před koncem účetního 
období.  Výpovědní lhůta činí dva měsíc. V případě prodlení odběratele se zaplacením ceny dle článku IV. této 
smlouvy delšího 30 kalendářních dnů je dodavatel oprávněn od této smlouvy odstoupit. Odstoupením od smlouvy 
tato smlouva zaniká, a to dnem doručení písemného odstoupení s uvedením důvodu odstoupení Odběrateli, tedy 
s účinky ex nunc.  

 
9. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá ze smluvních stran obdrží po jednom. 

 
V Lomnice nad Popelkou dne 02.02.2026 
 
 
 

_________________________________ _________________________________ 

Mgr. Tomáš Hušek Jakub Votoček 

Ředitel Jednatel 

Gymnázium Karla Sladkovského, Praha 3, Sladkovského 

náměstí 8 

PRO Příspěvkovky s. r. o.  

 


