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PFiloha ¢islo 1 ke Smlouveé o dilo

Smérnice pro vykon ostrahy a ochrany

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice se zpracovava v souladu se smlouvou o poskytovani sluzeb uzavienou mezi CR —
Katastralnim ufadem pro Jihomoravsky kraj a PPH s.r.o. ze dne 23.11.2005.

Smérnice upravuje prava a povinnosti zaméstnancu spole¢nosti PPH s.r.o. pfi ostraze a
ochrané majetku.

Ostrahu objektu Fidi odpovédny zameéstnanec PPH s.r.o. Vedouci ostrahy objektu je
bezprostifedné odpovédny za vykon sluzby a Uzce spolupracuje s uréenym zaméstnancem.

Cl. I
Obecna ustanoveni

Stifezenym objektem se rozumi areal budovy na Moravském namésti 1 a traktu na ulici
B&hounska 26 v Brné, vse ve viastnictvi CR — Katastralniho ufadu pro Jihomoravsky kraj (dale
jen ,KU*) a to véetn& majetku, ktery se ve spravovanych &astech budov nachazi (dale jen
»objekt").
Strazni sluzba PPH s.r.0. ma stanovisté ostrahy ve vratnici objektu.
Dokumentace a pomucky na stanovisti ostrahy

- kniha sluzeb

- kniha vjezdu a vyjezdu vozidel

- kniha vydeje a pfijmu kli¢t (v€etné klic¢l od vozidel)

- kniha navstév + kniha pFichodd a odchodd zaméstnanct mimo provozni dobu KU

- kniha evidence telefonnich hovor(

- dokumentace pozarni ochrany, krizova dokumentace

- telefonni seznam dulezitych telefonnich stanic

- telefonni seznam povérenych zaméstnancu PPH s.r.o.

- lékarnicka

- telefon s moznosti volat zakladnu PPH s.r.o., hasi¢e, RZP, PCR, MP

- smérnice pro vykon ostrahy a ochrany
Vystroj a vyzbroj strdzného

- svitilna

- sluzebni pouta

- OOOKXKXXXXXXXX

- osobni identifikaéni karta
StraZzny vykonava strazni sluzbu v uniformé PPH s.r.o. s pfihlédnutim k ro¢nimu obdobi.

CL.
Organizace ostrahy
SloZeni smén: v pracovni dny: od xxxxx hod. - do xxxxx hod. (x zaméstnanec)
Vv sobotu: od xxxxx hod. - do xxxxx hod. (x zamé&stnanec)

v nedéli a statni svatky: od xxxxx hod. - do xxxxx hod. (X zaméstnanec)

Cl. Iv
Vykon ostrahy a ochrany
(obecné povinnosti)

Obecné povinnosti zaméstnancu PPH s.r.o. pfi ostraze objektu
a) stfezit majetek KU a zabranit jeho rozkradani nebo niceni,
b) provadét evidenci osob vstupujicich a pohybujicich se v objektu mimo provozni
dobu KU,
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PFiloha ¢islo 1 ke Smlouveé o dilo

provadét kontrolu, zda jsou uzavieny a uzamceny vstupy i viezdy do objektu v€etné
oken objektu, ktera musi byt uzaviena, aby znemoznovala neopravnény vstup

v mimopracovni dobé,

provadét kontrolu pfilehlych prostor a uzaméeni objektu,

pfi zjisténi trestného Cinu &i pfestupku provadi opatieni k zadrZzeni pachatele,
zajisténi sveédku, véci pochazejicich z protipravni €innosti a zajistuje misto €inu,
zejména stopy. Zadrzeného pachatele preda neprodlené& organtim Policie CR,
vyrozumi svého nadfizeného a uréeného zaméstnance KU a o mimoradné udélosti
sepiSe zaznam,

plnit tkoly k zajisténi pozarni ochrany objektu,

pfed ukon&enim sluzby uklidit stanovisté ostrahy, jeho okoli a sluzbu fadné pfedat,
pfed nastupem sluzby si fadné prebrat stanovisté ostrahy a pfipadné zavady
zapsat do knihy sluzeb,

v pfipadé nutnosti provede prvni pomoc, pfivola zachrannou sluzbu a zajisti
pfijezdovou trasu az ke zranénému.

2. Zaméstnancum ostrahy se zakazuje

a)

b)
c)
d)
e)

f)

pfed nastupem sluzby i v jejim pribé&hu pozivat alkohol a omamné latky a donaset
je na pracovisté,

na stanovisté ostrahy vpoustét nepovolané osoby, v€etné rodinnych pfislusnikd,

v dobé svého volna dochazet bez vyzvani nadfizeného na pracovisté,

pouzivat telefon na stanovisté ostrahy k soukromym uceltim,

manipulace s veskerym technickym zafizenim KU, které mu nebylo svéfeno a
nebyl proSkolen k jeho uzivani,

vzdalit se z pracovisté bez védomi nadfizeného a vystfidani

PFi vSech Cinnostech souvisejicich s ostrahou postupuje strazny tak, aby chranil Zivoty,
zdravi a bezpe&nost osob a majetku.

O vsech udalostech, které se vazi na prubéh sluzby, je strazny povinen ucinit zaznam do
knihy sluzeb, kde uvede zejména Cas, skutkovy dé&j a pfijata opatfeni.

ClLV
Prava a povinnosti ostrahy
(vyplyvajici z pozadavkd KU)

1. Vstup do objektu KU zaméstnanec dodavatele povoluje

a)

b)
c)

zaméstnanctim KU, Zemémaéfického a katastralniho inspektoratu (dale jen ,ZKI*) a
Zeméméfického (fadu (dale jen ,ZU*) a to podle aktudlnich seznamu
zaméstnancl; pfi pochybnostech o jejich totoznosti az po pfedlozeni prikazu
totoznosti. Vstup do objektu a pobyt v ném je povolen jen v provozni dobé& KU, .
v dobé od 5.30 do 18.00 hod. Vstup zaméstnanct KU, ZKI a ZU do objektu mimo
provozni dobu a ve dnech pracovniho klidu je mozny jen na zakladé pisemného
souhlasu feditele KU, pfipadné zastupce feditele KU. Vyjimku tvofi zaméstnanci
jmenovité uvedeni v Pfiloze €. 1 ke smérnici pro vykon ostrahy a ochrany,
vefejnosti v dobé ufednich hodin,

zaméstnancum organl a organizaci za ucelem opravnéného zasahu, nebo pokud
opravnéni ke vstupu vyplyva ze zakona po predlozeni sluzebniho priukazu,

Vstup do objektu je mozny pouze pfes vratnici na Moravském nam. €. 1. Vyjimku tvofi

zaméstnanci jmenovité uvedeni v Pfiloze €. 1 ke Smérnici pro vykon ostrahy a ochrany,

2. Ve vyjimeénych pfipadech se souhlasem feditele KU nebo zastupce feditele KU je mimo
provozni dobu povolen vstup do objektu i zaméstnancidm neuvedenym v citované pfiloze.
Sluzba se pfitom fidi t&émito zasadami:

zaméstnanec prokaze svoji totoznost ob¢anskym prukazem,

podle seznamu zaméstnancl sluzba ovéri, ze dotyCny je zaméstnancem KU, ZKI,
zU,

sluzba doprovodi zaméstnance do poZadované mistnosti a sleduje jeho pocinani,
zaméstnanec zafridi vSe potfebné, v mistnosti se zdrzi jen po nejnutnéjsi dobu.
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PFiloha ¢islo 1 ke Smlouveé o dilo

O v8ech navstévach uskute¢nénych podle tohoto odstavce pofidi strazny zaznam do
knihy k tomu uréené a uvede bliz§i podrobnosti (jméno zaméstnance, datum a hodina
vstupu do objektu, ucel, co bylo odnaseno apod.).

3. Navstévni rezim pro osoby cizi

a)
b)

c)

v Ufednich hodinach a dnech se navstévy nezapisuiji,

postup v netfednich dnech a hodinach: zaméstnanec dodavatele navstévu pro KU,
ZKI nebo ZU zapiSe do knihy k tomu uréené, ohlasi navstivenému zaméstnanci a
vyzve jej k osobnimu prevzeti navstévy. Navstévy podatelen se neeviduji ani
neohladuji. Vyjimku z vySe uvedeného postupu pfijimani navstév tvori:

navstévy feditell a jejich zastupcd (KU, ZKl, ZU),

navstévy zastupct mést a obci,

pfedem ohlasené sluzebni navstévy,

navstévy dalSich najemclt se nezapisuji. UskuteCnit se smi pouze v prostorech
k tomu urcenych.

4. Cinnost straznych na stanovisti ostrahy

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

K)
1)

dohlizi na dodrZovani stanoveného rezimu odchodu a pfichodi zaméstnancl KU,
ZKI, ZU,

prepojuje telefonni hovory a poskytuje zakladni informace o sluzbach a kontaktnich
tdajich KU jeho klientiim podle stanovenych instrukci,

disledné eviduje pohyb zaméstnancd mimo provozni dobu KU zépisem v knize
k tomu uréené; k pobytu v objektu mimo provozni dobu KU opravfiuje seznam osob
s povolenim bez omezeni nebo jednorazové povoleni podepsané feditelem KU.
Seznam o0sob s povolenim bez omezeni tvofi Pfilohu ¢.1 ke Smérnici pro vykon
ostrahy a ochrany. Zabrafiuje vneseni pfedmétl nezadoucich, Skodlivych &i jinak
nebezpecnych,

eviduje vydej a prijem kli¢l do knihy k tomu uréené,

eviduje navstévy do knihy k tomu uréené; tuto nevpusti do objektu bez pfedchoziho
ohlaSeni navstivené osobé (navstévni rezim upravuje bod Cislo 2, ¢l.V.),

v pracovni dny vchod do objektu odemyké& v 5,00 hod. a zamyk& ve 21,00hod. po
odchodu zaméstnancli dodavatele Uklidovych sluzeb, pfiéemZ Uklidové prace musi
byt ukonéeny do 20,45 hod. V sobotu, nedéli a o statnich svatcich odemyka hlavni
vchod na zéakladé pisemného povoleni Feditele KU ke vstupu do objektu,

pfi nepravidelné pochlizce v objekiu a pfistupového dvora k objektu provadi
kontrolu, zda jsou uzavieny a uzamdceny vstupy do objektu v€etné oken, ktera musi
byt uzavfena, aby znemoZzfovala neopravnény vstup mimo provozni dobu KU.
Béhem pochuzky v budové kontroluje vodovodni armatury a uzavéry topnych téles;
namatkové provadi kontrolu vypnuti ostatnich elektrickych spotfebict, kontroluje
zda neni ponechano rozsvicené svétlo v mistnostech a zda kontrolovany prostor
nenese stopy podezielé ¢innosti nebo vznikajiciho poZarniho nebezpedi,
pochlzkova ¢innost, jeji Cetnost a trasa je fizena pfilohovou dokumentaci PPH
s.r.o. Minimalni c¢etnost nepravidelnych pochlizek je stanovena v nasledujicim
rozsahu: xxxxx az xxxxx hod. xxxxkrat ve dnech pracovniho klidu, XXxxX - XXXX
hod. xxxxkrat ve dnech pracovniho klidu, xxxxx - xxxxx hod. xxxxkrat ve dnech
pracovniho klidu, xxxxx - xxxxx hod. xxxxkrat denné.

plni dkoly pozéarni hlidky, v pfipadé pozaru postupuje podle pozarnich
poplachovych smérnic,

v pfipadé naruSeni zasahuje proti pfipadnému pachateli za pouziti vSech
zakonnych prostfedkl, na zakladé vyhodnoceni situace dodrzi informaéni postup:
1. PPH s.r.o., 2. Policie CR, 3. odpovédni zaméstnanci KU. O udalosti sepise
zaznam,

umozni télesné postizenym osobam vstup do budovy,

v zimnim obdobi zajisti strazny bezpecny pfistup do objektu v dobé od 5,00 do
6,00 hod. uklidem snéhu v bezprostfedni blizkosti vstupnich vrat objektu neucini-li
tak zaméstnanci udrzby,
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m) kontroluje a eviduje prijezdy vSech vozidel branou KU, upfesfiuje a vymezuje
pohyb téchto vozidel v objektu a dba na dodrzovani pofadku v prostorach pfijezdu
a vstupu do KU (v&etné& nadvorniho traktu). Provadi namatkovou kontrolu
odstavenych vozidel a stfezeni sluzebnich vozidel uvnitf objektu i na pfijezdové
cesté k vratnici Moravské nam. 1. Neumozni vjezd do objektu cizim vozidlim
s vyjimkou vozidel KU, ZKI, ZU, feditele KU a jeho zastupce, dale vozidel Ceského
uradu zeméméfického a katastralniho a ostatnich katastralnich pracovist. Na
pFijezdovou komunikaci povoli viezd pouze zaméstnancim KU pokud je zde volné
parkovaci misto,

n) ovlada systém a funkci zabezpecovacich zafizeni.

Opravnéni zaméstnancu ostrahy

a) pokud ma pochybnosti o totoznosti zaméstnance, ma pravo pozadovat prukaz
totoznosti a tento je povinen predlozit,

b) v odivodnénych pfipadech kontrolovat osoby, které se pohybuji ve vymezeném
prostoru objektu a pfi podezfeni z jeho naruSeni je vyzvat k prokazani totoznosti,

C) vyzvat v objektu kazdého, kdo ohrozuje zdravi a Zivot jiného nebo majetek, &i jinak
narusuje pravidla obcanského souZiti, aby od tohoto jednani upustil,

d) zaméstnanec dodavatele je pfi ostraze osob a majetku stfezeného objektu
opravnén pouzit proti pachateli trestného d&inu donucovacich prostfedki
v pfipadech nutné obrany a krajni nouze podle § 13 a 14 Trestniho zakona po
pfedchozi vyzve, aby od svého protipravniho jednani upustil,

e) zadrZet pachatele trestného &inu nebo prestupku a predat jej Policii CR podle § 76
odst. 2 Trestniho zakona ; presvédcit se, zda pfedvadéna osoba neni ozbrojena,

f) kontrolovat s vyuzitim svych opravnéni osoby opoustéjici objekt za ucelem zjisténi,
zda neni neopravnéné vynasen majetek z objektu, jehoz ostrahu provadi. Pozaduje
pfislusny doklad o opravnénosti vyneseni materialu, tento eviduje,

g) odejmout véc, jestlize je dlvodné podezieni, ze byla odcizena nebo zneuzita
z majetku KU.

Cl. VI
Prava a povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje:

1.

2.

3.

k v€asné aktualizaci vSech pfilozenych zaznami a povoleni nezbytnych pro fadny vykon
sluzby,

informovat o vyménach zamku a s tim souvisejicich kli¢h v objektu, o vyjimkach z ustanoveni
a normativu objednatele,

aktualizuje opravnénost jednotlivych zaméstnanci KU ve vztahu k zaméstnanciim dodavatele
a jejich pravomoci,

zajiStovat proskoleni zaméstnancl zhotovitele v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany s ohledem na specifické podminky stfezeného objektu a seznami je
s umisténim uzavéru plynu, elektfiny, pary a s umisténim hasicich pfistroju. O provedeném
proskoleni objednatel provede zapis.

ClL. VIl
Povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuije:

1.

Nepfipustit k vykonu strazni sluzby zaméstnance, ktefi nebyli prodkoleni v oblasti bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany pfed zahajenim jejich Cinnosti a dale jedenkrat za
rok.
Znét telefonické spojeni na

- tisfové volani SOS 112

- hasice 150

- zé&chrannou sluzbu 155
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- policii CR 158
- méstskou policii 156

Cl. vl
ReZim pfi mimofadnych udalostech
Informaéni postup:  PFfi mimofadnych udalostech zaméstnanec dodavatele informuje
1. Vyjezdovou skupinu PPH s.r.o.
2. Policii CR (podle situace a pokynid vyjezdové skupiny PPH s.r.o.
nebo odpovédnych zaméstnanci)
3. Odpovédné zaméstnance KU
PFi narueni objektu zaméstnanec dodavatele informuje
1. Vyjezdovou skupinu PPH s.r.0.
2. Policii CR (podle situace a pokyn( vyjezdové skupiny PPH s.r.o.
nebo odpovédnych zaméstnancu)

3. Odpovédné zaméstnance KU
Pfi vzniku pozaru

1. HasiCsky zachranny sbor

2. Vyjezdovou skupinu PPH s.r.0.

3. Odpovédné zaméstnance KU

Pfi oznamovani udalosti ma zaméstnanec dodavatele povinnost dodrZzet pofadi — pfi prvnim
telefonickém spojeni postupovat podle dalSich pokynl informovaného. O kazdé mimoradne
udalosti pfedaji zastupci PPH s.r.o. pisemnou zpravu odpovédnym zaméstnancim KU.

Cl. IX
Systém kontrol

Zplsob provadeéni a opravnénost kontrol

Za PPH s.r.o.:
- zastupce dodavatele pan XXXXxXxX XXXXXXX (tel. XXX Xxx xxx),
- Clenové vyjezdové skupiny opravnéni ke kontrolni ¢innosti,
- zaméstnanci feditelstvi spole€nosti PPH s.r.o.
- jednatel PPH s.r.0.
Za KU:

- zastupce objednatele XXX. XXXXX XXXXXX (tel. XXX XXX XXX, XXX XXX XXX),
- referent vnitfni spravy pani XXXxxXXx XXXXXXXXX (XXX XXX XXX, XXX XXX XXX)
- TFeditel KU a jeho zastupce

Cl. X
Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.ledna 2006. Doplrfiky a zmény této smérnice Ize provadét

pouze v pisemné formé se souhlasem obou smluvnich stran.

V Brné dne 23.11.2005 V Brné dne 23.11.2005

Za objednatele Za dodavatele
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Katastralni ufad pro Jihomoravsky kraj Pfiloha €. 1
Ke Smeérnici pro vykon ostrahy a ochrany

Seznam zaméstnancu Katastralniho ufadu pro Jihomoravsky kraj,
kterym je trvale povolen vstup do objektu KU mimo provozni dobu KU
a ve dnech pracovniho klidu

Jméno funkce

Ing. Josef Kamera feditel KU pro Jihomoravsky kraj
XXXXXXXXXXKXKXXKX zastupce feditele a vedouci kancelare ufadu
XXXXXXXXXXXXKXXKX feditel technické sekce

XXXXXXXXXXKXXKXXKX administrator pocitacové sité
XXXXXXXXXXXXXXXXX vedouci oddéleni hospodaiské spravy
XXXXXXXXXXKXKXXKXXXK vedouci ekonomického oddéleni
XXXXXXXXXXXXXXXXXK investi¢ni referent

XXXXXXXKXXXXKXXXX energetik

XXXXXXXXXXXXXXXXK feditelka KP Brno-mésto
XXXXXXXXXXXXXXXXX vedouci oddéleni dokumentace KP Brno-mésto
XXXXXXXXXXXXKXXXXX administrator pocitaCové sité
XXXXXXXKXXKXKXXKX krajsky havarijni manazer

V Brné dne 23.11.2005

Ing. JosefKamera
feditel
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