PRIKAZNi SMLOUVA

Zakladni umélecka skola Neratovice
IC: 67674551
Se sidlem Vojtésska 1219, Neratovice, 277 11

Zastoupena: PhDr. Romanem Novotnym

(pfikazce dale uvadén jako ,klient*)

Mgr. Gabriela Domanska

se sidlem: Nerudova 1130, 277 11 Neratovice
ICO: 67904408

DIC: CZ7755260898

Registrovana v Zivnostenském rejstfiku u Méstského Gfadu Neratovice, ¢€.j.. ZU/U1010/2006/RA

(pfikaznik déle uvadén jako , ucetni spoleénost)

uzaviely nize psaného dne, mésice a roku tuto pfikazni smlouvu na zpracovani mzdové a personaini agendy

Cl. I: Predmét smlouvy

Ugetni spolednost se zavazuje vykonavat pro klienta vedeni mzdové agendy v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a vnitinimi pfedpisy klienta v piném rozsahu. Ugetni spoleénost bude na zakladé vystavené piné moci
zajiStovat spolupréaci se statnimi organy — sociélniho a zdravotniho pojisténi a dal§imi orgény ¢innymi v oblasti
spadajici do pfedmétu smiouvy.

Klient se zavazuje zaplatit GCetni spoleénosti za tyto ¢innosti odménu za podminek stanovenych touto smiouvou.

CI. II: Povinnosti klienta

Klient je povinen pfedat GCetni spolecnosti véas vSechny vnitini podklady a informace nutné pro fadné pinéni
zévazkl GCetni spolecnosti:
- podklady pro vedeni mzdové agendy v nejblizSim mozném terminu po jejich zjisténi,
- podklady pro zpracovani mésinich mezd nejpozdéji 4. kalendarni den v nasledujicim mésici, aby mohl
byt spinén termin pro pfedani a poukazani mezd a odvodu z mezd
- vnitini pfedpisy, smérnice apod., tykajici se pfedmétu smiouvy.

Klient se dale zavazuje poskytovat GCetni spole¢nosti véasné, pravdivé, Uplné a prehledné informace a soucasné
mu pfedkladat veskery listinny material potfebny k fadnému vedeni mzdové agendy.
CL. lll: Povinnosti uéetni spoleénosti

Ugetni spoleénost je povinna predavat véas veskeré zpracované dokumenty:
- v oblasti mzdové agendy v nejbliz§im mozném terminu po jejich vyhotoveni,



zéakladni dokumentaci v oblasti mzdové agendy v nejbliz§im mozném terminu po jejich vyhotoveni,
dokumentaci potfebnou k provedeni plateb a pfevodu a to nejpozdéji 10. kalendaini den v mésici.
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Termin pro vyplatu mezd je urcen na 14. kalendarni den v mésici.

Ugetni spoleénost odpovida za spravné, véasné a kompletni pinéni ¢innosti, vyplyvajici z pfedmétu smiouvy a je
povinna odstranit vzniklé chyby a nahradit pfipadné $kody, jestlize prokazateln& vznikly vinou Gcetni spolecnosti.
Ucetni spole&nost neodpovida za chyby, na které klienta upozorni, ale klient pfesto bude trvat na vedeni mzdové
agendy vrozporu s platnou legislativou. Ugetni spolecnost je povinna zachovavat micenlivost o vsech
zalezitostech klienta, se kterymi pfi vykonu pfedmétu své innosti pfijde do styku.

Ugetni spoleénost je povinna ukladat véechnu dokumentaci souvisejici s pfedmétem jeji Cinnosti v prostoréach, na
kterych se obé strany dohodly.

Cl. IV: Platebni podminky

Za fadné provedeni sluZeb v rozsahu pfedmétu smlouvy pfislusi Gcetni spolecnosti odména, ktera je od data
Gcinnosti této smlouvy stanovena takto:

300 K& / zGiétovana mzda (plat) nebo odména z DPP nebo DPC mésiéné
500 K¢ / zpracovany statisticky vykaz

Ugetni spole&nost neni platcem DPH.
Do stanovené odmény za zpracovani mzdové agendy je zahrnuto:

Mésiéni zpracovani vSech druhu mezd a odmén

Vypoéet odvodu pojistného a zaloh na dar z pfijmu

Zpracovani davek nemocenského pojisténi

Zpracovani mésicnich vyplatnich listin zaméstnancu

Odevzdani mési¢nich prehledi na OSSZ a zdravotni pojistovny

Priprava platebnich pfikazl v papirové nebo elektronické podobé

Vedeni mzdovych listu

Vyhotoveni evidenénich listi diichodového pojisténi zaméstnanct, odeslani na CSSZ
Ctvrtletni vypoget pojistného na zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele
Roéni zuc¢tovani zaloh na dan

Prihlagovani nové nastupujicich zaméstnanci na CSSZ a ZP

Odhlasovani odchazejicich zaméstnanct na CSSZ a ZP

Vystavovéani zapoctovych listu

Vystavovani potvrzeni o pfijmu zaméstnancu

Zastupovani pfi kontrolach ze strany spravy sociéiniho zabezpeceni a zdravotnich pojiStoven
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Odmeéna bude vyplacena na zakladé faktury vystavené tG¢etni spole€nosti. Splatnost faktury je 14 dni.

Klient je povinen uhradit Géetni spoleénosti mimoradné néaklady, které Gcetni spole€nost nutné nebo Gcelné
vynalozila pfi plnéni svého zavazku jen tehdy, jestlize je s klientem pfedem odsouhlasila. Jinak se ma za to,
Ze jsou zahrnuty v odméné Gcetni spoleCnosti.

1. V: Ochrana osobnich tidaji

1. Ugetni spoleénost bude zpracovavat osobni (idaje v souladu s Obecnym nafizenim, touto smlouvou a
pokyny klienta.

2. Ucetni spolecnost je povinna informovat klienta o tom, Ze je podle jeho nazoru ur€ity pokyn v rozporu s
Obecnym nafizenim

3. Ugetni spoleénost se zavazuje dodrzovat veskeré povinnosti vyplyvajici pro klienta z Obecného nafizeni,
zejména pak povinnosti uvedené v ¢lanku 28 Obecného nafizeni.

4. Po ukonceni spoluprace méa ucetni spolecnost povinnost veSkeré osobni Udaje vedené v pisemné
(papirové) formé predat spravci, osobni (daje vedené v elektronické podobé zlikvidovat

5. Ucetni spole¢nost se zavazuje k témto technickym a organizanim opatfenim:

a) Nevytvareni kopii zpracovavanych osobnich Gdaju, pokud to neni bezpodmineéné nutné pro poskytovani
sluzeb.

b) Uzamykéni prostor, kde se osobni Gdaje zpracovavaji

c) Zaheslovani pocitacl, ve kterych se osobni Gdaje zpracovavaji

d) Zpracovani osobnich Gdaju pouze odpovédnymi osobami

6. Klient je opravnén kdykoliv kontrolovat dodrzovani Obecného nafizeni ze strany icetni spolecnosti



7. Ugetni spoleénost je povinna oznamit klientovi do 24 hodin jakékoliv poruseni zabezpeceni osobnich
Gdaju.
8. Ugetni spolednost je vazana migenlivosti jak po dobu platnosti této smiouvy, tak po jejim ukonéeni

Cl. VI: Technické zajisténi a poskytnuti softwaru

Klient a Gcetni spole¢nost se dohodly, Ze ke zpracovani mzdové agendy bude pouzivan mzdovy software,
ktery je ve vyluéném viastnictvi klienta. Klient bude béhem spoluprace hradit veSkeré néklady tctované
spolecnosti, ktera mzdovy software poskytuje. Zejména roéni aktualizace a naklady na poradenstvi a
technickou podporu. Uetni spoleénost se zavazuje, Ze tento software bude vyuzivat vyhradné pouze pro
zpracovani mzdové agendy klienta a pfi ukonceni spoluprace preda fadné veskera data a program bude
odinstalovan IT specialistou klienta.

Cl. VI: Zavéreéna ustanoveni

Tato smiouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smiuvnich stran. Smluvné domluvené sluzby vstupuji v
platnost dnem 1. 2. 2025. Smlouva se sjednava na dobu neurcitou.

Vypovédni doba ¢ini dva kalendarni mésice. Vypovédni doba zacina bézet prvni den nasledujiciho mésice
po obdrzeni pisemné vypovédi jedné ze smiuvnich stran.

Tato smlouva mize byt zruSena nebo doCasné pozastavena s okamzitou platnosti v pfipadé, Ze druha strana
nepini své zavazky v souladu s ¢lanky ¢.1l, .11l a .1V této smiouvy.

Veskeré zmény a dopliiky k této smlouvé musi byt provedeny pisemnou formou a stavaji se nedilnou
soucasti této smiouvy. V ostatnich zaleZitostech se vztahy smluvnich stran fidi obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, majicich povahu originélu, z nichZ kazda ze smluvnich
stran obdrzi jedno vyhotoveni.

V Praze, dne 4. 12. 2024

Mgr. Gabriela Domanska

Zakladni uméleck Skola
Vojtesska 1219



