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Smlouva o vedení a zpracování mzdové a účetní agendy
uzavřená podle ustanovení § 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „občanský zákoník“)

Smluvní strany

Diplomatická akademie Ministerstva zahraničních věcí

	Sídlo:
	Loretánská 180/6, 118 00 Praha 1

	IČO: 
	19840926

	DIČ:
	CZ19840926

	Zastoupená:
	XXX XXX 



(dále jen „Objednatel“)

a

	
	PRAGOECON Consulting, s.r.o.                                           

	Zapsaná v obchodním rejstříku vedeném u Městského soudu v Praze 
	
C 83948

	Sídlo: 
	Průběžná 1543/78, Strašnice, 100 00 Praha 10

	Zastoupená: 
	XXX XXX

	IČO:  
	26463636

	DIČ: 
	CZ26463636

	Poskytovatel je plátce DPH 
	ANO

	Bankovní spojení: č. účtu
	XXX XXX XXX



(dále jen „Poskytovatel“)

(společně též jako „smluvní strany“)



uzavírají níže uvedeného dne, měsíce a roku tuto Smlouvu o vedení a zpracování mzdové a účetní agendy

(dále jen „Smlouva“)


I.
Předmět smlouvy

1.1. Poskytovatel se touto Smlouvou zavazuje pro Objednatele vést a zpracovávat jeho mzdovou a účetní agendu, a to v souladu s příslušnými právními předpisy, zejména se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, v rozsahu a za podmínek dále stanovených touto Smlouvou.
1.2. Objednatel se touto Smlouvou zavazuje za řádně a včasně provedené služby dle čl. 1.1 Smlouvy Poskytovateli zaplatit odměnu, a to ve výši a za podmínek stanovených touto Smlouvou.

II.
Podmínky a rozsah poskytování služeb

2.1. Poskytovatel prohlašuje, že je odborníkem a profesionálem poskytujícím služby v oblasti účetnictví a mzdového účetnictví, a jako takový se zavazuje plnit předmět smlouvy s vynaložením všech svých odborných schopností, jakož i schopností, které lze od odborníka a profesionála rozumně očekávat.
2.2. Poskytovatel se zavazuje plnit předmět Smlouvy pravidelně každý měsíc tak, aby byly splněny veškeré zákonné povinnosti Objednatele související s vedením a zpracováním jeho mzdové a účetní agendy.  
2.3. Poskytovatel se zavazuje při plnění předmětu smlouvy vycházet z pokynů Objednatele, které mohou být učiněny telefonicky nebo emailem. Pokud by pokyny Objednatele mohly narušit plnění zákonných povinností Objednatele v oblasti právních předpisů vztahujících se k vedení účetnictví a mzdového účetnictví, je Poskytovatel povinen Objednatele na tuto skutečnost upozornit. Poskytovatel je oprávněn plnění takového pokynu odmítnout a navrhnout alternativní postup.
2.4. Poskytovatel se zavazuje dodržet veškeré interní předpisy Objednatele, se kterými jej Objednatel seznámil a které se vztahují k výkonu jeho činnosti dle Smlouvy.
2.5. Přesný rozsah poskytovaných služeb ze strany Poskytovatele je uveden v příloze č. 1 této Smlouvy.
2.6. Poskytovatel se zavazuje k poskytování plnění v termínech stanovených Objednatelem v příloze č. 1 této Smlouvy. Pokud není uveden konkrétní termín plnění, plnění musí být zpracovávána bez zbytečného odkladu, přičemž plnění vůči třetím stranám se řídí příslušnými právními předpisy a všeobecnými zvyklostmi.

2.7. Poskytovatel se zavazuje na vyžádání Objednatele bez zbytečného odkladu předložit Objednateli písemnou zprávu o plnění poskytovaných služeb uvedených v příloze č. 1 této Smlouvy.

III. 
Doba a místo plnění 

3.1. Tato Smlouva se uzavírá na dobu 36 měsíců ode dne její účinnosti.
3.2. Místem plnění je sídlo Poskytovatele, pokud povaha věci nevyžaduje provádění činností dle čl. II v sídle Objednatele.
3.3. Objednatel umožní Poskytovateli přístup k veškerým dokladům, které jsou zapotřebí k plnění předmětu dle čl. II. této Smlouvy a mají nebo dle názoru Objednatele mohou mít vliv na plnění předmětu dle čl. II. této Smlouvy.
3.4. Poskytovatel se zavazuje k tomu, že bude minimálně jednou za 2 týdny docházet do sídla Objednatele za účelem plnění předmětu dle čl. II. této Smlouvy.
3.5. Poskytovatel se zavazuje k plnění předmětu dle čl. II. této Smlouvy s využitím vzdáleného přístupu do elektronického účetního, docházkového a mzdového systému Objednatele.

IV.
Odměna a platební podmínky

4.1. Za služby poskytnuté Poskytovatelem v souladu s touto Smlouvou, zejména s čl. II Smlouvy, náleží Poskytovateli odměna:
4.1.1. Smluvní cena bez DPH za činnosti spojené s vedením mzdové agendy dle odst. 2, písm. a) až k) Přílohy č. 1 je stanovena v paušální výši 8000,- Kč bez DPH za kalendářní měsíc.
4.1.2. Smluvní cena bez DPH za činnosti spojené s vedením mzdové agendy dle odst. 2, písm. l) až w) Přílohy č. 1 je stanovena ve výši 650,- Kč bez DPH za každou započatou hodinu práce.
4.1.3. Smluvní cena bez DPH za činnosti spojené s vedením účetní agendy dle odst. 1, písm. a) až n) Přílohy č. 1 je stanovena v paušální výši 18000,- Kč bez DPH za kalendářní měsíc.
4.1.4. Smluvní cena bez DPH za činnosti spojené s vedením účetní agendy dle odst. 1, písm. o) až v) Přílohy č. 1 je stanovena ve výši 650,- Kč bez DPH za každou započatou hodinu práce.
4.2. Tato odměna je nejvýše přípustná, konečná a zahrnuje veškeré náklady Poskytovatele nutné ke kompletnímu, řádnému a včasnému plnění předmětu smlouvy včetně všech činností souvisejících s plněním předmětu smlouvy, tj. zejména veškeré náklady na opatření podkladů, na projednání, provozní náklady, pojištění, daně, licenční poplatky apod.
4.3. Hodinové práce budou vykazovány ve výkazu práce (timesheet) obsahujícím datum, stručný popis činnosti a počet hodin. Objednatel je oprávněn vznést námitky do 5 pracovních dnů od doručení výkazu; nevznese-li námitky, má se výkaz za odsouhlasený.
4.4. Bez předchozího písemného souhlasu Objednatele nesmí součet hodinových prací v jednom kalendářním měsíci překročit 10 hodin.
4.5. Odměna bude hrazena po poskytnutí služeb, a to na základě faktury, která splňuje veškeré náležitosti daňového dokladu, vystavené Poskytovatelem. V případě, že ve fakturovaném období nedojde k žádnému poskytnutí služeb, nenáleží Poskytovateli za takové období ani paušální odměna.
4.6. Poskytovatel je povinen provádět fakturaci poskytnutých služeb jednou měsíčně. Fakturovat takto bude veškeré služby dle této Smlouvy poskytnuté v předcházejícím kalendářním měsíci.
4.7. Splatnost faktury je 21 dnů ode dne jejího doručení Objednateli. Součást každé faktury bude přehled poskytované služby v daném měsíci. 
4.8. Veškeré platby dle této Smlouvy budou probíhat bezhotovostním převodem v CZK (české měně) ve prospěch bankovního účtu uvedeného v záhlaví Smlouvy nebo ve faktuře. Uhrazením faktury se rozumí odepsání fakturované částky z účtu Objednatele.
4.9. Faktura podle této Smlouvy bude vystavena v termínech a ve shodě s platnými zákonnými předpisy, především se zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. Pokud by ve faktuře doručené Objednateli chyběly jakékoli náležitosti nebo pokud by byly nesprávné, je Objednatel oprávněn fakturu vrátit Poskytovateli. V takovém případě bude splatnost faktury 14 dnů ode dne doručení opravené či doplněné faktury. 
4.10. Poskytovatel se zavazuje faktury Objednateli zasílat v elektronické podobě na e-mailovou adresu: XXX XXX
4.11. Poskytovatel není oprávněn započíst jakékoli pohledávky oproti nárokům Objednatele. Pohledávky a nároky Poskytovatele vzniklé v souvislosti s touto Smlouvou nesmějí být postoupeny třetím osobám, zastaveny nebo s nimi jinak disponováno.

V.
Smluvní pokuty

5.1. V případě porušení povinností vyplývajících z článku II. této Smlouvy je Poskytovatel povinen Objednateli uhradit smluvní pokutu:
a) při prodlení s mzdovým výstupem ve výši 2 000 Kč za každý den prodlení;
b) při prodlení s účetním výstupem ve výši 1 000 Kč za každý den prodlení;
c) pokud v důsledku prodlení/chyby dojde k nesplnění lhůty nebo chybnému podání vůči orgánu veřejné moci 10 0000 Kč za každé pochybení, tímto není dotčena povinnost uhradit případnou pokutu dle odst. 5.1 písm. a) a b);
d) v případě porušení stanovené mlčenlivosti ve výši 100 000 Kč; a
e) v případě dalšího porušení povinnosti uvedeného v této Smlouvě ve výši 10 000 Kč.
5.2. V případě, že Objednatel bude v prodlení se zaplacením faktury Poskytovatele, zaplatí Poskytovateli smluvní pokutu ve výši 0,05 % z fakturované částky za každý den prodlení.
5.3. Vznikem povinnosti uhradit smluvní pokutu, ani jejím uhrazením nezaniká povinnost Poskytovatele řádně splnit povinnost, jejíž plnění bylo zajištěno smluvní pokutou. Poskytovatel tak bude i nadále povinen ke splnění takovéto povinnosti.
5.4. Vznikem povinnosti uhradit smluvní pokutu ani jejím uhrazením není dotčen nárok Objednatele na náhradu škody v plné výši ani na odstoupení od Smlouvy.
5.5. Smluvní pokuta je splatná doručením písemného oznámení o jejím uplatnění Poskytovateli. Objednatel je oprávněn svou pohledávku z titulu smluvní pokuty započíst oproti splatné pohledávce Poskytovatele na zaplacení odměny. 
5.6. Ujednání tohoto článku Smlouvy zůstávají v účinnosti i po ukončení této smlouvy, zejména pak nemá skončení Smlouvy vliv na vznik a trvání povinnosti uhradit smluvní pokutu.

VI.
Další práva a povinnosti smluvních stran

6.1. Poskytovatel nese odpovědnost za správnost plnění v souladu s právními předpisy. 
6.2. Objednatel je oprávněn kontrolovat způsob provádění jednotlivých činností Poskytovatele a udělovat mu kdykoliv v průběhu provádění plnění upřesňující pokyny týkající se činností nezbytných k řádnému provádění plnění dle této Smlouvy, nebo pokyny ke zjednání nápravy. Nevytknutí vady, či nedodělku Objednatelem nezbavuje Poskytovatele povinnosti k jejich neprodlenému bezplatnému odstranění. 
6.3. Poskytovatel odpovídá za škodu vzniklou Objednateli nebo třetím osobám v souvislosti s plněním, nedodržením nebo porušením povinností vyplývajících z této Smlouvy.
6.4. Poskytovatel je povinen Objednateli neprodleně oznámit jakoukoliv skutečnost, která by mohla mít, byť i částečně, vliv na schopnost Poskytovatele plnit své povinnosti vyplývající z této Smlouvy. Takovým oznámením však Poskytovatel není zbaven povinnosti nadále plnit své závazky vyplývající z této Smlouvy. Poskytovatel je povinen oznámit Objednateli všechny okolnosti, které zjistil při zařizování záležitosti a jež mohou mít vliv na změnu pokynů Objednatele.
6.5. Poskytovatel smí používat podklady předané mu Objednatelem pouze k provedení plnění dle této Smlouvy. Jakékoli jiné použití vyžaduje písemného souhlasu Objednatele. Veškeré podklady, které byly předány Poskytovateli Objednatelem, zůstávají v majetku Objednatele a budou mu na první výzvu vydány.
6.6. Poskytovatel je povinen zajistit, aby nedošlo k použití informací poskytnutých Objednatelem v rozporu se zájmy Objednatele. 
6.7. Poskytovatel má právo ponechat si kopie listin poskytnutých Objednatelem pro účely splnění povinností vyplývajících z platných právních předpisů.
6.8. Poskytovatel je povinen vrátit bez zbytečného odkladu Objednateli písemnosti, které za něho převzal při poskytování služeb dle této Smlouvy.
6.9. Poskytovatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech informacích, které získal od Objednatele v souvislosti s realizací předmětu Smlouvy a zavazuje se zajistit, aby dokumenty předané mu Objednatelem nebyly zneužity třetími osobami. Povinnost zachovávat mlčenlivost trvá i po skončení Smlouvy. 
6.10. Poskytovatel po předchozím písemném schválení Objednatelem může zajistit plnění předmětu smlouvy prostřednictvím třetí osoby, a to na vlastní náklady. V takovém případě Poskytovatel nese plnou odpovědnost, jako by plnil sám.
6.11. Objednatel se zavazuje poskytovat Poskytovateli všechny potřebné podklady, zejména účetní doklady a smlouvy, týkající se předmětu této Smlouvy.
6.12. Objednatel je povinen poskytovat Poskytovateli veškerou součinnost, zejména poskytovat úplné, přehledné, jednoznačné, pravdivé a včasné informace. Takovéto informace, které mají nebo mohou mít význam pro plnění dle této Smlouvy, Objednatel poskytuje i bez vyžádání Poskytovatele; to platí zejména o nově nastalých nebo nově zjištěných skutečnostech, které je Objednatel povinen sdělit bez zbytečného odkladu. 
6.13. Poskytovatel neodpovídá za prodlení s podáním/předáním výstupů vůči orgánům veřejné moci, pokud k prodlení došlo v důsledku pozdního nebo neúplného předání podkladů Objednatelem; tím není dotčena povinnost Poskytovatele vynaložit přiměřené úsilí ke zmírnění následků.
6.14. Objednatel je povinen ve stanovených lhůtách odstranit nedostatky, omyly a nesprávnosti v předložených podkladech, na které byl Poskytovatelem upozorněn, a předat opravené podklady bez prodlení ke kontrole jejich správnosti, nejpozději však do 15 dnů od vyžádání jejich opravy Poskytovatelem. V případě, že by vzhledem k rozsahu nutných prací nebo množství podkladů byla tato lhůta nedostatečná, prodlužuje se po dohodě smluvních stran o nezbytně nutnou dobu k jejich zajištění. 
6.15. Objednatel se zavazuje informovat Poskytovatele o zahájení daňové kontroly.  
6.16. Poskytovatel je povinen zajistit, že součástí realizačního týmu poskytujícího plnění dle této Smlouvy budou kvalifikované osoby splňující kvalifikaci požadovanou v zadávací dokumentaci k veřejné zakázce, na jejímž základě byla uzavřena tato Smlouva, a které jsou uvedeny v příloze č. 2 této Smlouvy. Nesplnění této povinnosti se považuje za podstatné porušení Smlouvy. Poskytovatel je povinen kdykoliv po dobu účinnosti této Smlouvy na výzvu Objednatele tyto skutečnosti doložit, a to do 5 pracovních dnů od doručení výzvy. O případných změnách v týmu bude Poskytovatel informovat Objednatele bez zbytečného prodlení e-mailem s uvedením nového člena týmu a informací požadovaných v odst. 6.2 zadávací dokumentace. Nový člen týmu bude splňovat minimálně stejnou pracovní zkušenost jako nahrazovaný člen týmu. Případná změna realizačního týmu musí být schválena Objednatelem.
6.17. Poskytovatel disponuje příslušným potvrzením o oprávnění k poskytování služeb podle této Smlouvy. Poskytovatel se po dobu trvání smlouvy zavazuje Objednateli na jeho výzvu do dvou pracovních dnů předložit doklad o tomto oprávnění.
6.18. Poskytovatel je povinen využívat pro elektronické systémy Objednatele vzdálený přístup přes schválenou VPN či příslušné webové rozhraní, přičemž v souvislosti s využíváním těchto systémů se Poskytovatel zavazuje, že:
a. tyto systémy budou používat výhradně členové realizačního týmu;
b. bude uplatňovat pravidla pro správu hesel a přístupů;
c. umožní členům realizačního týmu práci ze zařízení splňující minimální standardy plynoucí z využívaných systémů Objednatele a z jeho vlastních interních pravidel;
d. neumožní použití soukromých cloudů pro přenos dokladů;
e. uchová logy v minimální délce 12 měsíců; 
f. zajistí nezbytnou součinnost s dodavatelem služeb IT Objednatele či poskytovatelem systémů Objednatele za účelem řádného fungování a nastavení těchto systémů; a
g. zajistí součinnost Objednateli při případném incidentu souvisejícím se systémy Objednatele a takový incident nahlásí Objednateli nejpozději do 24 hodin od jeho zjištění.

VII.
Odpovědnost za škodu

7.1. Poskytovatel odpovídá Objednateli za případnou škodu, která Objednateli vznikne porušením jeho smluvních povinností, a to zejména v souvislosti s postupem Poskytovatele, který je v rozporu s ujednaným standardem odborné péče. Poskytovatel odpovídá za škodu vzniklou Objednateli i v důsledku uplatnění sankcí orgány veřejné moci, pokud byly způsobeny porušením povinností Poskytovatele. Poskytovatel neodpovídá za škodu, která vznikne v důsledku nerespektování jím prokazatelně správného dostupu.
7.2. Poskytovatel se zavazuje, že bude mít po celou dobu trvání této Smlouvy sjednáno platné pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou Poskytovatelem v souvislosti s výkonem jeho činnosti, na částku pojistného plnění ve výši minimálně 2 000 000 Kč, a že Objednateli kdykoliv na jeho žádost prokáže existenci tohoto pojištění předložením platné a účinné pojistné smlouvy, včetně příslušných všeobecných pojistných podmínek, případně předložením jiných dokladů.

VIII.
Plná moc

8.1. K jednání se správcem daně bude udělena Objednatelem Poskytovateli včas písemná plná moc v listinné podobě v rozsahu potřebném ke splnění závazků Poskytovatele vyplývajících z této Smlouvy.
IX.
Ochrana osobních údajů

9.1. V případě, že budou Poskytovateli v souvislosti s plněním Smlouvy poskytnuty osobní údaje zaměstnanců, klientů Objednatele nebo dalších osob, ke kterým je Objednatel v postavení správce osobních údajů, zavazuje se Poskytovatel jakožto zpracovatel těchto údajů jednat dle zásad a principů stanovených v nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů) a v zákoně č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. 
9.2. Účelem zpracování osobních údajů je zejména zajištění služeb dle čl. 2.5 této Smlouvy spojených s vedením a zpracováním mzdové a účetní agendy.
9.3. Kategorie osobních údajů mohou zahrnovat zejména: 
a) identifikační údaje (jméno, příjmení, titul, identifikační čísla v rámci systémů, datum narození),  
b) kontaktní údaje (adresa, e mail, telefon),  
c) účetní data klientů Objednatele,
d) platy a s tím spojené údaje zaměstnanců Objednatele.  
9.4. Zpracování zvláštních kategorií osobních údajů (citlivých údajů) se připouští pouze v rozsahu, v jakém jsou takové údaje součástí systémů nebo agend provozovaných Objednatelem a jsou předmětem správy dle Smlouvy.
9.5. Poskytovatel jakožto zpracovatel osobních údajů je povinen zpracovávat osobní údaje pouze na základě zdokumentovatelných pokynů Objednatele, a to v rozsahu nezbytném pro plnění Smlouvy, nestanoví-li právní předpis jinak. Zaměstnanci Poskytovatele jsou povinni zachovávat mlčenlivost o výše uvedených osobních údajích a být řádně poučeni Poskytovatelem o povinnostech v oblasti ochrany osobních údajů.
9.6. Poskytovatel je povinen vést v nezbytném rozsahu záznamy o činnostech zpracování prováděných pro Objednatele.
9.7. Poskytovatel se zavazuje přijmout vhodná technická a organizační opatření na ochranu osobních údajů, aby zajistil úroveň ochrany odpovídající případným rizikům zpracování tak, aby nedošlo k jejich neoprávněnému zneužití, ztrátě, změně, zničení, neoprávněnému přístupu nebo jinému neoprávněnému zpracování. 
9.8. Poskytovatel není oprávněn zapojit do zpracování osobních údajů další zpracovatele bez písemného svolení Objednatele a rovněž tak je povinen informovat Objednatele o všech zamýšlených změnách týkajících se zpracovatelů. 
9.9. Poskytovatel je povinen zajistit, aby každý další zpracovatel byl smluvně vázán alespoň ve stejném rozsahu povinností, jaké podle části IX této Smlouvy plní Poskytovatel vůči Objednateli. Poskytovatel odpovídá za činnost dalších zpracovatelů, jako by osobní údaje zpracovával sám.
9.10. Poskytovatel není oprávněn předávat osobní údaje do třetích zemí mimo Evropskou unii nebo Evropský hospodářský prostor, pokud k tomu nemá výslovný písemný pokyn nebo souhlas Objednatele a pokud takový přenos neprobíhá v souladu s požadavky příslušných právních předpisů na ochranu osobních údajů. 
9.11. Poskytovatel poskytne Objednateli na jeho žádost veškeré informace nezbytné k prokázání toho, že jsou plněny povinnosti stanovené částí IX této Smlouvy a příslušnými právními předpisy na ochranu osobních údajů. 
9.12. Objednatel je oprávněn, a to i prostřednictvím třetí osoby vázané mlčenlivostí, provést v přiměřeném rozsahu audit nebo inspekci zaměřenou na ověření plnění povinností dle části V této smlouvy. O rozsahu, termínu a způsobu provedení auditu se smluvní strany dohodnou tak, aby nebyl nepřiměřeně narušen provoz Poskytovatele. 
9.13. Poskytovatel je povinen bez zbytečného odkladu informovat Objednatele o každém incidentu, který může představovat porušení zabezpečení osobních údajů zpracovávaných pro Objednatele. 
9.14. Oznámení podle čl. 9.13 musí obsahovat zejména popis incidentu, kategorie a odhadované množství dotčených osobních údajů a subjektů údajů, přijatá nebo navržená opatření k nápravě nebo zmírnění dopadů. 
9.15. Poskytovatel je oprávněn zpracovávat osobní údaje po dobu trvání Smlouvy a dále po dobu nezbytnou k plnění povinností stanovených právními předpisy nebo k ochraně právních nároků Objednatele nebo Poskytovatele. 
9.16. Po zániku účelu zpracování nebo po ukončení Smlouvy je Poskytovatel povinen osobní údaje dle pokynu Objednatele buď předat zpět Objednateli, nebo je bezpečně vymazat či anonymizovat, pokud jejich uchování nevyžadují právní předpisy. 
9.17. Poskytovatel je dále povinen být Objednateli nápomocen při plnění jeho povinnosti reagovat na žádosti o výkon práv subjektů údajů. Rovněž tak je povinen být nápomocen při zajišťování zabezpečení zpracování a ohlašování případů porušení ochrany osobních údajů. Dále je Poskytovatel povinen poskytnout součinnost Objednateli při plnění jeho povinností vůči dozorovým orgánům.

X. 
Vznik a zánik Smlouvy

10.1. Tato Smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti dnem jejího zveřejnění v registru smluv. Zveřejnění zajistí Objednatel.
10.2. Objednatel je oprávněn Smlouvu postupem podle § 2443 občanského zákoníku odvolat, a to i částečně. Odvolání příkazu musí být Poskytovateli doručeno písemně. Poskytovatel se zavazuje dodržet § 2442 občanského zákoníku.
10.3. Poskytovatel je oprávněn Smlouvu vypovědět, a to ke konci 3. měsíce následujícího po měsíci, po kterém byla výpověď Objednateli písemně doručena. Poskytovatel se zavazuje dodržet § 2442 občanského zákoníku.
10.4. V případě zániku Smlouvy výpovědí či odvoláním je Poskytovatel povinen nejpozději ke dni zániku Smlouvy předat veškeré plnění včetně předávacího protokolu.
10.5. Objednatel je oprávněn od této Smlouvy odstoupit, a to i částečně, v případě podstatného porušení smluvní nebo zákonné povinnosti Poskytovatelem. 
10.6. Za podstatné porušení smluvní povinnosti se považuje: 
a) nedodržení závazných právních předpisů,
b) prodlení s dokončením plnění dle článku II. této Smlouvy po dobu delší než 15 dnů,
c) provádění plnění dle článku II. této Smlouvy v rozporu se závaznými požadavky Objednatele uvedenými v této Smlouvě či v rozporu s pokyny Objednatele.
10.7. Objednatel je dále oprávněn od této Smlouvy odstoupit, a to i částečně, v případě, že:
a) nastane důvod pro odstoupení od Smlouvy dle ustanovení § 2001 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, ve znění pozdějších předpisů,
b) Poskytovatel pozbude oprávnění vyžadovaného právními předpisy k činnostem, k jejichž provádění je Poskytovatel povinen dle této Smlouvy, nebo nezajistí, aby v realizačním týmu byla osoba s kvalifikací požadovanou dle této Smlouvy,
c) Poskytovatel je v úpadku nebo v hrozícím úpadku ve smyslu právních předpisů účinných ke dni odstoupení, nebo bylo proti němu zahájeno insolvenční řízení,
d) Poskytovatel vstoupí do likvidace.
10.8. Poskytovatel je oprávněn od této Smlouvy odstoupit v případě, že Objednatel bude v prodlení s úhradou svých peněžitých závazků vyplývajících z této Smlouvy po dobu delší než 60 dnů.
10.9. Odstoupení od této Smlouvy musí mít písemnou formu a musí být druhé smluvní straně prokazatelně doručeno.
10.10. V případě odstoupení Smlouvy je Poskytovatel povinen neprodleně předat Objednateli plnění v aktuálně rozpracovaném stavu. Pro případ odstoupení od Smlouvy z důvodů na straně Objednatele má Poskytovatel nárok na poměrnou část odměny odpovídající rozsahu jím provedeného a předaného plnění. V případě odstoupení od Smlouvy z důvodů na straně Poskytovatele má Poskytovatel nárok na náhradu nutných nákladů, které prokazatelně vynaložil na provedení plnění.
10.11. V případě předčasného ukončení této Smlouvy je Poskytovatel povinen poskytnout Objednateli nezbytnou součinnost tak, aby Objednateli nevznikla škoda.

XI.
Kontaktní osoby

11.1. Smluvní strany se dohodly na následujících kontaktních osobách: 
11.1.1. za Objednatele: 
XXX XXX , e-mail: XXX XXX , tel: XXX XXX
XXX XXX , e-mail: XXX XXX, tel: XXX XXX
11.1.2. za Poskytovatele: XXX XXX, tel: XXX XXX
11.2. Smluvní strany se dohodly, že změna kontaktní osoby není změnou této Smlouvy a může být učiněna jednostranným písemným oznámením druhé smluvní straně.
    
XII.
Vyšší moc

12.1. Smluvní strany se osvobozují od odpovědnosti za částečné nebo úplné nesplnění smluvních závazků, jestliže se tak prokazatelně stalo v důsledku vyšší moci. Za vyšší moc se pokládají trvalé nebo dočasné mimořádné nepředvídatelné a nepřekonatelné překážky vzniklé nezávisle na vůli smluvní strany a nelze je vůlí smluvní strany odvrátit. Nastanou-li výše uvedené okolnosti, jsou obě smluvní strany povinny se neprodleně o těchto okolnostech vzájemně informovat.
12.2. Lhůty pro plnění povinností podle této Smlouvy se prodlužují o dobu, po kterou prokazatelně trvá okolnost vylučující odpovědnost za částečné nebo úplné nesplnění smluvních závazků. 
12.3. Jestliže důsledky vyplývající ze zásahu vyšší moci prokazatelně trvají déle než tři měsíce, může kterákoliv ze smluvních stran od Smlouvy odstoupit s tím, že se nároky smluvních stran vyrovnají tak, aby žádné ze smluvních stran nevzniklo bezdůvodné obohacení.

XIII.
Závěrečná ustanovení 

13.1. Právní vztahy vzniklé z této Smlouvy a v souvislosti s ní se řídí právním řádem České republiky, zejména občanským zákoníkem, ve znění pozdějších předpisů.
13.2. Smluvní strany si doručují písemnosti na adresy uvedené v záhlaví Smlouvy, případně do datové schránky. Za doručené se považují i písemnosti doručené e-mailem na kontaktní adresy uvedené v čl. XI, pokud druhá strana potvrdí přijetí.
13.3. Poskytovatel je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů.
13.4. Tato Smlouva obsahuje úplné ujednání o předmětu Smlouvy a všech náležitostech, které smluvní strany měly a chtěly ve Smlouvě ujednat, a které považují za důležité pro závaznost této Smlouvy. Žádný projev stran učiněný při jednání o této Smlouvě ani projev učiněný po uzavření této Smlouvy nesmí být vykládán v rozporu s výslovnými ustanoveními této Smlouvy a nezakládá žádný závazek žádné ze smluvních stran.
13.5. Smluvní strany se zavazují vzájemně respektovat své oprávněné zájmy související s touto Smlouvou a poskytnout si veškerou nutnou součinnost, kterou lze spravedlivě požadovat k tomu, aby bylo dosaženo účelu této Smlouvy, zejména učinit veškeré právní a jiné úkony k tomu nezbytné.
13.6. Tato Smlouva může být měněna pouze formou písemných dodatků k této Smlouvě. Dodatky musí být číslovány vzestupně a podepsány oprávněnými zástupci smluvních stran. 

Přílohy:
· Příloha č. 1:	Podrobná specifikace požadovaných služeb
· Příloha č. 2: 	Seznam členů realizačního týmu a poddodavatelů
· Příloha č. 3:	Čestné prohlášení dodavatele 

	Objednatel:





	Poskytovatel:

	V Praze dne
Viz datum elektronického podpisu
	V Praze dne
Viz datum elektronického podpisu





Příloha č. 1
1) Agenda účetních služeb (předpokládaný průměrný objem dokladů je 50-90 za měsíc) bude obsahovat zejména: 
a. Zpracování účetních dat v systému EIS JASU
b. Zpracování a účtování dodavatelských faktur a dalších závazkových dokladů
c. Zpracování a účtování odběratelských faktur a dalších pohledávkových dokladů
d. Zpracování a účtování interních dokladů
e. Zpracování a účtování bankovních výpisů
f. Zpracování a účtování pokladních dokladů
g. Zpracování, účtování a evidence majetku 
h. Účtování platů
i. Vyúčtování tuzemských a zahraničních pracovních cest do 10 pracovních dnů
j. Zajištění a kontrola termínů daných právními předpisy 
k. Nastavení účtového rozvrhu a otevření účtů
l. Zpracování zahajovací rozvahy
m. Nastavení dokladových řad
n. Měsíční zúčtování dokladů a kontrola dat, zjednodušená inventarizace majetku a závazků a účetní výkazy
o. Zpracování a zaslání čtvrtletních účetních výkazů do CSÚIS v daných termínech do 20 dne následujícího měsíce
p. [bookmark: _Hlk217038126]Zaslání čtvrtletních výkazů zaměstnanosti R-ZAM do CSÚIS v daných termínech do 20. dne následujícího po jednotlivých kvartálech v roce
q. Zpracování dokladové inventury a podkladů pro fyzické inventury v rámci inventarizace k rozvahovému dni
r. Zpracování roční účetní závěrky a její zaslání do CSÚIS v daném termínu do 20. 02. následujícího roku
s. Zpracování a zaslání výkazů ČSÚ dle stanovených lhůt
t. Příprava a zasílání dalších reportů vedení organizace a zřizovateli
u. Součinnost při tvorbě a aktualizaci účetních směrnic zadavatele
v. Součinnost a zastupování při kontrolách a auditu organizace

2) Agenda mzdových služeb pro cca 10-15 zaměstnanců bude zahrnovat zejména:
a. Zpracovávání mzdových dat v systému OKbase – mzdy do 8. dne následujícího měsíce
b. Zpracování měsíčních platů do 8. dne následujícího měsíce
c. Spolupráce na nastavení a vykonávání jednotného měsíčného hlášení zaměstnavatelů
d. Kontrola a evidence dávek nemocenského pojištění
e. Zpracování srážek z platů (exekuce)
f. Zpracování měsíční uzávěrky platů
g. Příprava příkazů k úhradě na proplácení platů a plateb pojistného, příslušných daní a srážek
h. Zpracování měsíčních přehledů pro zdravotní pojišťovny a správu sociálního zabezpečení
i. Vyhotovení výplatních lístků
j. Správa a aktualizace dat v databázi
k. Benefity a Fond kulturních a sociálních potřeb (FKSP)
l. Zpracování přihlášek a odhlášek na zdravotní pojišťovny a správu sociálního zabezpečení
m. Odškodnění pracovních úrazů
n. Náhrady škody dle zákoníku práce
o. Spolupráce při kontrolách úřadů státní správy (Okresní správa sociálního zabezpečení, zdravotní pojišťovny, Finanční úřad, Generální inspekce a interní audit MZV) 
p. Vyhotovení a odeslání evidenčních listů důchodového pojištění
q. Součinnost s orgány státní správy, soudy
r. Zpracování čtvrtletních výkazů zaměstnanosti R-ZAM pro CSÚIS v daných termínech do 20. dne následujícího po jednotlivých kvartálech v roce
s. Výkaznictví P6-04 čtvrtletní
t. Výkaznictví ÚNP 4-01
u. Zpracování ročního vyúčtování daně ze závislé činnosti
v. Zpracování ročního vyúčtování srážkové daně
w. Vystavení potvrzení dle požadavku zaměstnancům a potřeb organizace



Příloha č. 2:


	Jméno člena realizačního týmu
	Role člena realizačního týmu

	XXX XXX 
	Účetní supervize

	XXX XXX
	Finanční účetní

	XXX XXX
	Mzdová účetní

	
	

	
	



	Identifikace poddodavatele 
(název/jméno)
	Role poddodavatele

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	






Příloha č. 3:

(bude doplněna podepsaná verze, která je součástí výzvy)
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