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Smlouva o zpracovani mezd a ekonomickém poradenstvi

Firma: Ing. Blanka HojnoSova

se sidlem: Praha 1, Maiselova 76/12, Praha 1
1¢o: 69035652

DIC: CZ8058020157

dale jen ,dodavatel®

Organizace:  Zakladni umélecka $kola, Praha 5, Stefanikova 19

se sidlem: Stefanikova 19. 150 00 Praha 5
zastoupena:  Mgr. Janem Kfivancem
1Co: 63830167
dale jen ,odbératel
uzavreli tuto smlouvu o zpracovani mezd
¢l I
Opravnéni k vedeni Gcetnictvi
1.1 Dodavatel je na zakladé Zivnostenského listu, jehoZ kopie je nedilnou soucasti této smlouvy jako

priloha €. 1, opravnén k vedeni mzdového Ucetnictvi. Dodavatel soucasné prohlasuje, Ze ma uzavienu
pojistnou smlouvu pro pripad Skody zp(isobené pfi vykonu povolani.

2.1
2.2
1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

¢l I1.
Povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuje vést odbérateli mzdové ucetnictvi, tykajici se jeho Cinnosti.

V ramci tohoto zavazku bude dodavatel pro odbératele:

kontrolovat platové zafazeni zaméstnancl veetné jejich platovych postupl a kontrolovat v ramci
toho platové vymery,

zpracovavat mésiéni mzdy zameéstnanc,

zpracovavat pfihlasky a odhlasky zameéstnanci na mistné pfislusné instituce socialniho
a zdravotniho pojisténi, a to na zakladé podkladl odbératele,

provadét mésiéni kontrolu podkladu pro zpracovani mezd (listy dochazky),

provadet vypocet nahrad za do¢asnou pracovni neschopnost,

provadét roéni zG&tovani dani véetné vykaznictvi pro FU,

zpracovavat vykazy pro statistické a rozborové vykaznictvi,

zpracovavat potvrzeni pro zaméstnance v listinné forme,

pfedavat mési¢éné vytisky zpracovanych dat (zejména vyplatni listky a pfevodni pfikazy) véetné

rekapitulace a dokladu pro zauétovani mezd pro ¢&lenéni mzdovych nakladi podle UZ
a dopliikové ¢innosti (pokud je),

10) zajistovat tisk roénich mzdovych listi zaméstnanc(,



Smlouva o zpracovani mezd a ekonomickém poradenstvi

11) podavat mésiéné informaci o pinéni €erpani mzdovych limitt a OON véetné odpovédnosti za
dodrzeni téchto stanovenych limitl a bude spolupracovat na mzdové strategii v prib&hu roku,

12) zodpovidat za dodrzeni limitnich ustanoveni u DPC a DPP podle zakoniku prace,

13) poskytovat odbérateli 2 hodiny mzdovych konzultaci mésiéné a zajistovat kontrolni ¢innosti,

14) zajistovat prebirani a pfedavani dokladli v misté sidla odbératele, o

15) byt osobné soucinny pfi provadéni kontrolni €innosti externich ufadi (PSSZ, ZP, FU, Urad prace
apod.).

23 Jakékoli jiné sluzby na vyzadani odbératele budou predmétem samostatné fakturace.

2.4 Pro eliminaci rizika zpUsobeného ztratou dat je dodavatel povinen tato zalohovat na Ulozisté
dodaneé odbératelem.

Cl. II1.
Cena

gl Odbeératel povéfuje dodavatele cinnostmi uvedenymi v ¢l. II. této smlouvy a zavazuje se za tyto
sluzby zaplatit cenu, kterd se sjednava touto smlouvou na mésicni ¢astku 230 K¢ /1 aktivni smlouva
pracovniho poméru/DPC/DPP (bez DPH — dodavatel je neplatce DPH).

3.2  Sjednana cena bude hrazena odbératelem prevodem na Ucet dodavatele na zakladé dodavatelem
vystavenych faktur, a to nejpozdéji v den splatnosti uvedeny na kazdé faktufe. Splatnost faktur je do 14
dnli ode dne vyhotoveni faktury. V pfipadé pozdni hrady ma dodavatel pravo Gétovat trok z prodleni
0,05 % z dluzné castky za kazdy den.

3.3 Sjednand cena mize byt zménéna jen na zakladé oboustranné dohody pfi zméné rozsahu
uvedenych cinnosti, a to od kalendafniho mésice nasledujicim po mésici, v némzZ zména rozsahu
pozadovanych Cinnosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.

Cl. Iv.
Povinnosti odbératele

4.1 Odbératel je povinen poskytnout dodavateli potfebnou soucinnost, zejména je povinen predavat
vcas vsechny doklady k zauctovani.

4.2 Odbératel odpovida za vécnou naplii a naleZitosti predavanych dokladl a za jejich Casovou
prislu$nost,

¢l v.
Odpovédnost dodavatele

5.1 Dodavatel je povinen sjednané Cinnosti pro odbératele provadét podle platnych zakonti, zejména
dle zakoniku prace, zdkona o danich z pfijmi a dalich zakon@l souvisejicich s vykonem ¢innosti
odbératele.

5.2 Dodavatel odpovida za spravné z(ctovani vSech predanych doklad@l, provedené soucty a veskeré
ucetni operace. Je povinen v€as upozornit odbératele na vécné nedostatky a nespravnosti v predanych
dokladech. Takové doklady ma pravo odbérateli vratit k dopinéni nebo opravé nezictované.

5.3  Dodavatel odpovida za vCasné vyhotoveni dokladil, vykazl a dal$ich dokumentd, které se zavazal
provadét dle ¢l. II této smlouvy, které jsou vézany ze zékona terminem odevzdani a Uhrady a ke kterym
obdrZel od odbératele v terminu potiebné podklady. Dodavatel se zavazuje informovat odbératele o jeho
dafovych povinnostech v priibéhu kalendainiho roku, a to vzdy nejméné dva pracovni dny pred
terminem jejich splatnosti.

5.4 Dodavatel neodpovida za pozdni Ghrady nebo chybné platby dani, poji§téni a ostatnich dhrad
odbératele, pokud k témto pozdnim (hraddm nedojde vinou dodavatele.

5.5 Dodavatel neodpovida za vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazfim v piipadé
opozdéného predani dokladd. Dale nenese odpovédnost za doklady predané zpét odbérateli.

5.6 Dodavatel odpovida odbérateli za Skodu na vécech prevzatych od odbératele.
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Cl. VI.
Povinnost mi¢enlivosti

6.1.  Dodavatel je povinen zachovavat micenlivost o viech skuteénostech, o kterych se pfi pinéni této
smlouvy dozvédél. Povinnost micenlivosti trvd i po skondeni platnosti této smlouvy. Povinnosti
micenlivosti miiZe byt dodavatel zprodtén pouze pisemnym prohlé$enim odbératele. PFi porudeni
povinnosti micenlivosti mé odbératel pravo na ndhradu kody.

6.2.  Povinnost micenlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na viechny dalsi osoby, které
dodavatel k plnéni prfedmétu smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavazat povinnosti miéenlivosti
vSechny osoby, které mohou s podklady odbératele pfijit do styku.

6.3. Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez predchoziho pisemného souhlasu odbératele
z podkladd pfedanych mu odbératelem jakékoli kopie.

Cl. vII.
Platnost smlouvy

% | Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s G¢innosti od 1. 1.2026. Lze ji ukonéit vzajemnou
dohodou nebo vypovédi s dvoumésicni vypovédni Ihiitou, kterd podind béZet od 1. dne mésice
nasledujiciho po doruéeni pisemné vypovédi.

Cl. VIIIL.
Predani dokladd

8.1 V pfipadé ukonceni smlouvy predéd dodavatel odbérateli veskeré doklady a Gcetni vykazy
v pisemné i elektronické podobé, soubory elektronickych dat, vysledkem jejich? zpracovani jsou
elektronické vystupy a v3e, co dodavatel od odbératele prevzal, a to nejpozdéji do 7 pracovnich dnfi od
doruceni pisemné vyzvy k jejich vraceni dodavateli.

(o fp o
Zavérecna ustanoveni

9.1 Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni ob&anského zakoniku.

9.2 Tato smlouva miZe byt ménéna pouze formou pisemnych vzestupné &islovanych dodatkd, které
musi byt podepsany obéma smluvnimi stranami.

9.3 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nich? kazda strana obdri jeden.
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