Smlouva o zpracovani financniho
ucetnictvi

Odbératel: Materska Skola Rozmarynek, Praha 13, Chlupova 1799, Praha 5,
IC 750 30 845
V zastoupeni Mgr. Terezou Hejhalovou

a

Dodavatel: Martin Pivonka, Velka Hrastice 142, Mala HrasStice, 262 03
IC 741 02 460
uzaviraji tuto smlouvu o zpracovani finan¢niho ucetnictvi

1. Rozsah sluzeb:

1.1. Zpracovani podkladu
Odbératel pieda pribézné Gcetni doklady a to vypisy z BU (hlavni Géet i et FKSP) véetné
podkladovych dokladii a dokladti uréujicich druh platby z BU, dodavatelské faktury (za MS,
SJ i FKSP), odbératelské faktury, pokladni knihu véetné pokladnich dokladi ptijmovych a
vydajovych a vcetné ptiloh. Pfedpis stravného za stravniky a predpisu odvodu z FKSP za
vlastni stravniky. Pfedpis Skolného a dalsi podklady pro interni doklady. Smlouvy uzaviené
s odbérateli v ramci dopliikové ¢innosti, podklady pro zatctovani ostatnich prondjmi.

Uvedené doklady budou v originale a budou obsahovat tyto nalezitosti:

a) vypisy BU —u polozek ¢&islo faktury, piipadné jiného dokladu, kterého se platba tyka,

b) pokladni kniha — kompletni zapisy v pokladni knize v¢. souctii za jednotlivé obraty
(ptijmy a vydaje) s vycislenim kone¢ného zustatku, pokladni doklady — originaly
spliujici pozadavky zakona o ucetnictvi véetné ptiloh je urcujici,

¢) dodavatelské faktury — opatfeny privodni informaci pottebnou k zauctovani (napf.
specifikaci dodavky, sluzby, u materidlovych polozek odkaz na inventarni ¢islo, u
polozek za opravy oznaceni majetku, ktery byl opravovan. Faktury, u kterych neni
z textu ziejmé o jaké zbozi ¢i sluzby se jednd vypsat tuto informaci slovné. U
dodavatelskych faktura za Sj bude ptipojena piijemka potravin,

d) rekapitulace zdznami o stravnicich pro piedpis stravného, ptedpis pro ptevod z FKSP,
soupis prijemek a vydejek potravin, prehled hospodaieni. Jmenny seznam kont
stravnikl s vyc¢islenymi preplatky a nedoplatky a to vzdy k 31. 12. béZného roku,

e) mzdové rekapitulace a vyuctovani (preda mzdova uctarna),

f) rekapitulace predpisu a platby skolného,

g) soupisy majetku podléhajicimu ucetnim odpistim a to vzdy aktualizované
k poslednimu mésici ve Ctvrtleti kalendarniho roku (pokud existuje),

h) podklady tykajici se evidence majetku, napi. pfedavaci protokoly o beztplatné
nabytém majetku, vyfazovaci protokoly pii likvidaci popt. Skodni protokoly v piipadé
poskozeni nebo ztraté majetku ve vlastnictvi odbératele.

Dodavatel kompletuje veskeré doklady pro mési¢ni zpracovani, provede jejich kontrolu a
zauctovani v programu ,,Gordic*. Po zpracovani vrati na pracovisté odbératele. U dodavatele



zustanou pouze interni doklady popf. jiné dokumenty potiebné ke spravnému zpracovani
ucetnictvi (rozpocCty, plan odpist apod.), které¢ dodavatel pro uzavieni rocni zavérky, vrati
odbérateli k archivaci. Provadi ro¢ni Gcetni zavéru v terminu a rozsahu stanoveném
ziizovatelem odbératele. Sleduje a vedeni Skoly informuje o stavu hospodateni odbératele.
Odbératel zajisti podpisy odpoveédné osoby popt. povéieného zastupce a preda predepsané
sestavy mésicnich zavérek dle terminu a pokyni ziizovatele.

V ptipadé predem hlaSené kontroly Gcetnictvi je dodavatel povinen, nejpozdéji den pied
datem kontroly, dodat v§echny podklady k tomu nutné popft. na vyzadani dodat dopliujici
informace.

1.2. Podklady a zpracovani salda FKSP
Odbératel shromazd’uje zadosti o Serpani z fondu a po schvéleni feditelkou MS, Zadosti
eviduje a zpracovava predepsanym zptisobem. Sepise ,,Smlouvu o ptjéce”, sleduje a eviduje
splatky jiz poskytnutych ptijcek na zaklad¢ piehledu ze mzdové uctarny az do uplného
zaplaceni popf. ukonceni splatek jinym zptisobem.
Dodavatel soubézné eviduje plijcky a jejich splatky a provadi odsouhlaseni zGstatka
dokladové inventarizace. Sestavuje pro odbératele ,,Navrh rozpoc¢tu na rok* a po sledovaném
ucetnim obdobi (rok) zpracuje ,,Pfehled Cerpani*
Pro vyrovnani okruhu FKSP vyda sestavu s vy¢islenim rozdilu a pteda odbérateli k dalSimu
zpracovani. Tento vypocet zajist'uje vzajemny zapocet piijmu s vydaju z prostfedki FKSP a
MS.

1.3. Danové pfiznani
Dodavatel zpracuje po skon¢eni ucetniho obdobi dafiové priznani za PO.

1.4. Inventarizace
Odbeératel zpracovava inventurni soupisy movitého majetku a provadi jeho fyzickou
inventuru. Pfeda zavérecné vysledky inventarizace dodavateli k dalSimu zpracovani.
Dodavatel zpracovava inventariza¢ni tabulky dokladové inventarizace (vyjma pokladni
hotovosti, kterou zpracovava odbératel) dale dopliuje dalsi tabulky predepsané ziizovatelem.
Pokud odbératel zada, tak kompletuje pfedané materialy.

1.5. Ostatni vykazy
Na zéklad¢ zadani odbératele zpracuje dodavatel ostatni vykazy a hlaSeni dle domluvy a
daném terminu napf. statistika, financni vypotadani, navrh rozdéleni HV do fonda, podklady
pro zpracovani evidence WinVyk apod.

2. Odpovédnost:

2.1. Odbératel
Odbératel odpovida za uhradu a dodrzeni terminu splatnosti u dodavatelskych faktur a za
spravnost a kompletnost pfedmétu fakturace. Za tplnost a spravnost zdkonem piedepsanych
nalezitosti vSech dokladl. Odbératel se zavazuje predat podklady pro zauctovani neprodlené
v navaznosti na piedepsané terminy zavérek a dorucit je dodavateli.



2.2. Dodavatel
Dodavatel odpovida za spravné zauctovani vSech podkladii pfedanych odbératelem.
Zpracovani provede nejpozdéeji do 20 dnt od piedani posledniho podkladu za sledované
obdobi.

2.3. Dodavatel nenese odpovédnost za chybné udaje a zauctovani pied datem sepsani této
smlouvy. V piipadé, Ze v prib¢hu zpracovani ro¢ni uzaveérky se takové chyby projevi,
ma dodavatel moznost je preuctovat.

Dodavatel je povinen zachovavat mlc¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se odbératele a
jeho ¢innosti, o nichzZ se dozvédél pri vykonu praci popsanych v této smlouvé, a to i po
skonceni jejiho trvani.

3. Platnost smlouvy:

Smlouva nabyva platnosti po¢inaje zpracovanim za mésic leden 2026.

Smlouva se uzavird na dobu neurcitou s vypoveédni lhiitou dva mésice, v ptipade Ze se obé
strany nedohodnou jinak.

4. Platebni podminky:

Platba za sjednanou sluzbu bude odbératelem provadéna mésic¢né na zéklad¢ faktury

pfevodem na ucet dodavatele a to nejpozd¢ji do data splatnosti uvedené na faktufe.

- smluvni mésicni ¢astka za uvedené sluzby ¢ini 9.500 K¢ a to za jednotlivé mésicni
zpracovani v¢. 13. obdobi, tj. 13xro¢né,

- ro¢n¢ 1000 K¢ za zpracovani daiiového piiznani,

- Ctvrtletn€ 500,- K¢, za zpracovani ucetnich vykazii (rozbory hospodateni),

- ro¢n¢ 800,- az 3.000,- K¢ za kompletaci inventarizace majetku a zavazkl, dle rozsahu
pozadovanych sluzeb,

- 1.000 K¢ za zpracovani podkladl pro rozpocet

- dale dle rozsahu objednavky odbératelem, cena bude urcena dle dohody.

5. Dalsi ujednani:

Tato smlouva nahrazuje Smlouvu o zpracovani ucetnictvi v¢. pozd¢jSich dodatkt dodavatele.
Smluvni strany se dohodly na inflacni dolozce k vysi pausalni odmény. Dodavatel je
opravnén navysit vzdy k 1. lednu o zvySeni pausalni odmény o ro¢ni miru inflace vyjadienou
prirastkem pramérného ro¢niho indexu spotiebitelskych cen za uplynuly kalendaini rok,
vyhlagenou Ceskym statistickym tfadem a to bez nutnosti dal§iho dodatku ke smlouvé.
Smluvni strany svym podpisem stvrzuji spravnost udaju a souhlas s touto smlouvou.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, které maji oba hodnotu originalu a kazda
ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Praze dne: 11. 2. 2026

dodavatel odbératel



