Urad pro technickou normalizaci, Ptiloha €. 3
metrologii a statni zkuSebnictvi

Odbor statnino zkuSebnictvi

Pokyny pro zpracovani zprav o reSeni ukolu
Plinu standardizace - Programu rozvoje zkuSebnictvi

Uvodni ustanoveni

Ucelem téchto pokyntl je zabezpeleni jednotného obsahu a formy zprav, vydavanych
k tkoltim Planu standardizace - Programu rozvoje zkusebnictvi (PS — PRZ).

Zpravou se rozumi dokument podrobné popisujici postup a vysledky feSeni schvélené¢ho
ukolu PS — PRZ specifikovaného Smlouvou o dilo.

Tyto pokyny urcuji minimalni obsah zpravy a jeji formu.

Zpravy o feSeni Ukoli PS-PRZ jsou zpracovavany tak, aby poskytly informace vSem
zainteresovanym subjektiim v systému statniho zkuSebnictvi. Rozhodné nesmi mit charakter
feSeni dil¢i problematiky pouze samotného fesitele.

Obsah zpravy:

Titulni list

Uvod

Smlouva o dilo

Popis feseni tikolu

Vystupy feseni tkolu

Zpravy ze zahrani¢nich pracovnich cest
Oponentni jednani

Zaveér

NGO~ wWdE

Titulni list
Titulni list obsahuje naleZitosti podle piilohy 1.

Uvod
Uvod obsahuje diivod zadani ukolu a jeho zékladni cile. Pokud ukol navazuje na jinou
ptedchozi praci, uvede se jeji identifikace.

Smlouva o dilo

Ze Smlouvy o dilo se uvede minimaln¢ ¢l. 2 — Pfedmét smlouvy, obsahujici nazev ukolu,
podrobnou specifikaci dila a vystupy a dale ¢l. 3- Cena a termin plnéni,

Dalsi moznosti je uvedeni celé Smlouvy o dilo v ptiloze zpravy.

Popis reSeni ukolu
Zahrnuje informace o jednotlivych krocich provedenych k zajisténi pozadovanych vystupi.

Vystupy reSeni ukolu

Tyto vystupy zahrnuji feSeni vSech dil¢ich poZadavka, které jsou uvedeny ve Smlouvé o
dilo. Soucéstiho tohoto bodu je i zhodnoceni predpoklddaného praktického vyuziti a
vystupti.

Podle uvazeni mtize tesitel vyse uvedené podklady dale rozsifit.
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Zahrani¢ni pracovni cesty
Pokud fesitel uskutecnil pro feSeni ukolu zahrani¢ni pracovni cestu, bude zprava o této cesté
zahrnuta do zpravy o feSeni ukolu PS-PRZ, nejlépe formou ptilohy.

Oponentniho Fizeni
Zaznam z oponentniho jednani, zahrnujici oponentské posudky a informaci o zohlednéni
pfipominek oponenti.
Zavér
¢ shoda dosazenych vysledkl se zadanymi cili, kompletnost feSeni, problémy, které
nastaly pfi fesent,
e pfinos, doporuceni pro vyuziti,
e je mozné rovnéz navrhnout dal$i feSeni navaznych problému apod.

Praha, 07.04.2017

Ing. Andrea Lichtenbergova
feditelka odboru statniho zkuSebnictvi
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Titulni list ukolu

Planu standardizace — Programu rozvoje zkuSebnictvi

Nazev ukolu: musi souhlasit s textem uvedenym ve Smlouvé o dilo
éiSlO ukolu: uvede se ¢islo podle Smlouvy o dilo
Obj ednatel: Ceska republika — Utad pro technickou normalizaci,

metrologii a statni zkuSebnictvi, organiza¢ni slozka statu;
Biskupsky dvir 1148/5, 110 00 Praha 1

Zhotovitel: uvede se nazev a adresa

Iv{eéitelé: uvedou se jména konkrétnich pracovniki
Termin plnéni:  uvede se tdaj podle Smlouvy o dilo

Smluvni cena: uvede se ¢astka podle Smlouvy o dilo
Oponenti: uvedou se jména oponentti podle Smlouvy o dilo

V)’fsledek reSeni: vystup tkolu zahrnujici feSeni, které je uvedeno ve Smlouvé
0 dilo, v€etné dil¢ich vystupt

Podpisy resitelii:
Podpis statutarniho zastupce zhotovitele:
Misto a datum vydani:

Rozdélovnik:
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Z.asady oponentniho rizeni

ukoli Planu standardizace — Programu rozvoje zkuSebnictvi

1. Jednou z podminek splnéni tikolu Planu standardizace — Programu rozvoje zkusebnictvi
(dale jen ,,PS — PRZ*) je jeho projednani v oponentni komisi.

2. Jednani oponentni komise svolava vedouci zhotovitelské organizace (dale jen zhotovitel).
Ucastni se jej kromé zastupcii zhotovitele externi oponenti v poétu uvedeném ve Smlouvé
o dilo. O terminu jednani oponentni komise informuje zhotovitel v piedstihu zaslanim
pozvanky. Zaroven pozvankou informuje objednatele. Objednatel zvazi svou ucast na
tomto jednani.

3. Externi oponenty, uvedené ve Smlouvée o dilo, oslovi zhotovitel do 2 tydnii po uzavieni
Smlouvy o dilo a nasledné neprodlené informuje objednatele o vysledku projednani jejich
ucasti na oponovani ukolu. Zaroven témto oponentim poskytne kopii Smlouvy o dilo.
Zhotovitel informuje oponenty i o vSech zménach Smlouvy o dilo. Ptipadné zmény
oponentl se provedou formou dodatku ke Smlouvé o dilo. U tkolt, v jejichz Smlouvach
o dilo jsou uvedeni pouze dva oponenti, mize byt dal$i externi oponent vybran
zhotovitelem. Oponenti se nesm¢ji podilet na zpracovavani ukolu.

4. Externi oponenti jsou povinni vypracovat pisemné posudky obsahujici zejména:

— vyjadfeni k vécné a formalni spravnosti pfedlozeného feSeni, a to bud’ uvedenim
piipominek vcetn¢ vyctu zjist€nych chyb a nedostatkdl spolu s hodnocenim miry
jejich zavaznosti pro celkové feseni Ukold, nebo vyslovnym konstatovanim,
Ze oponent nema vécné €1 formalni pfipominky,

— ptipadna doporuceni pro dalsi vyuziti feSeni a ¢innost zhotovitele,

— sdéleni, zda vysledek feSeni odpovida zadani tkolu (dosaZeni stanovené¢ho cile),

— stanovisko k vysi Cerpanych nékladl ve vztahu k vysledkiim feSeni. Musi byt jasné
uvedeno stanovisko oponenta, zda vyse cerpanych nakladu pii plnéni ukolu odpovida
nebo neodpovida smluvni cené,

— pokud vysledek feSeni neodpovidad plné zadani ukolu, nesmi oponent doporucit
vyplaceni odmény v plné vysi. Pokud tak pfesto ucini, nebude k jeho stanovisku
ptihliZeno.

Pokud je oponentni posudek vypracovan autorizovanou osobou/ozndmenym subjektem,

nebo jejich pracovnikem, musi byt podepsan statutarnim zastupcem této autorizované

0soby/oznameného subjektu, nebo jeho zastupcem.

5. Pokud budou vysledky feSeni ukolu vyuzivany i dal$imi subjekty ptisobicimi v ramci
statniho zkuSebnictvi, vyZzada si fesitel stanovisko k tirovni zpracovani tikolu i od téchto
potencialnich uZivateli. Resitel ve vystupu tikolu uvede, které subjekty jsou jeho
moznymi uzivateli. Ty oslovi soucasné s oponenty. Stanovisko dalSich subjektl
pusobicich v ramci statniho zkuSebnictvi, vSak nemtize pln¢ nahradit posudek externiho
oponenta. Toto stanovisko je fesitel povinen sdélit pfi jednani oponentni komise.
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6.

10.

11.

Ukol, jehoz smluvni cena piesahuje 150 tis. K&, musi byt projednan pied zahajenim feseni
oponentni komisi formou tzv. ,,vstupni oponentury“, pii které tato komise v diskuzi
posoudi objektivni potfebu feSeni ukolu, obsah a rozsah ukolu, jejich vztah ke smluvni
cen¢ (dolozeny zakladni kalkulaci — min. osobni naklady (mzdové prostredky), externi
kooperace, drobny spotiebni material, rezie, pracovni cesty, ndklady na oponentury)
a pripadné doporuci zhotoviteli opatieni vedouci k zajisténi vécné spravnosti feSeni
ukolu. Jednani oponentni komise pii vstupni oponentufe svolava zhotovitel po podpisu
Smlouvy o dilo. Uskute¢niuje se do jednoho mésice od data uzavieni této Smlouvy o dilo.
Tohoto jednani se ucastni rovnéz zéastupce objednatele — garant tkolu. Ze vstupni
oponentury zhotovitel pofizuje zdznam obsahujici pfijaté zavéry jednani. Zhotovitel
doru¢i zdznam objednateli do 1 tydne po konani vstupni oponentury. Objednatel na
zéakladé ptijatych zaveéru vstupni oponentury nasledné rozhodne o ptipadné upraveé zadani
ukolu. Tato tprava se provadi dodatkem ke Smlouvé o dilo, a pokud je to potiebné,
dodatku k PS — PRZ.

Zhotovitel informuje externi oponenty a objednatele na jejich zadost o stavu feSeni ukolu
Vv jednotlivych etapach, v ptipadé obtizi je informuje bez vyzvani a bez zbyte¢ného
odkladu.

Zhotovitel musi poskytnout oponentim a c¢lenlim oponentni komise a moznym
uzivatelim vystupu feSeni dostatek ¢asu na posouzeni vysledkil fesSeni ukolu (viz text
Smlouvy o dilo). V oponentnim posudku nelze ptipustit konstatovani, Ze nedostatek Casu
byl pekéazkou dikladného posouzeni materialu.

Oponentni komise na svém jednani projedna a zhodnoti pfipominky oponentl k feseni
ukolu a v zdznamu z oponentniho jednani uvede, zda zdvaZznost pfipominek oponenti
ovlivni termin plnéni ukolu v diisledku praci spojenych se zapracovavanim pifipominek
nebo piepracovanim tkolu. Jednani oponentni komise se externi oponenti ucastni osobné.
Osobni netcast externich oponentli je moZzno omluvit pouze ze zavaznych divodu.
Alesponl polovina stanovenych externich oponentli se jednani oponentni komise musi
ucastnit osobné, pfipadné formou telekonference. V pifipadé ukolt s pouze jednim
stanovenym oponentem, pokud jeho posudek neobsahuje zdvazné ptipominky, se osobni
ucast na oponentnim jednani nevyzaduje.

Odménu za vypracovani posudku a icast na jednani oponentni komise vyplaci zhotovitel
z prostfedki poskytnutych na feSeni tikkolu ve vysi smluvné dojednané mezi zhotovitelem
a oponentem. V piipadé¢ pfedem neomluvené neti¢asti oponenta na jednani oponentni
komise je zhotovitel opravnén sniZit vyplacenou odménu na 50 % smluvné dojednané
castky. U metodickych ukol, pokud je oponentem autorizovand osoba/ozndmeny
subjekt, je vypracovani posudku jeji povinnosti a za tuto ¢innost ji nepfislusi odména.

O jednani oponentni komise k tkolu PS-PRZ je pofizovan zhotovitelem zaznam.
Soucasti zaznamu musi byt analyza pfipominek k feSeni ukolu a zplsob jejich
vyporadani. Objednateli musi byt ptfedlozeno feseni ukolu, kde jsou plné zohlednény
relevantni pfipominky oponentd. Zaznam je soucasti vypracovaného ukolu. Se
zaznamem musi vyjadfit souhlas vSichni oponenti podpisem nebo pisemnym
odsouhlasenim (napf. e-mailem), at’ jiz se jednani oponentni komise ucastnili osobné,
formou telekonference, nebo byli omluveni.
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12. U ukola prechazejicich do nasledujiciho roku probéhne predbézna oponentura dosud
zpracované casti ukolu pred koncem roku véetn€ zdznamu z oponentniho jednani (osobni
pritomnost oponentll ale neni vyZzadovana) a vcetn¢ dolozeni oponentskych posudku
zaslanych Fesiteli alespoii pisemné (napt. e-mailem). Radné zasedani oponentni komise
bude svolano az po dokonceni celého ukolu. Ve zprave zahrnujici dodatek se uvedou mj.
nejpodstatnéj$i skuteCnosti vazajici se k celému ukolu a soucasti zpravy z jednéani
oponentni komise budou oponentské posudky, které budou zahrnovat obé etapy ukolu.

13. U ukold, které se dotykaji ¢innosti vice autorizovanych osob, je zhotovitel povinen
rozeslat vystup feSeni ptijatého tkolu vSem autorizovanym osobam pusobicim v dané
oblasti. Zhotovitel tak ucini po obdrZeni informace o pfijeti vystupu feSeni tkolu od
objednatele. Zaznam o rozeslani vystupu feSeni ukolu zasle zhotovitel objednateli, ktery
ho dodate¢né ptilozi k dokumentaci zpravy vypracovaného tkolu.

Praha, 07.04.2017

Ing. Andrea Lichtenbergova
feditelka odboru statniho zkuSebnictvi
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