Smlouva o vedeni ucetnictvi

Objednatel

N&zev: Matefskd skola Unhost, okres Kladno
Adresa: Wolkerova 856, 273 51 Unhost

ICO: 70994978

Zastoupena: Mgr. Monikou Sigkovou, feditelkou

Ucetni

U¢totéka s.r.o.

namésti Svobody 450/2a, 500 02 Hradec Kralové

ICO: 23327928

Spisova znacka: C 54771 vedena u Krajského soudu v Hradci Kralové
Zastoupena: Ing. Filipem Karlem, Ph.D., jednatelem

uzaviraji dle ust. § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni tuto
smlouvu:

. Pfredmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je zdvazek ucetniho poskytovat pro objednatele sluzbu vedeni ucetnictvi

(tj. plnéni podle zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni, a jeho provadécich predpisi)

v rozsahu stanoveném platnou a ucinnou pravni Upravou a touto smlouvou, a to zejména:

e priprava k Uhradé faktur, provadéni bezhotovostnich prevodd mezd a odvody,

e zalctovani veskerych poskytnutych ucetnich dokladd,

e vedeni evidence Ucetnich doklad(, zhotoveni hlavni Gcéetni knihy,

e provadéni evidenci zaloh na Skolu v pfirodé, dhrad a vyuctovani,

e administrativa pti pfipravé a zpracovani inventur, zpracovani Ucetnich zavérek,

e pribézna kontrola cerpani rozpoctu podle jednotlivych druhl naklad( a vynosd,

e zpracovani podkladd pro oblast zuctovani finanénich vztah( se zfizovatelem, pripadné organy
statni spravy,

e konzultace pfi zpracovani vnitfcich predpist a smérnic,

e zpracovani pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob véetné jeho podani v zakonném terminu,

e zpracovani statistickych vykazu,

e poskytovani porad, vysvétleni a konzultaci objednateli v zaleZitostech vyse uvedenych.

Il. Doba plnéni

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou.

Kazda smluvni strana mlze tuto smlouvu pisemné vypovédét, a to i bez udani divodu. Vypovédni
Ihdta je tfimésicni a zacina bézet prvého dne mésice nésledujiciho po mésici, v némz byla vypovéd’
druhé smluvni strané dorucena.

Ucetni je povinen zpracovat Gcetni zavérku ke dni ukoné&eni této smlouvy a tuto objednateli predat
nejpozdéji do tficeti dn ode dne ukonceni této smlouvy.

V pfipadé ukonceni této smlouvy je Ucetni povinen objednateli predat nejpozdéji do tficeti dnii ode
dne ukonceni této smlouvy veskeré ucetni vystupy v pisemné i elektronické podobé, soubory
elektronickych dat, vysledkem jejichZ zpracovani jsou elektronické vystupy, a vSe, co ucetni od



objednatele v prabéhu trvani této smlouvy v souvislosti s plnénim jejiho predmétu prevzal,
nedohodnou-li se smluvni strany jinak.

ll. Cena

Smluvni strany se dohodly, Ze cena za poskytované sluzby dle ¢l. | bod 1 bude 14 500 K¢ mési¢né;
ucetni neni platce DPH.

Objednatel se zavazuje platit sluzby na zakladé dariovych doklad(, vystavenych Gcetnim s datem
uskutecnéni zdanitelného plnéni vidy k poslednimu dni v kalenddinim mésici. Faktura musi mit
vsechny ndlezitosti dafiového dokladu.

Iv. Prava a povinnosti smluvnich stran

Objednatel je povinen pribézné dodavat dohodnutym zplsobem (primarné formou elektronické
komunikace) ucetnimu veskeré nezbytné podklady tak, aby jeho sluzby mohly byt poskytovany
uplné, prikaznym zplUsobem a spravné, a aby vérné zobrazovaly skutecnosti, které jsou jejich
predmétem (zejm. podklady pro zpracovani mezd, podklady pro ro¢ni za¢tovani dani, pracovni
smlouvy, dohody, platové vyméry, vstupni podklady zaméstnancl, vyplnéné cestovni prikazy,
prijaté danové doklady / faktury, vystavené faktury a dalsi podklady dle vzajemné dohody). Pokud
budou podklady predavany elektronicky, bude se tak dit jednou z nasledujicich forem: Ulozisté
aplikace U¢totéka, specialni ,,sbérny email“ pro Uéetni doklady nebo klasicky email.

Objednatel je povinen predat Ucetnimu na jeho vyzadani veskeré dalsi podklady nezbytné pro
radné vedené Ucetnictvi (napf. vnitfni smérnice, inventury pokladen, hmotného a nehmotného
majetku, Skodni protokoly a dalsi, dle vzajemné dohody).

Ucetni je povinen na zakladé podkladii pfedanych mu objednatelem fadné a v souladu s platnymi
a ucinnymi pravnimi predpisy zauctovat veskeré ucetni pripady tak, aby ucetnictvi bylo vedeno
uplné, prlikaznym zplUsobem a sprdvné a vérné zobrazovalo skutecnosti, které jsou jeho
predmétem.

Ucetni je povinen postupovat s odbornou péci a v souladu s platnymi a G€innymi pravnimi predpisy.
Pfi pfipravé analytického ¢lenéni Ucetni osnovy bude Ucetni vychdzet z jemu zndmych potieb a
poZadavkl objednatele.

Ucetni se dale zavazuje dodriovat mléenlivost o viech skute¢nostech tykajicich se ¢innosti,
obchodnich partner( a podnikatelskych poznatkd, o nichZ se dozvi v souvislosti se svoji ¢innosti pro
objednatele. Povinnost miéenlivosti trva i po ukonceni této smlouvy.

Ugetni odpovida objednateli za $kodu, kterd mu byla zp(isobena nespravnym a/nebo netplnym
plnénim predmétu této smlouvy, a za Skodu zplisobenou porusenim povinnosti Ucetniho podle této
smlouvy.

V. Ochrana osobnich udajt

Objednatel je spravcem osobnich Gdajd ve smyslu ¢l. 4 odst. 7 nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR“). Uetni odpovida objednateli za $kodu, kterd mu byla
zpUsobena nespravnym a/nebo nelplnym plnénim predmétu této smlouvy, a za Skodu zplsobenou
porusenim povinnosti Ucetniho podle této smlouvy.

Ucetni v ramci plnéni této smlouvy zpracovava osobni tdaje jménem objednatele a v rozsahu
nezbytném pro vedeni Ucetnictvi, zpracovani mezd a souvisejici agendy.

Ucetni se zavazuje:



a. zpracovavat osobni Udaje vyhradné dle pokyn(l objednatele a pouze za Gcelem plnéni této
smlouvy,
b. zajistit, aby osoby opravnéné ke zpracovani osobnich udaja byly vazany povinnosti
mlcenlivosti,
c. pfijmout a udrZovat vhodna technickd a organizacni opatieni k zajisténi ochrany osobnich
udaja,
d. po ukonéeni smlouvy vratit nebo bezpecné vymazat vSechny osobni Udaje, které
zpracovaval jménem objednatele,
e. umozZnit objednateli ovéfit dodrZovani povinnosti vyplyvajicich z tohoto ¢lanku, v
rozumném rozsahu a po predchozi dohodé
f. byt objednateli ndpomocen pro splnéni povinnosti dle Natizeni EP a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27.4.2016 o ochrané osobnich Gdajd): zejm. povinnost ohlasovat pripady poruseni
zabezpeceni osobnich Udaji dozorovému Gradu, povinnost oznamovat pfipady poruseni
zabezpeceni osobnich Gdajd a pro tyto Géely mu poskytnout veskeré informace potfebné
k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené spravci osobnich udajl pravnimi
predpisy.
Strany se dohodly, Ze tento ¢lanek pfedstavuje smlouvu o zpracovani osobnich Gdajd ve smyslu ¢l.
28 GDPR.

VI. Zavérecna ustanoveni

Prvnim ucetnim obdobim zpracovavanym podle této smlouvy je leden 2026 (odména za
poskytované sluzby tedy bude vyplacena i za mésic leden 2026).

Tato smlouva je vyhotovena v elektronické podobé a opatfena kvalifikovanymi elektronickymi
podpisy smluvnich stran.

Tuto smlouvu je mozné ménit a doplfiovat jen pisemnymi ¢islovanymi dodatky se souhlasem obou
smluvnich stran.

Tato smlouva podléha uverejnéni v registru smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb., v platném znéni
Uverejnéni se zavazuje zajistit objednatel.

Smluvni strany po precteni této smlouvy prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze tato byla
sepsana na zakladé pravdivych udaj(, jejich pravé a svobodné vile a nebyla ujednana v tisni, ani za
jinak jednostranné nevyhodnych podminek.
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