SMLOUVA

0 vedeni mzdové agendy a poskytovani odborného poradenstvi ¢. EA/UM/39

Poskytovatel

adresa

ICO

DIC

spisova znacka
telefonni ¢islo
zastoupeny

Objednatel

adresa

ICO
zastoupeny

CI. I Smluvni strany

:MELCOspol.sr.o.

: Pavla Kfizkovského 211, 541 01 Trutnov

: 15037720

: CZ15037720

: Veden v Obchodnim rejstiiku v Hradci Kralové. Spisova znacka C 410.
1499 813 302

: ing. Martinem Bergerem

: Hankdv ddm
: Namésti Vaclava Hanky 299

544 01 Dvur Kralové nad Labem

: 13583051
: Mgr. Janou Kubcovou

Poskytovatel a objednatel uzaviraji smlouvu o vedeni mzdové agendy a poskytovani odborného poradenstvi
V rozsahu uvedeném v dal$ich bodech této smlouvy a o mési¢né€ stanovené smluvni cené za jeji plnéni.

CL 11 Pfedmét smlouvy

2.1. Poskytovatel se zavazuje vést pro objednatele kompletné mzdovou agendu podle zakona ¢. 563/1991 Sh., zakon
o ucetnictvi, ve smyslu naslednych zmén a dopliikii ve strojovém zpracovani na PC.

2.2. Provadéné prace obsahuji:
- vedeni kompletni mzdové agendy, véetné vypoctu mési¢nich mezd (stanoveni praxe, prohlaseni poplatnika
dang, vygenerovani hesla do vyplatniho listku),
- soucinnost pii kontrolach CSSZ a ZP,
- poradenskou a konzultaéni ¢innost pii zpracovani mezd,

CL 111 Termin plnéni

3.1. Poskytovatel bude provadét pravidelné mési¢ni zavérky, v ostatnich pfipadech budou ucetni prace uzavieny
v souladu s pozadovanymi terminy vyplyvajicimi z platnych zdkond a Ucetnich pfedpist (zpracovani mezd,
pravidelné platby, podklady pro vykazy nadfizenému organu, podklady pro statisticka hlaseni atd.).

Cl. IV Cena za poskytované sluzby a platebni podminky

4.1. Objednatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za jeho ¢innost uvedenou Vv ¢l. II této smlouvy odménu ve vysi a
za podminek stanovenych nize. Odména poskytovatele, kterou je objednatel podle této smlouvy povinen
zaplatit, je stanovena dohodou podle zakona ¢. 526/1990 Sb., zdkon o cendch, po vzajemné dohodé G¢astniki.

4.2. Cena je tvofena témito slozkami:
a) zakladni slozkou za zpracovani mezd organizace,
b) pohyblivou slozkou za pocet zpracovanych pracovnikii ve fakturovaném obdobi (mzdy),
€) pohyblivou slozkou za osobni ¢islo za zpracovani roéniho zuétovani dané,
d) pohyblivou sloZkou za zavedeni udaju pii vzniku a ukonéeni pracovné pravniho vztahu,
e) platbou za kazdou zapocatou hodinu dalSich dodateéné objednanych sluZeb spojenych se zpracovanim



mzdové agendy (napf. soucinnost poskytovatele pti kontrolach pied ostatnimi organy statni spravy).

4.3. Konkrétni vyse jednotlivych slozek je dana ,,Cenikem MELCO®. Pfipadna zména ,,Ceniku MELCO® musi byt
poskytovatelem oznamena nejméné 2 mésice pied jejim uplatnénim.

4.4, Ke dni podpisu smlouvy &ini odména zhotovitele dle slozek viz C1. IV, bod 4.2.:
a) 4 500,- K&/ mésic
b) 160,- K&/ pracovnika
¢) 200,- K¢/ pracovnika
d) 200,- K¢/ pracovnika
e) 450,- K&/ hodinu

Uvedené ceny jsou bez DPH.

4.5. Objednatel se dale zavazuje uhradit cestovni naklady poskytovatele pfimo vzniklé s vedenim jeho mezd mimo
tuto odménu. Objednatel souhlasi s tim, Ze pracovnici poskytovatele budou pfi svych navstévach u objednatele
pouzivat osobni automobil a ctovat cestovné dle ujetych kilometrii. Cena cestovného se fidi ,,Cenikem
MELCO* a ke dni podpisu této smlouvy ¢ini 11 K¢é/km bez DPH.

4.6. Odména bude poskytovatelem fakturovana pravidelné 1 x mési¢nd. Uhrada faktur bude provadéna pievodem na
bankovni ucet poskytovatele do 14 dnii od jejiho vystaveni.

Cl. V Spole¢na ustanoveni

5.1. Povinnosti poskytovatele:

- provadét fadné vedeni ekonomickych agend v rozsahu stanoveném touto smlouvou,

- evidovat, oznacCovat a tidit Gcetni doklady dle platnych ptedpist a tyto uchovavat po dobu nezbytné nutnou
pro zpracovani ¢asového useku (zpravidla 1 rok), po zpracovani tohoto obdobi budou tcetni doklady predany
k tschové objednateli,

- ve smyslu § 31, zakona ¢. 563/1991 Sb., zakon o Gcetnictvi, pfedat na konci ucetniho obdobi kopii dat na nosici
dat objednateli k archivaci,

- uchovat veskeré informace o Gétované firmé v tajnosti a neposkytovat tyto tfeti osobé v jeji nebo ve svij
prospéch. To znamend, Ze poskytovatel respektuje obchodni tajemstvi. Tato povinnost trva i po ukonceni
¢innosti poskytovatele podle této smlouvy.

5.2. Povinnosti objednatele:
- ustanovit pracovnika, ktery bude odpovédny za styk s MELCO spol. s r.o0.
- pro zajisténi fadného pInéni sluzeb uvedenych v Cl. II této smlouvy neprodlend piedavat poskytovateli veskeré
nezbytné informace, které mohou ovlivnit zpracovani mezd a nezaml¢ovat dalsi souvisejici udaje,
- predavat ucetni doklady v terminech vyplyvajicich z platnych zakond a u€etnich predpist,
- ve stanovenych terminech ptevzit zpracované doklady a uhradit cenu za zpracovani,
- uchovavat ucetni doklady v souladu s § 31, zdkona ¢. 563/1991 Sb., zdkon o ucetnictvi, na své naklady.

5.3. Objednatel odpovida za to, ze veskeré doklady predavané poskytovateli budou odpovidat skutecnosti tak, aby

nemohlo dojit k nepritkaznosti ¢i zkresleni zpracovani. Odpovédnostni vztahy objednatele a poskytovatele
se 1idi § 5 zakona €. 563/1991 Sb., zakon o ucetnictvi.

Cl VI Zavérecéna ustanoveni



6.1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma stranami. Smlouva se sjednava na dobu neur¢itou.

6.2. Vypovédni lhita pro objednatele ¢ini 3 mésice s ti¢innosti od 1. dne mésice nasledujiciho po dni doruceni
vypovédi druhé strang.

6.3. Poskytovatel miize smlouvu vypovédét s ucinnosti k poslednimu dni ucetniho obdobi s tim, ze vypovéd musi
byt objednateli dorucena pisemné, nejpozdéji 3 mésice prede dnem ucinnosti. Pfi vypovédi je poskytovatel
povinen dokoncit veskeré tikony a ¢innosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal, zejména predat objednateli
podklady a vysledky za obdobi pfedchazejici t€innosti vypoveédi smlouvy.

6.4. Jestlize se v prub&hu trvani smlouvy zméni ekonomické podminky, za kterych byla smlouva uzaviena, bude
dohodou mezi objednatelem a poskytovatelem stanovena nova smluvni cena za vedeni ekonomickych agend.

6.5. Veskeré zmény ve smlouvé jsou mozné jen po dohodé¢ smluvnich stran, a to pisemné formou vzestupné
¢islovanych dodatk.

6.6. V piipadé, Ze poskytovatel nebo objednatel neplni povinnosti vyplyvajici z této smlouvy, plati piislusna
ustanoveni obchodniho a ob¢anského zakona a piedpist je provadéjicich.

6.7. Ob¢ smluvni strany se soucasné zavazuji, ze ptipadné rozpory pfi realizaci smlouvy budou fesit vzadjemnou
dohodou.

6.8. Smluvni strany se dohodly, ze objednatel zvefejni znéni této smlouvy v souladu se zdkonem 0 registru smluv
¢. 340/2015 Sh., v registru smluv.

6.9. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazdy ma platnost originalu, kazda ze smluvnich
stran obdrZi po jednom vyhotoveni.

V Trutnové dne: 1.3.2026

Digitalné podepsal

H Digitalné podepsal
Ing. Ma rtln Ing_ Martin Berger ,I\<Agt:° Jan,a Mgr. Jana Kubcova,
Datum: 2026.02.11 ubcova, — MsA
Datum: 2026.02.12
Berger 14:22:28 +01'00' MBA 11:1u6:55 +01'00'
za zhotovitele: za objednatele:

ing. Martin Berger
jednatel spole¢nosti MELCO spol. s r.0.
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