PRIKAZNi SMLOUVA

Cl. I. - UCASTNICI SMLOUVY
Jméno a pfijmeni: Ing. Bc. Hana Tomanova
Bydlisté: Znojemska 166, Kucharovice, 669 02

IC: 08730512

Dale jen , ptikaznik”

Firma: Zakladni Skola JUDr. Josefa MaresSe a Materska Skola Znojmo, Klasterni 2, pfisp. org.
Sidlo: Klasterni 2, Znojmo
DIC: CZ 71217860

IC: 71217860

Zastoupena: Mgr. Evou Hubatkovovu, feditelkou Skoly
Dale jen , prikazce”

uzaviena dle zakona ¢. 89/2012 Sb. Zakon ob&ansky zakonik ve znéni pozdéjSich predpist

CL. I - PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

a) Je uréen piilohou Pracovni naplii — Ekonomka 8koly, kterd je nedilnou sou¢ésti této smlouvy.

Clanek ITI - FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

a)

b)

Zpracovani prvotnich ucetnich dokladt a ostatni ¢innosti dle ¢l. II provadi prikaznik v misté
kancelare své firmy.

Prikazce umozni prikaznikovi pristup k veskerym dokladim, které se vazi k jeho
podnikatelské ¢innosti a maji, nebo dle nazoru pikaznika mohou mit vliv na pInéni predmétu
této smlouvy.

Clanek IV - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

a)

b)

c)

e)

Piikaznik pfi pInéni predmétu smlouvy dle €l. II upozorni piikazce na ziejmou nevhodnost
jeho prikazu, které by mohly mit za nésledek vznik Skody. V pripadé€, Ze prikazce i pres
upozornéni prikaznik na splnéni piikazi trva, neodpovida ptikaznik za Skodu takto vzniklou.
Piikaznik mé pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zpiisobem poskytovani
nebo svymi diisledky vedly k poruseni vieobecné zavaznych pravnich predpist, pripadné by
vyboc&oval z mezi dobrych mravi.

Piikaznik je povinen plnit dal3i dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a Casech.

Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pii provadéni &innosti, které jsou
predmétem této smlouvy, s odbornou péci a soustavnym dodrzovanim terminii stanovenych
piedpisy a zakony souvisejicimi.

Prikaznik je povinen zachovavat ml€enlivost o &innosti piikazce viici fyzickym i pravnickym
osobam, a to i po ukonéeni €innosti, které je pfedmétem této smlouvy. Tato povinnost vSak
neplati vii¢i kompetentnim statnim organdim.

Clanek V - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE '

a)
b)

c)

d)

Piikazce se zavazuje vytvorit ptikaznikovi vhodné podminky pro vykon €innosti.
Ptikazce zajisti prikaznikovi nutné softwarové vybaveni pro vykon ¢innosti dle ¢l. II.

Prikazce je povinen zabezpeit kontrolu vécné a formélni spréavnosti Getnich dokladi z
hlediska zékona o ucetnictvi a zakona o DPH a jednoznacné urceni ucelu ucetni operace.
Piikazce odpovida za vylougeni duplicity pfedanych dokladi.

Prikazce je povinen piedat prikaznikovi, ¢i zpfistupnit prikaznikovi vzdy k 7. kalendaifnimu
dni kazdého mésice, pripadné v jinak dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a
informace, jeZ maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit n€jaky vztah k predmétu



této smlouvy. V piipadg, Ze v dodanych podkladech budou zjiStény nesrovnalosti ¢i budou
netiplné, je prikazce povinen neprodleng odstranit tyto piekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soudasné se piikazce zavazuje, Ze nezamlGi z4adné informace tykajici se predmétu této
smlouvy.

e) Ptikazce je povinen poskytovat prikaznikovi veSkerou moznou sou¢innost, zejména poskytovat
liplné, piehledné, jednoznagné, pravdivé a v€asné informace. ’

f) Prikazce je povinen zachovavat mléenlivost o viech skutednostech, informacich, radéch,
pokynech a doporuéenich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonéeni této smlouvy. Zejména piikazce nesmi sdélovat tietim osobam, bez predchoziho
souhlasu prikaznika, udaje o obsahu rad, které mu jsou ptikaznikem poskytovany. Toto plati i
po skonéeni platnosti této smlouvy.

g) Prikazce je povinen ve stanovenych lhitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti
v predlozenych podkladech, na které byl ptikaznikem upozornén, a predat je v¢as piikaznikovi
ke kontrole a ke zpracovéani.

h) Piikazce je povinen potvrdit idaje ve vypracovanych datiovych pfiznanich svym podpisem.
Timto podpisem pfikazce potvrzuje, Ze se s celym obsahem pfiznéni seznamil.

i) Prikazce se zavazuje informovat ptikaznika o zahajeni, prib¢hu a vysledku dariové kontroly
souvisejici s pfiznanimi podanymi na zékladé této smlouvy a piedat piikaznikovi kopie
kontrolnich protokold a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového piiznani.

j) Prikazce miZe do péti dnii po piedani zatGctovanych dokladl uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zauctovani nebo chybn& zautovanych castek predanych tcetnich dokladi.
Toto se netyka spravnosti zauctovéani na piislusnd cetni konta nebo prislusné ucetni operace
pokud informace a podklady ze strany piikazce byly spravné.

Clanek VI - VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

a) Prikaznik neodpovidé ani neru¢i za pravdivost dokladt, které mu poskytl ptikazce. Piikazce
odpovida za vé&cnost, spravnost, pravdivost, vcasnost a uplnost veSkerych dokladi a
pisemnosti, které ptikaznikovi pteda, ¢i se kterymi ho seznami. Piikazce odpovidé za Skodu,
kterda mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti ¢i neuplnosti dokladii a pisemnosti, které
piikaznikovi predal. Ptikazce odpovida za $kodu i v tom piipadé, kdy sice doklad prikaznikovi
ptedal, ale opozdéné. Piikazce odpovida za vylouceni duplicity. ucetnich dokladt a ucetnich
operaci. -

b) Piikaznik neodpovida ani neruéi za zdkonnost postupii a obchodnich aktivit ptikazce.

c) Prikaznik neodpovida ani neruci za v&asnost a spravnost placeni dani a pojistného ptikazcem.

d) Pfikaznik neodpovida za $kodu z divodu opozdéného podéni ptiznanipokud ptikazce véas
priznéni nepodepsal.

Clanek VII - ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY
a) Prikazce se zavazuje zaplatit za ¢innost poskytovanou piikaznikem dle této smlouvy
nasledovné: Cena je stanovena na 42 000,--K¢& mé&si¢né véetné DPH
(slovy:¢tyricetdvatisickorun). Prikaznik vystavi mésiéné fakturu, kterou prikazce uhradi dle
jeji splatnosti. '

Clének VIII - VALORIZACE
a) Smluvni strany se dohodly, Ze vy3$e smluvni odména stanovena v ¢lanku VII bude platna po
dobu 1 roku od uzavieni smlouvy.

Clanek XI - TECHNICKOORGANIZACNI UJEDNAN{
a) Smlouvu lze ukongit bud’ po vzdjemné dohodg, nebo vypoveédi s tfimé&siéni vypovédni lhitou.
Vypovéd mize uplatnit kterakoli smluvni strana. Po dobu b&éhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi touto smlouvou.
b) Za doru¢enou vypovéd’ se povazuje také zprava predand elektronickou postou (e-mail).

Clanek X - DOBA TRVANI SMLOUVY

a) Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou.

b) Smlouvu lze ukongit bud’ po vzajemné dohodg, nebo vypovedi s tiimési¢ni vypovédni lhitou.
Vypoveéd’ mize uplatnit kterdkoli smluvni strana. Po dobu b&hu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi pIn€ touto smlouvou.

c) V ptipadg, ze prikazce neprovede dvakrat po sobé tihradu v terminu splatnosti, miize to byt
davod k okamzitému odstoupeni od smlouvy ze strany pfikaznika. Odstoupeni je uginné dnem,
kdy je doruéeno ptikazcovi.



d)

e)

f)

Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanované v této smlouvé, miize to byt pro druhou
stranu divod k okamZitému odstoupeni od smlouvy. Odstoupeni je u¢inné dnem, kdy je
doruceno druhé smluvni strang.

Dal§im diivodem k odstoupeni od smlouvy ze strany piikaznika nebo piikazce mize byt
narudeni diivéry mezi nim a piikazcem/pfikaznikem. Odstoupeni je u¢inné dnem, kdy je
doruéeno piikazci/ptikaznikovi.

Viechna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucin€éna pisemné a
dorugena druhé strané doporuc¢enym dopisem nebo osobng proti potvrzeni o pifjmu pisemnosti.

Clanek XI - ZAVERECNA UJEDNANI

a) Préava a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi piislusnymi pravnimi predpisy.

b) Upravy nebo zmény smlouvy jsou u¢inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu &islovanymi
dodatky a jsou-li podepsany obéma smluvnimi stranami.

¢) Smluvni strany prohlauji, Ze tuto smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile, nikoliv
v tisni ¢i za nevyhodnych podminek.

d) Podpisem této smlouvy se smlouva povazuje za uzavienou a nabyva u¢innosti dnem jejiho
podpisu.a platnosti zvefejnénim v Registru smluv.

e) Smlouvy se vyhotovuje ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazdd smluvni strana
obdrzi po jednom z nich.

f) Smlouva je G¢inna od 1. 2. 2026
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Prikaznik Piikazce



Pracovni napln - Ekonomka Skoly

Zatazeni 1.2.3 /Katalog praci/

Komplexni vedeni acetnictvi ucetni jednotky, koordinace u¢tovani o stavu, pohybu a
rozdilu majetku a zdvazki, o nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni véetné
sestavovani ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih.

Odpovédnost
» Je odpovedna fediteli Skoly.
Organizuje, Fidi, kontroluje a dava zavazné pokyny jinym zaméstnanctm.

Rozpocet a ucetnictvi

Pripravuje podklady pro sestavovani rozpoctu.

Rediteli $koly piedklada piehledy o erpéani rozpodtu.

Zpracovava podklady a hlaSeni pro potfeby ufadi (Skolskych, obecnich, finan¢nich,
statistickych). :

Vede ucetnictvi a zpracovava ucetni vykaznictvi.

Podle platné Gctové osnovy vypracovava vlastni uctovy rozvrh.

Sestavuje odpisovy plan hmotného a nehmotného majetku.

Sestavuje rozvahy, vysledovky a finanéni vykazy o plnéni rozpo¢tu piijmu a vydaju.
Dba na spravné vedeni uéetnich dokladut (faktury, ptijemky, vydejky, pokladni
piijmové a vydajové doklady, vypisy z bankovnich G¢tu ...). :

Vyhotovuje faktury, vede jejich evidenci a sleduje platby.

Zajist'uje a kontroluje bankovni styk.

Provadi fyzickou a dokladovou inventarizaci.

Provadi vypofadani inventurnich rozdilti (manka, Skody).

Kontroluje formalni spravnost cestovniho piikazu.

Provadi zac¢tovani hospodaiského vysledku koncem roku.

Mzdy a personalni agenda

Provadi pravidelnou kontrolu vysi ¢erpani mzdovych prostiedkil z rozpoCtu a
o vysledcich informuje feditele Skoly.

Pokladna

Zodpovida za penéZni hotovost v pokladné skoly na zdkladé dohody o hmotné
odpovédnosti.

Vyzvedavéa a odvadi pokladni hotovost v penéZnim tstavu do pokladny organizace.
Vede piijmové a vydajové pokladni doklady.

Vede pokladni knihu.

Provadi uzavérku pokladny.

Pravidelné kontroluje uzaméeni $kolniho trezoru s pokladni hotovosti.

Ceniny ( v pfipadé nepifitomnosti administrativni pracovnice)

Provadi néakup a evidenci cenin a zodpovida za jejich bezpe¢né uloZeni.




e Provadi mési¢ni uzavérku cenin.

Hospodatska ¢innost

e Ridi, kontroluje a odpovida za hospodaiskou ¢innost.

» Odpovida za spravné zpracovéni ekonomickych, mzdovych a personalnich podkladii
v hospodatské ¢innosti.
Projednava se zfizovatelem $koly napli hospodafské ¢innosti ve zfizovaci listing.
Zpracovava plan hospodarské ¢innosti na pfislusny rok.
Sleduje zdkony, vynosy a daniové piedpisy tykajici se hospodaiské ¢innosti.
Shromazd’uje objednavky a nabidky hospodaiské ¢innost a vede jeji evidenci.
e Navrhuje rozdéleni zisku z hospodaiské ¢innosti.
e Informuje feditele Skoly a zfizovatele o vysledcich hospodaiské ¢innosti.
e Podavé daniové pfiznani finanénimu tfadu.

Osobni ucty zaka
e Vede osobni uéty zaki.
e Kontroluje thrady a zistatky.
* Zuctovava ucast zakil na Skolnich akcich dle dodanych seznamu.

Energie
e Sleduje spotiebu energii a vody.
e Kontroluje stavy zapsané Skolnikem se stavy na fakturach.
* Stavy energii dodané Skolnikem zapisuje mési¢né do tabulek pro sledovani
spotreb - energeticky management.
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