SMLOUVA

o vedeni personalni agendy a komplexniho zpracovani mezd

Dodavatel:  EFCO Liberec s.r.o0.
Jabloneckd 333/23a IC: 64051587
Liberec 1 PSC: 460 01
Zastoupena: Andreou Hradeckou, jednatelkou spole€nosti
Vedena v obchodnim rejstéfku u Krajského soudu v Usti nad Labem
oddil C, vlozka 9891
bankovni Géet: & 249875478/0300, vedeny u pobotky CSOB Liberec
na strané jedné

a

Objednatel: Mateiska Skola ,,Beruska®, Liberec, Na Piskovné 761/3, pFispévkova

organizace 5
Na Piskovné 761/3 1CO: 72743221
Liberec 14 PSC: 460 14

Zastoupend: Ladislavou Sehnoutkovou, feditelkou Skoly
na stran€ druhé

uzaviraji podle ustanoveni § 269 odst. 2 Obchodniho zdkoniku ve znéni pozdé&;Sich piedpist
tuto smlouvu:

I.
PREDMET SMLOUVY

1) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje poskytnout objednateli sluzby, spocivajici
v zajisténi sluzeb s nize uvedenou specifikaci. Za tyto prace se objednavatel zavazuje dle
dohody za tuto sluzbu zaplatit uplatu (dale jen cen).

2) Vedeni personalni agendy a komplexniho zpracovani mezd bude zajiSténo
stavajicim SW. V pfipadé zmény bude zajisténo prevedeni dat do nového SW a nasledné
bude zajisténa archivace stavajicich dat.

3) Dodavatel se zavazuje zajistit nasledujici sluZzby na iseku

Personilni agenda a komplexni zpracovani mezd.

Na zakladé predlozenych podkladli zpracovéva pro objednatele:

e vypocet a zpracovani mezd a ostatnich penéZitych plnéni za praci
o vypocet davek socidlniho zabezpeceni(nemocenské davky,OCR, davky v matefstvi)
e ostatni sraZky z mezd podle podkladi zatizeni
o rekapitulace a vykazy o mzdach, podklady pro statisticka hlaSeni souvisejici
s vypoétem mezd, pro davky socialniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané
z ptjmu fyzickych osob, socidlniho pojiSténi apod.



4)

na zaklade zakona 337/1992 Sb. § 84., vede na vechny pracovniky mzdové listy
sepisuje pracovni smlouvy na podkladé dodanych dokladi

vystavuje platebni vymér ( po dodéani podkladi s uréenym zapoctem)

dodrzuje platové upravy dle Sbirky zdkond

sepisuje predstihové ¥zeni a Zadosti o diichod

sleduje podptréi dobu

vystavuje potvrzeni o odpracované dob&

vystavuje zapoctové listy

vede evidendni listy

vede doklady o mateiské a dalsi matefské dovolené, popf. neplacen¢ volno

na zdkladé plné moci zastupuje zafizeni pfi jednani s Financnim utadem, Okresni
spréavou socialniho pojisténi a zdravotnimi pojistovnami

o provadi roéni zadtovani dang ze zavislé &innosti a srazkové dané pro Finanéni tfad
Objednatel se zavazuje priib&Zné predkladat dodavateli nasledujici doklady:

Personalni agenda a zpracovini mezd.

e dochazkové listy, nebo jinou evidenci o dochdzce pracovniki

e kopie viech pisemnych pravnich tkontl (pracovni smlouvy, platové postupy, dohody o
ukonéeni pracovniho poméru, dohody o pracich konanych mimo pracovni pomé€r,
pritkaz pracovni neschopnosti, Zédanka o dovolenou apod.)

e podklady pro vypodet mezd a davek socidlniho zabezpeCent, vypodet dani, sraZek
z platu (potvrzeni o studiu déti, invalidit&, pobirani jakéhokoliv diichodu apod.)

e pro roéni zpracovani dani ze zavislé &innosti zajisti od pracovnikil potfebné doklady,
napf. vy$i zaplacenych troki ze stavebniho spofent, Zivotni a dichodové pojisténi
apod.

e od pracovnikd zajisti podpis evidenéniho listu s vydélkem za pfedchozi kalendaini rok

IL

ODEVZDANI A PREVZETI VYKONANYCH SLUZEB, ODPOVEDNOST ZA VADY

1

2)

Predmétné sluzby budou dodavatelem piedany a objednavatelem prevzaty na
zékladg protokolu (zépisu) o pfedani a pfevzeti, v jehoZ z4véru objednatel vyslovné uvede,
zda vysledek sluzby prejima nebo nepfejima s uvedenim dtvodi. Objednatel se zavazuje
pievzit od dodavatele pouze sluzby fadn& provedené. Radng provedenymi sluzbami se
rozami sluzby, které jsou bez vad a nedodélki. Kazda vada Ci nedodélek sluzeb uvedena
v protokolu o predani a pfevzeti sluZeb se povaZuje za odstranénou podpisem protokolu o
piedéni a pfevzeti odstran&né vady &i nedod€lku sluZeb smluvnimi stranami. K pfedani a
pievzeti odstranénych vad a nedod€lkl dil vyzve pisemné dodavatel objednavatele tak,
aby k podpisu protokolu a o pfedéni a pievzeti odstranénych vad mohlo dojit nejpozdéji
desaty den ode dne podpisu protokolu o pfedéni a prevzeti sluzeb. Objednatel se zavazuje,
e dodavatelem Fadné odstrangnou vadu &i nedodélek prevezme. Dohodnou-li se smluvni
strany o tom, Ze nékterou vadu &i nedod€lek uvedenou v protokolu o pfedani odstranit
nelze, dohodnou se také na zplisobu vypofadéni. Pfevzeti vysledki sluZeb za objednavatele
provadi povéfeny zaméstnanec.

Objednatel je povinen vady reklamovat pisemné bez zbyteéného odkladu poté, kdy
jsou objeveny a v reklamaci je musi podepsat. Dodavatel je povinen se k reklamaci
vyjadfit do ti pracovnich dni od jejiho dorugeni.. V piipadé opravnéné reklamace je



povinen v téZe lhiit€ zah4jit prace na odstranéni vady. Objednatel ma viici dodavateli tato
prava z odpovédnosti za vady:

a) pravo na bezplatné odstranéni reklamovanych vad,

b) prévo na zaplaceni nakladd na odstranéni vad v ptipadg, kdy si objednatel vady
a nedodglky opravi nebo odstrani sam nebo pouzije k jejich odstranéni jiné€ho
dodavatele,

c) pravo na poskytnuti pfiméfené slevy z ceny odpovidajici rozsahu
reklamovanych vad ¢i nedodélkd,

d) pravo odstoupeni od smlouvy, kdy vady ¢i nedodélky jsou takového

charakteru, e podstatné zt&Zuji & dokonce brani v uZivani dila.
Ustanoveni § 428, § 436, § 439,§ 440, a § 441 se pouZije pfimefene.
Dodavatel se zavazuje zahajit opravu vady a jeji odstranéni v nejkrat$i moZné lhute.
3) Dodavatel je pro pfipad vzniku §kod z poskytnutych sluZeb pojistén.

I11.
CENOVE A PLATEBNi PODMINKY A SANKCE

1) Cena sluZeb je stanovena dohodou podle § 2 zak. €. 526/1990 Sb. v platném znéni
takto: pevnd mési¢ni sazba: 165,- K& za osobni ¢islo.

2) Fakturace bude provadé&na. Splatnost faktur bude 14 dni od vystaveni. Faktura —
datiovy doklad, musi byt v souladu s § 26 a nasl. zakona &. 235/2004 Sb. o dani z pfidané
hodnoty a § 11 zakona &. 563/1991 Sb. ve znéni pozd&jsich predpish o ucetnictvi.

3) Pii prodleni objednatele s placenim vyu&tované ceny je dodavatel opravnén uctovat
tirok z prodleni ve vy3i 0,05% z fakturované &astky za kazdy den prodleni. Urok z prodleni
by byl placen na zaklad& penaliza¢ni faktury, vystavené dodavatelem.

4) Pii prodleni s realizaci jednotlivych objednavek je objednatel opravnen uctovat
smluvni pokutu ve vy&i 0,05% denng z ceny sluZeb za i¢tované obdobi (1 mesic).

5) Pro platebni vztahy smluvnich stran je sjednéna vzdjemnd zapocitatelnost zavazki a
pohledavek ve smyslu ustanoveni § 364 Obchodniho zékoniku.

6) V piipadg prodleni se zaplacenim ceny neni dodavatel povinen provadgt Cinnost dle
této smlouvy.

7) Pocinaje 01.01. 2013 se cena za sluZby upravi o vysi roéniho piirGstku spotfebnich

cen (index inflace), ozndamené opatfenim vlady za uplynuly rok.

IV.
DOBA TRVANI SMLOUVY

1) Tato smlouva se uzavira s udinnosti od 30.01.2012 na dobu neur¢itou.
2) Smlouva mfiZe byt ukondena:
a) vypovédi - s tiimési¢ni lhitou, ktera zalina béZet 1. dne nésledujiciho mésice
po dorugeni vypovédi
b) dohodou smluvnich stran
c) odstoupenim od smlouvy pro jeji hrubé poruseni:
e dodavatelem, nemize-li provadét sluzby proto, Ze mu objednatel neposkytl sou¢innost
pro jejich provedeni nebo kdyz je objednatel v prodleni s uhradou plateb po dobu delsi
nez 14 dnt



¢ objednavatelem, kdyZ sluzby nebudou provedeny v potfebné kvalité, a to ani po
pisemng u&in&né vyzvé s dodateéné poskytnutou Ihiitou k napraveé

e kteroukoliv ze smluvnich stran, pokud druba strana vstoupila do likvidace, ukoncila
podnikatelskou ¢innost na zaklad€ rozhodnuti spravniho orgénu nebo bylo zahajeno
konkurzni nebo vyrovndvaci fizeni na jeji majetek.

3) Vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy musi byt provedeno pisemné, bez zbyteného
odkladu od vzniku diivodd pro vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy a musi byt doruceno
druhé smluvni strané. Vypovédni doba zaging b&Zet 1. dnem kalendafniho mésice
nasledujiciho po dorudeni vypovédi. Odstoupeni je u¢inné dnem dorudeni. Pii ukondeni
smlouvy jsou smluvni strany povinny provést vypofadani svych prav a zdvazki pisemnou
formou. Nestane-li se tak, pfipadné dluhy jsou strany povinny zaplatit do 30ti dnti od
dorudeni jejich vy&isleni. Zodpovédnost za ptipadnou Skodu, vzniklou v disledku
odstoupeni od smlouvy pro jeji hrubé poruSeni nese strana, ktera se hrubého poruseni
smlouvy dopustila.

4) P#i ukonéeni smlouvy dodavatel:
a) zastavi viechny prace na poskytovéani sluZeb nebo s poskytovanim sluZeb
spojené
b) preda objednateli veskeré podklady, které mu obj ednatel za G¢elem provadéni

sluzeb poskytl nebo dosavadni €innosti dodavatele v souvislosti s provadénim sluzeb
vzniklé a to ke dni ukonéeni smlouvy.

V.
OSTATNi UJEDNANI

1) Obg smluvni strany se zavazuji poskytnout si s dostatednym asovym piedstihem
vzajemng soudinnost, kterd je nutnd a uZitetna ke splnéni smlouvy, resp.

K poskytovani sluzeb v poZadované kvalité a dohodnutych terminech. Vyskytnou-li se
udalosti, které jedné nebo obéma smluvnim strandm €éstecn& nebo uplné znemozni
plnéni jejich povinnosti podle smlouvy, jsou povinny se o tom bez zbyteného
prodleni informovat a spoleéné podniknout kroky k jejich ptekonani. Pfipadn€ rozpory
jsou povinni fesit povéfeni zastupci stran neprodleng, nejpozdgji vak do 3 pracovnich
dnt od jejich nahlaseni. Smluvni strany jsou povinny si neprodleng ozndmit zmén
tidajt, které se o nich zapisuji do obchodniho rej st¥fku (napf. obchodni jméno, sidlo
apod.) a zm&ny osob,.které maji opravnéni za strany jednat.

2) Pokud se pti poskytovéni sluzeb dle této smlouvy vyskytne potfeba provedeni dalsich
praci, které nejsou obsaZeny v nabidce a nemohly byt predvidany, nebo které si
objednatel dodatetng pieje nad rémec sjednaného rozsahu praci, bude o nich uzavien
pisemny dodatek k této smlouvé (véetn& rozpottu), v némz se vymezi jejich rozsah,
doba provedeni a jejich cena.

3) Dodavatel se zavazuje provadet sluzby s vynaloZenim odborné péce, v pozadované,
piipadn& pravnimi pfedpisy stanovené kvalit€ a predat jejich vysledky v dohodnutém
terminu. Nebudou-li sluZby sjednané touto smlouvou uskutenény v potiebne kvalité
nebo dohodnutém &ase v disledku prekéZek vzniklych na strang dodavatele, je
objednatel opravnén urit k fadnému plnéni lhitu pfiméfenou s ohledem na el
smlouvy a dodavatel je povinen nedostatky neprodlené odstranit na vlastni naklady.

4) Pracovniky i v&ci potfebné k poskytnuti sluzeb dle této smlouvy zajisti dodavatel.
Dodavatel zodpovida za to, Ze vichni jeho zamé&stnanci ziCastnéni na poskytovani
sluzeb budou mit k vykonu praci pfislugnou kvalifikaci.



5) Dodavatel je povinen dodrZovat pfi zpracovani osobnich udaji pfislusna ustanoveni
zékona ¢&. 101/2000 Sb. o ochran€ osobnich udaji.

6) Obé smluvni strany povaZuji Gdaje, resp.dokumentaci , poskytnutou nebo vzniklou
v souvislosti s plndnim pfedmétu této smlouvy, za obchodni tajemstvi a zavazuji se dle
toho s ni nakladat, tj. chranit ho a k jeho ochrang zavazat i osoby, které pouZije ke
zhotoveni pfedmétu plnéni smlouvy. Poruseni tohoto ustanoveni je poruSenim
(ohroZenim) prava obchodniho tajemstvi (§17an.,§51 Obch.zék.), pfipadn€ nekalou
sout&Zi (§44 an. Obch.zak.) a poskozend strana se vyhrazuje poZadovat zadostiu€inéni
dle § 53 Obch. zak.

7) Dojde-li k organizadnim &i jingm zménédm na strang dodavatele i objednatele, vyjdou
si obé strany vstiic a podniknou kroky nezbytné k tomu, aby s jejich pfipadnymi ,
organizaénimi nebo pravnimi nastupci mohla byt uzaviena smlouva shodna ¢i
obdobna této smlouve.

8) Smluvni strany si vyhrazuji pravo poZadovat Gpravu znéni této smlouvy pfi zme€nach
pravnich ptedpist, z nichZ pfi jejim uzavirdni vychazely.

VI
ZAVERECNA USTANOVENI

1) Ve vécech touto smlouvou neupravenych se vzdjemné vztahy smluvnich stran fidi
zejména ustanovenim § 536 a nasl. Obchodniho zakoniku a souvisejicimi pravnimi
predpisy.

2) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kaZda strana obdrZi jedno
vyhotoveni. Tuto smlouvu lze ménit &i dopliiovat pouze pisemnymi chronologicky
¢islovanymi dodatky na zéklad¢ dohody obou smluvnich stran.

3) Na ditkaz projevu vaZné min&né a svobodné u¢inéné viile pfipojuji smluvni strany své
podpisy.

V Liberci dne 30.01. 2012

EFCO Liberec s.r.o. prispévkova organizace:

Andrea Hradecka Ladislava Sehnoutkova
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