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SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB 
(dále „smlouva“ nebo „tato smlouva“) 

Smluvní strany 

Objednatel: 

Vlastivédné muzeum v Olomouci 

Právní forma: příspěvková organizace 

IČ: 00100609 DIČ: CZ00100609 
Sídlem: nám. Republiky 823/5, 77173 Olomouc 

Zastoupený: Mgr. Jakub Ráliš, ředitel 

(dále jako „objednatel") 

Zhotovitel: 

Obchodní firma: Moore Accounting CZ s. r.o. 

IČ: 09275525 DIČ: CZ09275525 
Sídlem: Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 

Zapsaný: v obchodním rejstříku vedeném Městským soudem v Praze, oddíl C, vložka 333693 

Zastoupený: Ing. MARCELA HRDÁ, jednatel 

(dále jako „zhotovitel“) 

(dále objednatel a zhotovitel společně „smluvní strany“ nebo také jednotlivě „smluvní strana“). 

I. Úvodní ustanovení 

Nedílnou součástí této smlouvy tvoří v souladu s 5 1751 Občanského zákoníku Všeobecné obchodní 

podmínky zhotovitele (dále jen „VOP“) a tvoří Přílohu č. 2 této smlouvy nebo jsou také zveřejněny na 

webu www.moore-czech.cz, ceník zhotovitele (dále jen „Ceník“) a tvoří Přílohu č. 1 této smlouvy 

(uvedené dokumenty dále jen společně „Smluvní dokumenty“). Náležitosti touto smlouvou 

neupravené se řídí Smluvními dokumenty a právním řádem České republiky, zejména příslušnými 

ustanoveními Občanského zákoníku. Pokud z kontextu této smlouvy nevyplývá něco jiného, mají pojmy 

s velkým počátečním písmenem či jiné pojmy používané v této smlouvě, které se vztahují na jednotná 

i množná čísla téchto pojmů, nevyplývá-li z kontextu jinak, význam stanovený ve Smluvních 

dokumentech, zejména VOP. 

II. Předmět plnění 

Předmětem plnění na straně zhotovitele je: 

1. Zpracování mezd v programu VEMA 

* výpočet mezd, odměn, náhrad, příplatků, srážek, exekucí, přesčasů, dovolené; 

* generování výplatních pásek, souhrnů pro bankovní hromadné příkazy; 

* odvody na sociální a zdravotní pojištění, zálohová/srážková daň, přehledy pro ČSSZ a 

ZP, ELDP, evidenční listy, hlášení nemocenských dávek; 

* roční zúčtování daně, mzdové listy, archivace dle zákonných požadavků;
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• roční vyúčtování daně za závislé činnosti a srážkové daně; 

• vystavování potvrzení o příjmech pro potřeby soudů, exekutorů, bank, ÚP a potvrzení 
o zdanitelných příjmech. 
 

2. Podpora personální agendy 

• přihlášky/odhlášky zaměstnanců u ZP a ČSSZ; 
• podpora při změnách pracovních poměrů, DPP/DPČ, evidence překážek v práci, 

nemocí, rodičovské dovolené, 
• reporting pro vedení organizace (statistiky, mzdové náklady, čerpání dovolené); 
• poskytnutí přepočteného počtu zaměstnanců, přehledu o plnění povinného 

zaměstnávání osob se ZP.  
 

3. Podpora a SLA 

• dostupnost konzultanta v pracovních dnech 8:00–16:00; reakční doba na incidenty dle 
dohody, měsíční report kvality;  

• součinnost při kontrolách (FÚ, OSSZ, ZP, inspektorát práce); 
• kontrola správnosti a úplnosti podkladů k RZD.  

 

4. Zvláštní ujednání  
• Strany se dohodly, že objednatel poskytne databázi za rok 2025 v programu Sisyfos, 

od společnosti ALEF Jeseník. 
• V případě splnění výše uvedené podmínky, zhotovitel v rámci sjednané měsíční 

paušální ceny poskytne na vyžádání konkrétním zaměstnancům potvrzení o výši 
zdanitelné mzdy a vyhotoví ELDP, které odešle přímo příslušné instituci. 

• Zhotovitel provede na objednávku objednatele roční zúčtování daně roku 2025 za 
cenu 150,- Kč/ks. 

• Zhotovitel provede na objednávku objednatele roční vyúčtování daně za závislé 
činnosti a srážkové daně roku 2025 za cenu 2.000,- Kč/ks. 

•  Zhotovitel poskytne součinnost při zavedení údajů, potřebných pro zpracování mezd, 
do programu Vema. V případě prací nad rámec běžného zpracování mezd za ceníkovou 
cenu pro vícepráce. Objem víceprací bude s objednatelem konzultován předem. 

• Evidence docházky bude objednatelem poskytnuta formou přístupu do docházkového 
systému Alveno. Docházka bude odkontrolována ze strany objednatele do 4 
pracovních dnů po skončení zpracovávaného měsíce 

• Výplatní termín objednatele je stanoven na 15. den měsíce následujícího. Vychází-li 
termín na víkend, je výplatní termín stanoven na nejbližší pracovní den předem. 
Zhotovitel se zavazuje dodat podklady pro zaúčtování mezd 3 kalendářní dny před 
výplatním termínem (z důvodu finanční kontroly před úhradou mezd). 

• Výplatní pásky budou zasílány zaměstnancům elektronicky zabezpečeným způsobem 
prostřednictvím mobilní aplikace a/nebo formou šifrovaného PDF souboru 
prostřednictvím e-mailu z programu Vema. 

Popis předmětu plnění zhotovitele je dále obsažen ve VOP nebo v případě reportingu bude domluvený 
mezi objednatelem a zhotovitelem v rámci přípravy procesu reportingu. 
Předmětem plnění objednatele na straně objednatele je převzetí dodaného plnění zhotovitele a řádná 
a včasná úhrada sjednané ceny plnění zhotoviteli. 

Zhotovitel je řádně pojištěn pro odpovědnost za újmu vzniklou plněním této smlouvy. 
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III. Způsob, místo a čas plnění 

Činnosti definované jako předmět plnění provádí zhotovitel svými pracovníky nebo pracovníky 

společnosti, které zhotovitel vlastní. Smluvní strany mohou ad hoc dohodnout, že zhotovitel přizve 

k plnění ve zvlášť odůvodněných případech externí specialisty, zejména advokáty, znalce či jiné 

odborníky. Podmínkou v takových případech je jednak poskytnutí předchozího souhlasu objednatele 

s přízváním konkrétní osoby a dále zavázání takovéto osoby kochraně obchodního tajemství 

objednatele (to neplatí v případě, když taková osoba je již k mlčenlivosti vázána zákonem či 

stavovskými předpisy své profese). 

Pokud není zvlášť dohodnuto jinak, či pokud to okolnosti příslušného plnění přímo nepodmiňují, 

provádí zhotovitel činnosti dle této smlouvy zpravidla ve svém sídle nebo vsídle provozoven 

společností (dále „místo plnění“), které vlastní a s pomocí technických zařízení a vybavení (zejména 

programových vybavení) ze svého majetku nebo majetku společností, které vlastní. 

Termíny jednotlivých dílčích opakujících se plnění, jakož i forma — podoba, v jaké bude to, které dílčí 

plnění objednateli předáno, jakož i místo tohoto předání jsou obsažena v příloze VOP nazvané Termíny 

plnění. Pro plnění, která se neopakují (jako je např. vyžádané poradenství, jednání s úřady či 

vypracování vnitřních účetních předpisů) dohodnou smluvní strany termín, místo a formu plnění vždy 

ad hoc. 

Plnéní předávaná objednateli v elektronické podobě, u nichž je dle přílohy VOP uvedeno, že budou 

zasílána elektronickou poštou, budou odesílána na e-mailové adresy určené takto: 

- adresa jednatele pro záležitosti ve všech věcech dle této smlouvy: 

- adresa pro záležitosti mezd a souvisejících plnění: 

Pro styk objednatele se zhotovitelem elektronickou poštou se určují tyto adresy zhotovitele, a to 

konkrétní osoby dle předmětu plnění: 

- adresa jednatele pro záležitosti ve všech věcech dle této smlouvy: NEE 

- adresa pro záležitosti daní a daňového poradenství: NEE 

- adresa pro záležitosti mezd a souvisejících plnění: NEE 

Je dohodnuto, že za účelem kontroly průběhu plnění dle této smlouvy budou si obě smluvní strany 

vzájemné potvrzovat (obvyklou formou) přijetí elektronické pošty, a to zejména přijetí zpráv 

obsahujících plnéní zhotovitele, či zpráv k plnění zhotovitele se bezprostředně vztahujících. 

IV. Cena plnění 

Cena plnění poskytovaných podle této smlouvy je uvedena v Ceniku, jehož aktuální znění tvori Přílohu 

č. 1, která je nedílnou součásti této smlouvy, Ceny uvedeny v Ceníku jsou bez DPH. 

Odchylně od ustanovení bodu 5.2. VOP se sjednává, že cena za zpracování mzdy zaměstnance, který 

koná práci na základě uzavřené DPP náleží poskytovateli pouze v měsících, kdy má tento zaměstnanec 

zučtovánu odměnu vyplývající z výkonu práce dle uzavřené DPP, 

Při prodlení s úhradou ceny plnění je zhotovitel oprávněn požadovat úrok z prodlení ve výši stanovené 

právními předpisy a současně smluvní pokutu ve výši 1,5 % p. a. z dlužné částky za jeden každý i jen 

započatý den prodlení (cenou se zde rozumí i náklady, má-li na jejich úhradu zhotovitel právo).
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V. Doba platnosti smlouvy, ukončení smlouvy 

 

Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou v délce trvání 12 měsíců ode dne její účinnosti. Po uplynutí 
této doby smlouva automaticky zaniká, pokud se smluvní strany nedohodnou písemně na jejím 
prodloužení. 
 

Plnění, které se z účetního, daňového nebo jiného věcného hlediska vztahuje k období před nabytím 
účinnosti této smlouvy, poskytne zhotovitel jen na základě zvláštní dohody stran, a to za cenu nad 

rámec cen dle této smlouvy.  
 

Tuto smlouvu je možno ukončit především písemnou dohodou smluvních stran či jednostranně 
písemnou výpovědí doručenou k rukám osoby jednatele pro záležitosti ve všech věcech dle této 
smlouvy. Délka výpovědní doby činí tři měsíce, a tato doba počíná běžet prvého dne kalendářního 
měsíce následujícího po doručení výpovědi. 
 

V případě, poruší-li některá ze smluvních stran této smlouvy povinnosti dané jí touto smlouvou (či dané 
jí v souvislosti s touto smlouvou zákonem) podstatným způsobem (ust. § 2002 odst. 1 věta druhá o. z.) 

a nejde-li o prodlení objednatele s placením peněžitého dluhu, vzniká druhé smluvní straně právo tuto 
smlouvu vypovědět jednostranně písemnou výpovědí, když délka výpovědní doby činí v takovém 
případě jeden měsíc a tato doba počíná běžet prvého dne kalendářního měsíce následujícího po 
doručení výpovědi. Jde-li o prodlení objednatele s placením peněžitého dluhu, má zhotovitel právo 
výpovědi podle tohoto odstavce v těch případech, kdy by mohl podle této smlouvy nebo VOP plnění 
zastavit.  

 

Skončí-li platnost této smlouvy v důsledku uplynutí výpovědní doby podle některého z předchozích 
odstavců, pak platí, že skončí povinnost zhotovitele poskytovat plnění dle této smlouvy uplynutím 
výpovědní doby vyjma takového plnění, které se z účetního, daňového nebo jiného věcného hlediska 
vztahuje k poslednímu kalendářnímu měsíci trvání této smlouvy (takové plnění ještě zhotovitel 

poskytne – např. zpracování mezd za poslední měsíc trvání této smlouvy atd.). 
 

Zhotovitel může tuto smlouvu písemně vypovědět bez výpovědní doby, pokud:  

- v insolvenčním rejstříku bylo zveřejněno rozhodnutí soudu o tom, že se zjišťuje úpadek 
objednatele; 

- v insolvenčním rejstříku byl zveřejněn insolvenční návrh objednatele na zjištění vlastního úpadku; 

- v insolvenčním rejstříku byl zveřejněn insolvenční návrh třetí osoby na zjištění úpadku objednatele 
a rovněž i podání objednatele, v němž sám uznává svůj úpadek nebo uvádí skutečnosti, z nichž 
jeho úpadek vyplývá;  

- v insolvenčním rejstříku byl zveřejněn insolvenční návrh třetí osoby na zjištění úpadku objednatele 
a objednatel má vůči zhotoviteli dluh po splatnosti, a to v délce (anebo dluhy po splatnosti v počtu, 
délce a za dobu), jak ujednáno ve VOP o právu zhotovitele zastavit plnění, s tím, že pro účel tohoto 
odstavce se úpadkem rozumí i hrozící úpadek. Tento odstavec se nepoužije v případě, v němž 
vypovězení smlouvy z důvodu uvedeného v tomto odstavci zakazuje zákon.  

  

V případě skončení platnosti této smlouvy z jakéhokoli důvodu předá zhotovitel objednateli všechny 
listiny či nosiče dat z majetku objednatele, které v souvislosti s plněním dle této smlouvy drží oproti 
písemnému potvrzení.  
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VI. Závěrečná ustanovení 

Tato smlouva může být změněna pouze dohodou smluvních stran ve formě písemného dodatku. Každá 

ze stran však může jednostranně v písemné formě měnit své kontaktní e-mailové adresy uvedené 

v této smlouvě. Za písemnou formu se pro změnu kontaktní emailové adresy se považuje rovněž e-mail 

odeslaný určeným zástupcům druhé smluvní strany. 

Je-li objednatel podnikatelem ve smyslu občanského zákoníku, smluvní strany se dohodly, že veškeré 

spory z této smlouvy nebo s ní související bude řešit (v prvním stupni) Obvodní soud pro Prahu 6, pokud 

by byla dána věcná příslušnost v prvním stupní krajských soudů, tak Městský soud v Praze. 

Smluvní strany jsou povinny se neprodleně informovat o všech skutečnostech, které by mohly 

znamenat ohrožení plnění této smlouvy a dohodnout další postup. 

Obě strany souhlasí s tím, že případné neshody vzniklé při realizaci předmětu této smlouvy budou 

především řešeny smírem. 

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Každá ze 

smluvních stran obdrží po jednom stejnopise. 

PŘÍLOHY: 

* Příloha č. 1 — CENÍK 

* Příloha č. 2 — VŠEOBECNÉ OBCHODNÍ PODMÍNKY 

V Olomoucí dne 000 ooo eee vecno . V Praze dne (ooo oo vv ven . 

za objednatele za zhotovitele 

Mgr. JAKUB RÁLIŠ, ředitel Ing. MARCELA HRDÁ, jednatel
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Příloha č. 1 Smlouvy o poskytování služeb 

uzavřené mezi 

Vlastivědné muzeum v Olomouci, IČ: 00100609, sídlem nám. Republiky 823/5, 77173 Olomouc 

jako objednatel na straně jedné (dále jen „objednatel“) 

Moore Accounting CZ s. r.o., IČ 09275525, sídlem Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 

jako zhotovitel na strané druhé (dále jen „zhotovitel“) 

Paušální cena: měsíčně za 1 zaměstnance (HPP, DPP, DPČ) 

Cena bez DPH Sazba DPH Cena včetně DPH 

230 Kč 48,30 Kč 278,30 Kč 

Hodinová sazba za vícepráce 

Cena bez DPH Sazba DPH Cena včetně DPH 

590 Kč 123.90 Kč 13.90 Kč 

Potvrzuji seznámení s výše uvedeným Cenikem. 

V Olomouci dne Gr nnernavraannna . 

za objednatele 

Mgr. JAKUB RÁLIŠ, ředitel
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Příloha č. 2  Smlouvy o poskytování služeb – VŠEOBECNÉ OBCHODNÍ PODMÍNKY –  

uzavřené mezi 

 

Vlastivědné muzeum v Olomouci, IČ: 00100609, sídlem nám. Republiky 823/5, 77173 Olomouc 

jako objednatel na straně jedné  (dále jen „objednatel“) 
a 

Moore Accounting CZ s. r.o., IČ 09275525, sídlem Karolinská 661/4, Karlín, 186 00 Praha 8 

jako zhotovitel na straně druhé (dále jen „zhotovitel“) 

 

 

 


