Nize uvedeného dne, mésice a roku byla mezi ddle jmenovanymi ucastniky

Michaelou Otcovskou

Libusin, Smetanova 481, PSC 273 06
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bankovni spojeni: Komerc¢ni banka, a.s., pobocka Kladno
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didlejen dodavatelem

a

Matei'ska Skola Kladno, Moskevska 3082

zastoupena pani Jaroslavou Koubkovou, feditelkou Skoly,
se sidlem Moskevska 3082, Kladno, PSC 272 04

IC: 70939071

bankovni spojeni: KB, a.s. Kladno

¢islo uctu: 27-7168290277/0100

dadlejen odbératelem

uzavrena tato

SMLOUVA
0 zpracovani mezd

L.
Predmét smlouvy

Predmétem smlouvy je zajiStovat zpracovani mzdového ucetnictvi odbératele v souladu s
platnymi pravnimi ptedpisy.
Zpracovatel vyhotovi ¢i zajisti pro odbératele ve stanovanych terminech:
- vypocet mezd pro jednotlivé zaméstnance
- podepsani prohlaseni k dani zaméstnancii
- ro¢ni zuctovani dané
- potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a sraZzenych zalohach na dan
- rekapitulacni sestavy mezd
- vyplatni pasky pro jednotlivé zaméstnance
- doklady potiebné pro pfislusné zdravotni pojistovny a spravu socidlniho zabezpeceni
o srazeném a odvadéném pojistném
- pfipravi podklady pro odvody dani a zaloh na né, pojistného na vetejné zdravotni
pojisténi a pojistného na socidlni zabezpeceni
- ro¢ni hlaSeni pro finan¢ni Gfad o srazenych danich a zaloh4ch na dan
- mzdové listy



- evidenci diichodového zabezpeceni

- zapocCtové listy

- vykaznictvi dle pokynii ztizovatele (P1-04, ISP)

- personalistiku dle pozadavki odbératele (platové vymeéry)

- pripadné dalsi dokumenty v souladu s platnymi pravnimi predpisy

Tato smlouva je uzavirana na dobu neurcitou s u¢innosti od 1.1. 2026.

Smlouvu je mozno ukoncit:

a) dohodou: ktera musi mit pisemnou formu a vyZaduje shodny projev viile obou smluvnich
stran jak pokud se jedna o zdkladni smysl takové dohody, tedy ukonceni platnosti smlouvy,
tak pokud se jedna o konkrétni termin ukonceni této smlouvy.

b) vypovédi: Vypovédni doba je dvoumeési¢ni a po¢ina bézet vzdy od prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané s tim, ze v piipadé nepievzeti
zasilky adresatem, se za den doruCeni povazuje sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky
doporucené na poste.

¢) odstoupenim: Smlouva muze byt ukoncena také odstoupenim z diivoda vyslovné v této
smlouvé uvedenych a v takovém piipadé¢ je ukoncena ke dni, ve kterém je odstoupeni
doruceno druhé smluvni strané, v ptfipadé¢ nepievzeti poStovni zasilky stimto pravnim
ukonem, se za den doruceni povazuje sedmy kalenddini den ode dne podéani zésilky
doporucené¢ na poste.

Pii ukonceni smlouvy musi byt poslednim, dodavatelem ucetné zpracovanym obdobim,
obdobi koncici v kalendainim mésici ptfed mésicem, ve kterém je platnost této smlouvy
ukoncena, pokud se smluvni strany vyslovné nedohodnou jinak.

Odbératel je povinen pii ukonceni této smlouvy zaplatit odménu a 1ucelné vynalozené
naklady za prace dodavatelem provedené, a to podle ujednéni v této smlouvé uvedenych.

I11.
Povinnosti dodavatele

a) Dodavatel se zavazuje uskuteCiiovat plnéni predmétu a ucelu této smlouvy s vynalozenim
veskeré odborné péce, zavazuje se dodrzovat lhlity stanovené pravnimi piedpisy i touto
smlouvou, zavazuje se zabezpeCit veSkeré¢ podklady prevzaté od odbératele pted jejich
poskozenim, odcizenim, znehodnocenim, zneuzitim nebo ztratou a zabezpecit utajeni a
ochranu vSech tdajii ulozenych na datovych médiich.

b) Dodavatel odpovidd odbérateli za Skody zptisobené porusenim téchto povinnosti a své
odpovédnosti se mize zprostit jen tehdy, jestlize dojde ke Skod¢, které prokazatelné nemohl
zabranit ani s vynalozenim veskerého maximaln¢ mozného vlastniho usili.

¢) Na zaklad¢ pozadavku a vystavené plné moci zastupovani odbératele pii kontrolach
provadénych statnimi organy.



IV.
Povinnosti odbératele

a) Odbératel se zavazuje poskytovat dodavateli veSkerou pottebnou soucinnost, ktera
dodavateli umozni v souladu s pfedmétem této smlouvy zpracovat informace a data, ktera
od odbératele prevzal. Za soucinnost jsou povazovany ukony a ¢innosti odbératele plynouci
z této smlouvy nebo tikony a ¢innosti, které si od odbératele dodavatel vyzadal. Za ptedani
podkladt je odpovédna osoba — feditelka.

Soucinnost je odbératel povinen poskytovat vzdy v€as a bez zbytecného odkladu s tim, Ze
pokud dojde k prodleni v ¢innosti dodavatele podle této smlouvy na zékladé prodleni
odbératele v plnéni jeho povinnosti vic¢i dodavateli, za takto vzniklou Skodu nenese
dodavatel odpovédnost.

b) Odbératel se zavazuje prevzit vysledky Cinnosti dodavatele a za prace, sluzby a ¢innosti
dodavatelem provedené, zaplatit cenu sjednanouv této smlouve a rovnéz uhradit ndklady
uceln¢ dodavatelem vynalozené ke splnéni predmétu této smlouvy.

¢) Odbératel se zavazuje piipadné své vyhrady ¢i namitky vaci sluzbam, ¢innostem,
ukonlim a pracim provadénym dodavatelem, stejné jako sdéleni, rozhodnuti ¢i jind podani
nebo akty statnich ¢i vefejnopravnich organti oznamit bez jakéhokoli prodleni, v€etné opist
nebo kopii v této souvislosti vydanych listin. Jedna-li se o vady, které v ¢innosti dodavatele
odbératel zjisti, je povinen je rovnéz vcas a pisemnou formou oznamit dodavateli.

d) Odbératel se v této souvislosti dale zavazuje dodavateli v€as poskytnout veskeré
potifebné podklady vcetné nezbytnych listin k provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a tkont
dodavatele, jez jsou uvedeny ve specifikaci predmétu této smlouvy v jejim L. ¢lanku.

e) Konkrétni idaje pottebné ke splnéni piedmétu této smlouvy a pravidelné odbératelem
dodavateli poskytované, jakoz 1 idaje zvlast’ dodavatelem vyzadané, predd odbeératel
dodavateli vzdy nejpozdéji do péti kalendainich dnti ode dne jejich vyzadani.

Smluvni strany se dohodly, ze vyzadani tdaji potfebnych pro svoji ¢innost bude dodavatel
provadét s ohledem na rychlé naplnéni pfedmétu této smlouvy operativné, a to formou e-
mailové zpravy, faxové zpravy nebo v naléhavych pfipadech 1 telefonicky a odbératel
akceptuje tyto zplisoby vyzadani potfebnych Gdaji s tim, Ze je povazuje pro sebe za zdvazné.

f) Dale se odbératel zavazuje odevzdavat dodavateli pravidelné podklady ke zpracovani
ucetnictvi vzdy k desatému dni kalendainiho mésice néasledujiciho po mésici, za ktery
bude ucetnictvi zpracovano.



V.
Cena praci a sluzeb

a) Za provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ukonti dodavatelem podle této smlouvy se
odbératel zavazuje platit dodavateli odménu ve vysi 150 K& mési¢né za kazdy pracovni
pomér zaméstnance. Dale se zavazuje uhradit odménu 1 100 K¢ za jeden zpracovany vykaz
(P1-04, ISP) Minimalni platba ¢inni 1500 K¢ za jeden mésic.

b) Takto sjednand cena je cenou bez dané zpifidané hodnoty (dale jen DPH). DPH
v ptislusné zakonné vysi bude piipoc¢tena ve fakturach.

b) Dodavatel je opravnén cenu praci a sluzeb dle bodu a) tohoto clanku zvysit kazdoro¢né o
miru inflace dle indexu ristu spotiebitelskych cen (ISC) Ceského statistického tiadu za
uplynuly kalendaini rok. Toto zvySeni bude u¢inné prvnim dnem kalendainiho ctvrtleti,
na které dodavatel vystavi fakturu, ve které bude uvedena takto zvySena Ccastka.
Dodavatel je opravnén vystavit takovou fakturu nejdiive za cCtvrtleti nasledujici po
ufednim ozndmeni indexu ISC.

VI.
Platebni podminky

a) Odména dodavatele uvedend ve €l. V. této smlouvy je odbératelem placena za bézny mésic
bezhotovostnim pievodem na ucet dodavatele, a to na zékladé¢ faktury se splatnosti 14 dni od
jejiho doruceni. Za den zaplaceni pro ucely této smlouvy se povazuje den pfipsani pfedmétné
¢astky na ucet dodavatele nebo den predani pfedmétné castky v hotovosti

b) Pokud odbératel neuhradi sjednané platby k poslednimu dni mésice, ve kterém méla byt
platba uhrazena, je dodavatel opravnén od této smlouvy odstoupit shora uvedenou formou
(CLIL této smlouvy) s tim, Ze je povinen plnit pfedmét této smlouvy za mésic nasledujici po
mésici, ve kterém bylo od smlouvy odstoupeno a odbératel je povinen zaplatit vyuctovani
provedené dodavatelem ke dni piedani zpracovanych vysledk, a to v hotovosti a najednou.

VIL
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost

a) V pfipad¢ vadného plnéni je odbératel povinen vady reklamovat u dodavatele bez
zbyte¢ného odkladu po jejich zjisténi s tim, ze k reklamaci je odbératel povinen vzdy pfipojit
pisemnou specifikaci vad a vadné vysledky zpracovani. Za vadné plnéni se rozumi nesoulad
mezi mesiénimi podklady organizace a zpracovanymi vystupy.

b) Dodavatel nese odpovédnost za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval, neodpovida
ale za dusledky plynouci z nespravnosti nebo netplnosti prvotnich dokladi, pfedanych mu
odbératelem, neodpovida rovnéz za dusledky plynouci z nepfedani potifebnych a jim u
odbératele vyzadanych podklada.

¢) Dodavatel se mtize zprostit takto stanovené odpovédnosti v ptipade, pokud:



- mu odbeératel predal podklady a informace v dobé, kdy je jiz nebylo mozno s ptimé-
fenym usilim vcas a spravné zpracovat

- odbératel mu nepiedal uplné podklady a informace

- odbeératel trval na zpracovani podkladt zptisobem, ktery vedl k ulozeni sankce

- odbératel neucinil se souhlasem dodavatele vSechny kroky k odvraceni nebo snizeni
Skody, napt. nepodal zddost o prominuti sankce, nepodal odvolani ¢i nepodal spravni
zalobu apod.

- odbeératel neinformoval dodavatele neprodlen¢ o vzniku Skody nebo o podezieni z to-
ho, Ze by ke skod¢€ na stran¢ odbératele mohlo dojit

- ke vzniku Skody doslo opozdénim/prodlenim v disledku pieruseni praci a Cinnosti
dodavatele v dobé&, kdy byl v prodleni odbératel

VIIL.
Zpracovani osobnich udaja

a) Dodavatel pro Odbératele na zakladé této smlouvy zajistuje ¢innosti, pii kterych dochézi
ke zpracovani osobnich udaji tietich osob spravovanych Odbératelem ve smyslu Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, ze dne 27. dubna 2016 (dale jen ,,Natfizeni‘),
zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdajii a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist, a nasledné také v souladu se zdkonem o zpracovani osobnich udaji.

b) Dodavatel bere na védomi, Ze se ve smyslu vSech vySe uvedenych pravnich predpisii
povazuje a bude povazovat za Zpracovatele osobnich udajl, se vSemi pro néj vyplyvajicimi
dasledky a povinnostmi. Odbératel je a bude nadale povazovéan za Spravce osobnich udajl, se
vSemi pro n¢j vyplyvajicimi disledky a povinnostmi.

¢) Smluvni strany se zavazuji, Ze uvedou veSkeré ¢innosti a procesy, pfi nichz dochazi ke
zpracovani osobnich udaji, do souladu s uvedenym Nafizenim.

d) Dodavatel (Zpracovatel) je pii zpracovani osobnich tdajii na zédkladé¢ smlouvy povinen
postupovat s nalezitou odbornou péci tak, aby neporusil zddné ustanoveni Natizeni.

e) Dodavatel (Zpracovatel) se zavazuje zpracovavat pouze a vyluéné ty osobni Udaje, které
jsou nutné k vykonu jeho ¢innosti.

f) Poskytovatel (Zpracovatel) je opravnén zpracovavat osobni udaje, stanovené v ¢l. VIII
bodu e) této smlouvy pouze a vylucné po dobu tc¢innosti této smlouvy.

g) Dodavatel (Zpracovatel) je opravnén zpracovavat osobni tudaje pouze za ucelem
stanoveném v ¢l. . této smlouvy.

h) Dodavatel (Zpracovatel) je povinen se pii zpracovani osobnich udaji fidit dolozenymi
pokyny Odbératele (Spravce), budou-li mu takové udé€leny, at’ jiz ustni ¢i pisemnou formou.
Za pisemnou formu se povazuje i elektronicka komunikace, vCetn¢ emailu. Dodavatel
(Zpracovatel) je povinen neprodlen¢ Odbératele (Spravee) informovat, pokud dle jeho nazoru
udéleny pokyn Odbératele (Spravce) poruSuje Narizeni nebo jiné predpisy na ochranu



osobnich udaji. Zpracovatel je v takovém piipad€ povinen pokyny provést pouze na zakladé
pisemného sdéleni Spravce, ze Spravce trva na provedeni takovych pokynti.

i) Dodavatel (Zpracovatel) je povinen Odbérateli (Spravci) neprodlené¢ ozndmit provadéni
kontroly ze strany UOOU ve véci osobnich Gdaji zpracovavanych pro Odbératele (Spravce) a
poskytnout Odbérateli (Spravci) na jeho zadost podrobné informace o prubehu kontroly a
kopii kontrolniho protokolu.

j) Dodavatel (Zpracovatel) je povinen Odbérateli (Spravci) neprodlené¢ oznamit kazdy ptipad
poruseni zabezpeCeni osobnich tudajii, ktery v souvislosti se zpracovanim zjisti, a to
telefonicky na ¢islo ....ccceveveeeeees N€DO cvieviinnineene... Vo oznameni uvede veskeré
informace dle ¢l. 33 odst. 3 Natizeni, které mu jsou zndmy.

k) Dodavatel (Zpracovatel) je povinen ve smyslu ¢l. 32 Natizeni pfijmout, s ohledem na stav
techniky, ndklady na provedeni, povahu, rozsah, kontext a Ucely zpracovani i k razné
pravdépodobnym a rtizn¢ zdvaznym rizikim pro prava a svobody fyzickych osob, vhodna
technicka a organizacni opatteni, aby zajistil roven zabezpeceni odpovidajici danému riziku,
zejména pak osobni tdaje zabezpecit vici ndhodnému ¢i nezdkonnému zniceni, ztraté, zmeéne,
zptistupnéni neopravnénym stranam, zneuziti ¢i jinému zpusobu zpracovani v rozporu s
Nafizenim.

1) Dodavatel (Zpracovatel) se zavazuje, Ze pfijme s pfihlédnutim ke stavu techniky, nakladim
na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani i k rtizn¢ pravdépodobnym a
rizné zavaznym rizikim pro prava a svobody subjekty tdajii vhodné technické a organizacni
opatfeni, aby vyloucil moznost neopravnéného nebo nahodilého piistupu k osobnim tdajim,
k jejich zméné¢, zniceni ¢i ztraté, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich udajt, zejména

1. zavaze své zaméstnance a dal§i osoby opradvnéné zpracovavat osobni udaje k
mlcenlivosti a pouci je o jejich dalSich povinnostech, které jsou povinni dodrzovat, aby
nedoslo k poruseni zabezpeceni,

2. bude osobni udaje uchovavat v nalezit¢ zabezpecenych objektech a mistnostech;

3. osobni udaje v elektronické podob& bude uchovavat na zabezpecenych serverech
nebo na nosi¢ich dat, ke kterym budou mit pfistup pouze povéfeni zaméstnanci na zaklade
pristupovych koédu ¢i hesel;

4. zajisti dalkovy pfenos osobnich udaji bud’ pouze prostiednictvim veiejné
nepiistupné sité, nebo prostiednictvim zabezpeceného pienosu po veiejnych sitich.

5. bude osobni udaje pravidelné zalohovat.

m) Dodavatel (Zpracovatel) je povinen pisemné¢ sezndmit Odbératele (Spravce) s jakymkoliv
podezienim na poruSeni nebo skute¢nym poruSenim bezpecnosti zpracovani osobnich udaji
podle ustanoveni této smlouvy, napf.: jakoukoliv odchylkou od udélenych pokynti, odchylkou
od sjednaného ptistupu pro Odbeératele (Spravce), planovanym zvetejnénim, upgradem, testy
apod., kterymi muze dojit k Gpravé nebo zméné zabezpeceni nebo zpracovani osobnich tdaji,
jakymkoliv podezienim z poruSeni duvérnosti, jakymkoliv podezienim z nahodného c¢i
nezdkonného zniCeni, ztraty, zmény, zpiistupnéni neopravnénym stranam, zneuziti ¢i jiného
zpisobu zpracovani osobnich udaji v rozporu s Nafizenim. Odbératel (Spravce) bude
neprodlené¢ seznamen s jakymkoliv podstatnym porusenim téchto ustanoveni o zpracovani
dat.



n) Dodavatel (Zpracovatel) neni opravnén, ve smyslu ¢l. 28 Nafizeni, zapojit do zpracovani
osobnich udajti dalSiho zpracovatele (zédkaz fetézeni zpracovateli).

0) Dodavatel (Zpracovatel) je povinen a zavazuje se k veskeré soucinnosti s Odbératelem
(Spravcem), o kterou bude pozadéan v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji, nebo ktera
mu piimo vyplyva z Nafizeni. Dodavatel (Zpracovatel) je povinen na vyzadani zpfistupnit
Odbeérateli (Spravci) sva pisemna technickd a organizacni bezpecnostni opatieni.

p) Po skonceni ucinnosti této smlouvy je Dodavatel (Zpracovatel) povinen vSechny osobni
udaje, které ma v drzeni vymazat, pokud je dosud nepiedal Odbeérateli (Spravci), nebo je
ptedat Odbérateli (Spravci) a vymazat vSechny existujici kopie. Povinnost uvedend v tomto
¢lanku neplati, stanovi-li pravni ptedpis EU, pfipadné vnitrostatni pravni piedpis Dodavateli
(Zpracovateli) osobni udaje ukladat i po skonceni t€innosti této smlouvy.

q) V piipadé poruseni zvlasté vyznamnych povinnosti Dodavatele (Zpracovatele), zejm. v
piipad¢ védomého poskytnuti zpracovavanych osobnich udaji tfeti osobé, ma Odbératel
(Spravce) pravo bezodkladné od Smlouvy odstoupit.

r) Odbératel (Spravce) se zavazuje predavat data potiebna pro plnéni ucelu zpracovani vzdy
radné a vcas tak, aby bylo mozné naplnit podminky Smlouvy. V piipadé, ze dojde k poruSeni
povinnosti na stran¢ Dodavatele (Zpracovatele) z divodu nedostatecné soucinnosti ze strany
Odbeératele (Spravee), neni Dodavatel (Zpracovatel) povinen hradit nahradu Skody nebo
nemajetkové ijmy subjektu osobnich tidajii ¢ pokutu UOOU.

IX.
Ostatni ujednani

a) Chyby nebo zavady ve vstupnich datech mize na zdklad¢ vzajemné dohody odstranit téz
dodavatel podle pokynli odbératele, které je v takovém piipadé povinen odbératel ucinit
v pisemné formé.

b) Ob& smluvni strany se zavazuji jak pii pfeddvani vstupnich dat a informaci, tak i1
vystupnich dokladl brat zvlastni ztetel na situace, jez lze povazovat za mimotradné a jez maji
svij puvod v neptedvidatelnych ¢i obtizné fesitelnych situacich a udalostech (napi. kumulace
vice dni pracovniho klidu, znemoznéni obvyklé souinnosti zivelnymi udalostmi, apod.) a
takto vznikly stav feSit nejprve oboustrannou snahou o uzavieni dohody.

¢) V piipadé prokazatelného neplnéni zavazkl plynoucich z této smlouvy v dobé delsi nez je
tficet kalendafnich dnti, mize byt tato smlouva ukoncena jednostrannym odstoupenim od ni,
a to formou, kterd je popsana ve II. jejim ¢lanku.



IX.
Zavérefna ustanoveni

a) Vsechny zmény této smlouvy, provadéné dodatky a dopliky k ni, mohou byt ucinény
pouze na zékladé vzdjemné dohody v pisemné formé Cislovanych dodatki, které se stavaji
jeji nedilnou soucasti.

b) V piipad¢, Ze na zakladé zmén platnych pravnich piedpisii by doslo k neplatnosti nékteré
casti této smlouvy, zavazuji se shodn¢ obé smluvni strany upravit takovou ¢ast smlouvy
novym ujedndnim v takové podobé¢, aby odpovidala platné pravni tpravé a soucasné zistal
zachovan smysl a tcel této smlouvy.

¢) Ve vSech vécech, které nejsou touto smlouvou upraveny, se fidi vztahy z této smlouvy
plynouci  pfislusSnymi ustanovenimi obcanského zdkoniku, pfipadn¢ i dalSich obecné
zavaznych pravnich ptredpisi.

d) Zastupci obou smluvnich stran prohlasuji, Ze jsou zcela a bez jakéhokoli omezeni zptsobili
k pravnim ukoniim a ze tuto smlouvu smluvni strany uzaviely na zakladé své shodné,
svobodné a vazné projevené vile.

e) Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, kazdy o Sesti listech a jedné pftiloze,

z nichz obdrzi kazda ze smluvnich stran po jednom jejim uplném a oboustranné podepsaném
stejnopisu.

Za dodavatele : Za odbératele :

V Kladné dne 29.12.2025






