
příloha č. 6 dohody č.: 

PTA-MN-

12/2017 Vzdělávací zařízení: Skřivánek s.r.o.

Plán výuky Lektor: xxxxxxx

Zaměstnavatel:

Reinfurt- ČR, 

k.s. IČO: 62497375

Název vzdělávací aktivity: Student: xxxxxxxx

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 18.9.2017 6 8.00-15.00

2 19.9.2017 6 8.00-15.00

3 20.9.2017 6 8.00-15.00

4 21.9.2017 5 8.00-14.00

5 22.9.2017 6 8.00-15.00

6 25.9.2017 6 8.00-15.00

7 26.9.2017 5 8.00-14.00
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Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

xxxxx xxxxxxxxx

xxxxx

xxxxx

xxxxxx

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Okruhy plánovaných témat

Datum:

Vyřizuje:

Číslo telefonu:

Email:

Fakta o firmě (struktura společnosti, představování, první kontakt, small talk, reklama, navazování obchodních kontaktů ) / Praktické dovednosti: Email 1

Popis pozice a odpovědností (pracovní očekávání, profesní kvalifikace, sdělení kontaktů a osobních údajů) / Email 2

Pozvání a nabídky, vítání hosta (výměna informací, plánování schůzky, vedení dialogu, přerušení mluvčího, popis cesty) / Telefonování 

Spokojenost zákazníků (sdělení návrhu a řešení, negativní výrok, vyjádření názoru, argumentace) / Prezentace 1

Objednávky a dodávky (zaslání a příjem objednávky, obchodní podmínky, popis produktů, sdělení výhod a nevýhod, reklamace) / Prezentace 2

Plánování projektu (popis momentálních změn a situací, vyjádření problému a hledání řešení, vyjádření příkazů a zákazů) / Meeting

Peníze (porovnávání cen, popis stavu ekonomiky, konkurence) / Opakování / Test (vyhodnocení) 

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, 

funkce a podpis 

oprávněné osoby 

(razítko)

Místo výuky: 

Průmyslová 1366, 383 

01 PrachaticeIntenzivní jazykové kurzy NJ

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ

mailto:Lucie.novotna@reinfurt.cz

