
příloha č. 6 dohody č.: Vzdělávací zařízení: Mgr. Linda Chmelíková

Plán výuky Lektor:

Zaměstnavatel: IČO: Místo výuky: Havlíčkova 1080, 530 02 Pardubice I

Název vzdělávací aktivity:

Datum
*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 22.9.2017 6 14:00-19:00

2 23.9.2017 11 08:00-18:30

3 3.11.2017 6 14:00-19:00

4 4.11.2017 11 08:00-18:30

5 1.12.2017 6 14:00-19:00

6 2.12.2017 11 08:00-18:30

7 5.1.2018 6 14:00-19:00

8 6.1.2018 11 08:00-18:30

9 9.2.2018 6 14:00-19:00

10 10.2.2018 11 08:00-18:30

11 2.3.2018 6 14:00-19:00

12 3.3.2018 11 08:00-18:30

13

14 22.9.2017 6 14:00-19:00

15 23.9.2017 11 08:00-18:30

16 3.11.2017 6 14:00-19:00

17 4.11.2017 11 08:00-18:30

18 1.12.2017 6 14:00-19:00

19 2.12.2017 11 08:00-18:30

20 5.1.2018 6 14:00-19:00

21 6.1.2018 11 08:00-18:30

22 9.2.2018 6 14:00-19:00

23 10.2.2018 11 08:00-18:30

24 2.3.2018 6 14:00-19:00

25 3.3.2018 11 08:00-18:30

26

27 22.9.2017 6 14:00-19:00

28 23.9.2017 11 08:00-18:30

29 3.11.2017 6 14:00-19:00

30 4.11.2017 11 08:00-18:30

31 1.12.2017 6 14:00-19:00

32 2.12.2017 11 08:00-18:30

33 5.1.2018 6 14:00-19:00

34 6.1.2018 11 08:00-18:30

35 9.2.2018 6 14:00-19:00

36 10.2.2018 11 08:00-18:30

37 2.3.2018 6 14:00-19:00

38 3.3.2018 11 08:00-18:30

Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

Josef Hronovský, jednatel

NAA-MN-24/2017

XXX

Vyřizuje:

reporting, audity, nabídka a poptávka

XXX

HRONOVSKÝ s.r.o. 26000458

12.9.2017

XXX

uzavírání a příprava smluv

podávání informací, přijímání informací, orientace v textech

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Okruhy plánovaných témat

Datum:

Email:

obchodní jazyk, terminologie, frazeologie, rétorika

Intenzivní kurz obchodní AJ se zaměřením na odbornost v oboru

Obchodní AJ se zaměřením na administrativu

plánování kvality

projektová dokumentace, monitorování efektivity

hodnocení dodavatelů, výroba a zpracování 

kvalita vs. Kvantita, normy a směrnice, reporting

moderní metody

konference, veletrhy, veletrhy, mezinárodní konference

Obchodní AJ se zaměřením na kvalitu sk.1,2,3

optimalizace procesů, závěrečný test

obchodní jazyk, terminologie, frazeologie, rétorika

Číslo telefonu: XXX

telefonní a emailová komunikace, obchodní korespondence, řešení problémů

reporting, audity, příprava a shromažďování podkladů

organizace a koordinace účetních činností

finanční dokumentace a její zpracování, účetní doklady, kontrola 

cizojazyčné účetní systémy, používání

podávání informací, přijímání informací, orientace v textech

efektivní prezentace – zásady a vedení prezentace, obchodní dokumentace

konference, veletrhy, kvalita produktů, materiály, technologie

nabídka produktů a služeb

technická dokumentace, odborné texty, technické zprávy

Obchodní AJ se zaměřením na komunikaci

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

)

jméno, příjmení, 

funkce a podpis 

oprávněné osoby 

(razítko)

komunikace se zahraničními finančními orgány

zahraniční partneři, dodavatelé, ekonomie a management

rétorika, mluvený projev, formální jazyk, frazeologie

elektronická dokumentace, závěrečný test

realizace a evidence zakázek

komunikace s obchodními partnery, rétorika, mluvený projev, formální jazyk, frazeologie, jazyk vyjednávání

nabídky produktů a služeb, obchodní komunikace, efektivní jednání a vyjednávání, telefonování, konference

telefonování, konference, závěrečný test

zpracování a přijímání objednávek, řešení problémů, technické požadavky

obchodní transakce, objednávky, konkurenční výhody, konkurenceschopnost

prezentace – zásady a vedení prezentace

obchodní jazyk, terminologie, frazeologie, rétorika

podávání informací, přijímání informací, orientace v textech

obchodní dokumentace

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ


