Smlouva o administraci projektu

Poskytovatel sluzby:
Typeco spol.sr.o.

Se sidlem: Klapkova 1874/83, 18200 Praha 8- Kobylisy

IC: 2841 0092

Zastoupena: Veronikou Schovankovou, jednatelem spolecnosti
Kontaktni udaje: E-mail: v.schovankova@typeco.cz, tel. +420 728 027 121

Zapséana u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 139521
(dale ,,Poskytovatel®)

Prijemce sluzby
Obchodni akademie a Vyssi odborna Skola ekonomicka, Tabor, Jiraskova 1615

Se sidlem: Jiraskova 1615, 390 02 Tabor

IC: 60064790

Zastoupena: Mgr. Janou Turanovou, feditelkou Skoly

Kontaktni udaje: E-mail: turanova@oatabor.cz, tel.: +420 733 387 132

(dale jen ,,Ptijemce*)

l. Piedmét smlouvy
1) Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele zabezpecit administraci a podporu v ramci
opera¢niho programu OPVVV vramci vyzvy €. 02_16 035 Podpora Skol formou projektii
zjednoduseného vykazovani — Sablony pro SS a VOS I v prioritni ose 3 Rovny pifistup ke
kvalitnimu pfedSkolnimu, primarnimu a sekunddrnimu vzdélavani vyhlasené 20. 12. 2016 a déle
po té, co projekt s nazvem ,,0A a VOSE Téabor ziska dotaci, zabezpe¢it administraci projektu po
pfiznani dotace ve vztahu k poskytovateli dotace.

Tato ¢innost zahrnuje predevsim tyto tkony:

A)

e poskytovani konzultace k zamyslené podobé& projektu, aktivni doporuceni ze strany
poskytovatele, sestaveni ¢i pomoc pii sestavovani predpokladaného rozpoctu projektu
vcetné posouzeni uznatelnosti nakladt

e 7ajisté€ni zpracovani podkladl — analyz — pokud je to pro projekt ¢i projektovy zamér
nezbytné a to ve spolupraci s piijemcem

e Upravy zadosti a podkladii vyplyvajicich z jednotlivych stupiili kontrol

e sledovani projektové zadosti do ptfidéleni dotace

B)

e administrace projektu ve vztahu k poskytovateli dotace, tvorbu monitorovacich zprav
a zadosti o platbu vcetné zaveéreéného vyuctovani (vice viz Ptiloha €. 1)

1. Odména
1) Za sluzby uvedené v ¢lanku I, poskytne piijemce poskytovateli odménu ve vysi 8% k¢ bez DPH
z celkoveé vySe schvalené dotace predmétného projektu. Tato odména je splatna pribézné
Vv nasledujicich krocich:
a. po obdrzeni 1. zalohové platby dotace na tcet piijemce — 4% K¢ bez DPH z celkové vyse
schvalené dotace
b. po obdrzeni 2. zalohové platby dotace na ucet piijemce - 3% K¢ bez DPH z celkové vyse
schvalené dotace
€. Kk poslednimu dni realizace projektu — 1% K¢ bez DPH z celkové vySe schvalené dotace
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Poskytovatel ma na odménu dle bodu 1) tohoto ¢lanku narok pouze v ptipad¢, ze projektova
zadost bude schvalena a pfijemce obdrzi na sviij ucet finan¢ni prostiedky dotace.

Vyse uvedend odmeéna je konecné a poskytovatel nema narok ji jakkoliv navySovat (napf.
narokovanim cestovného apod.).

Odména dle bodu 1) tohoto ¢lanku bude vyplacena na zaklad¢ danového dokladu (faktury)
vystaveného poskytovatelem.

I11.  Specifikace zavazku poskytovatele
Poskytovatel se zavazuje provést praci v terminu, tedy nejdéle do ukoncéeni piislusné Vyzvy.
Poskytovatel se zavazuje v souladu se zajmy piijemce zajistit vSechny ¢innosti uvedené v ¢lanku
I a to vSe za podminek dale v této smlouvé dohodnutych
Poskytovatel odpovida za fadné splnéni vSech zavazkt z této smlouvy. Pfipadné nedostatky
V plnéni zjisténé v prabéhu plnéni je poskytovatel neprodlené odstranit, poptipad¢ zjednat
napravu zavadného stavu.

IV.  Specifikace zavazku prijemce
Ptijemce se zavazuje vcas hradit poskytovateli veskeré platby, na které mu podle této smlouvy
vznikl narok.
Ptijemce se zavazuje umoznit poskytovateli ptistup k potiebnym materidliim, které ma piijemce
k dispozici a souvisejici s predmétnym projektem.
Ptijemce se zavazuje poskytovat poskytovateli k plnéni této smlouvy nélezitou soucinnost, tj.
zejména jmenovat poveéreného zastupce, vCas predavat poskytovateli na jeho zadost veskeré
podklady a informace souvisejici s predmétnym projektem.
Ptijemce zajisti poskytovateli v€as nutné podklady pro zpracovani projektové zadosti a dalsi
uvedené pfilohy a to zejména povinné piilohy typu IC, ekonomické informace o zadateli atd.,
vyzada-li si to situace. Toto bude dodano v dostatecném predstihu pfed terminem odevzdani
zadosti tak, aby mohl poskytovatel zapracovat tyto podklady pfed findlnim odevzdanim zadosti o
dotaci.

V. Ukon¢eni smlouvy
Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy V ptipadé, Ze ptijemce je v prodleni s thradou faktury
delSim neZz 15 pracovnich dni od splatnosti faktury.
Pi{jemce ma pravo odstoupit od smlouvy, pokud Poskytovatel neplni fadné€ a v€as své povinnosti
vyplyvajici pro néj z této smlouvy.
Poskytovatel i pfijemce jsou opravnéni vypovédet smlouvu i bez uvedeni divodu po uhrazeni
kompenzace druhé smluvni strané ve vysi 50% z celkové odmény uvedené v ¢lanku II. této
smlouvy.

V1.  Obecna ustanoveni
Doplitkky a zmény této smlouvy musi byt u¢inény pisemné formou vzestupné Cislovanych dodatki
a podepsany obéma smluvnimi stranami.
Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti origindlu, po jednom pro kazdou ze
smluvnich stran.
Tato Smlouva je uzavirana na zdkladé¢ pravé a svobodné vile smluvnich stran, urcité a
srozumitelné, nikoliv v tisni.
Poskytovatel se zavazuje fadn€ uchovavat original smlouvy na predmét plnéni smlouvy vcetné
ptiloh a jejich pfipadnych dodatki, veSkeré originaly Ucetnich dokladi a originaly dalSich
dokumentii souvisejicich s realizaci plnéni v souladu s podminkami OPVVV. Vyse uvedené
dokumenty a ucéetni doklady budou uchovany zptisobem uvedenym v zakoné ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpist, a v zdkone €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu s dal$imi platnymi
pravnimi piedpisy CR. Ve smlouvach uzaviranych s piipadnymi partnery a subdodavateli uchaze¢



zavaze touto povinnosti i pfipadné partnery a subdodavatele. Uchaze¢ je dale povinen uchovavat
ucetni zaznamy vztahujici se k pfedmétu plnéni v elektronické podobé.

5) Smluvni strany prohlasuji, Zze skutecnosti uvedené ve smlouvé i jejich dodatcich nepovazuji za
obchodni tajemstvi a ud€luji svoleni k jejich uziti a zvefejnéni bez stanoveni jakychkoliv dalSich
podminek. Poskytovatel zaroven udéluje sviij vyslovny souhlas Pfijemci se zvetejnénim uzaviené
smlouvy vcetné jejich dodatka.

V Praze dne __ V Téboie dne 24. 8. 2017
Digitalné podepsal Bc
Veronika Schovankova
Datum: 2017.08.28 20:32:55 o )
+02'00 Mgr. Jana TUranova o a5 ses 0r10s 10300
Veronika Schovankova Mgr. Jana Turanova

Typeco spol. s r.0. Obchodni akademie a VOSE Tabor



Priloha €. 1 Podrobna specifikace aktivit ve vztahu
k administraci projektu

1. nastaveni vnitinich procesii administrace a monitoringu projektu
a. zaskoleni a priibézna komunikace s odpovédnymi pracovniky (ucetni, projektovy
manazer apod.)

2. vedeni projektu a konzultacni ¢innost k realizaci a Fizeni projektu
a. vypracovani metodik: metodika monitorovacich indikatorii, metodika fizeni projektu
b. ptiprava Dohod o Gcasti v projektu pro ucastniky aktivit v ramci projektu
C. ptiprava k dotazniklim k monitorovacim indikatorim
d. mésicni sledovani plnéni monitorovacich indikatorl (zpracovani monitorovaci
tabulky, priibézné vyhodnocovani)
mesicni kontrola vykazl prace realiza¢niho tymu
sledovani Cerpani finan¢nich prosttedkl dle rozpoctu projektu a harmonogramu
projektu
sledovani uznatelnosti vydajt projektu
sledovani ptijmt projektu (pokud projekt pfijmy generuje)
ptiprava podklada pro publicitu projektu
ptiprava podkladi k pfipadnym podstatnym i nepodstatnym zménam projektu,
zméndm harmonogramu projektu a rozpoctu projektu a jejich konzultace se zastupci
poskytovatele podpory
K. zajisténi komunikace s poskytovatelem podpory (konzultace se zastupci poskytovatele
podpory)
l. pfiprava podklad pro ptipadnou kontrolu tzv. povéfenych osob (poskytovatele
podpory, Ridiciho organu, NKU, FU, Evropské komise atd.)
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3. monitoring projektu
a. Zpracovani 1 ¢asti monitorovaci zpravy:
I. popis monitorovacich indikatort,
ii. popis realizace vybérového fizeni,
iii. vypocet vefejné podpory,
Iv. popis realizované publicity,
V. vypocet finan¢niho planu na dalsi obdobi,
Vi. Uprava harmonogramu realizace.
b. Zpracovani 2 ¢asti monitorovaci zpravy:
I. popis realizovanych klicovych aktivit (detailni popis prace realiza¢niho tymu,
popis realizovanych vzdélavacich aktivit (Skoleni),
Il. popis planovanych klicovych aktivit (popis planu ¢innosti realiza¢niho tymu,
stanoveni termini Skoleni, popis napln¢ klicové aktivity),
ili. popis zmén v projektu (popis zmeén harmonogramu, rozpoctu atd. — divody a
piijatd opatieni).
C. Zpracovani finan¢ni ¢asti monitorovaci zpravy:
I. zpracovani rozpisu mzdovych vydaju,
Il. zpracovani soupisky ucetnich dokladi,
iii. zpracovani piehledu Cerpani,
IV. zpracovani zadosti o platbu.

4. Vybérové Fizeni (dle Pravidel pro Zadatele a pFijemce)
a. vedeni harmonogramu zadavacich fizeni
b. vymezeni rozsahu zadavacich fizeni v rozsahu polozek Zadosti o finan¢ni podporu
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stanovovani obchodnich a platebnich podminek, stanovovani pozadavkl na
zpracovani nabidkovych cen a kvalifikaci, pozadavki na obsah a formu nabidek i
kritéria hodnoceni nabidek

tvorba vyzvy a zadavaci dokumentace

oslovovani potencionalnich uchazect

uvetejnéni vyzvy a zadavaci dokumentace

tvorba zéapist z otevirani obalek a hodnoceni nabidek

zajisténi uverejnéni ve stanovenych lhitach a na stanovenych mistech

zajisténi oznameni o vysledku vybérovych fizeni

uvetejnéni vysledku, smlouvy a dalSich dokumentt vybérového tizeni
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