PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI
C. S-0122/71234454/2025

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY
Prikaznik:
Azmera s.r.o.
zapsany v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, viozka 218 057
se sidlem Hutskéd 1350, 272 01 Kladno
DIC: CZ02315271
I1C: 02315271
zastoupeny: Ing. Janou Priichovou, jednatelkou
e-mailova adresa:
bankovni spojeni:
(dale jen "pfikaznik")

Prikazce:

Domov Pod Lipami Smecno, poskytovatel socialnich sluzeb

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil Pr viozka 985
se sidlem Smecéno, Zamek 1, PSC 273 05

1C: 712 34 454

zastoupen: Bc. Petrem Sélou, reditelem

e-mailova adresa:

bankovni spojeni:

(dale jen "prikazce")

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zédkona ¢. 89/2012Sb., obdanského zakoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, ze pro prikazce na jeho Uclet zafidi za odménu
(pfedmeét smlouvy):

Sluzby mzdové uctarny

- kompletni vypocet mé&si¢nich mezd a odvod{ na zékladé zpracovéni dochézky zaméstnancd
- pfihladeni a odhlaeni zaméstnancl k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi

- komunikace s OSSZ vcetné zpracovani nemocenskych davek

- zastupovani pfi jednanich a kontroldch provadénych 0SSz, FU, UP, ZP

- vystaveni pfehledl vyméfovacich zékladd na 0SSz, ZP

elektronické vyplatni pasky do emailu



zpracovani a odeslani pirehledu vymérovacich zakladl na 0SSz, zP, FU

vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zameéstnavatele za skodu véetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Urazu

zpracovani sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanct

zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zamé&stnancl véetné komunikace
s exekutorskymi Urady

zpracovani sestavy Cerpani dovolené

zpracovani rekapitulace mezd vcetné vyplatnich mist

vypracovani, vedeni a odesilani evidenéniho listu dlichodového pojisténi

zpracovani mzdovych listl

vypracovani potvrzeni o prijmech

zpracovani roéniho vyuétovani dani za zamé&stnance dle dokladl

administrativni Ukony spojené se vznikem a ukoncenim pracovniho poméru, véetné
dohod, Ukony spojené se zmé&nami pracovnich smluv a platovych postupt
zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postizenych

mzdovy SW

max pocet osobnich Cisel: 180

pocet nastupl / odchodd zamé&stnancl za rok: 20/20

od 1.4.2026 pInéni vSech legislativnich povinnosti v souladu s jednotnym mési¢nim hlasenim
zaméstnavatele

Sluzby finanéni uctarny

Uétovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedk( na bankovnich
Uctech organizace a kontrola bankovnich zlstatkd

podle platnych zakon{, vyhlasek a Gétového rozvrhu Gétuje o nadkladech, vynosech,
pfijmech, vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu investic a pohybech

na depozitnim Uctu uzivatell/ ulozky, pozUstalosti, aj./, podrozvahovych uétech

uctovy rozvrh rozpracovava na zakladé smérné Uctové osnovy

Uctuje o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych depozitech
mésiéné provadi kontrolu vybranych Gétd s organizaci

zadava rozpocet do programu na zakladé podklad( od organizace. Rozpocet je soucasti
meésicnich rozborovych sestav, které slouzi pro naslednou fidici kontrolu.

zajistuje zpracovani mésiéni Géetni zavé&rky na zdkladé dodlych podkladl

obsluha b&Znych Gt organizace, zprostfedkovani platebniho styku

1 x za Ctvrtleti zajistuje elektronické odeslani firmé MUZO a vedkeré kontroly s tim
souvisejici

vedeni pomocného analytického prehledu (PAP)

eviduje stavy a pohyby dlouhodobého majetku a ¢tvrtletné provadi vypocet vyse odpist
po zpracovani mésicni zavérky jsou organizaci pfedany v elektronické podobé sestavy:
mési¢ni pohyby na nakladovych a vynosovych Uctech, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha,
rozbory nakladd a vynosd podle jednotlivych nékladovych a vynosovych Gétd véetné plnéni



rozpoctu/ naditany od zacatku roku / a podle jednotlivych druhl sluzeb, ¢erpani statni
dotace apod. Na vyzadani odesild napf. stav fondl, aj. sestavy

- tiskne mésiéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a prilohy, hlavni knihy
a deniky

- zpracovava dokladovou inventuru u vybranych G&td dle dohody a spolupracuje pri
inventurach majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku

- zpracovava rocni ucetni zavérku vcetné vsech rocnich zavérkovych praci tykajicich se
Ucetnictvi za vSechny dané organizace

- zpracovava 1 x rocné, ,Pfiznani k dani z pFijmu" statisticky
vykaz ,Roéni vykaz VI 1-01", a ,Plan odpisd", p¥i pohybech a zmé&nach dlI. majetku
podklady pro ,Hlaseni zmén" na Krajsky urad

odesilani sumarizace dat a vykazy na KUSK ¢tvrtletné

Ucastni se kontrol, které se provadi v dané organizaci/ provadéné zfizovatelem, aj/
- spolupracuje s auditorem, ktery zpracovava audit o pouziti statni dotace

- pocet vydanych faktur: 50

- pocet doslych faktur: 2 000

- pocCet sluzeb: 5

- pocet polozek ucetniho deniku: 60 000

- pocet pokladen: 3

- poclet pokladnich doklad@: 3 000

2. Prikaznik bude prikazce zastupovat pfi jednanich se spravou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych.

Clanek III
FORMA, MiSTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich Uletnich dokladl a ostatni ¢innosti dle ¢l. II provani ptikaznik v misté
kancelare své firmy.

2. PFikazce umozni pFikaznikovi pfistup k veskerym dokladim, které se vazi k jeho &innosti a
maji, nebo dle nézoru pfikaznika mohou mit vliv na plnéni pfedmétu této smlouvy.

Clanek 1V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznik je povinen pfi pInéni predmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit pfikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech pfikazcem pfedlozenych a na zfejmou nevhodnost jeho ptikazi a
pokynl. V pFipad&, e pfikazce i pfes upozornéni pfikaznika na splnéni pfikazi nebo pokynd
trva, neodpovida ptikaznik za Skodu takto vzniklou.



2. Od pokynid ptikazce se milze piikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zdjmu ptikazce a
pokud nemize v&as obdrzet jeho souhlas.

3. PHikaznik méa préavo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplsobem poskytovani
nebo svymi dlsledky vedly k porudeni vdeobecné zavaznych pravnich predpisli, ptipadné by
vybocovaly z mezi dobrych mravd.

4. Prikaznik je povinen oznamit pfikazci vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zalezitosti

w7 . v 7, . v o v v ’ . o v v v
pro prikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynu prikazce. Prikaznik se zavazuje prubézné
informovat prikazce o prib&hu vyfizovani zaleZitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pti osobnich schlizkach.

5. Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych pfiznéni a ostatnich nezbytnych materiall
prikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen predat pfikazci bez zbytecného
odkladu véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zaleZitosti podle této smlouvy. Ucetni doklady
budou uloZeny v misté& vykonu &innosti ptikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem zlstava prikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoZnit pfikazci pristup k dokladim. V pfipadé ukonéeni této smlouvy
pfikaznik vrati neprodlené doklady pfikazci.

6. Piikaznik je povinen pinit dali dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a vcas.

7. Prikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Cinnosti, které jsou
pfedmétem této smlouvy, s odbornou pédi a dodrZovat terminy a lh{ity stanovené pFisludnymi
pravnimi predpisy. Prikaznik odpovida prikazci za kazdou pripadnou Skodu, kterd mu vznikne
zavinénim prikaznika v souvislosti s pInénim této smlouvy.

8. Prikaznik je povinen zachovavat miéenlivost o &innosti piikazce vaéi fyzickym i pravnickym
osobam, a to i po ukonceni ¢innosti, kterd je predmétem této smlouvy. Tato povinnost vsak
neplati vici kompetentnim statnim organdm.
9. Prikaznik je povinen postupovat pri zafizovani zalezitosti podle této smlouvy s odbornou pédi a
chranit zajmy prikazce.
Clanek Vv
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvorit prikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon ¢innosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat prikaznikovi potfebnou
soucinnost a vSechny potfebné informace k zajisténi ¢innosti podle ¢l. II této smlouvy.



3. Pfikazce je povinen zabezpedit kontrolu vé&cné a formalni spravnosti Uletnich dokladl z
hlediska zakona o Ucetnictvi a zakona o DPH a jednoznacné urceni Ucelu Ucetni operace. Prikazce
odpovida za vylouéeni duplicity predanych dokladd.

4, Prikazce je povinen predat Ci zpfistupnit pfikaznikovi vZzdy k 7. dni kazdého kalendafniho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly
kalendafni mésic. V pripadé, ze v dodanych podkladech budou zjiStény nesrovnalosti ¢i budou
neuplné, je prikazce povinen neprodlené odstranit tyto prfekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soucasné se prikazce zavazuje, ze nezamlci zadné informace tykajici se predmétu této smlouvy.

5. Prikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l. III predavat Ci zpfistupfiovat pfikaznikovi po
celou dobu platnosti této smiouvy.

6. Pozaduje-li prikazce od prikaznika vyjadreni Ci stanovisko ke sloZitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, prikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, 7e dotaz bude
formulovan téz pisemné s priloZzenim potfebnych pfiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva
tydny predem.

7. Prikazce je povinen zachovavat milcenlivost o vSech skutecnostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po
skonceni této smlouvy. Zejména prikazce nesmi sdélovat tretim osobam, bez predchoziho
souhlasu prikaznika, Udaje o obsahu rad, které mu jsou prikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skonceni platnosti této smlouvy.

8. Prikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, kterd v dlsledku porudeni povinnosti ptikazce
dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy prikaznikovi vznikla.

9. Piikazce je povinen ve stanovenych Ih{tach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je vcas prikaznikovi ke
kontrole a ke zpracovani.

10. Pfikazce je povinen plnit dalSi dohodnuté cinnosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schizky v dohodnutych terminech a véas.

11. Piikazce se zavazuje informovat piikaznika o zah&jeni, prib&hu a vysledku dafiové kontroly
souvisejici s priznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a predat prikaznikovi kopie
kontrolnich protokold a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového pFiznani, pokud se
nebude prikaznik takové kontroly Gcastnit, popf. zastupovat pfi ni prikazce.

12. Prikazce mize do péti dnl po predani zauctovanych dokladl uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zal&tovani nebo chybné zat&tovanych ¢astek predanych Gcetnich dokladd. Toto
se netykd spravnosti zauctovani na pfislusna Ucetni konta nebo pfislusné ucetni operace, pokud

informace a podklady ze strany prikaznika byly spravné.



13. Prikazce zplnomocni vybrané zaméstnance prikaznika pro bankovni bezhotovostni platebni
styk autorizaci osobniho certifikatu v Bance pro aplikaci Profibanka.

14. Prikazce se zavazuje ucinit vSechny nezbytné kroky, prfedevsim v oblasti svého vnitfniho
kontrolniho systému tak, aby =zabranil a predesel pfipadnym Umysinym i neldmysinym
pochybenim na strané Prikaznika pfi provadéni bezhotovostniho platebniho styku.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfkaznik neodpovidd ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladl, které mu poskytl
prikazce.

2. Prikazce odpovida za vé&cnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych dokladd a
pisemnosti, které prikaznikovi preda, Ci se kterymi ho seznéami. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. Prikazce
odpovidéd za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & neUlplnosti dokladd a
pisemnosti, které prikaznikovi predal. Pfikazce odpovida za Skodu i v tom pfipadé, kdy sice
doklad prikaznikovi predal, ale opoZzdéné. Prikazce odpovidd za vylouceni duplicity Ucetnich
doklad{ a U&etnich operaci.

3. Pfikaznik neodpovidd ani neruéi za zakonnost postupl a obchodnich aktivit ptikazce.
4. Prikaznik neodpovida ani nerudi za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného prikazcem.

5. Pfikaznik neodpovidd za $kodu vzniklou z dévodu opozdéného podani pfiznéni, pokud prikazce
vcas pfiznani nepodepsal a nepodat pfislusnému finan¢nimu GUradu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Prikazce se zavazuje platit prikaznikovi za cCinnost poskytovanou mu prikaznikem dle této
smlouvy mési¢ni pausal za zpracovani Ucetnictvi 62.500,- K¢ bez DPH, tj. 2.250.000,- K¢ bez
DPH za celou dobu plnéni zakazky.

2. Pausalni cena uvedena v predchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah Cinnosti
prikaznika pro prikazce specifikovany v ¢l. II smlouvy v rozsahu

- maximalné& 20.000 uletnich fadkd ro¢né,

- maximalné do 145 zaméstnancd prikazce.

Jakmile pfikaznik zjisti prekrodeni uvedenych limitd (nebo nékterého z nich), predlozi ptikazci
dodatek k této smlouvé zohledfujici navyseni praci prikaznika pro pfikazce. Prikazce je povinen
uzavrit prisludny dodatek do 30 dni od jeho predlozeni. Nedojde-li v uvedené Ihdté k uzavieni



dodatku, ma prikaznik pravo od této smlouvy odstoupit. Totéz plati, dojde-li k navyseni ceny za
pouzivani software, zvysi se o prokazané navyseni ceny software i mésicni pausal dle ¢l. I shora.

3. V pausalni odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady prikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojim, vyuZivani vypoletni techniky, software, informaénich
databazi, pojisténi, odborné publikace, skoleni pfikaznika apod. V odméné jsou dale zahrnuty i
odmény zastupce a pracovnikl ptikaznika a cena subdodavek.

4. V paudalni odméné neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatkll, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (8,- K¢ za 1 km), tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v pripadé vzniku
budou prikazcem proplaceny prikaznikovi v prokazané vysi, a to za predpokladu jejich ucelného
vynalozeni. V pausalni odméné dale nejsou zahrnuty vydaje Ucelné vynaloZzené piikaznikem na
potizeni nového software nebo nové soucdsti software napt. v disledku zmény zdkona, novych
pozadavk{ prikazce (vypracovani pomocného analytického piehledu apod.).

5. V pfipadé rozsifeni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy, zejména
rozsifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 750,- K¢
bez DPH za kazdou zapocatou hodinu prace.

6. Vydaje Ucelné vynaloZené pfi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausalni odménu a dalsi
odmeény bude pfikaznik uctovat samostatnym danovym dokladem (fakturou). Ke véem odménam
dle této smlouvy se pripocitava dan z pridané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je
prikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na ulet piikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dnl od
vystaveni rédného darfiového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé sjednané pausalni ¢astky i jednotlivé
dalsi polozky Uctované nad ramec rozsahu a dalsi Uc¢tované nahrady. Rozsah a vysi Gc¢tovanych
¢astek je prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnl od vystaveni dafiového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyuctovani.

9. Pri bezhotovostnich platbach se pro Ucely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani pfislusné
Castky ve prospéch uctu prijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je cislo darfiového
dokladu.

10. Je-li prikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli G¢astnici pravo prikaznika pozadovat po
prikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smluvni pokuta je splatnd na pozadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo prikaznika na
nahradu skody a zdkonné Uroky z prodleni.

11. Pokud bude prikazce pozadovat prodlouzit termin pro podani danového pfiznani k dani z
prijmG pravnickych osob, bude toto Feeno samostatnou smlouvou s daffovym poradcem.



Clanek VIII
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zpsob doru¢ovéni osobné&, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za dorucenou:

- byla-li zaslana doporucenou posStou na adresu uvedenou v zadhlavi této smlouvy,
popfipadé jako sidlo ¢i misto podnikani pfikazce Ci pfikaznika v pFislusném rejstfiku, a to
nejpozdéji tietim pracovnim dnem po predani na postu,

- byla-li zasldna e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy

pracovni den po jejim odeslani.

Clanek IX
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou od 1. 1. 2026 do 31. 12. 2028.

2. Smlouvu Ize ukon¢it bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni diivodu s t¥imésiéni vypovédni
IhGtou. Vypovédni |hita polind bé%et od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti Fidi pIné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je Uc¢inné dnem, kdy je
doruceno druhé smluvni strané. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany prikazce je povazovano
napf. opakované (vice nez dvakrat po sobé&) prodleni del$i nez 14dnl se zaplacenim Uhrady
mandatari za Cinnost podle této smlouvy.

4. VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ucinéna pisemnég,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruena druhé strané
doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o prijeti pisemnosti.

5. Ve vsSech pripadech ukonceni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné upozornit prikazce na
opatfeni potfebnd k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici prikazci
nedokoncenim cinnosti souvisejici se zafizovanim zalezitosti podle této smlouvy.

Clanek X
ZAVERECNA UJEDNANI

1. Jakakoliv Ustni ujednani pfi provadéni sluzby, kterd nejsou pisemné potvrzena opravnénymi
zastupci obou smluvnich stran, jsou pravné neudcinna.



2. Smlouvu lIze meénit pouze pisemnymi dodatky podepsanymi statuarnimi zastupci obou

smluvnich stran.

3. Ostatni vztahy smluvnich stran v této smlouvé vyslovné neupravené se Fidi obchodnim

zakonikem.

4. Dodavatel bere na védomi, Ze objednatel je povinen dle zakona ¢. 340/2015 Sb., v platném
znéni, zverejnit tuto smlouvu v Registru smluv.

5. Tato smlouva nabyva Ucinnosti dnem uvefejnéni v registru smluv. Smlouvu v registru smiuv
zverejnuje objednatel.

6. Tato smlouva je vyhotovena v elektronické podobé ve formatu PDF/A, a je podepsana
zarucenymi elektronickymi podpisy smluvnich stran zalozenymi na kvalifikovanych certifikatech.
Kazda ze smluvnich stran obdrzi smlouvu v elektronické podobé s uznavanymi elektronickymi

podpisy.

Y. Smluvni strany prohladuji, e si smlouvu precetly, s obsahem souhlasi a na diikaz jejich
svobodné, pravé a vazné vile pfipojuji své podpisy.

V Kladné dne ......ccovveennnnn Ve Smecné dne .....ovevnnvnnnnn.

Ing. Jana Prliichova, jednatelka Bc. Petr Sala, reditel
prikaznik prikazce



