Smlouva o vedeni mzdové a personalni agendy

L.
Smluvni strany

Objednatel: ~ Matetska skola Sedl¢any, Safafikova 1070
Safafikova 1070, 264 01 SedI¢any
IC: 70999058

zastoupeny Mgr. Katefinou Reif, feditelkou

Dodavatel: Miluse Skalova
Ke Trati 557
257 51 Bystfice
IC: 41942841

I1.
Predmét smlouvy

Dodavatel se na zakladé této smlouvy zavazuje pro objednatele z tiplatu zpracovavat mzdovou a personalni
agendu podle platnych pravnich predpisii. Objednatel se zavazuje za tuto sluzbu platit ve sjednanych
terminech dohodnutou uplatu.

II1.
Povinnosti smluvnich stranami

Objednatel se zavazuje:

a) poskytovat dodavateli v¢as, nejpozdéji do prvniho dne nasledujiciho mésice, vesSkeré podklady pro
vypocet mezd — odpracovana doba, dovolené, diivody nepfitomnosti v praci a dalsi mzdové podklady,
podklady pro zpracovéani nemocenskych davek, pro vypracovani pracovni smlouvy, DPP, DPC,

b) poskytovat podklady pro styk s organy statni spravy — SSZ, ZP, FU,

¢) poskytovat podklady o rozpoctu (schvéleny rozpocet, upraveny rozpocet),

d) poskytnout na poZadani veskera vysvétleni a stanoviska tykajici se mzdovych podkladi,

e) poskytnout potfebnou pomoc a soucinnost pfi externich provérkach a kontrolach mzdové a personalni
agendy objednatele,

f) fadné platit sjednanou odmeénu za poskytnuté sluzby

Dodavatel se zavazuje:

a) zpracovavat mzdovou a personalni agendu (pfihlaSovani a odhlaSovani zaméstnanct, bézny styk se SSZ,
ZP, FU, vyhotoveni pracovnich smluv, platovych vymérd, vystavovani potvrzeni pro zaméstnance —
potvrzeni o pfijmu, zdpoctové listy, evidencni listy, mzdové listy atd.),

b) zpracovavat mzdovou agendu (vypocet mezd, pojistného a zaloh na daf, sraZek, nemocenské,
vyhotovovat ptikazy k tihradé, vycetky, vyplatni pasky, provadét ro¢ni ztctovani),

¢) zachovévat mlc¢enlivost o vSech skutecnostech, které se dozvédél v souvislosti s plnénim této smlouvy, s
vyjimkou pfipadt, kdy se jedna o informace obecné znamé a pfipadd, ve kterych by mlcenlivosti porusil
zakon.



IV.
Odmeéna

Obé smluvni strany se dohodly na odméné za smluvené sluzby ve vysi 300 K¢ za osobni ¢islo. Po uplynuti
kalendarniho mésice vystavi dodavatel odbérateli fakturu, ktera je splatna 14 dni od data vystaveni.

V.
Odpovédnost dodavatele

Dodavatel odpovida objednateli za fadné vedeni mzdové a personalni agendy v souladu s pravnimi predpisy
a s pozadavky prislusnych organid. Dodavatel pfejiméa odpovédnost za veskeré Skody, postihy, doplatky a
dalsi pfipadné majetkové tjmy, které by objednateli vznikly v pfimé souvislosti s tim, Ze dodavatel nesplnil
radné zavazky vyplyvajici z této smlouvy. Této povinnosti se zprosti, jestliZe objednatel v€as nepreda
veSkeré materidly nebo zaml¢i informace souvisejici s vedenim mzdové a personalni agendy a se
zastupovanim pred organy statni spravy dle ¢lanku II1.

VI
Spolecna a zavérecna ustanoveni

Smlouva se uzavira od 1. 5. 2025 na dobu neurcitou. K tomuto dni pfeda objednatel dodavateli veSkeré
potiebné doklady, aby dodavatel mohl plnit zavazky z této smlouvy vyplyvajici.

Obé smluvni strany mohou smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét. Vypovéd’ je icinna po uplynuti
vypoveédni lhity, kterd ¢ini 2 mésice a poc¢ina béZet od prvniho dne mésice nasledujiciho po doruceni
vypovédi druhé strané.

V pripadé vypovédi je dodavatel povinen pfedat objednateli veSkeré podklady, které mu objednatel v
souvislosti se smluvnim plnénim svéFil a veSkeré vyZadané zaznamy o vedeni mzdové agendy. Po tomto
vyporadani jiZ dodavatel nevede Zadné archivni zaznamy o vedeni mzdové agendy pro potieby objednatele,
resp. statnich organti.

Je-li objednatel v prodleni s placenim odmény dle ¢lanku IV. Déle neZ 5 kalendarnich dnd, je dodavatel
opravnén uctovat objednateli kazdy zapocaty den prodleni sankce ve vysi 0,5 % z fakturované castky.

V bliZe neuvedenych ohledech se vztah zaloZeny touto smlouvou fidi pravnim reZimem obchodniho
zakoniku, zejména ustanovenimi o smlouvé o dilo.

V Sedlcanech 23. 4. 2025

Za objednatele: Dodavatel:

Mgr. Katefina Reif Miluse Skalova
feditelka MS Sedl¢any



