UCETNICTVI
SEDLACKOVA

MANDATNI SMLOUVA

Smluvni strany:

1. Energetika s.r.o. Jaromér

1C: 25289799

se sidlem: Narodni 83, Prazské Pfedmésti, Jaromé&r 551 01
zastoupend: Ing. Jan i tel

¢.u.:

email:

(dale jen ,mandant®)

a
2. Uéetnictvi Sedlaékova s.r.o.
IC: 17638640
se sidlem: Ak. Heyrovského 1178/6, 500 02 Hradec Kralové
zastoupena:  Katefina Sedla¢kova, Dis., jednatel
é.u.;
email:

(déle jen ,mandatar

uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2430 a nésl. zékona &. 89/2012 Sb., oblansky zakonik
tuto mandatni smlouvu:

1. Predmét smlouvy

1.1. Mandatar se zavazuje pro mandanta vést G&etnictvi dle zékona &. 563/1991 Sb. o
ucetnictvi v aktudinim znéni a poskytovat mu poradenstvi ve vécech finan¢nich a
ekonomickych (déle jen jako ~poradenstvi*) a to v déle blize uvedeném rozsahu na
zdkladé preddvanych podkladl mandantem mandatsfi a mandant se zavazuje za tuto
¢innost hradit mandatafi sjednanou odménu.

1.2. Mandataf se zavazuje pro mandanta obstaravat dle této smlouvy nasledujici
zalezitosti:

1.2.1. Vedeni uletnictvi:
- Ucetni denik,
- hlavni kniha,
- kniha pohledavek, ostatnich pohledavek
- kniha zavazk(, ostatnich zavazkd
~ pokladni kniha, kontrola bankovnich G&td
- kniha dlouhodobého hmotného majetku,
- evidence kratkodobého drobného majetku,
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to vée ve smyslu zakona &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni predpisd
pozdg&jdich a opatFeni upravujicich postupy Gctovani vietné pfislusnych ucetnich
standardd,

- ptiprava zaznamni povinnosti k dani z pridané hodnoty - pfijata a uskuteénéna
zdanitelna plnenl ve smyslu zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidane
hodnoty, ve znéni predpist pozdéjéich.

1.2.2. Zpracovani mezd a personalistika - dle pfedanych podkladd od mandanta:

- zpracovani mezd k vyplatam

- vedeni mzdovych listQ,

- zpracovam a odevzdani vykazu socidlniho pojisténi a zdravotniho pojisténi,

- zpracovam prohlaseni poplatnika,

- vystavovani potvrzeni o vydélku pro uUcely zaméstnancu (sporitelny, soudy
apod.),

- zajnstovanl vypoctu zakonného pojisténi odpovednostl organizace,

_ urdovéni narokd pracovnikd z pracovnlho poméru,

— vedeni osobni evidence zaméstnanc,

- vedeni evidence srazek z mezd,

— vedeni evidené&nich listd dichodového zabezpeeni,

- provadem predstlhoveho fizeni,

- vyfizovani zadosti o dichod (starobni, |nvaI|dn|),

- provadem ro¢niho zd&tovani dané z prijmu ze zavislé &innosti,

- vystavovam potvrzeni o délce zaméstnani,

- vystavovam potvrzeni o vysi zdanitelnych pFijmQ,

- vypracovani ro¢niho hlaSeni o vyuctovam dané z prIJmu véetné zvlastni sazby
dané, ve smyslu pfislusnych zakont, vyhladek a nafizeni upravujicich tuto
oblast.

1.2.3. Daldi slusby, které mandatdi poskytne mandantovi na zakladé dilci
objednavky mandanta nésledné potvrzené mandatarem
- Priprava podkladu k silni¢ni dani
- PFiprava podkladu k dani z prljmu fyzickych osob
— Pfiprava podklad( k dani z pfijmu pravnickych osob
- Konzultace pro zadinajici podnikatele
- Zastupovani na Ufadech, kontrolach, zpracovani statistik, zadosti o dotace
- Registrace k danim
- Registrace k DPH
- Zpracovam smlouvy
—  Vice prace (administrativni préce a prace nad ramec smiuvniho ujednani)
- Zpracovani statistiky
- Vystaveni faktury

2. Cena a platebni podminky

2.1. Smluvni strany se dohodly na odméné za cinnost mandatare dle ¢l. 1.2.1 této
smlouvy v minimalnim pausaini mésiéni vysi I - DPH za
predpokladu 7e objem zpracovanych dokladt bude v 59-67 dokladd / kalendafni
mésic. Cena se bude upravovat dle skute¢ného poctu dokladd.

2.2. Smluvni strany se dohodly na odméné za &innost mandatare dle ¢l 1.2.2 této
smlouvy v mési¢ni vysi hbez DPH za vypocet jedné mési¢ni mzdy. Ukony
nad bézny mésiéni vypocet mzdy je fakturovan dle aktualniho ceniku.
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3. Povinnosti mandanta

3.1. Mandant vytvofi mandatafi podminky odpovidajici sjednanému vykonu &innosti a
soucasné se zavazuje poskytovat dal$i doplfiujici informace nezbytné pro sjednany
vykon &innosti mandatéfe. V pFipadé nedodrieni tohoto ustanoveni a neposkytnuti
poZadovanych informaci nebo jen poskytnuti nelplnych informaci, neodpovida
mandatar za pfipadné vzniklé Skody. Mandant se zavazuje, Ye nezaml& adné
informace tykajici se predmétu této smlouvy.

3.2. Mandant je zejména povinen poskytovat v¢as potfebnou soucinnost pro vykon
¢innosti mandatafe a informovat ho neprodlené v plném rozsahu o véech
skuteénostech, majicich vztah k &nnosti podle pfedmétu této smlouvy. Mandant je
povinen dodat mandatafi vSechny doklady a podklady potfebné k fadnému vykonu
Cinnosti mandatare dle této smlouvy, zejména doklady, o které mandataF mandanta
vyslovné pozada.

3.3. Mandant se zavazuje ukladat Gcetni doklady k zal&tovani elektronicky na Google
Drive cloudovém Gctu, ktery mandatéF poskytuje mandatovi pro pInéni povinnosti dle
této smlouvy, a to vidy nejpozdé&ji do 10. dne nasledujiciho mésice zejména
nasledujici podklady v pdf nebo xml formatu, pokud nebude stranami dohodnuto
jinak:

- podklady pro vystaveni fakturace (mdze byt zasldno formou emailu)
- prijaté doklady,

- pokladni doklady

- pokladni vydajové

- Uctenky hrazené kartou

- bankovni vypisy

3.4. Mandant je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti G&etnich dokladd
z hlediska zakona &. 563/1991 Sb., o (letnictvi, ve znéni piedpisi pozdéjéich a
zakona ¢.235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, a jednoznacné urdit Géel Géetni

operace. Mandant odpovidé za vyloudeni duplicity pfedanych dokladd.

3.5. V pfipadé, Ze pro Uéely splnéni povinnosti mandatafe dle této smlouvy je zapotrebi
soucinnosti mandanta, je mandant povinen tuto souc&innost na vyzvu mandatéfe na
nezbytné nutnou dobu mandatafi poskytnout. Za u&elem splnéni povinnosti
mandatafe dle této smlouvy je mandant povinen na nezbytné& nutnou dobu
poskytnout pfistup do svého sidla za U¢elem predani podkladd ke spinéni povinnosti
mandatafe dle této smlouvy nebo poskytnout mandatafi na nezbytn& nutnou dobu
dalkovy pfistup do svého elektronického systému.

3.6. Mandant bere na védomi, Ze s Google Drive cloudovym G¢tem, jak je uveden v ¢l.
3.3., je opravnén disponovat pouze mandatar. Pro mandanta slouZi tento cloudovy
ucet pouze a vyluéné pro vkladani doklad@ do pfislugné slozky urcené mandatarem
mandantovi za Ucelem jejich daldiho zpracovéni mandatifem dle této smlouvy.
Mandant neni oprdvnén jiz vioZzené dokumenty nijak upravovat, opravovat, mé&nit
nebo mazat bez pfedchoziho vyslovného souhlasu ze strany mandatafe. Porudeni
vyse uvedené povinnosti mandatafi znemozni Fadné pInéni povinnosti, které pro ného
z této smlouvy vyplyvaji, a ddsledkem by mohly byt nespravné vysledky zpracovani,
pfipadné i sankce s timto spojené.

4. Povinnosti mandatare

4.1. Mandatar se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni udetni
agendy s odbornou péci a soustavnym dodrzovanim termin( stanovenych predpisy a
zakony souvisejicimi s pfedmétem této smlouvy vyjma p¥ipadd predvidanych é&l. 2.9
této smlouvy. Souéasné se zavazuje dodriovat zakony a predpisy souvisejici s
predmétem této smiouvy.
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2.3. Smluvni stran se dale dohodly, Ze mandatari nalezi dalsi odména
ve vysi od bez DPH za zpracovani podkladl k dani z pfijmu pravnickych
osob. Odmena ve vysi _pak nalezi mandatafi vidy v pfipadé, Ze pocet
dokladt dle &. 2.1. neprevysu celkem 700-800 dokladi za rok (limit). V pfipadé
navyseni ro¢niho poétu dokladl nad limit naleZi mandatéafi odména ve vygh
K¢ a navic za kazdych dalich zapocatych 100 dokladi za rok. Vypodet
odmeény ychézi z vychoziho potu zaméstnanci mandanta 10. Pokud se
v prubéhu kalendafniho roku&éet zaméstnanct mandanta zvy$i nad 10, zvysuje se

odména mandatare o ¢astku K& za kazdého dalsiho zaméstnance mandanta nad
limit 10.

2.4. Smluvni strany se dohodly, Ze odména za Cinnosti mandatare dle v ¢l. 1.2.3. této
smlouvy je stanovena v pfiloze €. 1 této smlouvy - &ast ,dalsi sluzby™.

2.5. Smluvni strany se dale dohodly, Ze mandatari nalezi dalsi jednorazova odména ve
vysi *bez DPH za zavedeni mzdové agendy a pocatecnich stavu
k 1.1.2026.

2.6. M3 se za to, Ze &innosti zpracovéni predanych podkladd za dany kalendafni mésic
mandataf splnil, pokud bude faktura mandatafre mandantem zaplacena. Splatnost
faktury se sjednava na 7 dnl od doruceni faktury mandantovi.

2.7. V odméné mandatare jsou zahrnuty rezijni naklady, tj. nahrady za administrativni
prace, informaéni databaze, pojisténi apod. Odména v3ak nezahrnuje nahradu
spravnich a jinych poplatku, cestovného, znalecké posudky, preklady a ocenéni,
kancelafsky materidl pro pfimou potfebu mandanta a podobné dalsi nahrady, které
se mandant zavazuje uhradit mandatari nad ramec sjednané odmény.

2.8. V prlpade, kdy dojde na zakladé vlastniho posouzenl a zhodnoceni mandatare ke
zvyseni poctu zpracovavanych dokladu, oznami tuto skutecnost mandatar
mandantovi emailem nebo pisemné s tim, Ze pocinaje prvnim dnem nasledujicim po
tomto ozndmeni se zvysuje pausalni mésiénl’ odména dle prilohy ¢. 1 k této smlouvé
(Cenik).

2.9. Smluvni strany se dohodly, Ze v pfipadé, Ze ze strany mandanta nebude provedena
v pIné vysi Uhrada faktury vystavené mandatafem ve Ihité splatnosti uvedené na
faktufe a k UpIné Uhradé nedojde ani do 5 dnd ode dne odeslani druhé upommky
k Ghradé ze strany mandatdafe (formou emailu, textové zpravy, dopisem ¢i datovou
zpravou), je mandatar opravnén bez dalSiho poél'naje 6. dnem po odeslani takové
upominky k Uhradé pozastavit poskytovani sluzeb dle této smlouvy (tj. pozastavit
vedkerd nebo jakakoliv plnéni dle této smlouvy) mandantovi a za toto pozastaveni
nenese mandatai jakoukoliv odpovédnost. Mandant vyslovné bere na védomi, Ze
v takovém pFipadé mandantovi mohou vzniknout finanéni postihy zejména ze strany
spravnich organl a to predevdim v souvislosti s pozdnim plnénim povinnosti
stanovenych mandantovi pravnimi predpisy, za néz mandataf nenese Zzadnou
odpovédnost. Mandataf je povinen obnovit poskytovani sluzeb dle této smlouvy (tj.
znovu zadit plnit své povinnosti dle této smlouvy) do 5 pracovnich dni poté, kdy mu
budou ze strany mandanta uhrazeny veskeré dluzné ¢astky s pristuSenstvim.

2.10.V pripadé prodleni mandanta s Ghradou faktury nebo jeji &asti, bude ze strany
mandataie zaslana po 3. dnu od splatnosti 1. upominka (dale jako ,1. upominka®™).
Pokud ani nasledné nedojde k Uplné Uhradé, bude ze strany mandatére zaslana 2.
upominka (dale jako ,2. upominka") a to po 7 dnech ode dne odeslani 1. upominky.
MandataF je opravnén upominky zasilat formou datové zpravy, dopisem, emailem
nebo SMS zpravou.
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4.2. Cinnost podle &l. 1 této smlouvy provadi mandatar zpravidla v misté svého sidla.

4.3. Mandatar je povinen zachovdvat miéenlivost o viech skutecnostech, o kterych se
dozvédél v souvislosti s touto smlouvou, a to i v ptipadé zrudeni této smlouvy.
Zprosténi mléenlivosti miZe byt udinéno pouze s pisemnym svolenim mandanta.
Povinnost mlcenlivosti se nevztahuje zejména na pfipady zakonem ulo¥ené
povinnosti prekazit a téZ ozndmit spachdni trestného &inu.

4.4. Mandatar je povinen provadét zdpisy do Gcetnich knih a sestavit Fadnou meésiéni
Ucetni zavérku.

4.5. Mandataf provede jen takové G&etni zapisy, které budou podloZeny Géetnim nebo
jinym dokladem, nebo byly-li skute¢nosti u&etniho pfipadu ovéfeny jinym
prokazatelnym zplsobem.

4.6. MandataF zpracuje podklady a pteda pfiznani k dani z pridané hodnoty v terminu 10
dnl od pfedani posledniho dokladu a sdéleni vysledku mandantovi. Bude-li mandant
v prodleni s pfedanim dokladd, je mandatdF opravnén provést zavérku obdobi z
podkladd, které ma k dispozici nebo pokracovat v praci po pfedani véech podkladd,
pfi¢emZ po tuto dobu neni v prodleni s plnénim svych povinnosti a za pfipadnou
Skodu ¢i sankce s prodleni spojené mandantovi neodpovida.

4.7. Mandatdf odpovidd mandantovi za &kodu, kterd vznikne jeho zavinénim pfi
zpracovani agendy dle této smlouvy. Mandatéi neodpovidéd mandantovi za $kodu v
pfipadech, kdy byly poskytnuty podklady pro zpracovani nepravdivé, nelpiné,
zkreslené, nebo nebylo mandatafi umoznéno nahlédnout do potfebnych podkladi
nebo v pFipadech, kdy jednal na vyslovné pfani mandanta.

5. Trvani smlouvy

5.1. Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou podinaje od 1.1.2026 pro odstranéni
pochybnosti smluvni strany sjednavaji, e pokud je smlouva sjednavéna nikoliv
k prvnimu dni kalendafniho mésice, néle?i mandatafi odmeény dle této smlouvy v piné
vysi i za tento prvni mésic.

5.2. Smlouvu Ize ukonéit bud’ pisemnou dohodou, nebo vypovédi ze strany mandatére
nebo mandanta s mési¢ni vypovédni Ih{itou, kterd po&ina bé¥et 1. kalendafnim dnem
nasledujicim po mésici, ve kterém byla vypovéd doruéena druhé smluvni strané.
Vypovéd mdzZe uplatnit kterdkoli smluvni strana. Kratsi vypovédni Ihitu Ize sjednat
pisemnou dohodu obou smluvnich stran.

5.3. V pfipadé ukonfeni smlouvy dohodou obou stran &i jednostrannou vypovédi dle

pFisluSnych ustanoveni této smiouvy, zodpovidd mandatéF za fadné predani veskeré
ucetni evidence mandantovi.

5.4. Po dobu vypovédni lhlty jsou ob& smluvni strany povinny plnit vSechna ustanoveni
této smlouvy.
5.5. Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouvé podstatnym

o

zpusobem, mize podkozena smluvni strana od této smlouvy odstoupit.
5.6. Ma se za to, Ze podstatnym porugenim této smlouvy je zejména:

- Prodleni mandanta s Uhradou odmény mandatafe deldi ne? 10 dni

- Prodleni mandanta s poskytnutim soucinnosti mandatari, kdy mandant
mandatafem poZadovanou soudinnost neposkytne ani po vyzvé mandatafe
v pisemné ¢ emailové formé.
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6. Dorudovani

6.1. Vedkera pisemna komunikace mezi smluvnimi stranami podle této smlouvy bude
probihat formou doporuéeného dopisu na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy
nebo datovou schrankou, pokud neni vyslovné sjednana jind moznost komunikace.
Zasilka se povazuje za doru&enou i v pfipadé, Ze si ji adresat nepfevezme, a to 5.
dnem po jejim odeslani, pokud k doruceni nedojde jiz dfive.

6.2. V pFipadé, Zze smlouva stanovi moznost dorucovani emailem, pak jsou strany povinny
doruéovat vyluéné na emailové adresy uvedené v zahlavi této smlouvy.

6.3. Smiluvni strany se zavazuji oznamit druhé smiuvni strané zménu v dorucovacich
Gdajich dle tohoto clanku a to do 5 dnt od vzniku zmény v dorucovacich tdajich,
jinak se vystavuji riziku, 7e se zasilka nedostane do jejich dispozicni sféry a presto
bude dle této smlouvy povazovéna za dorucenou.

7. ZAavéreéna ustanoveni

7.1. Smlouva je vyhotovena ve dvou origindlech, z nichz kaZdd strana obdrZi po jednom
exemplafi. Kazdy vytisk ma platnost originalu.

7.2. Jakékoliv zmény, dopliiky a dodatky smlouvy budou vzdy FeSeny pisemné ve forme
¢islovanych dodatkl podepsanych obéma smluvnimi stranami.

7.3. Nedilnou soucasti této smlouvy Je Jako jeji pFiloha Cenik (pfiloha ¢. 1). Smluvni strany
se dohodly, Ze mandatar je opravnen Jednostranne ménit Cenik a to tak, ze zménu
mandatai oznadmi mandantovi pisemné nebo emailem nejméné 2 mesice pred
G&innosti této zmény. Pokud mandant se zménou Ceniku nesouhlasi, je opravnen
tuto smlouvu ukondit pisemnou vypovédi doru¢enou mandatéfi alespof 1 mésic pred
udinnosti nového Ceniku. V takovém pFipadé smlouva zaniké ke dni pfedchazejicimu
dni G&innosti nového Ceniku. Pokud mandant smlouvu vypovédi dle tohoto odstavce
neukondi, vztahuje se na smluvni vztah dle této smlouvy novy Cenik ode dne jeho
ucinnosti.

7.4, Tato smlouva nabyva pIatnostn podpisem této smlouvy a Gcinnosti dnem uverejnéni
v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti

nékterych squv, uverejfiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozdéjsich predpist. Zvefejnéni zajisti mandant.

7.5. Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu uzavnraJI ze své vyslovne a svobodné vdle,
nikoli v tisni & za nevyhodnych podminek. Na dikaz pripojuji své podpisy.

7.6. Smluvni strany vyslovné vylucuji pro vztahy dle této smlouvy pouZiti obchodnich
zvyklosti a to jak téch, zavedenych mezi stranami, tak i obecnych obchodnich
zvyklosti v obdobnych vztazn’ch ¢i odvétvich.

V Hradci Kralové dne 28.11.2025

t Jan Groh mandatar Katefina Sedlackova
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