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Smlouva

Iy
Smluvni strany

Mateiska $kola, Nad Kazankou 30/230, Praha 7 — Troja ICO 70997373
zastoupena Feditelkou Mgr. Zdenou Bejckovou

a

Ing. Petra Klempitova, ICO 71639683
nar. 18.12.1971 bankovni spojent:
Bytem: Hnézdenska 556/30, Praha 8 — Troja, 181 00 1082545083/800
uzaviraji:

1.
smlouvu o provadéni ucetnich praci
- zpracovani mzdové a osobni agendy
- zpracovani kompletniho Gcetnictvi
Presné rozpracovani predmétu smlouvy je uvedeno v piiloze .1 a €. 2

11
Doba plnéni

Tato smlouva nabyva G¢innosti od 1.1.2010 na dobu neurcitou.
Tato smlouva miZe byt vypovézena ob&ma stranami s tfimésicni vypoveédni lhiitou, ktera
bézi od l.dne nasledujiciho mésice.

Iv.
Provedené sluzby budou fakturovany vzdy po mésiéni uzavérce k 30.kazdého mésice
v dohodnuté vysi : 5000,-- K& za kazdé zpracované mési¢ni obdobi.
V piipadé, Ze inflace pievysi 5% po dohod€ obou stran bude Ghrada navySena.

V.
Prava a povinnosti smluvnich stran

Obé strany jsou povinny dodrzovat €asové terminy vyplyvajici z ptiloh smlouvy.
VI

Obsah smlouvy lze ménit, dopltiovat ¢i rusit jen po pisemném souhlasu obou stran.
Sm louva je vyhotovena ve 3 paré u nichz ma kazda platnost originalu.

V Praze dne 30.12.2009

Lolerde  Foef () v - /C/fa‘%/@\/ =
Mgr.Zdenka Bejckova,feditelka Ing Petra’ Klempifova
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Zpracovani osobni agendy

Pracovni pomér uzavira s pracovnikem feditel Skoly na formula#i pracovni smlouvy.
Platovy vymér stanovy na zakladé funkce, praxe a vzdélani. Na osobnim dotazniku ové&ii
uvedené udaje dle ob&anského priikazu, diplomu /maturitniho vysvédéeni apod./, praxe.
Soucasné piedd pracovnikovi k vyplnéni ,,ProhlaSeni k dani z ptijmu®.
Vyzada si vypis z trestniho rejstitku a lékatskou prohlidku.
Po wuzavieni pracovni smlouvy Skola prostfednictvim feditelky neprodlené dorudi ke
zpracovani:

- pracovni smlouvu

- osobni dotaznik

- podklady pro zatazeni pracovnika do platové tiidy, stupné — praxe

- zépoctovy list od posledniho zaméstnavatele

- rozhodnuti o pfiznani dichodu

- prohlédseni k dani z pf{jmu

- uplatituje-li pracovnik ulevu na dani na dit¢ — potvrzeni od druhého rodiCe, Ze

neuplatituje on. Je-li dit€ star$i 18 let potvrzeni Skoly, Ze studuje.

- zé&dost o poukazovani mzdy na ucet

- potvrzeni o zdravotni pojistovné
Béhem doby trvani pracovniho poméru je pracovnik prostiednictvim feditelky povinen
okamzité nahlasit vSechny zmény, majici vliv na vyplatu mezd nebo ménici osobni udaje
v dotazniku.
Skola pted4d na konci mésice hldseni nepiitomnosti pracovnika a diivod jeho nepiitomnosti .
Neschopenky si Skola zalozi, v pifipadé, Ze pracovni neschopnost trva déle nez 14 dnd,
neschopenku zasle na PSSZ.
Kromé& vySe popsanych praci zajisti zpracovatel mezd pro pracovniky ELDP a potiebné
statistické vykazy.

Zpracovani mzdové agendy a ekonomiky prace

Pro zpracovani mezd $kola ptedlozi v terminu do 30. dne pfislusného mésice tyto doklady:
- Meési¢ni vykaz neodpracované doby, ktery obsahuje kromé jména a osobniho &isla
pracovnika neodpracované dny pro nemoc, dovolenou, OCR, absenci, neplacené
volno viz Formulat.
- osobni piiplatky, odmény, stfidnictvi, pfimou pedagogickou ¢innost, pieséasy

Tti dny pred vyplatnim terminem obdrZi Skola od zpracovatele tyto vystupy:
- vyplatni listinu vyuctovani
- vyplatni listky :
- rekapitulaci mezd za mésic
- odvody
- ptikazy k uhradé
- hlaseni PSSZ a zdravotnim pojistovnam
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Utetnictvi pro Skolu s pravni subjektivitou bude zpracovano na zakladé téchto podkladu:
faktury, pokladn{ kniha-vyiétovani pokladn{ hotovosti, piedpist vynosi, vypist z bankovniho
Ctu, sestaveného rozpodtu vé&. viech rozpoctovych zmén,

Faktury

Skola preda fakturu potvrzenou feditelem 3koly, sama si ponecha kopii. Za obsahovou a
finan¢ni ¢4st fa. tj.Ceho se tykd a zda souhlasi s objednévkou ruéi skola.

Na faktute musf je§t& byt vyznadeno zatazeni do majetku, aby mohl byt preduétovan

Pokladni kniha

Pokladn knihu, ve které budou zépisy o ptjmech (vyb&rech pokladni hotovosti) a vydajich.
Kniha bude podepséana feditelem a orazitkovana, Jednotlivé doklady a kopie pokladni knihy
zlstanou na Skole.

Styk s bankou a vypisy e

Styk s bankou si Skola zajistuje -sama. Na zaklads doSlych faktur si vyhotovi pievodni
prikazy, na faktufe vyznaéi datum zaplaceni a p¥ikaz predd do banky. Téz Vypisy z banky si
vyzvedne $kola .

Vybér hotovosti

Vybér hotovosti, a to jak do pokladny $koly na drobna vydani, tak i na mzdy, si provadi §kola
sama podle své potieby. Tyto vybéry budou zapsany v pokladni knize.

Uctové osnhova

Uttovou osnovu, sestavenou na zdkladé zakona o Gdetnicty{ a Metodiky uétovani magistratu
hl.m.Prahy obdrz{ §kola k odsouhlaseni a doplnéni,

Vystupy z udetnictvi

Skola obdri kazdy mésic po uzavérce Obratovou predvahu a Vykaz zisku a ztrat.

Po &tvrtletni uzavérce dostane $kola Rozvahu , Vysledovku, P¥{lohu UC OUP05-02,

Piehled o Cerpani investi¢niho majetku, Kontrolu okruhu dotaci

’

Ucetni odpisy

budou provadény kazdy mésic

Archivace

Ucetni doklady po ro¢ni uzavérce budou uloZeny k archivaci ve gkole.




