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Smlouva o zajiSténi Gcetnich praci

uzaviend podle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb. ob¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich zmén
a predpisi

Smluvni strany:

Objednatel

Obchodni firma: Matefska skola Slezska Ostrava, Bohuminska 68, piispévkova organizace
Sidlo: Bohuminska 450/67, 710 00 Slezska Ostrava

ICO: 72542721

Telefon: 739 418 144

e-mail: bohuminska@msbohuminska.cz

zastoupena: Be. Milenou Pollovou

neni platce DPH

(dale jen .,objednatel™)

Zpracovatel

Obchodni firma: POS Office s.r.o.

Sidlo: Zamostni 1155/27, Slezska Ostrava, 710 00
ICO: 087 94 456

Bankovni spojeni: 3233323322/5500, Raiffeisenbbank a.s.
zastoupena: Ing. Patrikem Gellrichem, jednatelem
kontaktni osoba: Ing. Nadézda Truhlikova
Telefon: 737 207 690

e-mail: nada.truhlikova@seznam.cz

neni platce DPH

(dale jen ,,zpracovatel®)

[S®]
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L.
Piredmét smlouvy

. Piedmétem smlouvy je zpracovani Géetnictvi (hlavni kniha, Gcetni denik, vykazy), ¢tvrtletnich

mezitimnich G¢etnich zavérek vcéetné elektronického zaslani do CSUI a na MMO, rocni acetni
zavérky (véetné odpisového planu, dokladové inventarizace). V rozsahu pozadavki objednatele
zpracovani dané z prijmu pravnickych osob, silniéni dané. dané z nemovitosti, popf. jinych dani.
Zpracovatel pii své ¢innosti postupuje v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o i¢etnictvi, v platném
znéni, zakonem &. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, v platném znéni,
vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb.

. Zpracovani podkladi pro rozbory hospodateni podle potieb zfizovatele.

. Predmétem smlouvy je téz zakladni dafiové poradenstvi vztahujici se k pravidelnym hospodaiskym

operacim objednatele.

1.
Prava a povinnosti smluvnich stran

. Objednatel se zavazuje pro vedeni GCetnictvi piedavat zpracovateli potiebné podklady priibézné,

nejméné viak 2krat, a to do 20. dne daného mésice a nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice za



3]

(5]

predchozi kalendaini mésic. Pokud objednatel nedodrzi vy3e uvedené terminy k odevzdani dokladi,
ma zpracovatel pravo o stejny pocet dnii prodlouzit odevzdavani dila.

Zpracovatel je povinen zpracovat Gcetni doklady a dle pozadavk( objednatele zpracovat mésicni
Lcetni vykazy za dany kalendarni mésic nejpozdéji do 30. dne nasledujiciho mésice. Po zpracovani
O&etnictvi za kalendaini mésic budou ucetni doklady predany zpét zastupei ptispévkové organizace
véetné vytisténych Gcetnich sestav.

Zpracovatel je povinen piedavat vystupy z mezitimnich Etvrtletnich ucetnich zavérek a fadné rocni
ucetni zavérky v terminech dle pokynii objednatele.

. Zpracovatel je zodpovédny za spravné zaevidovani jednotlivych polozek a dokladii predlozenych

objednatelem v souladu se zakonem o Gcetnictvi. Zpracovatel je opravnén a povinen chranit prava a
opravnéné zajmy objednatele. Zpracovatel je povinen jednat Cestné a svédomite, disledné vyuzivat
viechny zakonné prostiedky a uplatiiovat vSe, co podle jeho piesvédceni a ptikazu objednatele
poklada za prospésne.

. K provedeni dila je nutna sou¢innost objednatele, ktery se ji zavazuje provadét. Objednatel je

povinen provést vécnou a formalni kontrolu dokladii a tyto predavat zpracovateli v oddélenych
souborech FP (faktury piijaté), FV (faktury vydané), PP (pokladni pfijmy), PV (pokladni vydaje),
BV (bankovni vypisy) v&. pripadnych ostatnich dokladi v pfimé vazbé na jednoznatné urceni
zplsobu zatctovani (napf. schvalena dotace, cestovni prikazy, souvisejici korespondence, najemni a
jiné smlouvy apod.).

. Objednatel je povinen vést evidence, které zpracovatel vést nemize nebo dle platné pravni Gpravy

vést nesmi, tj. zejména pokladni knihy v¢. valutovych, cestovni prikazy, knihy jizd, skladovou
evidenci, operativni evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a drobného hmotného
a nehmotného majetku a je povinen v ndvaznosti na uvedené zabezpecit inventury pokladen,
inventury zasob a hmotného a nehmotného majetku a ostatni fyzické inventury dle pozadavki
platnych predpisi.

Objednatel je zejména povinen oznaéit uéetni polozky:
- které se tykaji zdanitelnych piijma,
- dlouhodobého majetku, jeho oprav, technického zhodnoceni, prislusenstvi, kodu SKP
- zasob nebo jejich vedlejsi potizovaci naklady,
- zietelné oznadit na dokladech druh dotace, ze které je Cerpani,

pokud tyto skute¢nosti nejsou z obsahu dokladu pfimo zfejmé, radne oznacit Gicelem pouziti.

6.

Vsechny polozky piedané k zactovani musi spliiovat pozadavky dokladi dle zakona o (&etnictvi,
zakona o danich z ptijmi, musi byt v souladu s vnitinimi predpisy a v souladu se smérnici pro obéh
a zpracovani dokladt objednatele, musi byt fadné oznaceny acelem pouziti.

. Objednatel preda zpracovateli své vnitini normy pro vedeni Géetnictvi.

III.
Cena

. Cena za nize uvedené ¢innosti je stanovena mésiénim pausalem ve vysi: MS Bohuminska 11 tis. K&

Mési¢ni zpracovani uéetnictvi

Roéni zavérka, dokladova inventura

Pfiznani k dani z pfijmi pravnickych osob

Rozbory hospodareni

Dariova pfiznani k dani silni¢ni, dani z nemovitosti, dani darovaci. popf. jiné zde nevyjmenované
dani v cené dle dohody v zavislosti na rozsahu praci, nejméné vsak 1000.00 K& za jedno daiové
pfiznani.



f) Prace za objednatele pfi setfidéni dokladi, jejich kompletaci, lepeni a tisku dokladi a dalSich

Gpravach do stavu, ve kterém je G¢etni polozky a doklady povinen dle této smlouvy objednatel
predavat zpracovateli, pokud tyto sluzby nebudou provedeny objednatelem, bude fakturovana dle
odpracovanych hodin v hodinové sazbé 400,00 Ké&/hod. podminkou téchto praci je rozhodnuti
objednatele, zda tyto prace budou dodate¢né provedeny objednatelem nebo zda maji byt provedeny
zpracovatelem.

g) Zpracovani a aktualizace vnitinich G¢etnich norem. pokud bude objednatelem vyzadano. Prace
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budou fakturovany na zéklad¢ vzajemné odsouhlasenych odpracovanych hodin v hodinové sazbé
400,00 K¢/hod.

Fakturace bude provadéna mési¢né po ukonceni praci se splatnosti 14 dni ode dne doruceni faktury
objednateli.

IV.
Jina ujednani

. Za obsahovou, vécnou i formalni spravnost, pravdivost, prikaznost, tiplnost a véasnost informaci,

podkladii a materiali pfedanych ¢i sdélenych zpracovateli objednatelem v souvislosti s plnénim
predmétu této smlouvy, véetné dalsich podkladi a evidenci potiebnych pro sestaveni a predlozeni
danovych priznani a za dodrzeni cen dle pfislusnych ustanoveni, odpovida objednatel.

Objednatel je povinen poskytovat zpracovateli véas a bez prodleni po celou dobu platnosti této
smlouvy viechny podklady, materialy a informace, které jsou potfebné pro Gspé$né plnéni zavazkl
vyplyvajicich z pfedmétu pinéni této smlouvy. Povinnosti objednatele je predavat pouze spravng,
pravdivé, pritkazné a ipIné podklady, materidly a informace.

. Zpracovatel neodpovida ani neru¢i za zakonnost postupl a obchodnich aktivit objednatele.

. Zpracovatel je povinen zachovavat ml¢enlivost o vsech skute¢nostech, o nichz se dozvédél pfi

vykonu ¢innosti podle této smlouvy a odpovida za Skodu zpisobenou objednateli poruSenim této
povinnosti.

V.
Odpovédnost za Skodu

. Zpracovatel zodpovida za skodu, kterou by svoji neodbornou ¢innosti zpusobil objednateli pfi plnéni

predmétu této smlouvy.

. Zpracovatel se této zodpovédnosti zprosti, prokaze-li, ze Skodé nemohl zabranit ani pii vynalozeni

veskerého Gsili, které lze na ném poZadovat, napf., ze chyba byla zptisobena netiplnosti nebo
nespravnosti mu poskytnutych dokladt, podkladd a informaci.

. Zpracovatel tak neodpovida predeviim za nedostatky zplisobené chybami v cenach, netplnosti nebo

nespravnosti informaci nebo podkladi mu poskytnutych ¢i predanych objednatelem, a ani
neodpovida objednateli za Skodu zplisobenou tim, ze predlozené doklady neodpovidaji daitovym,
ucetnim ¢i jinym pravnim predpisim.

: Ohjednat-_ei sam nese Skodu i v tom pripade. kdy sice doklaﬁ?pracowdi piedal, ale opozdéné.
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, _nmoplatek na daiiové povinnostiQbjednatele a penale za pozdni Ghrady.
HicodbBrnym jednanim zpracovatele: g




6. Pokud zpracovatel upozorni objednatele na zicjmou nevhodnost jeho prikazu, o kierém se
prokazatelné dozvi, a ktery by mohl mit za nasledek vznik kody a objednatel i pfes upozornéni
zpracovatele na piikazu trva, neodpovida zpracovatel za $kodu takto vzniklou.

7. Obé smluvni strany se dohodly, Ze v piipadé dostate¢ného zjisténi okolnosti na jedné ¢i druhé strang,
které by mohly mit vliv na daftové povinnosti objednatele, vysi dané opravit a podat dodatetn¢
daiiové priznani. Daiiovy doplatek, pendle a troky vzdy hradi objednatel. Objednatel ma pravo na
ahradu pripadného dafiového penale a Groky od zpracovatele, jako nahradu Skody, pokud byly
hrazeny z diivodu neodborného jednani zpracovatele podle této smlouvy.

8. Ustanovenimi o odpovédnosti zpracovatele za Skodu neni dotena povinnost smluvnich stran
vynakladat trvale nejvyssi asili k prevenci vzniku $kod.

9. Zpracovatel prohladuje, Ze uzaviel smlouvu o pojisténi odpovédnosti za Skodu, ktera by mohla
vzniknout v souvislosti s vykonem Gcetnich sluzeb.

10.0bjednatel se zavazuje, Ze o prokazatelné vzniklé $kodé bude informovat zpracovatele neprodlené
po zjisténi této skoly pisemné a zpracovatel se zavazuje o tom neprodlené informovat pojistovnu.
Objednatel se zprostuje zpracovatele a jeho pracovniky mlcenlivosti ve styku s pojistovnou
v piipadé vzniku Skodni udélosti.

PEEER
—

.Zpracovatel neodpovida ani neruci za vasnost a spravnost placeni dani a pojistného objednatelem,
nebo zaloh na tyto platby, pokud mu nebudou ze strany objednatele véas poskytnuty vsechny nutné
podklady.

VL.
Zavéretna ujednani
[. Tato smlouva se uzavird na dobu neurditou s vypovédni lhitou 3 mésice. Tato pocina prvého dne
nasledujiciho mésice od doruceni vypovédi. Zpracovatel miize od smlouvy odstoupit s okamZitou
platnosti v piipadé, Ze objednatel neuhradi sluzby za kterékoli dva mésice. Objednatel mize od
smlouvy odstoupit s okamzitou platnosti, pokud ze strany zhotovitele dojde k hrubému poruseni
zavazki vyplyvajicich z této smlouvy nebo ke ztrate davéry. V pripad€, ze dojde k vypovézeni
smlouvy ze strany objednatele, ma pravo zpracovatel na jednorazovou ihradu nakladi na zpracovani
mimoiadné Getni zavérky a dokladové inventarizace ve vysi mési¢ni fakturace dle bodu 1., odst. |

2. Zpracovatel se v pfipadé ukonteni smlouvy zavazuje vratit objednateli vSechny doklady a
dokumenty, které v souladu s touto smlouvou od néj pfevzal a které jsou vlastnictvim objednatele, a
to nejpozdéji do 30 dnii od konce vypovédni lhity.

3. Smlouva nabyva Gi¢innosti 1.1.2026 Ucetnictvi objednatele je vedeno ode dne jeho vzniku.

4. Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou shodnych vytiscich, z nichz obdrzi kazda ze smluvnich stran po
jednom. Zména smlouvy je mozna se souhlasem obou smluvnich stran formou dodatku.

5. Smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu pted jejim podpisem piecetly, Ze byla uzaviena po
vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumitelné, nikoliv
v tisni a za napadné nevyhodnych podminek. Autenti¢nost této smlouvy potvrzuji svymi podpisy.

EICE s.ro.
V Ostravé dne: 2 ’fzﬁﬁo@?‘l 7, 710 00 Ostrava
+420 733 644 990
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