Specifikace pro zajiSténi ostrahy objektu

(Pro ucely této prilohy smlouvy se zadavatelem rozumi objednatel a dodavatelem poskytovatel)

a)

b)

Specifikace objektu Financ¢niho ufadu pro hlavni mésto Prahu a Finan¢niho
uradu pro hlavni mésto Prahu, Uzemni pracovisté pro Prahu 1, Stépanska 619/28,
111 21 Praha 1 (dale téZ ,objekt“ nebo ,budova®).

Objekt je tvofen soustavou tfi stavebné propojenych budov. Objekt ma 2 podzemni
podlazi (dale jen ,PP“) a 8 nadzemnich podlazi (dale jen ,NP®). 2. PP je ureno ke
skladovani, v 1. PP se nachazi technické zazemi objektu, sklady a archivy. V 1. NP je
dislokovana podatelna a danova pokladna, do nichz Ize vstupovat samostatné z ulice
Stépanské. Hlavni vstup do objektu je z ulice Stépanska. Ostatni 4 vstupy do objektu z
téZe ulice jsou trvale uzavieny. Soustava budov objektu stavebné utvafi dvar, do
kterého je mozné vstupovat a vjizdét viezdem z ulice Sté&panska. Ve dvore objektu je
zfizeno 8 garazovych stani a 6 parkovacich mist. Objekt je pfistupny &tyfmi schodisti
a jsou zde provozovany 3 osobni vytahy, z nichz 1 omezené umoznuje piepravu
nakladu. V 1.NP a v 6. NP je k dispozici pfednaskovy sal a konferencni mistnost. Sidli
zde Finanéni Gfad pro hlavni mésto Prahu (dale jen ,FUhmP*) a Uzemni pracovi§té
(dale jen ,UP*) pro Prahu 1 FUhmP. Nebytové prostory objektu vyuziva i Oddéleni
hospodarské spravy pro hl. m. Prahu Generalniho finanéniho feditelstvi (dale jen
,GFR®), Oddé&leni IT pro hl. m. Prahu GFR a Oddéleni personalni pro hl. m. Prahu GFR.

Zabezpeceni objektu prvky technické ochrany

Objekt je vybaven poplachovym zabezpe€ovacim a tisfiovym systémem (PZTS)
a elektrickou pozarni signalizaci (EPS). Déle je zde nainstalovan uzavieny televizni
a kamerovy systém (CCTV), a v nékterych Castech objektu systém kontroly vstupu
(SKV). Vystup systému je vyveden na pracovisté strazni sluzby (vratnici) ve vestibulu
objektu. Objekt je napojen na systém PCO.

Rezim vstupu do objektu a kontroly osob

Vstup do objektu je zajiStén témito vchody:

a) hlavnim vchodem z ulice Stépanska — kontrolovany vstup do objektu pres
turnikety,

b) samostatnym vchodem z ulice Stépanska — zajituje pfistup k podatelné
a k dafiové pokladné,

c) vjezdem do dvora z ulice St&panska, ktery je uréen pro sluzebni vozidla.
Vnéjsi vstupni vrata jsou v pracovni dny oteviena od 6:00 do 18:00 hod., mimo
tento Casovy interval jsou zaméstnancem poskytovatele uzamcena. Vniténi
vstupni vrata do dvora jsou ovladana pomoci CcCipové Kkarty, popf.
zaméstnancem dodavatele. Ze dvora je objekt pfistupny tfemi vstupy, které
jsou trvale uzavieny,

d) samostatnym vchodem z ulice Stépanska vedoucim do mezaninu, ktery je
trvale uzamcen,

e) &tyfmi samostatnymi vstupy z ulice Stépanska do pfizemnich prostor
s vylohami, které jsou trvale uzaméeny,

f)  vchodem v suterénu do dvora za objektem, ktery je trvale uzamcen.

Hlavni vchod do objektu je osazen 2 turnikety, které zaznamenavaji vstup a odchod
z objektu. Zaméstnanci vstupuji do objektu s pouzitim elektronické identifika¢ni karty,
jejimz prostfednictvim je zaznamenan &as vstupu. Stejné tak i pfi vystupu z objektu je



d)

f)

s pouzitim elektronické identifikaCni karty zaznamenan ¢€as odchodu z budovy.
Navstévy vstupuji do objektu se zapuljCenou elektronickou kartou pro jednorazovou
navstévu, ktera jim umozni prichod pres turnikety. V mimopracovni dobé je umoznén
vstup pouze opravnénym osobam, kterym byl udélen souhlas v souladu s Provoznim
fadem. Vstup osob v mimopracovni dob& zaméstnanec poskytovatele (dale jen
,strazny“) zaeviduje do knihy navstév. Zaroven provede odkédovani pfislusnych
prostor, do kterych ma osoba vstup povolen.

Rezim parkovani a kontroly vozidel

Ke vjezdu do dvora objektu jsou opravnéna pouze sluzebni vozidla Financni spravy
Ceské republiky (dale jen ,FS*), jimz byl udélen souhlas Feditele FUhmP nebo Feditele
Odboru provozniho zabezpe&eni FUhmP a dale vozidla dodavatelskych subjektd.
Dodavatelé zadaji o povoleni vijezdu do dvora objektu feditele Odboru provozniho
zabezped&eni FUhmP jeden den pfedem (mimo mimoradnych udalosti, havarii apod.).
Vjezd a odjezd vozidel je zaznamenan v evidenci na pracovisti strazni sluzby, mimo
vozidel, ktera jsou majetkem GFR.

Parkovani vozidel je umoznéno na vyhrazenych mistech ve dvofe a v garazich
v objektu.

Parkovani je povoleno sluzebnim vozidlim. Jina vozidla (napf. soukroma vozidla
a vozidla servisnich a dodavatelskych firem) mohou parkovat ve dvofe objektu ve
vyjimegnych pfipadech pouze na zakladé povoleni Ffeditele FUhmP nebo feditele
Odboru provozniho zabezpe&eni FUhmP. O vydanych povolenich je informovano
pracovisté strazni sluzby, které zaznamena pfijezd vozidla, jeho SPZ, jméno Fidice
(oznageni dodavatele apod.) a jeho odjezd.

Kazdy fidi¢ parkujici vozidlo v prostorach dvora je povinen dodrzovat bezpeénostni
predpisy, zajistit mozny prujezd pro ostatni vozidla a Fidit se pokyny strazného.
V pfipadé potfeby Ize garaze vyuzit i pro uskladnéni vozidel zabavenych v exekuci
Sekci vymahaci FUhmP.

Rezim vydeje a pfijmu kli¢h

Duplikaty kli¢t od dvefi sluzebnich pusobist, resp. pracovist jsou pro pfipad pozaru Ci
jiné havarie uloZeny na pracovisti strazni sluzby. Tyto duplikaty mohou byt vydany ve
vyjimecnych a odlivodnénych pfipadech zaméstnanci objednatele, kierému je mistnost
pfidélena, nebo jeho nadfizenému pFedstavenému, resp. vedoucimu zaméstnanci
a zaméstnanci sekretariatu utvaru zaméstnance. Zaméstnanec poskytovatele pfevzeti
duplikatu kli¢e necha potvrdit v knize zapujcek klic¢i zaméstnancem objednatele, které
duplikat klice vydava. Ve vyjimeénych pfipadech muze byt duplikat klice od dvefi
sluzebniho plsobisté, resp. pracovisté zapujcen i jinému zameéstnanci objednatele
z pfislusného utvaru na zakladé souhlasu nadfizeného predstaveného, resp.
vedouciho zaméstnance. V téchto pfipadech se v knize zapujcek navic uvede jméno
predstaveného, resp. vedouciho zaméstnance, ktery dal k zapujéce souhlas.
Zapujceny duplikat kli¢e musi byt vracen na pracovisté strazni sluzby tyz den do konce
stanovené sluzebni, resp. pracovni doby. O vydeji klicll se pofizuje zapis do knihy
zapujcek klica.
Specifikace strazni sluzby v objektu
a) Kontrola a obsluha systému technické ochrany (STO) - strazny provadéjici
obsluhu systému technické ochrany je prokazatelné proskolen objednatelem.

Doklady o proskoleni jsou ulozeny u vedoucich oddéleni, pfipadné u spravcu
sité.



b) Hlavni pfivody vody, plynu a elektrické energie — strazny je povinen
se seznamit s jejich umisténim, v pfipadé mimofadné udalosti (havarie)
tyto pfivody uzavfit a evidovat tyto udalosti v provozni knize.

c) Ruéni hasebni prostfedky — strazny je povinen se seznamit s jejich umisténim
a pouzit je v pfipadé nutnosti a provést zasah.

d) V pfipadé nutnosti vyprosténi osob z vytahu je strazny povinen informovat
odpovédnou osobu objednatele ve vécech technickych a organizacnich,
v dobé jeji nepfitomnosti pfivolat odbornou firmu.

g) Povinna vystroj a vybaveni strazného

Povinna vystroj strazného je pozadovana.

Povinna vystroj a vybaveni strazného obsahuje:

a) sluzebni stejnokroj obsahujici erné nebo tmavé modré kalhoty, ¢erné nebo
tmavé modré sako/pulovr, bilou nebo bledé modrou kosili, Cernou obuv. Pro
zimni obdobi je stejnokroj rozSifeny o tmavou bundu nebo vestu,

b) sluzebni prilkaz se jménem a pfijmenim, identifikacnim Cislem a fotografii,

c) zakladni prostfedky osobni ochrany (slzotvorny prostfedek, obusek, pouta),
vykonnou svitilnu,

d) mobilni telefon, vysilacku, nebo jiny komunikacni prostfedek.
h) Systém strazni sluzby v objektu

a) Zajisténi vykonu ostrahy objektu bude provadéno v rezimu 24 hodin denné,
7 dni v tydnu, celoro¢né. Zadavatel pozaduje stfidani smén straznych kazdy
den v Easovém rozmezi od 5:00 do 7:00 hodin a od 17:00 do 19:00 hodin.

b) V pfipadech a v dobé&, kdy tak stanovi Provozni fad, bude deaktivovan po-
plachovy zabezpedovaci a tisfiovy systém, odemknuty vstupy (v€etné uni-
kovych vychodu() do objektu, prichody v objektu a vjezdy na pozemky, prove-
dena vnéjsi kontrola stavu objektu, pfekontrolovany svérené klice ulozené na
pracovisti strazni sluzby, zaznamy v provozni knize, stav zafizeni strazni sluz-
by, pfipadné zjisténé nedostatky zaznamenany do provozni knihy
a o zjisténych zavadach informovana pfislusna odpovédna osoba zadavatele
ve vécech technickych a organizac¢nich.

c) V pfipadech a dobé, kdy tak stanovi Provozni fad, bude provedena vnéjsi
kontrola stavu objektu, budou zkontrolovany vymezené prostory, zaviena
okna a dvefe, zhasnuto, vypnuty elektrické spotfebice, uzavieny a uzamcéeny
v8echny pfistupy do objektu a zaktivovan poplachovy zabezpe€ovaci a tis-
novy systém, v pfipadé zjisténi jakéhokoliv nedostatku tento bude zazna-
menan do provozni knihy a podle moznosti oznamen odpovédné osobé ob-
jednatele ve vécech technickych a organizaénich, rozsah pfistupu do jednot-
livych prostor musi byt vymezen Provoznim fadem.

d) V mimopracovni dobu je strazny povinen na zakladé stanovenych podminek
vykonavat pravidelné obchtzky objektu v nepravidelnou dobu. Zadavatel je
opravnén stanovit ¢asy a ¢etnost obchuizek.



e)

Strazny je povinen v pfipadé zjisténi pachani protipravniho jednani ucinit ves-
kera mozna opatfeni k zamezeni poSkozovani zdravi osob €i majetku ob-
jednatele i s pouzitim chvatd a hmatt v souladu s platnou pravni Upravou.
V pfipadé, Ze nebude schopen zamezit tomuto jednani, neprodlené kontak-
tuje Policii Ceské republiky a odpovédnou osobu objednatele ve v&cech tech-
nickych a organizacnich.

f) Provozni dokumentace a zaznamni pomiicky

Dokumentace potifebna k vykonu strazného je ulozena na pracovisti strazni sluzby:

a)

f)

9)

Provozni kniha — vede dodavatel, vS8echny zaznamy vztahujici se k vykonu
sluzby strazného, terminy obchuzek objektu, zaznamy havarii, mimofadnych
udalosti a vSech dalSich informaci tykajicich se pribéhu sluzby (v rozsahu
zavad-duplicitni zadznam s knihou zavad),

Provozni fad - upravuje pravidla pro organizaci, provoz, bezpecnost
a ochranu majetku v objektu, dodavatel a strazni jsou povinni byt s timto
dokumentem seznameni a ve stanoveném rozsahu se pravidly pfi vykonu
ostrahy Fidit,

Kniha navstév — zaznam o pfichodech a odchodech vSech cizich osob pfi-
chazejicich do objektu v nelufedni dny v doprovodu zaméstnance objednatele
dle Provozniho fadu, netyka se zaméstnanct FS,

Kniha vozidel — pro zaznamenani parkovani cizich vozidel (vozidel jinych or-
gantl FS &i UP, popt. jinych cizich vozidel),

Pravidla pro vykon ostrahy — dokument upravujici pravidla pro vykon strazni
sluzby v objektu. Vypracuje dodavatel ve spolupraci s objednavatelem, tak
aby byl v souladu se smlouvou a Provoznim fadem. Strazni jsou povinni byt
s timto dokumentem seznameni, musi jej podepsat, dodrzovat a je pro né za-
vazny,

Interni pfedpisy a smérnice — strazni jsou povinni byt s témito dokumenty
seznameni a ve stanoveném rozsahu se jimi pfi vykonu €innosti fidit,

DalSi dokumentace a zaznamni pomucky.

10) Zajisténi informacni sluzby, telefonni ustredny

a)

b)

V pracovni dobé strazny poskytuje zakladni informace o cinnosti UP pro
Prahu 1 FUhmP, pro pfichozi vefejnost (sdéleni pfislusného spravce dané
a odkazani na mistni linku pro domluvu se spravcem dané).

Strazny obsluhuje telefonni Ustfednu a zajiStuje spojeni vefejnosti s pfi-
sluSnym spravcem dané.

11) Ohlasovna pozaru

Vratnice je dle internich pfedpist ohlasovnou pozaru. V pfipadé vzniku pozaru se
strazny fidi dokumentaci k pozarni ochrané, ktera je na vratnici ulozena.



