
DANIELA CAKLOVA 

01.02.1977 

739310100 

U Piskovriy 12, Horni Kosov, Jihtava, 58601 

danieia.cakiova@seznani.cz 

Vzdelanf 1991 - 1995 Obchodni akademie Jihiava - Ekonomika 
SS s maturitou 

Praxe 
2017-201? Exit112 

Ucetni 

vedeni Ocetnictvicele firmy, zpracavam DPH, komunihace s dodavaleli, odberatel/, 

2008 •• 2017 Horpo, spol.s r.o. 
Faktiiranl/ka 

prijale, vydane faktury, platby fakturpres intsrpetove bankovnictvi, zpracovani 
telefonickych objednavek, zpracovani pnjmu i vydeje zbozi, uciovani faktur 

2000 - 200S Materska dovolena 
Administrativiii pracovnik 

2001 •• 2002 - brigada v Korrtercni pojisfovne na sekretariatu reditele 2007 - Jihiavske 
potraviny • pfijaie., vydan6 faklury, platby fakiur pfes internelove bankovnictvi. 
zpracovani teiefonickych objednavek, zpracovani pfijmu i vydeje zbozi, uctovani faktur 
2008 • Horpo, spol.s r.o. - pfijate, vydane faktury. telefonicke objednaky. uctovani faktur 

1897 - 2000 Jihiavske potraviny 
Fakturant/Ka 

pfijate. vydane faktury, pkitby faktur pres internetove bar^kovrvcivi. zpracovani 
teieionickych objednavek, zpracovani pnjmu i vydeje zbozf, uciovanf faktur 

1S37 - 1997 6eska pojist'ovna 
Admit^istrativni pracovnik 

administrativnipracovnik na useku osobnich pojisiek 

!995 -1997 Modeta Sweater Club 
Asisteiitka 

Asistentka vedouciho ekonomick^ho odd&eni, asistentka vedouci obchodniho oddileni 

Jazykove znalosti nemcina zakfadni 

^idicsky prCikaz A - molocykly. B - osobnf auta 

Technicke znalosti a dovednosti ! E MS Windows XP ! Visla / 7, MS Windows 8/ !0 

Textovy ediLor (MS Word), T'abuikovy kaikulator {MS Excel;. inierncL / e-mail, MS 
Ouliook 

Zajmy Bavi me poznavat nove veci, ucit se a tim se posouvat stale dai. 

Velice rada olu, jezdim na Kole a cer,luji. 

fi) 2:ivotopisycz DATABA;?!,: UCHA^EICU O PRACi 


