
Smlouva o dílo 

podle § 2586 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník   

 

Smluvní strany: 

Mateřská škola, Praha 8, Řešovská 8 

se sídlem Řešovská 8/490, 181 00Praha 8 – Bohnice 

IČO: 70919739 

zastoupená ředitelkou Bc. C. Foučkovou 

(dále jen „objednavatel“) 

a 

Ing. Jan Martinovský 

nar. 7. 11. 1983 

adresa TP: Na Okrouhlíku 1559/43, 182 00 Praha 8 - Libeň 

IČO: 76060608 

(dále jen „zhotovitel“) 

Smluvní strany se dohodly na tomto znění smlouvy: 

 

 

I. Předmět smlouvy 

Výkon administrativní správy a služby organizačně hospodářské povahy, poradenská činnost: 

a) vedení evidence plateb školného (včetně prázdninového provozu), sledování přeplatků 

a nedoplatků, případná urgence dlužníků (osobně, telefonicky, prostřednictvím 

elektronické pošty),  

b) zpracování měsíčního sumáře plateb školného pro účetní školy, spolupráce s účetní 

c) zpracování objednávek ze získaných formulářů (hračky, OOPP, VV materiál) 

d) vedení dokumentace ŠJ – archivace, předkládání návrhů ke skartaci 

e) zpracování a odeslání statistického výkaznictví pro MŠ – ve spolupráci s ředitelkou 

školy 

f) kontroly lékárničky pro pracovnice ŠJ, doplňování potřebného vybavení lékárničky 

g) sledování termínů povinných revizí a kontrol ŠJ, objednávky pověřených firem nebo 

osob k jejich vykonání, spolupráce se Servisním střediskem pro správu svěřeného 

majetku MČ Praha 8 

h) zasílání hlášení o čerpání prostředků na stravné z dotačních programů (v periodách dle 

požadavku poskytovatele, příp. zřizovatele) 

 

 

 

 

 



II. Podmínky smlouvy: 

Zhotovitel vykonává dílo: 

a) výhradně osobně, nepověřuje těmito činnostmi jinou osobu 

b) pečlivě, včas a svědomitě a zachovává mlčenlivost o datech, informacích a údajích, 

se kterými přijde do styku 

c) k výkonu práce používá vlastní telefon a vlastní PC 

d) podle pokynů a příkazů objednavatele (obsah a rozsah činností, termíny) 

Objednatel má právo: 

a) kontrolovat dodržování podmínek smlouvy; pokud zjistí, že zhotovitel porušil svou 

povinnost, může požadovat v přiměřené lhůtě nápravu.  

b) v případě opakovaného nebo závažného neplnění podmínek smlouvy za strany 

zhotovitele, má objednavatel právo odstoupit od smlouvy. Účinnost odstoupení 

od smlouvy nabývá účinnosti 5. dnem od doručení oznámení zhotoviteli.  

 

III. Cena a platba  

a) cena za výkon stanovených činností činí 8000,-Kč/měsíčně (slovy: osmtisíckorun) 

b) úhrada bude objednavatelem provedena bezhotovostně na účet zhotovitele a na základě 

faktury zhotovitele, a to do 15 dnů od jejího doručení objednavateli, pokud se obě strany 

nedohodnou jinak.  

 

IV. Závěrečná ustanovení  

a) smlouva se uzavírá na dobu neurčitou  

b) tuto smlouvu lze ukončit buď písemnou dohodou obou stran ke společně sjednanému 

datu nebo výpovědí jedné ze smluvních stran s měsíční výpovědní lhůtou, která začíná 

první den v měsíci, následujícím po doručení výpovědi druhé straně. 

c) smlouva je vyhotovena písemně ve dvou originálech. 

d) smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu oběma stranami.  

 

V Praze dne:        V Praze dne: 

 

 

_____________________________________   ______ ________________________ 

                      objednavatel                zhotovitel 

 


