Dodatek ¢. 10 ke Cooperative Agreement ze dne 28. 11. 1994
Pracovni schéma
Smlouvy mezi UK a CIEE
uzaviené mezi

CIEE Aucxiliary Prague, z.p.s.

IC: 71376828
Zastoupena v CR feditelkou Mgr. Janou Cemusovou
Stulcova 89/1, Praha 2 — Vysehrad, 128 00, Ceska republika

na stran¢ jedné
a

Ustav jazykové a odborné pfipravy Univerzity Karlovy (UJOP UK)
I1C: 00216408
Zastoupeny PhDr. Ivanem Duskovem, feditelem UJOP UK
Vratislavova 10, 128 00 Praha 2, Ceska republika

a

Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy (FF UK)

I1C: 00216408

Zastoupena doc. Mirjam Friedovou, Ph.D., dé¢kankou FF UK
Nam. Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1, Ceska republika,

které jsou na zakladé statutu Univerzity Karlovy opravnény v této véci jednat jménem
Univerzity Karlovy
na stran¢ druhé

uzaviraji na zakladé vzajemné shody toto Pracovni schéma

A. Toto Pracovni schéma se zakladd na Smlouvé mezi Univerzitou Karlovou a CIEE.
Instituce povéfené realizaci Smlouvy jménem Univerzity Karlovy jsou Filozoficka
fakulta Univerzity Karlovy (dale jen FF UK) a Ustav jazykové a odbomné ptipravy
Univerzity Karlovy (dale jen UJOP). FF UK je garantem akademické urovné programu.

B. Platby ve vy3i 50 % celkové &astky nakladd budou zaplaceny UJOP UK a FF UK pted
zatatkem kazdého programu, a to nejpozdéji do 15. ledna pro letni semestr a nejpozd€)i
do 15. srpna pro zimni semestr. Program trva 4 mésice. Zbyvajici ¢astku ndkladi CIEE
uhradi nejpozdéji do tfi mésici od piijezdu kazdé skupiny (dle data uvedeného
v Akceptaénim dopise). Platby budou prevedeny na bankovni uéty UJOP UK a FF UK v
¢astkach uvedenych nize:

FF UK:
celkova ¢astka:

14 000 CZK za kazdého studenta, kterému byl FF UK vystaven akceptaéni dopis a
jehoz G€ast v programu nebyla zru$ena do 15. 1. pro jarni semestr, resp. do 15. 8. pro
podzimni semestr.




50 000 CZK za semestr celkové za akademicky dohled, uzsi spolupraci mezi FF UK a
CIEE,
zajiStovanou Cinnosti akademického spolupracovnika povéfen¢ho garanci sou€innosti
obou
pracovist, obsahové kvality kurzi a dalsimi aktivitami, viz specifikace pracovni
naplne, ptiloha €. 1.
nazev u¢tu: FF UK Praha
adresa banky: Komer¢ni banka, Staromeéstské namésti 24, Praha 1
¢islo uétu: 85631-011/0100
IBAN*: 1
swift code:
Invoice Code:

UJOP UK: Cena a podminky pro zimni semestr 2017 od 1. 8. 2017 do 31. 12. 2017

Celkova &astka:

65 700 CZK /52 000 CZK za kazdého studenta CIEE/semestr za sluzby UJOP UK a
intenzivni jazykove kurzy. Tato cena je platna v piipad€ poctu studentu 200 a vySe.
UJOP UK obdrzi o 8 500 CZK méne za studenta za kazdy pfedmét z péti odbornych
ptedméta, ktery tento student bude studovat jinde nez na UJOP UK.

Cena pro zimni semestr 2017 (od 1. 8. do 31. 12. 2017)
Cena Sleva za
Pocet studentl R _— pfedmét (3

Hic8 kredity)

200 a vice studentu 65 700 K¢ 8 500 K¢é

150 - 199 studentu 66 819 K¢ 8 500 K¢

110 - 149 studentu 67 877 KC 8 500 K¢

85 - 109 studentt 69 237 Ké 8 500 K¢

60 - 84 studentl 71121 KE 8 500 K¢

SIS/ e o0 73 611 K& 8 500 K&
studentu

Cena letni semestr 2018 (od 1. 1. 2018 a dale)
Cena programu Slevaya
Polet student( s predmét (3
/studenta .

kredity)

200 a vice student( 52 000 K¢ 8 500 K¢

150 - 199 studentd 52 886 K¢ 8 500 K¢

110 - 149 studentu 53 723 K¢ 8 500 K¢

85 - 109 studentt 54 799 K¢ 8 500 K¢

60 - 84 studentl 56 291 K¢ 8 500 K¢

mENSNELE0 58 261 Ké 8 500 K&
studentu




Tato tabulka se pouzije i v pfipadé, Ze student z vaZznych divodl (vaZna nemoc, nehoda,
raz) ukonéi studium pfedCasné, tedy dfive neZ v fadném terminu. Ukonéi-li studium
b&hem prvnich dvou tydnl vyuky, bude poskytnuta sleva za 5 ptedméti v plné vysi.
Ukonéi-li studium b&hem prvni poloviny celého programu, bude poskytnuta slevaza 5
pfedméti ve vys$i 50% v tabulce uvedenych hodnot. Ukonéi-li studium ve druhé
poloviné programu, nebude poskytnuta Zadna sleva.

nazev a¢tu:  UJOP UK
adresa banky: Komeréni banka, Na Ptikopé 33, Praha 1

¢islo uctu:
IBAN:
swift code:

C. Vyse odsouhlasené ¢astky pokryvaji nasledujici polozky a dal$i sluzby zajisténé FF UK a

UJOP UK:

1. Povinnosti FF UK;

a) FF UK vystavi do 5 pracovnich dnti po obdrZeni jmenného seznamu potvrzeni o pfijeti
ke studiu, kter¢ je podkladem pro Zadost o vizum. Spravnost udaju garantuje CIEE.
Jmenny seznam obsahuje:

ptijmeni

prvni, druhé a dalsi kfestni jméno

datum narozeni ve formatu den, mésic, rok

pohlavi

statni ptisludnost

¢islo cestovniho dokladu

emailovou adresu studenta

nazev a sidlo domovské univerzity véetné kontaktni osoby k ovéfeni
akreditace a jeji emailové adresy

odkaz na webové stranky

rozsah vzdélavani ve formatu pocet vyucovacich hodin/tyden
predpokladanou dobu pobytu Giéastnika na izemi CR

b)FF UK zajisti akademicky dohled programu, a to jmenovanim akademického
pracovnika (ndpli prace tvoii ptilohu €. 1 tohoto dodatku)

¢) FF UK zajisti ptistup studentiim CIEE do webové aplikace programu East and Central
European Studies (dale jen ECES) nejpozdéji ke dni zapisu do kurzd v pfislusném
semestru na zékladé podkladi dodanych CIEE nejpozdé&ji 15 dni pfed terminem
zapisu. Tento pfistup umoZzni studentim nahled aktualné nabizenych kurzd, jejich
popist, sylab, Zivotopisu vyuujicich a rozvrhu.

d)FF UK zajisti, Ze v ptipadé zajmu si CIEE studenti mohou zapsat pfedmét na FF UK,
spliiuji-li pfedpoklady nutné ke zvladnuti kurzu. Za kaZdého studenta a kazdy
zapsany kurz, vyu€ovany v anglickém jazyce uhradi CIEE dals$i poplatek ve vysi 8
500 CZK. Tento poplatek bude soucasti zavére¢né faktury. Pravidla zapisu jsou
totozna jako pro ostatni studenty FF UK. Informace o zplisobu, datu zapisu a rozvrhu
programu ECES za8le FF UK nejpozdgji 15 kalendafnich dnt pted zacatkem zapisu.




e)Opravnéni zapsat studenty do kurzi FF UK ma pouze pracovnik zahrani¢niho
oddéleni FF UK nebo jim pfimo povéfeny pracovnik s limitovanym pfistupem
k databazi webové stranky ECES, jsou-li tito studenti k datu zapisu evidovani jako
ptijati ke studiu na FF UK a je-li volna kapacita v jednotlivych kurzech. Tento
povéfeny pracovnik je opravnén provadét zapis a odhlaseni z kurzt programu ECES
do wuzavieni zapisu. CIEE odpovidda =za spravnost ukonu, provedenych
administratorem z fad zaméstnanct CIEE.

f) Definitivni seznam takto zapsanych studentti oznami FF UK v den ukonéeni prvniho
tydne vyuky programu ECES. CIEE do dvou pracovnich dnt seznam ovéfi, neuéini-
li tak, bude povazovan za spravny. FF UK bude aktivné spolupracovat ve snahach
zatadit CIEE studenty do Univerzity Karlovy a zlepSovat kulturni a akademickou
vymeénu, jako napf. vyvé€Sovat na webovych strankach a nasténkach vzkazy
studentim UK, podporovat zapis studenti UK do ptedméth vyuovanych v centru
CIEE (pomoc studentim v potvrzeni kreditu jednotlivym katedram) a podporovat
rozvoj studentské akademické spoluprace.

g)FF UK nahlizZi na CIEE studenty jako na své vlastni fadné studenty se viemi pravy a
povinnostmi z toho vyplyvajicimi. FF UK spolupraci s CIEE vstupuje v kontakt s
konsorciem americkych univerzit, jejichz studenti studujici na UK pokracuji v
fadném dennim studiu na obdobném zakladé jako studenti vyménnych pobyti mezi-
univerzitnich dohod.

h)FF UK zada do informaéniho systému Univerzity Karlovy data pfijatych studentl tak,
aby jim mohly byt vystaveny ve spolupréaci s Informaénim Centrem UK identifikaéni
prikazy, a to nejpozdéji do konce orientaéniho programu CIEE.

1) FF UK zajisti za pfedem stanovenych podminek tisk transkripth nejpozdéji do 3
pracovnich dnti od obdrZeni veskerych podkladu v elektronické podobé a emailovém
avizu ze strany CIEE fediteli programu ECES. Za spravnost udaji ru¢i CIEE.
Transkripty budou odeslany na adresu prazského sidla CIEE.

2. Povinnosti UJOP UK:
2.1 Povinnosti UJOP UK pro obdobi od 1. 8. 2017 do 31. 12. 2017

a) UJOP UK zajisti jednotydenni intenzivni kurz ¢eského jazyka pro skupinu studentl
CIEE na zat¢4tku jejich pobytu v Ceské republice; tzn. na zadatku zafi a na za&atku
unora (pfesny termin zahajeni bude upfesnén na zakladé oboustranné dohody).
Objem jazykové vyuky predstavuje 20 vyuovacich hodin na skupinu béhem
intenzivniho kurzu. UJOP UK zodpovidd za rozdéleni studenti do mensich
pracovnich skupin s primérnym po¢tem 11 — 15 studenti.

b) Béhem intenzivniho kurzu &eského jazyka zorganizuje UJOP UK oficialn{ uvitani
studentli na Univerzité Karlove.

c¢) UJOP UK uzavie smlouvy s vyu€ujicimi odbornych pfedmétu a s uciteli ¢eStiny
(volitelna Cestina ve stejném hodinovém rozsahu jako odborné pfedméty) v
programu CIEE a bude jim vyplacet odménu na zakladé po¢tu oducenych hodin.
Vyde odmény bude zaloZena na dohodé mezi UJOP UK a zastupci CIEE a je
limitovéana primeérem 1200 CZK hrubého pf{jmu na vyuéovaci hodinu pracovnika
vyucujiciho odborné predméty. Vedoucimu ptedmétové skupiny vyplati skute¢né
vykonanou praci na zakladé vykazu prace, nejvyse vak 10 000 K¢ za semestr, a to
v poslednim mésici semestru. Pfedmé&tovych skupin je stanoveno 6. .Pracovné
pravni vztahy mezi UJOP UK a vyuéujicimi, jakoZto i dalsi vztahy z nich
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vyplyvajici, jsou pln& v kompetenci UJOP UK a ¥idi se platnymi pravnimi ptedpisy.
Pracovni napln téchto vyuéujicich bude dohodnuta mezi CIEE a UJOP UK. CIEE
pfeda seznam odbornych kurzli a jména uéiteltl odbornych pfedmétl a volitelné
¢edtiny nejpozdé&ji 30 dni pfed zahdjenim vyuky odbornych piedméth (vetné
volitelné &eStiny). Se zahdjenim vyuky pteda CIEE rozvrh vyuky platny v daném
semestru na UJOP UK.

d) UJOP UK zajisti ptipojeni internetu pro CIEE (véetn& WiFi). RovnéZ zajisti provoz
sit¢ v budové pronajaté CIEE.

e) UJOP UK zajisti poji§téni movitého majetku UJOP UK v pronajatych prostoréch
CIEE, potiebné revizni prohlidky elektrickych zafizeni v potfebnych terminech.

f) UJOP UK zajisti zakladni uklid prostor CIEE véetné dodavek toaletniho papiru,
ruénikl a mydla dle potfeby a vieobecného celkového uklidu prostor (tj. myti oken
jednou roéng, Cisténi podlahovych krytin a celkovy uklid dvakrat roéné mezi
semestry). Podrobny popis poZadovanych sluzeb je obsaZen v ptiloze €. 4

g) UJOP UK zajisti a postara se o udrzbu 123 zidli se sklopnou deskou na psani.

h) UJOP UK zajisti a postaré se o udrzbu technického vybaveni:

- 2 TV s thlopfickou 130 cm (Full HD resolution),
ch) UJOP UK vybavi mistnosti CIEE celkem jedenécti tabulemi umisténymi dle

instrukci CIEE a postara se o jejich montaz a udrzbu.

j) UJOP UK zajisti a postara se o tidrzbu technického zazemi pro kancelafe:
- 2 tiskamy
pfipojeni na internet
- 2 kopirky (jedna rychla kancelafska tiskarna s kopirkou, jedna rychla kancelatska
tiskarna s kopirkou s kartovym systémem véetné oboustranného podavace
dokumentq, stolku) a 17 Ctecek karet.

k) UJOP UK zajisti technické vybaveni a postara se o provoz:

- 19 poéitaéi (17 v PC laboratofi a 2 ve sborovné uditell ¢estiny) s ptipojenim na
internet vybavenych Windows OS a MS Office 2010 nebo vys$si, obsahujici Word,
Excel, Outlook, PowerPoint véetné funkce kontroly pravopisu jazyka anglického

- 3 diktafony

- 1 servera 1 pocita v serverovné

- WiFi spojeni v CIEE studijnim centru

- Udrzba hardware:

s UJOP UK zajisti opravu hardware naleziciho UJOP UK do tetiho
pracovniho dne od oznameni problému. V ptipadé, Ze oprava
vyzadd odvezeni hardware, UJOP UK zajisti jeho doasnou
nahradu.

+ Udrzba vybaveni CIEE se tyka 19 PC (17 v PC laboratofi + 2 ve
sborovné ucitelt Cestiny), 19 optickych mysi, WiFi a ptepinacu
CISCO.

- Udrzba software:

* UJOP UK instaluje software podle bodu C.2.p. na potitale uvedené
v tomto kontraktu.

* Instalace dal$iho software nebo odinstalovani se uskuteni na
zékladé vzajemné dohody, ale nejlépe v dobé& mezi semestry; UJOP

‘ UK nemuze garantovat funkénost software nad zaruky vyrobce.

- UJOP UK nezodpovida za jakékoli poskozeni nebo ztratu dat v poéitadich.

- Konfigurace a pfistup do mistni sité je din administratorem UJOP UK:




a)

b)

d)

» Konfigurace a piistup do WiFi sité je dan uzivateli a fidi se podle
instrukci administratora UJOP UK. Po&itade pfipojené jinak mohou
byt zablokovany a mize jim byt odmitnut ptistup do sité.

- Misto vykonu sluzeb:

= Sluzby budou poskytovany na misté, kde jsou pocitaée umistény, tj.
v PC laboratofi nebo v centru CIEE. Jestlize pocitate nejsou
umistény v téchto prostorach, UJOP UK neni povinen zajistit jejich
opravu.

- Potitaové vybaveni (hardware i software).

- UJOP UK zajisti, instaluje a postara se o idrzbu:
- 8 dataprojektora
- 4 projekéni plochy
1) UJOP UK doda CIEE oficialni propodet &astek k proplaceni semestralmch naklada
vzdy mésic pfed splatnosti ¢astky na email:

2.2 Povinnosti UJOP UK pro obdobi od 1. 1. 2018 do 31. 7. 2019

UJOP UK zajisti jednotydenni intenzivni kurz &eského jazyka pro skupinu studenti
CIEE na za&atku jejich pobytu v Ceské republice; tzn. na zadatku zafi a na za¢atku unora
(pfesny termin zahdjeni bude upfesnén na zékladé oboustranné dohody). Objem
jazykové vyuky pfedstavuje 20 vyu€ovacich hodin na skupinu b&hem intenzivniho
kurzu. UJOP UK zodpovida za rozdéleni student do mens$ich pracovnich skupin
s primérnym poétem 11 — 15 studenti.

Béhem intenzivniho kurzu &eského jazyka zorganizuje UJOP UK oficidlni uvitani
studentt na Univerzité Karlové.

UJOP UK uzavie smlouvy s vyuéujicimi odbornych pfedmétd a s uiteli estiny
(volitelna Cestina ve stejném hodinovém rozsahu jako odborné ptedméty) v programu
CIEE a bude jim vyplacet odménu na zakladé po¢tu oduéenych hodin. Vy$e odmény
bude zaloZena na dohod& mezi UJOP UK a zastupci CIEE a je limitovana primérem
1200 CZK hrubého pfijmu na vyuéovaci hodinu pracovnika vyudujiciho odborné
pfedméty. Vedoucimu pfedmétové skupiny vyplati skute¢né vykonanou praci na
zakladé vykazu prace, nejvySe vsak 10 000 K¢ za semestr, a to v posledmm mésici
semestru. Pfedmétovych skupin je stanoveno 6. Pracovné pravni vztahy mezi UJOP UK
a vyuéujicimi, jakozto i dalsi vztahy z nich vyplyvajici, jsou pln¢ v kompetenci UJOP
UK a fidi se platnymi pravnimi predpisy. Pracovni naplfi téchto vyucujicich bude
dohodnuta mezi CIEE a UJOP UK.

CIEE pfeda seznam odbornych kurzil a jména uéitelt odbornych pfedmeéti a volitelné
edtiny nejpozdé&ji 30 dni pred zahajenim vyuky odbornych predmétt (vEetné volitelné
Gestiny). Se zadatkem semestru CIEE pieda rozvrh vyuky pro dany semestr na UJOP
UK.

UJOP UK zajisti p¥ipojeni internetu pro CIEE (véetné WiFi) o rychlosti min 500Mbit/s.
Rovnéz zajisti provoz sité v budove pronajaté CIEE.

UJOP UK zajisti pojisténi movitého majetku UJOP UK v pronajatych prostorach CIEE,
potrebné revizni prohlidky elektrickych zafizeni v potfebnych terminech.

UJOP UK zajisti zakladni uklid prostor CIEE véetné dodéavek toaletniho papiru, ruénik
a mydla dle potteby a v8eobecného celkového tklidu prostor (tj. myti oken jednou
ro¢né, ¢isténi podlahovych krytin a celkovy tklid dvakrat roéné€ mezi semestry).
Podrobny popis poZadovanych sluZeb je obsaZen v piiloze €. 4




g)

h)

UJOP UK zajisti technické vybaveni a postara se o provoz:
Internetove pfipojeni s rychlosti 500Mbit/s
WiFi spojeni v CIEE centru, minimalné 8 AP v budové a 1 AP venkovni, aby byla
dostupnost Internetu i na zahradé CIEE
UdrZba hardware:
= UJOP UK zajisti opravu hardware néleziciho UJOP UK do nasledujiciho
pracovniho dne od oznameni problému. V ptipadé, Ze oprava vyzada
odvezeni hardware, UJOP UK zajisti jeho do€asnou nahradu. Udrzba
vybaveni CIEE se tykéd WiFi a ptepina¢i CISCO.
Konfigurace a ptistup do mistni sit& je dan administratorem UJOP UK.
Konfigurace a ptistup do WiFi sité je dan uZivateli a fidi se podle
instrukci administratora UJOP UK. Pogitate pfipojené jinak mohou byt
zablokovany a miZe jim byt odmitnut pfistup do sit€. Misto vykonu
sluzeb:
= Sluzby budou poskytovany na misté, kde jsou poéitade umistény, tj. v
centru CIEE.
UJOP UK doda CIEE oficialni propoet ¢astek k proplaceni semestralnich nakladii

vzdy mésic pred splatnosti &astky na email: ||| G-

Povinnosti CIEE:

a) CIEE oznami UJOP UK a FF UK ptesné terminy zahéjeni a ukonleni pfistich
semestrii 3 mésice pfed zahajenim semestru

b) Pt zahajeni semestru CIEE pteda na UJOP UK rozvrh vyugovacich hodin pro dany
semestr.

¢) CIEE oznami UJOP UK a FF UK po definitivni uzavérce zapisu v 5. tydnu finlni
seznam studentd, ktef{ si na UJOP UK zapsali vyuku odbornych ptedméti, véetné
poétu odbornych ptfedméti na kazdého studenta a nazvi piedmétu.

d) CIEE pteda UJOP UK definitivni seznam studentii a pfedmét studovanych mimo
UJOP UK pro Géely fakturace dle &lanku B do 10. tydne po zahéjeni vyuky.

e) CIEE zajisti, aby poéet studentl v odbornych pfedmétech nebyl mensi nez 5 ve
skupiné. Skupiny nesmi mit v priméru méné nez 10 studentd.

f) CIEE bude hradit provoz (energie, provozni naplné a daldi spotfebni material)
didaktické a kancelafské techniky zminéné v tomto Pracovnim schématu a naklady
na nahradni dily pro drobné opravy na majetku, ktery nepatti UJOP UK.

g) Pfipadné revize nebo opravy a rovnéz jiné sluzby objednavané jménem UJOP UK
bude CIEE pisemné& objednavat prostfednictvim povéteného pracovnika UJOP UK.
V ptipadé, Ze tak neudini, UJOP UK neni povinen tyto revize, opravy nebo sluzby
uhradit. Pokud UJOP UK nezajisti tyto sluzby do konce druhého pracovniho dne po
pisemném nahla$eni poZadavku, CIEE se mizZe postarat o jejich zajiSténi samostatné,
o &emZ bude informovat povéfeného pracovnika UJOP UK. V takovém pfipadé
UJOP UK uhradi tyto revize, sluzby nebo opravy. Tento bod plati pro obdobi 1. 8.
2017 -31.12.2017.

h) CIEE nebude ménit konfiguraci poc¢itacli v pocitaCové laboratofi a pfipojeni do
lokélni sité, rovnéZ nebude bez v&domi UJOP UK instalovat jakykoli software.
V opatném ptipadé UJOP UK neni povinen dostat svym zivazkim tykajicim se
tdrzby poéitatového vybaveni zminénym v bodé C.2.1. k a C.2.2. g).




ch) CIEE plné zodpovid4 za veskery majetek UJOP UK vneseny nebo instalovany v
budové CIEE na zakladé tohoto Pracovniho schématu. CIEE se zavazuje, Ze bude
zachazet s majetkem Setrné a v souladu s béznymi pravidly jeho uzivani. CIEE
odpovida za §kodu na takovém majetku UJOP UK s vyjimkou ptipadii, kdy by
ke 8kodé doslo i jinak, pfedevsim pak vinou okolnosti vylu€ujicich odpovédnost.

i) CIEE ptedd UJOP UK pisemnou objednavku na vyuku a dalsi sluzby v letnim
programu (€erven - srpen) nejpozdé&ji do 30. 4. kazdého roku.

j) CIEE zajisti hromadné ptedani v8ech dat a informaci, nutnych k tisku transkriptl za

uplynuly semestr, a to v elektronické podob¢ a ptedepsaném formatu, viz C.1.h. do
45 dni po ukonéeni programu.

D) Co setyCe potieby pripadnych dodateénych sluzeb (vyuka v letnim programu aj.), ty budou

E)

F)

pfedmétem dodate¢né smlouvy.

Ceny uvedené v tomto Pracovnim schématu podléhaji kazdoroéni valorizaci v zavislosti
na oficialn& vyhlageném procentu inflace v CR Ceskou narodni bankou. Ceny upravené
podle procenta inflace vstoupi v platnost v programu, ktery nejbliZe nasleduje po oficialnim
zvefejnéni procenta inflace. Jiné zmény finanéniho charakteru musi byt oznameny
pisemnou formou a odsouhlaseny obéma stranami.

Zédna Strana nebude v prodleni nebo odpovédna za §kodu vzniklou v disledku zpozdéni
nebo neplnéni jakéhokoliv zdvazku v rdmci Smlouvy, pokud takovéto zpozdéni nebo
neplnéni vyplyva pfimo &i neptimo z okolnosti mimo pfiméfenou kontrolu takovéto strany.
Takovéto okolnosti zahrnuji mj. vy$8i moc, vale¢né udalosti, obéanské nepokoje, povstani,
stavky, vyluky, nebo jiné pracovni nepokoje, nehody, pozar, poskozeni vodou, zaplavy,
nebo jiné pfirodni katastrofy. Strana postiZena stavem vy$8i moci vyvine ptiméfené usili
pro napraveni takovéhoto stavu, aby mohla obnovit plnéni svych zavazkd co nejdiive,
avSak Zadna Strana nebude povinna takto urovnat stavku, vyluku nebo jiny pracovni
nepokoj jinak nez zcela dle svého uvazeni.

G) Toto Pracovni schéma vstupuje v platnost dnem 1. 8. 2017 a plati do 31. 7. 2019.

doc. Mirjam Friedova, Ph.D. - d€¢kanka
za FF UK v Praze

.................................................

PhD_r. Ivan Duskov - feditel Jana Cemusova
za UJOP UK v Praze za CIEE Praha




Priloha 1 k dodatku ¢. 10 ke smlouvé o spolupraci mezi UK a CIEE z 28. 11. 1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim planu mezi UK a CIEE

Povinnosti jmenovaného akademického pracovnika FF UK vi¢i v misté plisobicimu fediteli
CIEE:

e Sledovat kvalitu vyuky (navstévami kurzu jednou za pololeti a ovétovanim dokumentace o
kurzech), zajistit akademickou integritu, odpovidajici stupenn obtiznosti univerzitniho
programu, vhodné hodnoceni prace studentd a meéfitka klasifikace pfijatelna jak pro
Univerzitu Karlovu v Praze tak pro americké akademické rady (ACB). Spolupracovat
s feditelem plisobicim v misté pti vedeni u€itelského sboru pti zajist'ovani nejvy3si urovné
akademické kvality pokud jde o kurzy bakalafského stupné absolvované studenty CIEE.

e Byt ptitomen na pravidelnych schiizkach ugitelského sboru programu (alespon dvakrat za

semestr) a posuzovat kvalitu programu (1 navstéva roéniku kurzu za pololeti, poskytnuti

zpétné vazby vyuluyjici/mu a zaslani struéného zapisu znavstévy na adresu

) a uspéchy studentd kontrolou vykazi zndmek a hodnoceni studentt.

Navrhovat zdokonaleni vyuky nezbytné pro zlep$eni hodnoceni studentti

e Zajistit nejvyssi kvalitu vyuky motivovanim pfisludnych akademiki k vyuce kurzii CIEE
(vyhledavat nové vysokoskolskeé specialisty UK, vzbudit jejich zajem)

e Zajistovat podporu studenti UK a ucitelského sboru pfi vyuZivéani studijniho centra CIEE
pro pfednasky a vyzkum, s vyuZitim mezinarodniho zaméfeni fondu knihovny

e Obhdjit a podporovat nabidku kurzli CIEE jako volitelnych pfedméti pro studenty UK a
povzbuzovat studenty UK k uéasti v kurzech CIEE (v omezeném poctu)

e Pomahat pfi $ifeni informaci o CIEE, spolupraci s UK a integraci americkych studentd
hostyjicich na FF UK

Kvalifikace kontaktu UK:

e Dikladna znalost americkych vysokoskolskych instituci, jejich kultury a jejich
akademickych ogekavani

e Schopnost pracovat prostfednictvim sit¢ FF UK a umozZnit vysoko8kolskou spolupraci
studentd UK-CIEE — umozZnit u¢ast studenti UK/programu Erasmus na kurzech CIEE

e Schopnost dobfe fungovat ve sloZitém instituénim systému a rychle a patfi¢n€ reagovat na
ménici se okolnosti v programu CIEE (s ohledem na pohyb ucitelského sboru,
zdokonalovani akademickeé stranky)

e Mit prokazatelnou schopnost vést a motivovat tym pfi rozvijeni akademickych otazek

e Byt schopny u¢inné komunikovat s feditelem CIEE plisobicim v misté, se studenty,
uCitelskym sborem, ¢leny ACB a vysilacimi institucemi




Priloha 2 k dodatku &. 10 ke smlouvé o spolupraci mezi UK a CIEE z 28. 11. 1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim plinu mezi UK a CIEE

V8echny strany smlouvy respektuji, Ze kurzy vyufované pro program CIEE na Univerzité
Karlové v Praze mohou byt vyucovany pouze v programu CIEE. Nazvy kurzi, jejich popisy a
snimi spojené exkurze a vylety jsou intelektudlnim vlastnictvim CIEE a nemohou byt
pouzivany bez souhlasu CIEE. Toto je zaruéeno tim, Ze vyulujici UJOP UK, ktefi jsou ve
smluvnim vztahu o vyuce pro program CIEE, pisemné potvrzuji, Ze nevyuluji ptedméty se
stejnym nazvem, popisem V jinych programech. Vyulujici se dale zavazuji, Ze v jinych
programech nebudou vyuZivat materialy specificky vytvofené pro vyuku v programu CIEE.
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Priloha 3 k dodatku ¢. 10 ke smlouvé o spolupraci mezi UK a CIEE z 28. 11. 1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim plinu mezi UK a CIEE

Ptiloha k bodu 2.2.C):

Smlouvy s vyuéujicimi odbornych pfedméti a volitelné &estiny mezi vyucujicim a UJOP UK
budou obsahovat

Zaméstnanec se zavazuje vykonavat tyto prace

1. Poskytovani kvalitni vyuky piedmétu ,,............ “ v angli¢tiné€ ve shodé
s akademickymi a proceduralnimi naroky CIEE, véetné evidence dochazky studentt
v Moodle, vedeni nezbytné pedagogické dokumentace, jedné konzultani hodiny
tydné, véasného opravovani zadanych ukolt studentiim, poskytovani zpétné vazby
studentim k jednotlivym tkolim a zadanim i obecnéji koncipované zpétné vazby
v poloving semestru zaméfené na zhodnoceni dosavadniho vykonu studenta a
doporuleni pro uspé&sné zakonéeni semestru a aktivni vyuZivani Canvas learning
management systému pti vyuce dle pokyni a specifikace akademického oddéleni.

2. Dodrzovani akademickych a administrativnich pravidel v€etné v€asného odevzdavani
materiald a dokumentl — sylabu, course readers, vykazli odpracovanych hodiny,
vyslednych znamek, grade explanation. Je-li tteba poskytnuti sou€innosti pfi feSeni
ruznych situaci souvisejicich s akademickym vykonem a chovéanim studentd, napf.
plagiarismus, udéleni incomplete grade v odiivodnénych piipadech aj.

3. V ptipadé volitelné &estiny se v smlouvé s vyucujicimi rozlisuje ¢astka za pfimou
vyuku a &astka za praci v prostfedi Moodle, individualni mentoring studentd, pfiprava
interkulturnich prezentaci, tvorba e-learningového komponentu pro platformu Canvas,
administrativni prace a mimoskolni ¢innost. Ob¢& slozky se ve vykazu prace vykazuji
oddélené na zdklad& skuteéné vykonané prace schvalené koordinatorem CIEE a
povéfenym pracovnikem UJOP UK.
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Priloha 4 k dodatku &. 10 ke smlouvé o spoluprici mezi UK a CIEE z 28. 11. 1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim plinu mezi UK a CIEE

Zajisténi uklidovych sluzeb
Povinnosti UJOP

1. Zajistit na svoje naklady a své nebezpeéi pravidelné a mimotfadné uklidové sluzby
v budove CIEE na adrese _ Fadné a véas dle
nize uvedenych podminek.

2. Pti provadéni uklidovych sluzeb dodrzovat platné pravni predpisy, BOZP, PO a interni
ptedpisy CIEE, zajistit veSkerd nutna opatfeni proti vzniku pozéru, havérii rozvodu
inZzenyrskych siti a dal§imu moZnému nebezpeéi vzniku Skody. Dodrzovat dalsi
bezpeénostni opatteni — zakaz koufeni v celém objektu, véetné zahrady, zékaz pouZzivani
alkoholickych napojti v celém objektu véetné zahrady. Zachovavat mléenlivost o viech
skute¢nostech tykajicich se CIEE, jeho zaméstnancu, studentq, které se pracovnik dozvi
pfi provadéni uklidovych sluzeb.

3. Zajistit aby plnéni uklidovych sluZzeb nepfimé&fené nenarudovalo provoz v objektu a
fadné se peCovalo o majetek.

4. Zajistit tklid vlastnimi uklidovymi prosttedky (&istici, dezinfekéni, hygienicke a dalsi
pomucky). Pouzivat vlastni istici technické pomticky a stroje.

5. Kédovat objekt, neuréi-li objednatel jinak. /Je nutno zadat do 30 sekund po vstupu
vstupni kod. Pfi $patném zadani vstupniho kédu je jest€ 1 minuta na zaddni kédu
spravného, nez se alarm spusti. V pfipadé problému s alarmem je tfeba kontaktovat
telefonicky pfislusné osoby:

Pravidelné uklidové sluzby:

Denné ( pondéli —patek) :

a) Umyt vSechny podlahy (chodby, schodisté, WC, kuchyriky, zadni schodisté),
umyvadla,

b) Kompletn& uklidi vdechny WC a umyvadla véetné klik a rukojeti dvefi

c) Umyt sklenéné vypln€ u dvefi ve 3. patfe

d) Vysat koberce v uebnach, na schodisti, ve vstupni hale, na recepci

e) Vynést viechny kosSe podle tfidéného materialu do ptislusnych kontejnerti a
doplnit hygienické odpadové PVC saéky a pytle ve vSech prostorach (véetné viech
WC)

f) Odnosit Spinavé nadobi ze vech mistnosti, umyt nadobi, zapnout my¢ku na
nadobi v pfizemi a v 1.patre

g) Doplnit toaletni papir a mydla do zésobnikti

h) Bezodkladné nahlésit véechny zavady a $kody — zapsat do notesu na recepci

i) Denné omyvat stolu ve student lounge, v profesorské kuchyice a vedle recepce
j) Vymeénovat utérky dle potieby
k) Omyvat dvefe (v€etn& dvefi u skladku u recepce)
) Vytirat a vysavat prostor za radiatory nejen ve tfidach a v kanceléfich, ale také
v chodbéch a na schodistich
m) Uklidové sluzby budou poskytovany : pond&li — &tvrtek nejpozdéji od 18.30,
v patek nejpozdéji od 16.30 , ptipadné dle ptedchozi domluvy
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2x tydné :

a) Omyt vSechny obkladove dlazdice (kuchynky, umyvarny, WC)

b) Vysat koberce v kancelafich — podkrovi (stfeda a patek)

¢) Ofttit prach na ve$kerém nabytku a poéitaoveé technice vEetné pracovnich stoll
ve v8ech kancelafich a u¢ebnach, PC labu a recepce (ttery a &tvrtek)

d) Umyt zabradli na schodisti, umyt dvete (zejména okolo klik), smést pavuéiny

e) Vyménovat utérky a ruéniky

1x mésiéné

a) Otfit prach ze svitidel nad recepénim stolem, z umélych kvétin, na li§tach za zdech
za stoly, vypinalich a zasuvkach, na vésacich

b) Ottit nohy v8ech Zzidli, kiesel v knihov€, otfit prach z topnych téles a mezi okny
v celém objektu

¢) Vyluxovat a vyttit prostor za radiatory ve tfidach a v kancelatich

d) Uklidit a umyt chladni¢ky v kuchynkéch

Jaro az podzim
a) Zamest terasu
b) Omyt stoly na terase

MimoF4idné uklidové sluZby — pozadavek bude pfedan minimalné 7 pracovnich dnii
pfedem

Pilroéni - Generalni 0klid — €iSténi kobercu mokrou cestou - na zakladé samostatne
objednavky

Roéni - Myti oken — na zakladé samostatné objednavky

Nepredvidatelné mimoradné uklidové sluzby — v ptipadé havarie budou zajistény
iklidové sluzby nejpozdéji do 5 hod od nahlaseni pozadavku kontaktni osobou
telefonicky nebo e-mailem

Uklidové sluzby budou zajistény prostfednictvim dostate&ného poétu osob tak, aby byl
fadné splnén sjednany rozsah praci

Reklamace vad a nedostatkli plnéni je tteba odstranit neprodleng, a to zavazné vady
nejpozdé&ji do 2 hodin od oznameni, ostatni vady a nedostatky néasledujici den

Povinnosti CIEE

1.
2

Poskytovat souéinnost nutnou k provadéni uklidovych sluzeb
Zajistit moZnost vstupu do v8ech prostor, které jsou pfedmétem tklidovych sluzeb.
Kli¢ bude pfedan proti podpisu

. Poskytnout vhodny prostor pro pfevlékani pracovniki a uloZeni uklidové techniky a

pomucek — vstupni prostor do sklepa a iklidova mistnost u WC v pfizemi

Hradit naklady na spotfebovanou energii a vodu

Zastupce CIEE je opravnén pravidelné a namatkové kontrolovat plnéni zajisténi
tklidovych sluZeb, pozadovat bezodkladné odstranéni zjist€nych nedostatkt
Zastupce CIEE je povinen informovat o kazd¢ zméné na jeho strané, ktera mize mit
vliv na plnéni

kontaktni osoby za CIEE :
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