
Dodatek c. 10 ke Cooperative Agreement ze dne 28.11.1994
Pracovni schema 

Smlouvy mezi UK a CIEE 
uzavrene mezi

CIEE Auxiliary Prague, z.p.s.
IC :71376828 ’

Zastoupena v CR reditelkou Mgr. Janou Cemusovou 
Stulcova 89/1, Praha 2 -  Vysehrad, 128 00, Ceska republika

na strane jedne

a

Ustav jazykove a odborne pripravy Univerzity Karlovy (UJOP UK)
IC: 00216408

Zastoupeny PhDr. Ivanem Duskovem, reditelem UJOP UK 
Vratislavova 10, 128 00 Praha 2, Ceska republika

a

Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy (FF UK)
IC: 00216408
Zastoupena doc. Miijam Friedovou, Ph.D., dekankou FF UK 
Nam. Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1, Ceska republika,

ktere jsou na zaklade statutu Univerzity Karlovy opravneny v teto veci jednat jmenem 
Univerzity Karlovy 
na strane druhe

uzaviraji na zaklade vzajemne shody toto Pracovni schema

A. Toto Pracovni schema se zaklada na Smlouve mezi Univerzitou Karlovou a CIEE. 
Instituce poverene realizaci Smlouvy jmenem Univerzity Karlovy jsou Filozoficka 
fakulta Univerzity Karlovy (dale jen FF UK) a Ustav jazykove a odborne pripravy 
Univerzity Karlovy (dale jen UJOP). FF UK je garantem akademicke urovne programu.

B. Platby ve vysi 50 % celkove castky nakladu budou zaplaceny UJOP UK a FF UK pred 
zacatkem kazdeho programu, a to nejpozdeji do 15. ledna pro letni semestr a nejpozdeji 
do 15. srpna pro zimni semestr. Program trva 4 mesice. Zbyvajici castku nakladu CIEE 
uhradi nejpozdeji do tri mesicu od prijezdu kazde skupiny (die data uvedeneho 
v Akceptacnim dopise). Platby budou prevedeny na bankovni ucty UJOP UK a FF UK v 
castkach uvedenych nize:

FF UK:
celkova castka:
14 000 CZK za kazdeho studenta, kteremu byl FF UK vystaven akceptacni dopis a 
jehoz ucast v programu nebyla zrusena do 15. 1. pro jam i semestr, resp. do 15. 8. pro 
podzimni semestr.
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zajist’ovanou cinnosti akademickeho spolupracovnika povereneho garanci soucinnosti 
obou

pracovist’, obsahove kvality kurzu a dalsimi aktivitami, viz specifikace pracovni 
naplne, pfiloha c. 1.

nazev uctu: FF UK Praha
adresa banky: Komercni banka, Staromestske namesti 24, Praha 1
cislouctu: 85631-011/0100
IB AN*: 
swift code: 
Invoice Code: 

UJOP UK: Cena a podminky pro zimni semestr 2017 od 1. 8. 2017 do 31. 12. 2017 

Celkova castka:
65 700 CZK / 52 000 CZK za kazdeho studenta CIEE/semestr za sluzby UJOP UK a 
intenzivni jazykove kurzy. Tato cena je platna v pripade poctu studentu 200 a vyse. 
UJOP UK obdrzi o 8 500 CZK mene za studenta za kazdy predmet z peti odbomych 
predmetu, ktery tento student bude studovat jinde nez na UJOP UK.

50 000 CZK za semestr celkove za akademicky dohled, uzsi spolupraci mezi FF UK a
CIEE,

Cena pro zimnf semestr 2017 (od 1. 8. do 31.12. 2017)

Pocet studentu Cena
programu/studenta

Sleva za 
predmet (3 

kredity)
200 a vice studentu 65 700 Kc 8 500 Kc

150 - 199 studentu 66 819 Kc 8 500 Kc

110 -149 studentu 67 877 Kc 8 500 Kc

85 -109 studentu 69 237 Kc 8 500 Kc

60 - 84 studentu 71121 Kc 8 500 Kc
mene nez 60 
studentu 73 611 Kc 8 500 Kc

Cena letm semestr 2018 (od 1 .1 . 2018 a dale)

Pocet studentu Cena programu 
/studenta

Sleva za 
predmet (3 

kredity)
200 a vice studentu 52 000 Kc 8 500 Kc

150 -199 studentu 52 886 Kc 8 500 Kc

110 -149 studentu 53 723 Kc 8 500 Kc

85 -109 studentu 54 799 Kc 8 500 Kc

60 - 84 studentu 56 291 Kc 8 500 Kc
mene nez 60 
studentu 58 261 Kc 8 500 Kc



Tato tabulka se pouzije i v pripade, ze student z vaznych duvodu (vazna nemoc, nehoda, 
uraz) ukonci studium predcasne, tedy drive nez v radnem terminu. Ukonci-li studium 
behem prvnich dvou tydnu vyuky, bude poskytnuta sleva za 5 predmetu v pine vysi. 
Ukonci-li studium behem prvni poloviny celeho programu, bude poskytnuta sleva za 5 
predmetu ve vysi 50% v tabulce uvedenych hodnot. Ukonci-li studium ve druhe 
polovine programu, nebude poskytnuta zadna sleva.

nazev uctu: UJOP UK
adresa banky: Komercni banka, Na Prikope 33, Praha 1
cislo uctu: 
IBAN: 
swift code: 

C. Vyse odsouhlasene castky pokryvaji nasledujici polozky a dalsi sluzby zajistene FF UK a 
UJOP UK:

1. Povinnosti FF UK:
a) FF UK vystavi do 5 pracovnich dnu po obdrzeni jmenneho seznamu potvrzeni o prijeti 

ke studiu, ktere je podkladem pro zadost o vizum. Spravnost udaju garantuje CIEE. 
Jmenny seznam obsahuje:

• prijmeni
• prvni, druhe a dalsi krestni jmeno
• datum narozeni ve formatu den, mesic, rok
• pohlavi
• statni prislusnost
• cislo cestovniho dokladu
• emailovou adresu studenta
• nazev a sidlo domovske univerzity vcetne kontaktni osoby k overeni 

akreditace a jeji emailove adresy
• odkaz na webove stranky
• rozsah vzdelavani ve formatu pocet vyucovacich hodin/tyden
• pfedpokladanou dobu pobytu ucastnika na uzemi CR

b) FF UK zajisti akademicky dohled programu, a to jmenovanim akademickeho 
pracovnika (napln prace tvori prilohu c. 1 tohoto dodatku)

c) FF UK zajisti pristup studentum CIEE do webove aplikace programu East and Central 
European Studies (dale jen ECES) nejpozdeji ke dni zapisu do kurzu v prislusnem 
semestru na zaklade podkladu dodanych CIEE nejpozdeji 15 dni pred terminem 
zapisu. Tento pristup umozni studentum nahled aktualne nabizenych kurzu, jejich 
popisu, sylabu, zivotopisu vyucujicich a rozvrhu.

d) FF UK zajisti, ze v pripade zajmu si CIEE studenti mohou zapsat predmet na FF UK, 
splnuji-li predpoklady nutne ke zvladnuti kurzu. Za kazdeho studenta a kazdy 
zapsany kurz, vyucovany v anglickem jazyce uhradi CIEE dalsi poplatek ve vysi 8 
500 CZK. Tento poplatek bude soucasti zaverecne faktury. Pravidla zapisu jsou 
totozna jako pro ostatni studenty FF UK. Informace o zpusobu, datu zapisu a rozvrhu 
programu ECES zasle FF UK nejpozdeji 15 kalendarnich dnu pred zacatkem zapisu.
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e ) Opravneni zapsat studenty do kurzu FF UK ma pouze pracovnik zahranicmho 
oddeleni FF UK nebo jim primo povereny pracovnik s limitovanym pristupem 
k databazi webove stranky ECES, jsou-li tito studenti k datu zapisu evidovani jako 
prijati ke studiu na FF UK a je-li volna kapacita v jednotlivych kurzech. Tento 
povereny pracovnik je opravnen provadet zapis a odhlaseni z kurzu programu ECES 
do uzavreni zapisu. CIEE odpovida za spravnost ukonu, provedenych 
administratorem z fad zamestnancu CIEE.

f) Definitivni seznam takto zapsanych studentu oznami FF UK v den ukonceni prvniho 
tydne vyuky programu ECES. CIEE do dvou pracovnich dnu seznam oven, neucini- 
li tak, bude povazovan za spravny. FF UK bude aktivne spolupracovat ve snahach 
zaradit CIEE studenty do Univerzity Karlovy a zlepsovat kulturni a akademickou 
vymenu, jako napr. vyvesovat na webovych strankach a nastenkach vzkazy 
studentum UK, podporovat zapis studentu UK do predmetu vyucovanych v centru 
CIEE (pomoc studentum v potvrzeni kreditu jednotlivym katedram) a podporovat 
rozvoj studentske akademicke spoluprace.

g) FF UK nahlizi na CIEE studenty jako na sve vlastni radne studenty se vsemi pravy a 
povinnostmi ztoho vyplyvajicimi. FF UK spolupraci s CIEE vstupuje v kontakt s 
konsorciem americkych univerzit, jejichz studenti studujici na UK pokracuji v 
radnem dennim studiu na obdobnem zaklade jako studenti vymennych pobytu mezi- 
univerzitnich dohod.

h) FF UK zada do informacniho systemu Univerzity Karlovy data prijatych studentu tak, 
aby jim mohly byt vystaveny ve spolupraci s Informacmm Centrem UK identifikacni 
prukazy, a to nejpozdeji do konce orientacniho programu CIEE.

i) FF UK zajisti za predem stanovenych podminek tisk transkriptu nejpozdeji do 3 
pracovnich dnu od obdrzeni veskerych podkladu v elektronicke podobe a emailovem 
avizu ze strany CIEE rediteli programu ECES. Za spravnost udaju ruci CIEE. 
Transkripty budou odeslany na adresu prazskeho sidla CIEE.

2. Povinnosti UJOP UK:
2.1 Povinnosti UJOP UK pro obdobi od 1. 8. 2017 do 31.12. 2017

a) UJOP UK zajisti jednotydenni intenzivni kurz ceskeho jazyka pro skupinu studentu 
CIEE na zacatku jejich pobytu v Ceske republice; tzn. na zacatku zari a na zacatku 
unora (presny termin zahajeni bude upresnen na zaklade oboustranne dohody). 
Objem jazykove vyuky predstavuje 20 vyucovacich hodin na skupinu behem 
intenzivniho kurzu. UJOP UK zodpovida za rozdeleni studentu do mensich 
pracovnich skupin s prumernym poctem 1 1 - 1 5  studentu.

b) Behem intenzivniho kurzu ceskeho jazyka zorganizuje UJOP UK oficialni uvitani 
studentu na Univerzite Karlove.

c) UJOP UK uzavre smlouvy s vyucujicimi odbornych predmetu a s uciteli cestiny 
(volitelna cestina ve stejnem hodinovem rozsahu jako odborne predmety) v 
programu CIEE a bude jim vyplacet odmenu na zaklade poctu oducenych hodin. 
Vyse odmeny bude zalozena na dohode mezi UJOP UK a zastupci CIEE a je 
limitovana prumerem 1200 CZK hrubeho prijmu na vyucovaci hodinu pracovnika 
vyucujiciho odborne predmety. Vedoucimu predmetove skupiny vyplati skutecne 
vykonanou praci na zaklade vykazu prace, nejvyse vsak 10 000 Kc za semestr, a to 
v poslednim mesici semestru. Predmetovych skupin je stanoveno 6. .Pracovne 
pravni vztahy mezi UJOP UK a vyucujicimi, jakozto i dalsi vztahy z nich
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vyplyvajici, jsou pine v kompetenci UJOP UK a ridi se platnymi pravnimi predpisy. 
Pracovni napln techto vyucujicich bude dohodnuta mezi CIEE a UJOP UK. CIEE 
preda seznam odbornych kurzu a jmena ucitelu odbornych predmetu a volitelne 
cestiny nejpozdeji 30 dni pred zahajemm vyuky odbornych predmetu (vcetne 
volitelne cestiny). Se zahajenim vyuky preda CIEE rozvrh vyuky platny v danem 
semestru na UJOP UK.

d) UJOP UK zajisti pfipojeni internetu pro CIEE (vcetne WiFi). Rovnez zajisti provoz 
site v budove pronajate CIEE.

e) UJOP UK zajisti pojisteni moviteho majetku UJOP UK v pronajatych prostorach 
CIEE, potrebne revizni prohlidky elektrickych zafizeni v potrebnych terminech.

f) UJOP UK zajisti zakladni uklid prostor CIEE vcetne dodavek toaletniho papiru, 
rucniku a mydla die potreby a vseobecneho celkoveho uklidu prostor (tj. myti oken 
jednou rocne, cisteni podlahovych krytin a celkovy uklid dvakrat rocne mezi 
semestry). Podrobny popis pozadovanych sluzeb je  obsazen v priloze c. 4

g) UJOP UK zajisti a postara se o udrzbu 123 zidli se sklopnou deskou na psani.
h) UJOP UK zajisti a postara se o lidrzbu technickeho vybaveni:

- 2 TV s uhloprickou 130 cm (Full HD resolution),
ch) UJOP UK vybavi mistnosti CIEE celkem jedenacti tabulemi umistenymi die 

instrukci CIEE a postara se o jejich montaz a udrzbu.
j) UJOP UK zajisti a postara se o udrzbu technickeho zazemi pro kancelare:
- 2 tiskamy 

pfipojeni na internet
- 2 kopirky (jedna rychla kancelarska tiskarna s kopirkou, jedna rychla kancelarska 

tiskarna s kopirkou s kartovym systemem vcetne oboustranneho podavace 
dokumentu, stolku) a 17 ctecek karet.

k) UJOP UK zajisti technicke vybaveni a postara se o provoz:
19 pocitacu (17 v PC laboratori a 2 ve sborovne ucitelu cestiny) s pripojenim na 
internet vybavenych Windows OS a MS Office 2010 nebo vyssi, obsahujici Word, 
Excel, Outlook, PowerPoint vcetne funkce kontroly pravopisu jazyka anglickeho

- 3 diktafony
1 server a 1 pocitac v serverovne 
WiFi spojeni v CIEE studijnim centru 
Udrzba hardware:

* UJOP UK zajisti opravu hardware naleziciho UJOP UK do tretiho 
pracovniho dne od oznameni problemu. V pripade, ze oprava 
vyzada odvezeni hardware, UJOP UK zajisti jeho docasnou 
nahradu.

* Udrzba vybaveni CIEE se tyka 19 PC (17 v PC laboratori + 2 ve 
sborovne ucitelu cestiny), 19 optickych mysi, WiFi a prepinacu 
CISCO.

- Udrzba software:
■ UJOP UK instaluje software podle bodu C.2.p. na pocitace uvedene 

v tomto kontraktu.
■ Instalace dalsiho software nebo odinstalovani se uskutecni na 

zaklade vzajemne dohody, ale nejlepe v dobe mezi semestry; UJOP 
UK nemuze garantovat funkcnost software nad zaruky vyrobce.

- UJOP UK nezodpovida za jakekoli poskozeni nebo ztratu dat v pocitacich.
- Konfigurace a pristup do mistni site je dan administratorem UJOP UK:
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■ Konfigurace a pfistup do WiFi site je dan uzivateli a ridi se podle 
instrukci administratora UJOP UK. Pocitace pfipojene jinakmohou 
byt zablokovany a muze jim byt odmitnut pristup do site.

- Misto vykonu sluzeb:
* Sluzby budou poskytovany na miste, kde j sou pocitace umisteny, tj. 

v PC laboratofi nebo v centru CIEE. Jestlize pocitace nejsou 
umisteny v techto prostorach, UJOP UK neni povinen zajistit jejich 
opravu.

- Pocitacove vybaveni (hardware i software).
- UJOP UK zajisti, instaluje a postara se o udrzbu:

- 8 dataprojektoru
- 4 projekcni plochy

1) UJOP UK doda CIEE oficialni propocet castek k proplaceni semestralnich nakladu 
vzdy mesic pfed splatnosti castky na email: 

2.2 Povinnosti UJOP UK pro obdobi od 1.1. 2018 do 31. 7. 2019

a) UJOP UK zajisti jednotydenni intenzivni kurz ceskeho jazyka pro skupinu studentu 
CIEE na zacatku jejich pobytu v Ceske republice; tzn. na zacatku zafi a na zacatku unora 
(pfesny termin zahajeni bude upresnen na zaklade oboustranne dohody). Objem 
jazykove vyuky predstavuje 20 vyucovacich hodin na skupinu behem intenzivniho 
kurzu. UJOP UK zodpovida za rozdeleni studentu do mensich pracovnich skupin 
s prumernym poctem 1 1 - 1 5  studentu.

b) Behem intenzivniho kurzu ceskeho jazyka zorganizuje UJOP UK oficialni uvitani 
studentu na Univerzite Karlove.

c) UJOP UK uzavre smlouvy s vyucujicimi odbornych pfedmetu a s uciteli cestiny 
(volitelna cestina ve stejnem hodinovem rozsahu jako odborne predmety) v programu 
CIEE a bude jim vyplacet odmenu na zaklade poctu oducenych hodin. Vyse odmeny 
bude zalozena na dohode mezi UJOP UK a zastupci CIEE a je limitovana prumerem 
1200 CZK hrubeho prijmu na vyucovaci hodinu pracovnika vyucujiciho odborne 
predmety. Vedoucimu predmetove skupiny vyplati skutecne vykonanou praci na 
zaklade vykazu prace, nejvyse vsak 10 000 Kc za semestr, a to vposlednim mesici 
semestru. Predmetovych skupin je stanoveno 6. Pracovne pravni vztahy mezi UJOP UK 
a vyucujicimi, jakozto i dalsi vztahy z nich vyplyvajici, jsou pine v kompetenci UJOP 
UK a ridi se platnymi pravnimi predpisy. Pracovni napln techto vyucujicich bude 
dohodnuta mezi CIEE a UJOP UK.
CIEE preda seznam odbornych kurzu a jmena ucitelu odbornych pfedmetu a volitelne 
cestiny nejpozdeji 30 dni pred zahajenim vyuky odbornych pfedmetu (vcetne volitelne 
cestiny). Se zacatkem semestru CIEE pfeda rozvrh vyuky pro dany semestr na UJOP 
UK.

d) UJOP UK zajisti pfipojeni internetu pro CIEE (vcetne WiFi) o rychlosti min 500Mbit/s. 
Rovnez zajisti provoz site v budove pronajate CIEE.

e) UJOP UK zajisti pojisteni moviteho majetku UJOP UK v pronajatych prostorach CIEE, 
potfebne revizni prohlidky elektrickych zafizeni v potfebnych terminech.

f) UJOP UK zajisti zakladni uklid prostor CIEE vcetne dodavek toaletniho papiru, rucniku 
a mydla die potfeby a vseobecneho celkoveho uklidu prostor (tj. myti oken jednou 
rocne, cistern podlahovych krytin a celkovy uklid dvakrat rocne mezi semestry). 
Podrobny popis pozadovanych sluzeb je obsazen v pfiloze c. 4
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g) UJOP UK zajisti technicke vybaveni a postara se o provoz:
Internetove pripojeni s rychlosti 500Mbit/s
WiFi spojeni v CIEE centru, minimalne 8 AP v budove a 1 AP venkovni, aby by la 
dostupnost Internetu i na zahrade CIEE 
Udrzba hardware:

* UJOP UK zajisti opravu hardware naleziciho UJOP UK do nasledujiciho 
pracovniho dne od oznameni problemu. V pripade, ze oprava vyzada 
odvezeni hardware, UJOP UK zajisti jeho docasnou nahradu. Udrzba 
vybaveni CIEE se tyka WiFi a prepinacu CISCO.
Konfigurace a pristup do mistni site je dan administratorem UJOP UK. 
Konfigurace a pristup do WiFi site je dan uzivateli a ridi se podle 
instrukci administratora UJOP UK. Pocitace pripojene jinak mohou byt 
zablokovany a muze jim byt odmitnut pristup do site. Misto vykonu 
sluzeb:

* Sluzby budou poskytovany na miste, kde jsou pocitace umisteny, tj. v 
centru CIEE.

h) UJOP UK doda CIEE oficialni propocet castek k proplaceni semestralnich nakladu 
vzdy mesic pred splatnosti castky na email: 

3. Povinnosti CIEE:

a) CIEE oznami UJOP UK a FF UK presne terminy zahajeni a ukonceni pristich 
semestru 3 mesice pred zahajenim semestru

b) Pri zahajeni semestru CIEE preda na UJOP UK rozvrh vyucovacich hodin pro dany 
semestr.

c) CIEE oznami UJOP UK a FF UK po definitivni uzaverce zapisu v 5. tydnu finalni 
seznam studentu, kteri si na UJOP UK zapsali vyuku odbornych predmetu, vcetne 
poctu odbornych predmetu na kazdeho studenta a nazvu predmetu.

d) CIEE preda UJOP UK definitivni seznam studentu a predmetu studovanych mimo 
UJOP UK pro ucely fakturace die clanku B do 10. tydne po zahajeni vyuky.

e) CIEE zajisti, aby pocet studentu v odbornych predmetech nebyl mensi nez 5 ve 
skupine. Skupiny nesmi mit v prumeru mene nez 10 studentu.

f) CIEE bude hradit provoz (energie, provozni naplne a dalsi spotrebni material) 
didakticke a kancelarske techniky zminene v tomto Pracovnim schematu a naklady 
na nahradni dily pro drobne opravy na majetku, ktery nepatri UJOP UK.

g) Pripadne revize nebo opravy a rovnez jine sluzby objednavane jmenem UJOP UK 
bude CIEE pisemne objednavat prostrednictvim povereneho pracovnika UJOP UK.
V pripade, ze tak neucini, UJOP UK neni povinen tyto revize, opravy nebo sluzby 
uhradit. Pokud UJOP UK nezajisti tyto sluzby do konce druheho pracovniho dne po 
pisemnem nahlaseni pozadavku, CIEE se muze postarat o jejich zajisteni samostatne, 
o cemz bude informovat povereneho pracovnika UJOP UK. V takovem pripade 
UJOP UK uhradi tyto revize, sluzby nebo opravy. Tento bod plati pro obdobi 1. 8. 
2 0 1 7 -3 1 . 12.2017.

h) CIEE nebude menit konfiguraci pocitacu v pocitacove laboratori a pfipojeni do 
lokalni site, rovnez nebude bez vedomi UJOP UK instalovat jakykoli software.
V opacnem pripade UJOP UK neni povinen dostat svym zavazkum tykajicim se 
udrzby pocitacoveho vybaveni zminenym v bode C.2.1. k a C.2.2. g).

7



ch) CIEE pine zodpovida za veskery majetek UJOP UK vneseny nebo instalovany v 
budove CIEE na zaklade tohoto Pracovniho schematu. CIEE se zavazuje, ze bude 
zachazet s majetkem setrne a v souladu s beznymi pravidly jeho uzivani. CIEE 
odpovida za skodu na takovem majetku UJOP UK s vyjimkou pffpadu, kdy by 
ke skode doslo i jinak, predevsim pak vinou okolnosti vylucujicich odpovednost.

i) CIEE preda UJOP UK plsemnou objednavku na vyuku a dalsi sluzby v letnim 
programu (cerven - srpen) nejpozdeji do 30. 4. kazdeho roku.

j) CIEE zajisti hromadne predani vsech dat a informaci, nutnych k tisku transkriptu za 
uplynuly semestr, a to v elektronicke podobe a predepsanem formatu, viz C.l.h. do 
45 dm po ukonceni programu.

D) Co se tyce potreby pripadnych dodatecnych sluzeb (vyuka v letnim programu aj.), ty budou 
predmetem dodatecne smlouvy.

E) Ceny uvedene v tomto Pracovnim schematu podlehaji kazdorocni valorizaci v zavislosti 
na oficialne vyhlasenem procentu inflace v CR Ceskou narodni bankou. Ceny upravene 
podle procenta inflace vstoupi v platnost v programu, ktery nejblize nasleduje po oficialnim 
zverejneni procenta inflace. Jine zmeny financniho charakteru musi byt oznameny 
pisemnou formou a odsouhlaseny obema stranami.

F) Zadna Strana nebude v prodlem nebo odpovedna za skodu vzniklou v dusledku zpozdeni 
nebo neplneni jakehokoliv zavazku v ramci Smlouvy, pokud takoveto zpozdeni nebo 
neplneni vyplyva primo ci neprimo z okolnosti mimo primerenou kontrolu takoveto strany. 
Takoveto okolnosti zahrnuji mj. vyssi moc, valecne udalosti, obcanske nepokoje, povstani, 
stavky, vyluky, nebo jine pracovni nepokoje, nehody, pozar, poskozeni vodou, zaplavy, 
nebo jine prirodni katastrofy. Strana postizena stavem vyssi moci vyvine primerene usili 
pro napraveni takovehoto stavu, aby mohla obnovit plneni svych zavazku co nejdrive, 
avsak zadna Strana nebude povinna takto urovnat stavku, vyluku nebo jiny pracovni 
nepokoj jinak nez zcela die sveho uvazeni.

G) Toto Pracovni schema vstupuje v platnost dnem 1. 8. 2017 a plati do 31. 7. 2019.

doc. Mirjam Friedova, Ph.D. - dekanka 
za FF UK v Praze

datum .........2.8. 20.1?.............

PhDr. Ivan Duskov - reditel 
za UJOP UK v Praze

datum
- 2 > G - J o £ ^

Jana Cemusova
za CIEE Praha

datum
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Povinnosti jmenovaneho akademickeho pracovmka FF UK vuci v miste pusobicimu rediteli
CIEE:

• Sledovat kvalitu vyuky (navstevami kurzu jednou za pololeti a overovamm dokumentace o 
kurzech), zajistit akademickou integritu, odpovidaj id  stupen obtiznosti univerzitniho 
programu, vhodne hodnoceni prace studentu a meritka klasifikace prijatelna jak pro 
Univerzitu Karlovu v Praze tak pro americke akademicke rady (ACB). Spolupracovat 
s reditelem pusobldm v miste pri vedeni ucitelskeho sboru pri zajist’ovani nejvyssi urovne 
akademicke kvality pokud jde o kurzy bakalarskeho stupne absolvovane studenty CIEE.

• Byt pritomen na pravidelnych schuzkach ucitelskeho sboru programu (alespon dvakrat za 
semestr) a posuzovat kvalitu programu (1 navsteva rocniku kurzu za pololeti, poskytnuti 
zpetne vazby vyucujici/mu a zaslani strucneho zapisu z navstevy na adresu 

) a uspechy studentu kontrolou vykazu znamek a hodnoceni studentu. 
Navrhovat zdokonaleni vyuky nezbytne pro zlepseni hodnoceni studentu

• Zajistit nejvyssi kvalitu vyuky motivovamm prislusnych akademiku k vyuce kurzu CIEE 
(vyhledavat nove vysokoskolske specialisty UK, vzbudit jejich zajem)

• Zajist’ovat podporu studentu UK a ucitelskeho sboru pri vyuzivani studijniho centra CIEE 
pro prednasky a vyzkum, s vyuzitim mezinarodniho zamereni fondu knihovny

• Obhajit a podporovat nabidku kurzu CIEE jako volitelnych pfedmetu pro studenty UK a 
povzbuzovat studenty UK k ucasti v kurzech CIEE (v omezenem poctu)

• Pomahat pri sireni informaci o CIEE, spolupraci s UK a integraci americkych studentu 
hostujicich na FF UK

Kvalifikace kontaktu UK:

• Dukladna znalost americkych vysokoskolskych instituci, jejich kultury a jejich 
akademickych ocekavani

• Schopnost pracovat prostrednictvim site FF UK a umoznit vysokoskolskou spolupraci 
studentu UK-CIEE -  umoznit ucast studentu UK/programu Erasmus na kurzech CIEE

• Schopnost dobre fungovat ve slozitem institucnim systemu a rychle a patricne reagovat na 
menici se okolnosti v programu CIEE (s ohledem na pohyb ucitelskeho sboru, 
zdokonalovani akademicke stranky)

• Mit prokazatelnou schopnost vest a motivovat tym pri rozvijeni akademickych otazek
• Byt schopny ucinne komunikovat s reditelem CIEE pusobldm v miste, se studenty, 

ucitelskym sborem, deny ACB a vysilacimi institucemi

Priloha 1 k dodatku c. 10 ke smlouve o spolupraci mezi UK a CIEE z 28.11.1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim planu mezi UK a CIEE

9



V s e c h n y  strany smlouvy respektuji, ze kurzy vyucovane pro program CIEE na Univerzite 
Karlove v Praze mohou byt vyucovany pouze v programu CIEE. Nazvy kurzu, jejich popisy a 
s nimi spojene exkurze a vylety jsou intelektualmm vlastnictvlm CIEE a nemohou byt 
pouzivany bez souhlasu CIEE. Toto je zaruceno tim, ze vyucujlcl UJOP UK, kteri jsou ve 
smluvmm vztahu o vyuce pro program CIEE, pisemne potvrzuji, ze nevyucuji predmety se 
stejnym nazvem, popisem vjinych programech. Vyucujlcl se dale zavazuji, ze vjinych 
programech nebudou vyuzlvat materialy specificky vytvofene pro vyuku v programu CIEE.

Prfloha 2 k dodatku c. 10 ke smlouve o spolupraci mezi UK a CIEE z 28.11.1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim planu mezi UK a CIEE
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Priloha k bodu 2.2.C):

Smlouvy s vyucujicimi odbornych predmetu a volitelne cestiny mezi vyucujicim a UJOP UK
budou obsahovat

Zamestnanec se zavazuje vykonavat tyto prace
1. Poskytovani kvalitni vyuky predmetu „ ............... “ v anglictine ve shode

s akademickymi a proceduralnimi naroky CIEE, vcetne evidence dochazky studentu 
v Moodle, vedeni nezbytne pedagogicke dokumentace, jedne konzultacni hodiny 
tydne, vcasneho opravovani zadanych ukolu studentum, poskytovani zpetne vazby 
studentum k jednotlivym ukolum a zadanim i obecneji koncipovane zpetne vazby 
v polovine semestru zamerene na zhodnoceni dosavadniho vykonu studenta a 
doporucem pro uspesne zakonceni semestru a aktivni vyuzivani Canvas learning 
management systemu pri vyuce die pokynu a specifikace akademickeho oddeleni.

2. Dodrzovani akademickych a administrativnich pravidel vcetne vcasneho odevzdavani 
materials a dokumentu -  sylabu, course readers, vykazu odpracovanych hodiny, 
vyslednych znamek, grade explanation. Je-li treba poskytnuti soucinnosti pri reseni 
ruznych situaci souvisejicich s akademickym vykonem a chovanim studentu, napr. 
plagiarismus, udeleni incomplete grade v oduvodnenych pripadech aj.

3. V pripade volitelne cestiny se v smlouve s vyucujicimi rozlisuje castka za primou 
vyuku a castka za praci v prostredi Moodle, individualni mentoring studentu, priprava 
interkulturnich prezentaci, tvorba e-learningoveho komponentu pro platformu Canvas, 
administrativni prace a mimoskolni cinnost. Obe slozky se ve vykazu prace vykazuji 
oddelene na zaklade skutecne vykonane prace schvalene koordinatorem CIEE a 
poverenym pracovnikem UJOP UK.

Priloha 3 k dodatku c. 10 ke smlouve o spolupraci mezi UK a CIEE z 28.11. 1994
Ustanoveni smlouvy o pracovnim planu mezi UK a CIEE
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Zajisteni uklidovych sluzeb
Povinnosti UJOP

1. Zajistit na svoje naklady a sve nebezpeci pravidelne a mimoradne uklidove sluzby 
v budove CIEE na adrese  radne a vcas die 
nize uvedenych podminek.

2. Pri provadeni uklidovych sluzeb dodrzovat platne pravni predpisy, BOZP, PO a interni 
predpisy CIEE, zajistit veskera nutna opatreni proti vzniku pozaru, havarii rozvodu 
inzenyrskych sit! a dalsimu moznemu nebezpeci vzniku skody. Dodrzovat dalsi 
bezpecnostni opatreni -  zakaz koureni v celem objektu, vcetne zahrady, zakaz pouzivani 
alkoholickych napoju v celem objektu vcetne zahrady. Zachovavat mlcenlivost o vsech 
skutecnostech tykajicich se CIEE, jeho zamestnancu, studentu, ktere se pracovnik dozvi 
pri provadeni uklidovych sluzeb.

3. Zajistit aby plneni uklidovych sluzeb nepfimefene nenarusovalo provoz v objektu a 
radne se pecovalo o majetek.

4. Zajistit uklid vlastnimi uklidovymi prostredky (cistici, dezinfekcni, hygienicke a dalsi 
pomucky). Pouzivat vlastni cistici technicke pomucky a stroje.

5. Kodovat objekt, neurci-li objednatel jinak. /Je nutno zadat do 30 sekund po vstupu 
vstupni kod. Pri spatnem zadani vstupniho kodu je jeste 1 minuta na zadani kodu 
spravneho, nez se alarm spusti. V pripade problemu s alarmem je treba kontaktovat 
telefonicky prislusne osoby:  

Pravidelne uklidove sluzby:

Denne (pondeli - patek) :
a) Umyt vsechny podlahy (chodby, schodiste, WC, kuchynky, zadni schodiste), 

umyvadla,
b) Kompletne uklidi vsechny WC a umyvadla vcetne klik a rukojeti dveri
c) Umyt sklenene vyplne u dveri ve 3. patre
d) Vysat koberce v ucebnach, na schodisti, ve vstupni hale, na recepci
e) Vynest vsechny kose podle trideneho materialu do prislusnych kontejneru a 

doplnit hygienicke odpadove PVC sacky a pytle ve vsech prostorach (vcetne vsech 
WC)

f) Odnosit spinave nadobi ze vsech mistnosti, umyt nadobi, zapnout mycku na 
nadobi v prizemi a v 1 .patre

g) Doplnit toaletni papir a mydla do zasobniku
h) Bezodkladne nahlasit vsechny zavady a skody -  zapsat do notesu na recepci

i) Denne omyvat stolu ve student lounge, v profesorske kuchynce a vedle recepce
j) Vymenovat uterky die potreby
k) Omyvat dvere (vcetne dveri u skladku u recepce)
l) Vytirat a vysavat prostor za radiatory nejen ve tridach a v kancelarich, ale take 

v chodbach a na schodistich
m) Uklidove sluzby budou poskytovany : pondeli -  ctvrtek nejpozdeji od 18.30, 

v patek nejpozdeji od 16.30 , pripadne die predchozi domluvy

Priloha 4 k dodatku c. 10 ke smlouve o spolupraci mezi UK a CIEE z 28.11.1994
Ustanoveni smlouvy o pracovmm planu mezi UK a CIEE
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2x tydne :
a) Omyt vsechny obkladove dlazdice (kuchynky, umyvarny, WC)
b) Vysat koberce v kancelanch -  podkrovi (streda a patek)
c) Otrit prach na veskerem nabytku a pocitacove technice vcetne pracovnich stolu 

ve vsech kancelanch a ucebnach, PC labu a recepce (utery a ctvrtek)
d) Umyt zabradli na schodisti, umyt dvere (zejmena okolo klik), smest pavuciny
e) Vymenovat uterky a rucniky

lx mesicne
a) Otrit prach ze svitidel nad recepcnim stolem, z umelych kvetin, na listach za zdech 

za stoly, vypinacich a zasuvkach, na vesacich
b) Otrit nohy vsech zidli, kresel v knihove, otrit prach z topnych teles a mezi okny 

v celem objektu
c) Vyluxovat a vytrit prostor za radiatory ve tridach a v kancelanch
d) Uklidit a umyt chladnicky v kuchynkach

Jaro az podzim
a) Zamest terasu
b) Omyt stoly na terase

6. M imoradne uklidove sluzby -  pozadavek bude pfedan minimalne 7 pracovnich dnu 
predem

Pulrocni - Generalni uklid -  cisteni kobercu mokrou cestou - na zaklade samostatne 
objednavky
Rocrii - Myti oken -  na zaklade samostatne objednavky
Nepredvidatelne mimoradne uklidove sluzby -  v pripade havarie budou zajisteny 
uklidove sluzby nejpozdeji do 5 hod od nahlaseni pozadavku kontaktni osobou 
telefonicky nebo e-mailem

7. Uklidove sluzby budou zajisteny prostrednictvim dostatecneho poctu osob tak, aby byl 
radne splnen sjednany rozsah praci

8. Reklamace vad a nedostatku plneni je treba odstranit neprodlene, a to zavazne vady 
nejpozdeji do 2 hodin od oznameni, ostatni vady a nedostatky nasledujici den

Povinnosti CIEE
1. Poskytovat soucinnost nutnou k provadeni uklidovych sluzeb
2. Zajistit moznost vstupu do vsech prostor, ktere jsou predmetem uklidovych sluzeb.

Klic bude predan proti podpisu
3. Poskytnout vhodny prostor pro prevlekani pracovniku a ulozeni uklidove techniky a 

pomucek -  vstupni prostor do sklepa a uklidova mistnost u WC v prizemi
4. Hradit naklady na spotrebovanou energii a vodu
5. Zastupce CIEE je opravnen pravidelne a namatkove kontrolovat plneni zajisteni 

uklidovych sluzeb, pozadovat bezodkladne odstraneni zjistenych nedostatku
6. Zastupce CIEE je povinen informovat o kazde zmene na jeho strane, ktera muze mit 

vliv na plneni

7. kontaktni osoby za CIEE :
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