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Kultura Praha 3, p¥ispévkova organizace

se sidlem: C‘,ajkovského 12, 130 00 Praha 3
Zastoupena: MgA. Marie Kasparova
1CO: 00879738

¢islo udtu: _

(dale jen ,,P¥ikazce")
a

Ing. Veronika Susakova

se sidlem: Na pésiné 534/25, Dolni Chabry, 184 00 Praha 8
ICO: 08163774

zastoupeny

gislo uétu:

tel.:

e-mail:

(dale jen ,,Pfikaznik")

PRIKAZNIi SMLOUVA

Smluvni strany uzaviraji ve smyslu § 2430 a nasl. obéanského zakoniku €. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu

PRIKAZNI SMLOUVU O VEDENI UCETNICTVi A POSKYTOVANI DALSICH SLUZEB
S TiM SPOJENYCH

I. Predmét smlouvy

1} PFedmétem této smlouvy je zavazek Ffikaznika poskytovat Pfikazci jménem a na jeho
Ucet za uplatu sluzby v oblasti vedeni Ucetnictvi, vést ekonomickou a majetkovou agendu
Piikazce na jeho G&et a jeho jménem od 1. 1. 2026 (vietn&) a to v rozsahu dle této
smlouvy, a na zakladé Pfikazcem dodanych dokladu.

2} Rozsah zpracovani dle této smlouvy je:

a) vedeni zakladniho Uéetnictvi v podvojné soustave,

b} vedeni evidenci hmotného a nehmotného investitniho majetku Pfikazce a dalsi
operativni a dokladové sluzby,

¢) zpracovani uetnictvi dle stifedisek, akci, zakazek,

d) operativni konzultaéni ¢innost k dané problematice,

e} vytvofeni povinnych pfiloh k uzaverce poZzadované auditorem a zfizovatelem Prikazce,

f) dalsi agendy (evidence prostfedk( z grantd a dotaci, problematika &erpani fondl a
dalsi).

Prikaznik zajistuje aktualizaci vedeni agend pfi zmé&né& metodiky na zakladé novelizace

pravnich predpist i zméné pozZadavkl zfizovatele Prikazce.

3} Prikazce se zavazuje platit Pfikaznikovi za uvedené ¢innosti Uplatu sjednanou v €l. lIl. této
smlouvy.
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Il. Specifikace €innosti

Cinnostmi se pro ugely této smlouvy rozumi zejména:
1. Vedeni ucetnictvi Pfikazce:

a.

b.
C.

d.

Q

Zauctovani prvotnich dokladl (pfedanych a schvalenych Pfikazcem) vEetné zadani do
ucetniho systému.

Zauctovani mezd zpracovanych externim dodavatelem Prikazce.

Zpracovani Ctvrtletni mezitimni ucetni zavérky Prikazce dle Smérnice Rady méstské
gasti &. RMC/2017/1 o vztazich organ(i méstské &asti k prispévkovym organizacim
zfizenym méstskou Casti Praha 3 (pfipadné dle dalSich aktualizaci této Smérnice Ci
nahrazujicich dokumentu) a jeji pfedani ve formé GORDIC Piikazci &i pfisluSsnému
odboru/oddéleni. Ctvrtletni rozbory hospodaFeni budou zpracovany dle struktury:

i. Rozvaha,

ii. Vykaz zisku a ztraty,
ii. PfFiloha,
iv. PFehled o pohybu majetku,

v. Rozbory nakladl a vynost za hlavni €innost,

vi. Rozbory nakladl a vynost za vedlejsi ¢innost,
vii. Rozbory nakladu a vynost Sumar za oba druhy &innosti,
viii. Sesouhlaseni majetku,

ix. Cerpani fondd.

Zpracovani rocni ucetni zavérky Pfikazce dle Smérnice Rady méstské casti C.
RMC/2017/1 o vztazich organt méstské &asti k pFispévkovym organizacim zfizenym
méstskou ¢asti Praha 3 (pfipadné dle dalSich aktualizaci této Smérnice €i nahrazujicich
dokumentt) a jeji predani ve formé& GORDIC P¥ikazci &i pfislusnému odboru/oddéleni.
Ro¢ni ucetni zavérka bude zpracovana dle struktury:

i. Rozvaha,

i. Vykaz zisku a ztraty,
ii. PfFiloha,
iv. PFehled o pohybu majetku,

v. Rozbory nakladl a vynost za hlavni ¢innost,

vi. Rozbory nakladl a vynos( za vedlejsi ¢innost,
vii. Rozbory nakladu a vynosu Sumar za oba druhy &innosti,
viii. Sesouhlaseni majetku,

ix. Cerpani fondd.

Poskytovani soucinnosti v podobé poskytnuti podkladi Prfikazci pro potieby
zpracovani dokladové inventarizace pohledavek a zavazk(l Pfikazce dle stavu k 31.
12. pfisludného kalendarniho roku, které provadi Pfikazce.

Zauctovani bankovnich vypisu Prikazce.

Pfedavani podkladi pro zpracovani statistickych vykaz( a jinych hlaseni dle
pozadavkl Prikazce.

Spoluprace pfi externich kontrolach roéni ucetni zavérky Prikazce.

Spoluprace pfi kontrolach ucetnictvi Pfikazce opravnénymi subjekty.

Spoluprace pfi sestavovani rozbor hospodareni Pfikazce.

Mésicéni pfehled o Cerpani prostfedkd - Pfehled zauctovanych dokladd &lenény po
jednotlivych uétech uctoveho rozvrhu.
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lll. VySe uplaty a platebni podminky

1. Pfikazce se zavazuje platit Pfikaznikovi za uskuteCfiovanou &innost dle této smlouvy
uplatu 25 000,- KE mési¢né (slovy: dvacet pét tisic korun Ceskych). Tato sjednana cena
je cenou kone¢nou a maximalni a zahrnuje vesSkeré naklady Zhotovitele na provedeni
Dila.

Pfikaz se dale zavazuje platit Pfikaznikovi za zpracovani roéni ucetni zavérky uplatu
15 000,- K¢ (slovy: patnact tisic korun ¢eskych).

2. Fakturacni obdobi Cini jeden mésic.

3. Uplata za zpracovani v &l. 1/2 uvedenych &innosti je splatna do 14 dnli ode dne dorugeni
danfiového dokladu (faktury) na emailovou adresu Piikazce. Pfikaznik je opravnén
provedenou sluzbu fakturovat vzdy k poslednimu dni kalendarniho mésice.

4. Pro pfipad, Ze by se Pfikazce dostal do prodleni se splnénim svého penéziteho zavazku
vUci Pfikaznikovi, sjednavaji smluvni strany smluvni pokutu ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky
denné.

5.  Smluvni strany si sjednavaji, ze vySe Uplaty sjednané v této smlouvé se automaticky, bez
potfeby jakéhokoli dalSiho projevu vile smluvnich stran, kazdoro¢né zvysuje z divodu
inflace za podminek dale uvedenych:

a) inflaci se rozumi primérna ro¢ni mira inflace, kterou udava kazdym kalendarnim rokem
Cesky statisticky Ufad za rok pfedchazejici vyjadfena v procentech;

b) vzdy od 1. ledna kalendarniho roku dale se zvySuje vySe Uplaty z dlvodu inflace, a to
o tolik procent, kolik procent Cinila inflace v roce pfedchazejicim;

c) Uplata zvySena z divodu inflace se povazuje za sjednanou cenu.

IV. Nahrada hotovych vydaju

1. V uplaté dle ¢l. Il této smlouvy jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady Pfikaznika,
zejména administrativni prace, pfimé naklady na telefonni hovory, postovné a kuryrni
sluzbu, vyuZivani vypocetni techniky, software a informacCnich databazi [s vyjimkou
systému od firmy GORDIC (Ginis Express), ktery zajiStuje Pfikazce a umozniuje
Pfikaznikovi jeho bezuplatné uzivani na zakladé pfihlasSeni prostfednictvim pfistupovych
udaja, které je povinen Prikaznikovi poskytnout bez zbyte¢ného odkladu], pojisténi,
odborné publikace, Skoleni pfikaznika apod.

V. Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Prava a povinnosti Pfikaznika:

a. Pfikaznik je povinen postupovat pfi uskutechiovani ¢innosti pro Pfikazce s odbornou
péci, jak je vymezena v § 5 zakona &. 89/2012 Sb., v souladu s platnymi pravnimi
predpisy (zejména se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o uletnictvi a vyhlaskou &€. 410/2009
Sb. a zavaznou ucetni metodikou MHMP).

b. Pfikaznik je povinen uskute¢fovat ¢innost podle pokynu Pfikazce a v souladu s jeho
zajmy, které Pfikaznik zna, nebo musi znat s ohledem na platné zakony,
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PFikaznik je povinen bez zbyte&ného odkladu oznamit Pfikazci vSechny okolnosti, které
pfi uskuteCnovani Cinnosti zjistil a jez mohou mit vliv na zménu pokynul Pfikazce,
Pfikaznik je opravnén odchylit se od pokynl Pfikazce, jen je-li to naléhavé nutné v
zajmu PFikazce, nebo pokud pokyny Pfikazce jsou v rozporu se zakonem nebo jinym
pravnim predpisem. O takovém postupu je Pfikazce povinen neprodlené pisemné
informovat Prikazce.

Pfikaznik je povinen pfedat Pfikazci bez zbyteCného odkladu véci, které za ného
pFevzal pfi vyfizovani zaleZitosti dle této smlouvy,

Pfikaznik je opravnén vyZadovat od Pfikazce v€asné a uplné pfedani veSkerych
uCetnich a jinych dokladu, které jsou podle pfislusnych zakonnych pfedpist nutné pro
uskutechovani ¢innosti uvedenych v €l. I. a Il. smlouvy,

Pfikaznik je opravnén vyzadovat od Pfikazce pravidelné pfedavani ucetnich a jinych
dokladl, které budou pro ucely evidence prebiranych dokladd predem Pfikazcem
nezameénitelné oznaceny. Pro pfedavani Ucetnich a jinych podkladl je mezi stranami
dohodnut ¢asovy harmonogram, ktery je pfilohou €. 1 této smlouvy.

Pfikaznik je povinen zajistit, aby jeho zaméstnanci byli zavazani mi€enlivosti o vSech
skute€nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti s uskutefiovanim d¢innosti pro
Pfikazce. Této povinnosti jej mize zprostit pouze Pfikazce pisemnym prohlasenim.
Povinnost zachovavat mi¢enlivost se nevztahuje na pfipady, jde-li o zdkonem ulozenou
povinnost pfekazit a oznamit spachani trestného c&inu. Povinnost micenlivosti se
vztahuje i na dobu nejméné jednoho roku po zaniku platnosti této smlouvy.

Pfikaznik neodpovida za vécnou spravnost a kompletnost predanych doklad( ke
zpracovani. V pfipadé ze nekompletnost dokladud bude jednoznacné identifikovatelna
a Prikaznik ji zjisti, bude ve vhodném Casovém intervalu Pfikazce o této skuteCnosti
pisemné informovat.

Pfikaznik a Pfikazce jsou povinni pfedavat a prebirat podklady a vysledky jen
prostfednictvim povéfenych osob. O zjisténych nedostatcich je Pfikazce povinen
sepsat pisemny zapis.

Pfi prodleni Pfikaznika s dodrzenim termind stanovenych pro Pfikaznika touto
smlouvou je Pfikazce opravnén ucétovat Pfikaznikovi smluvni pokutu ve vysi 500,- K&
za kazdy den prodleni, pficemZz prodleni Pfikaznika po&ina uplynutim 7 pracovnich dni
od doruceni vyzvy Pfikazce ke spInéni pfislusné €innosti. Smluvni pokuta je splatna
desatého dne po doruceni vyzvy Pfikazce k jejimu zaplaceni. Uplatnénim smluvni
pokuty neni dot€eno pravo na nahradu Skody vzniklou poruSenim uvedenych
povinnosti, a to co do &astky pfesahujici vysi smluvni pokuty vzniklé poruSenim
stejnych povinnosti.

V pfipadé ukonceni smlouvy dle €l. VI., je Pfikaznik povinen provést kompletni
uzavérku ucetnictvi a dalSich pro klienta vedenych agend, k datu ukonéeni smlouvy a
do 30ti dna ji predat Pfikazci. Uzavérka je provadéna z dokladl pfedanych dle
pFislusnych ¢lanku této smlouvy. Dale poskytne potfebnou soucinnost pfi pfedani dat
a souvisejicich agend novému dodavateli u€etnich sluzeb, uréenym Pfikazcem.

. Pfikaznik odpovida pfikazci ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o U€etnictvi, v platném
znéni, za spravné zauctovani vSech predanych dokladl véetné oznaceni o jejich
zauctovani (dle § 5 odst. 1, 2 zakona o Ucetnictvi) a za Skody prokazatelné vzniklé v
disledku neplnéni smluvnich podminek této smlouvy.
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n. V pfipadé chyby nebo vady v poskytnuté sluzbé na strané Pfikaznika je tento povinen
bez odkladu tuto chybu & vadu odstranit na vlastni naklady a predat Prikazci
bezchybné vyfizeni véci ve |huté do 14 dnu od doruéeni oznameni o zjisténi vady.

0. Pfikaznik je pojistén proti odpovédnosti za dkodu zplsobené vedenim Ucetnictvi u
pojistovny
do vy3e 500.000,- KE. V pfipadé skody Piikazei bude pinéno z této pojistky.

p. Nazaklad& plné moci zastupuje Pfikazce pfi jednani se zfizovatelem Prikazce v ramci
jeho kontrolni ¢innosti. Piipadné poskytuje soucinnost a uéastni se jednani s Urady a
dal$imi subjekty, pokud o to Pfikazce v odlivodnénych pfipadech pozada.

q. PFikaznik se zavazuje po celou dobu plnéni pfedmétu smlouvy zajistit dodrZovani
veskerych pravnich predpisl, zejména pak pracovnépravnich {(napf. odménovani,
pracovni doba, doba odpolinku mezi sménami, placené prescasy), dale predpisu
tykajicich se oblasti zaméstnanosti a bezpefnosti a ochrany zdravi pfi praci, tj. zejména
zékona &. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti, ve znéni pozdé&jSich predpisl, a zakona €.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu, a to vi&i vdem osobam,
kieré se na plnéni pfedmeétu smlouvy podileji. Pfikaznik se dale zavazuje po celou
dobu trvani této smlouvy zajistit dodrzovani zakona &. 198/2009 Sb., o rovném
zachazeni a o pravnich prostredcich ochrany pred diskriminaci a ¢ zméné nékterych
zakonu {antidiskriminaéni zakon).

2. Prava a povinnosti Pfikazce:

a. Prikazce je povinen poskytovat Piikaznikovi veskerou soulinnost potfebnou k
vyfizovani zaleZitosti pro Pfikazce, pfedat mu véas Upiné a spravné podklady pro jeho
ginnost v predem dohodnutych terminech a zejména prfedavat Pfikaznikovi vedkeré
ugetni a jiné doklady pfedem oznafené zplsobem uvedenym v pfiloze €. 1 této
smlouvy, pfip. potfebné, Uplné a spravné informace pro Fadné pinéni ginnosti
Pfikaznika uvedené v ¢l.1 této smlouvy,

b. Pfikazce je povinen, pokud to k vyfizeni zaleZitosti bude tfeba, vystavit vCas
PFikaznikovi, respektive na jméno jeho pracovnika pisemnou plnou moc,

¢. Do 15t dni ode dne ukonceni plathosti této smlouvy je PFikazce povinen pfevzit od
Pfikaznika vedkeré dosud jemu pfedané doklady &i jiné podklady,

d. PFikazce je povinen bez zbytetného odkladu prokazatelng informovat Prikaznika o
vedkerych pravnich a ostatnich skute€nostech, které se tykaji pravniho a
ekonomického postaveni Pfikazce a majici vliv na spravné a uplné plnéni pfedmétu
této smlouvy.

VL. Terminy pInéni

1. Pfikazce a Prikaznik se vzajemné& domluvili na zahajeni zpracovani dokladu dle &1 ode
dne 1. 1. 2026.

2. Prikaznik se zavazuje zpracovat agendu, predat doklady vzdy za uplynuly kvartal/mésic.

3. Prikaznik se zavazuje dodrZovat terminy stanovené harmonogramem v Pfiloze 1. této
smlouvy.
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VII. Doba platnosti smlouvy a zpusoby jejiho zruseni
Tato smlouva se uzavira na jeden rok, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak.

Pfikazce i Pfikaznik jsou opravnéni tuto smlouvu vypovédét pisemné bez uvedeni davodu
s tfimési¢ni vypovédni dobou, ktera zaéne bézet prvnim dnem nasledujicim po doru€eni
vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu bé&hu vypovédni doby se vzajemna prava a
povinnosti fidi plné touto smlouvou.

Pfikazce je opravnén odstoupit od smlouvy v pfipadé, pokud Pfikaznik i pfes pisemné
upozornéni porusuje povinnosti uvedeneé v ¢l. V odst., 1.

Pfikaznik je opravnén odstoupit od smlouvy, pokud Pfikazce, aé mu byla poskytnuta
dodate¢na Ih(ita a pisemné byl upozornén na moznost odstoupeni od smlouvy opakované
nebo v pfiméfené poskytnuté Ihuté neplni povinnosti uvedené v &l. V., odst. 2 smlouvy.

V pfipadé odstoupeni od smlouvy ze strany Pfikaznika, je Pfikaznik povinen upozornit
Pfikazce na opatfeni, ktera jsou nutnd k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody
bezprostiedné jemu hrozici v souvislosti s timto ikonem.

Pfikaznik se zavazuje, v pfipadé ukonceni této pfikazni smlouvy, Ze poskytne soucinnost
pfi predavani vSech podkladl souvisejicich s vedenim ucetnictvi novému zpracovateli.
Tato podpora Pfikaznika je ocenéna jiz v uplaté.

PFikaznik je povinen vyhotovit zpravu o své Cinnosti (tzn. dolozit, Ze byly spinény veSkeré
povinnosti pfikaznika k datu ukon&eni smluvniho vztahu) a to nejpozdéji do jednoho
mésice po ukonéeni smluvniho vztahu. Za vyhotoveni této zpravy o své cinnosti mu
nepfislusi zvlastni odména. V opaéném pfipadé nese odpovédnost podle zvlastnich
predpisU.

VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u€inéna pisemné,
podepsana osobou opravnénou zastupovat danou smluvni stranu a dorucena druhé
strané doporu¢enym dopisem, prostfednictvim datové schranky nebo osobné proti
potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

VIIl. Ustanoveni zavérecna

Pravni vztahy touto smlouvou neupravené se fidi pfisluSnymi obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Pfipadné zmény a dopliky této smlouvy v dobé jeji ucinnosti Ize provadét pouze po
dohodé smluvnich stran, vylu¢né pisemnym dodatkem oboustranné podepsanym, neni-li
touto smlouvou stanoveno jinak.

Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech. Kazda smluvni strana obdrzi po
jednom stejnopise. Ugastnici této smlouvy po jejim preéteni prohladuiji, Ze souhlasi s jejim
obsahem, Ze tato smlouva byla sepsana na zakladé pravdivych udaju z jejich pravé
svobodné vile a nebyla ujednana v tisni ani za jinak jednostranné nevyhodnych
podminek. Na dukaz toho pfipojuji své podpisy.
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V pfipadé, ze zménou pravnich pfedpisl se stane nékteré ustanoveni neplatné, pak toto
ustanoveni se stane neucinné, avSak ostatni ustanoveni této smlouvy zlstanou v
platnosti. Neplatné ustanoveni pak smluvni strany nahradi jinym nejvice odpovidajicim
neucinnému ustanoveni.

Smlouva nabyvé platnosti okamzikem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami a
u€innosti uverejnénim v registru smluv. Podepsanim této smlouvy smluvni strany vyslovné
souhlasi s tim, aby byl cely text této smlouvy pfipadné jeji obsah a veSkeré skuteCnosti v
ni uvedené ze strany Méstské &asti Praha 3 uvefejnény, a to i v registru smluv dle zakona
€. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach u€innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zadkon o registru smluv). Smluvni strany téz prohlasuji, Ze
vesSkeré informace uvedené v této smlouvé nepovaZzuji za obchodni tajemstvi ve smyslu
§ 504 zakona ¢. 89/2012 Sb., obanského zakoniku a udéluji svoleni k jejich uziti a
uverejnéni bez stanoveni jakychkoliv dalSich podminek.

Prilohy:
P¥iloha &. 1 — Casovy harmonogram plnéni

V Praze dne

Prikazce Pfrikaznik
Kultura Praha 3, prispévkova organizace
Marie Kasparova, reditelka Ing. Veronika Susakova
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Priloha €. 1
Casovy harmonogram predavani a zpsob oznaéovani téetnich a jinych podkladii

PFedavani prvotnich ucetnich dokladu

Do 5. dne v mésici:

Pfikazce pfeda v sidle organizace Pfikaznikovi prvotni doklady opatfené podpisy
opravnénych osob, ucelovymi znaky a udaji o tom, na které stfedisko, utvar, zakazku ci
organizaéni slozku ma Pfikaznik pfislusny doklad zauctovat.

Scany dodavatelskych i odbératelskych smluv a faktur jsou Pfikazcem prubézné ukladany na
sdilené on-line ulozisté Pfikazce Share point a Pfikaznik je ma neomezené k dispozici.

Do 10. dne v mésici:
Podklady k zauc¢tovani mezd a souvisejici agendy pfeda elektronickou cestou Pfikaznikovi

poskytovatel mzdového ucéetnictvi, ureny Pfikazcem.

Casovy harmonogram zpracovani, resp. predavani vystupt z uéetnictvi Pfikazce

Do 14. dne v mésici:

PFikaznik predklada mési¢ni prehled o Cerpani prostfedku z pfedchazejiciho mésice — Prehled
zauctovanych dokladl ¢lenény po jednotlivych Uétech Uctového rozvrhu, zakazek a stfedisek.

Ctvrtletni vykazy dle &l. II, odst. 1. c) smlouvy pfeda Pfikaznik Pfikazci vzdy nejpozdéji do 10.
kalendarniho dne nasledujiciho mésice po vykazovaném obdobi. Nebo po dohodé s Méstskou
Casti /odbor rozpoctu a ucetnictvi/ v pozdéjSim terminu.

Roé¢ni vykazy za bézny kalendaini rok dle €l. 1, odst. 1. d) smlouvy pfeda Pfikaznik Pfikazci
vzdy nejpozdéji do 18. ledna nasledujiciho kalendarniho roku.

Do 8.2. predlozi Pfikaznik zpracovanou elektronickou davku dat vytvofenou v systému GINIS
Express modul ,VYK, a to po odsouhlaseni spravnosti ucetnich obratovych dat oddélenim
metodiky ucetnictvi MHMP.



