

PŘÍKAZNÍ SMLOUVA

kterou níže uvedeného dne, měsíce a roku uzavřeli tito účastníci (dále smluvní strany)
Národní technická knihovna, 

příspěvková organizace zřízená Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy

se sídlem v Praze 6 - Dejvicích, Technická 6/2710, 160 80,

IČ 61387142
DIČ CZ61387142

bankovní spojení: ČNB, č.ú. 8032-031/0710
zastoupená Ing. Martinem Svobodou, ředitelem

(dále jen „NTK“)



(dále jen „příkazce“)
a
Congress Business Travel, spol. s r.o.
se sídlem Lidická 43/66, 150 00 Praha - Anděl
IČ: 26424053
DIČ: CZ 26424053




bankovní spojení:
 č.ú. 1942073339/0800

zastoupena: Zinou Peckovou, prokuristou a výkonnou ředitelkou



(dále jen „příkazník“)
uzavřely v souladu s ust. § 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., Občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto příkazní smlouvu (dále jen „smlouva“). 
I.

PREAMBULE
1. Příkazce bude ve dnech 15. – 18. října pořádat v prostorách NTK, Technická 6, Praha 6 – Dejvice, 

konferenci s názvem “ ICOLC European Meeting 2017”.  Příkazník se zavázal pro příkazce zařídit výběr účastnických poplatků a veškerou administraci s tím spojenou.  
2.
Příkazník prohlašuje, že má veškeré právní, technické a personální předpoklady, jichž je třeba ke splnění této smlouvy a že je schopen a oprávněn veškeré záležitost dle této smlouvy zařídit, a to za úplatu níže sjednanou.

II. 

PŘEDMĚT A ÚČEL PLNĚNÍ
1. Příkazník se touto smlouvou zavazuje, že pro příkazce obstará níže uvedené záležitosti a příkazce se  


zavazuje poskytnout příkazníkovi za obstarání těchto záležitostí dohodnutou odměnu.

2. Příkazník se zavazuje, že pro příkazce zajistí administraci a výběr plateb účastnických poplatků, registraci 

 všech účastníků konference, potřebnou komunikaci s účastníky, zasílání potvrzení a daňových dokladů, vydávání faktur v době registrace a zpracování výstupů pro příkazce.
                                                                          III.
OBSAH plnĚní
1.
Příkazník se zavazuje pro příkazce konat veškeré činnosti, které jsou v souladu s předmětem a účelem této smlouvy. V rámci toho je povinen zejména:
a) vytvořit registrační on-line formulář na základě požadavků a pokynů příkazce, který bude umístěn na webových stránkách příkazníka a zároveň příkazník umožní příkazci umístění odkazu na jeho webových stránkách

b) vytvořit registrační formuláře v angličtině

c) zajistit správu registrací a pravidelný export dat pro příkazce

d) vybírat registrační poplatky, a to dle volby účastníka konference buď formou bankovního převodu na účet příkazníka nebo úhradou pomocí platební karty přímo na on-line formuláři (secure key) 
e) párovat platby s registrovanými osobami

f) zaslání potvrzení o registraci a daňového dokladu elektronickou cestou

g) předání originálu daňového dokladu s potvrzením o registraci na místě v den konání konference

h) být přítomen jeden den dle pokynů příkazce v místě konání konference, zajistit možnost úhrady účastnického poplatku přímo na místě platební kartou
i) zajistit nutnou komunikaci s účastníky kongresu, řešení reklamací a administraci vrácení účastnického poplatku při zrušení registrace  z prostředků, které budou na účtu příkazníka, nebo následně při refundaci ze strany příkazce převedeny zpět.  

IV.

POVINNOSTI STRAN
1. Příkazce je povinen poskytnout příkazníkovi veškerou součinnost potřebnou k řádnému provedení předmětu této smlouvy. Příkazce je povinen vytvořit řádné podmínky pro činnost příkazníka.
2. Pro účely nezbytné součinnosti v produkčních záležitostech určuje příkazce tuto kontaktní osobu: Mgr. Jitka Heřmanová, tel: 776 832 826, email: jitka.hermanova@techlib.cz, pro účely nezbytné součinnosti ve finančních záležitostech určuje příkazce tuto kontaktní osobu : Ing .Monika Havránková, email : monika.havrankova@techlib.cz tel. 232 002 426.
3. Příkazce je povinen příkazníkovi za řádné provedení předmětu této smlouvy zaplatit sjednanou odměnu - smluvní cenu ve sjednaném termínu a za podmínek ve smlouvě uvedených.
4. Příkazník je povinen uskutečňovat řádně a včas všechny potřebné práce a činnosti, v rozsahu stanoveném touto smlouvou, pokyny příkazce a dále příslušnými právními předpisy.
5. Příkazník je povinen jednat při plnění příkazu podle:
· pokynů příkazce a v souladu s jeho zájmy,
· podle svých nejlepších odborných znalostí a schopností,
6. Příkazník bude při plnění závazků z této smlouvy jednat s péčí odborníka. V případě, že pokyny příkazce budou pro výkon konkrétní činnosti nevhodné, je příkazník povinen bezodkladně na nevhodnost pokynů příkazce upozornit.

7. Příkazník je povinen upozornit příkazce bez zbytečného odkladu na všechny okolnosti, které zjistil při obstarávání záležitostí pro příkazce podle této smlouvy a které mohou mít vliv na změnu pokynů příkazce.
8. Zjistí-li příkazce v průběhu plnění předmětu této smlouvy nedostatky, je příkazník povinen na písemnou výzvu tyto nedostatky bezodkladně odstranit bez nároku na navýšení ceny za poskytovanou činnost. 
9. Příkazník je povinen příkazci průběžně na jeho žádost podávat úplné a pravdivé zprávy o postupu obstarávání záležitosti a jeho výsledcích. Příkazník je dále povinen jednou za měsíc do 10. dne v měsíci (11. 9. a 10.10 2017) podat příkazci písemný přehled (přehled ve formě tabulky), ve které shrne, kolik bylo dosud provedeno registrací s uvedením jmen a kontaktních údajů registrovaných osob, typ platby (bankovní převod, platba kartou), zaplacenou částku v Kč a v jiné měně, základ daně z přidané hodnoty, odvod daně z přidané hodnoty a kurz ke dni provedené platby Zároveň ve stejném termínu převede na účet příkazce uvedený v záhlaví této smlouvy veškeré peněžní prostředky, které byly dosud v souvislosti s obstaráváním záležitostí pro příkazce dle této smlouvy vybrány po odečtení zákonného DPH, které je příkazník jako plátce povinen odvádět. Konečný přehled a zbývající vybrané peněžní prostředky předá příkazník příkazci nejpozději do 25. října 2017. 
10. Příkazce výslovně zmocňuje příkazníka, aby vybíral finanční prostředky od registrovaných osob na svůj bankovní účet. Veškeré finance (kromě odpočtu zákonného DPH) jsou však majetkem příkazce a příkazník se zavazuje, že s těmito finančními prostředky nebude žádným způsobem disponovat a nepoužije je na nic jiného, než k převodu na účet příkazce dle předchozího odstavce. 
11. Příkazník není oprávněn provést zápočet jakýchkoliv svých nároků vůči příkazci oproti jeho povinnosti převést veškeré vybrané finanční prostředky na účet příkazce.  

12. Příkazník odpovídá příkazci za škodu, kterou způsobil porušením povinností na základě této smlouvy.

13. Příkazce se zavazuje k úhradě smluvní odměny příkazníkovi.
V.

ODMĚNA PŘÍKAZNÍKA, CENA
1. Cena za provedení činností dle této smlouvy (odměna příkazníka) je stanovena pevnou částkou ve výši 60.500,- Kč + DPH.  Pokud bude počet registrovaných účastníků, kteří uhradí registrační poplatek vyšší než 120, pak za každou další osobu bude navíc účtována částka 400,- Kč + DPH. Vedle fixní části odměny, uhradí příkazce příkazníkovi dále částku, která bude představovat výši bankovních poplatků, které příkazník prokazatelně uhradil v souvislosti s činností dle této smlouvy – tedy účastnickými poplatky vybranými na účet příkazce. 
2. Příkazníkovi nevzniká právo na náhradu jiných hotových výdajů, kromě výše uvedených bankovních poplatků. Příkazníkovi nevzniká právo na náhradu škody jemu vzniklé v souvislosti s plněním příkazu.

VI.

FAKTURACE, PLATEBNÍ PODMÍNKY 
1. Nárok příkazníka na zaplacení odměny, vzniká řádným provedením činností dle této smlouvy. 
2. Odměna bude hrazena příkazcem bezhotovostním převodem na základě faktury vystavené příkazníkem.  Vystavený daňový doklad musí mít veškeré náležitosti daňového dokladu dle platných právních předpisů.
3. Smluvní strany se dohodly, že odměna bude uhrazena na účet příkazníka uvedený ve faktuře. 
4. Faktura bude příkazníkem vystavena do 14-ti dnů ode dne převedení veškerých finančních prostředků, které byly, v souvislosti s obstaráním záležitosti příkazce dle této smlouvy, vybrány.  Splatnost daňového dokladu bude stanovena na 15 dnů od jeho doručení příkazci. 
VII.

Sankční ujednání
1. V případě, že příkazník poruší své povinnosti upravené v čl. IV odst. 9, uhradí příkazci smluvní pokutu ve výši 500,- Kč za každý den prodlení s plněním povinnosti podat příkazci písemný přehled ohledně dosud provedených registrací a vybraných poplatků a za každý den prodlení s povinností příkazníka převést na účet příkazce veškeré dosud vybrané finanční prostředky. Za den převodu se bude považovat den zadání platby dle avíza k  platbě. 
2. V případě, že příkazce neuhradí fakturu vystavenou příkazníkem ve lhůtě splatnosti, viz čl.VI, bod 4 bude příkazci účtována pokuta 500,- Kč za každý den prodlení. Za den převodu se bude považovat den zadání platby dle avíza  o platbě.
3. Smluvní pokuta je splatná do 10 dnů poté, co bude písemná výzva jedné smluvní strany doručena druhé smluvní straně.
4. Povinnost zaplatit smluvní pokutu trvá i po skončení účinnosti této smlouvy, jakož i poté, co dojde k odstoupení od smlouvy některou ze smluvních stran.
5. Smluvní strany se dohodly, že závazek zaplatit smluvní pokutu nevylučuje právo na náhradu škody ve výši, v jaké převyšuje smluvní pokutu.
VIII.

PLATNOST A ukončení smlouvy
1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oprávněnými zástupci smluvních stran a nahrazuje veškerá předchozí ústní ujednání a smluvní vztahy mezi účastníky.
2. Tato smlouva se sjednává ode dne jejího podpisu do doby, kdy bude zcela splněn závazek příkazníka dle této smlouvy a v souladu s jejím účelem, nejpozději do 31. 10. 2017.
3. Tato smlouva zaniká:


a)
vypršením její platnosti, tj. uplynutím doby, na niž byla sjednána, nedošlo-li k jejímu prodloužení


b)
oboustrannou písemnou dohodou ke dni uvedenému v této dohodě
 

c)
odstoupením od smlouvy za níže uvedených podmínek
4. Příkazce je oprávněn odstoupit od této smlouvy okamžitě, pokud druhá strana závažně nebo opakovaně poruší ustanovení této smlouvy. 
5. Příkazník je oprávněn odstoupit od této smlouvy, pokud mu příkazce neposkytne ani po písemném upozornění dostatečnou součinnost nutnou k plnění závazku dle této smlouvy.
6. Odstoupení od smlouvy musí být písemné a musí být doručeno druhé straně na adresu uvedenou v záhlaví této smlouvy. 
7. Příkazník je povinen do 14-ti dnů od zániku této smlouvy poskytnout příkazci veškeré dokumenty a plnění, které bylo dosud učiněno a převést na něj veškeré finanční prostředky, které byly v souvislosti s plněním dle této smlouvy dosud vybrány.  Příkazce je při předčasném ukončení této smlouvy povinen uhradit příkazníkovi poměrnou část odměny, která připadá na dosud řádně a bezvadně provedenou část závazku příkazníka.
8. Zjistí-li některý z účastníků smlouvy překážky při jejím plnění, které znemožňují řádné plnění dle této smlouvy v souladu s jejím účelem, oznámí to neprodleně druhé smluvní straně a dohodnou se na odstranění daných překážek. Nedohodnou-li se smluvní strany na odstranění překážek, příp. změně smlouvy v přiměřené době, mohou smluvní strany od smlouvy odstoupit s tím, že si vyrovnají náklady dosud účelně a prokazatelně vynaložené na plnění předmětu této smlouvy. 
IX.

OSTATNÍ UJEDNÁNÍ
1. Příkazník bere na vědomí, že obsah této smlouvy nebude předmětem obchodního tajemství a bude zveřejněn podle zákona č. 340/2015 Sb., o registru smluv.
2. Příkazce určuje kontaktní osobu pro veškerou komunikaci týkající se předmětu této smlouvy: Ing.Jitka Šturmová  tel: 608 556 953, email: jitka.sturmova@techlib.cz.
3. Příkazník určuje kontaktní osobu pro veškerou komunikaci týkající se předmětu této smlouvy:   Zina Pecková, tel. 606 918 277 email : peckova@cbttravel.cz, 
4. Smlouva může být měněna pouze písemným číslovaným dodatkem, vypracovaným na základě dohody smluvních stran.
5. Smluvní strany prohlašují, že tato smlouva byla sepsána na základě jejich pravé a svobodné vůle, nikoliv v tísni ani za jinak nápadně nevýhodných podmínek.
6. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží jedno vyhotovení s platnosti originálu.
7. Není-li v této smlouvě ujednáno jinak, řídí se právní vztahy účastníků obecně platnými právními předpisy, zejména ust. §2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., Občanského zákoníku.

Za příkazce: 





Za příkazníka: 
V Praze, dne ………………



V Praze, dne …….............................
..........................................................


.....................................................



(příkazce)






(příkazník)
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